 [Modèle de courriel pour la personne que vous autoriserez à créer l’Espace collectif de votre entreprise ou organisation]

Objet : Actions à réaliser pour m’appuyer dans la transition vers le nouveau registre des lobbyistes 
Bonjour, 
À titre de plus haut dirigeant de ____________________ (nom de l’entreprise ou organisation), je souhaite vous confier la responsabilité de créer l’Espace collectif de mon (entreprise ou organisation) dans Carrefour Lobby Québec, le nouveau registre des lobbyistes, ainsi que d’en assurer l’administration.
Cela signifie que vous pourrez, entre autres, assurer la gestion des membres de cet Espace collectif et leur attribuer les autorisations dont ils ont besoin pour réaliser leurs activités en lien avec la déclaration d’activités de lobbyisme.
Cette action s’inscrit dans le déploiement de Carrefour Lobby Québec, la plateforme qui remplace l’ancien registre des lobbyistes depuis le 13 octobre 2022. Cette nouvelle plateforme est administrée par Lobbyisme Québec, anciennement connue sous le nom de Commissaire au lobbyisme.
Voici les étapes à suivre pour réaliser le mandat que je vous confie :
1- Créez votre Espace professionnel dans Carrefour Lobby Québec. Ce compte personnel vous permet d’accéder aux fonctionnalités de la plateforme. 

2- À partir de votre Espace professionnel, cliquez sur « Je veux créer un Espace collectif ».

3- Dans la section « Plus haut dirigeant et administrateur », cliquez sur « J’ai l’autorisation de créer un Espace collectif » et remplissez les informations demandées. 

4- Une fois le formulaire soumis, un courriel me sera envoyé à titre de plus haut dirigeant, m’invitant à « accepter » la création de l’Espace collectif. 

5- Vous pourrez accéder à l’Espace collectif de (nom de l’entreprise ou organisation) à partir de votre Espace professionnel. Dans la section « Membres et rôles » de l'Espace collectif, vous pourrez inviter nos lobbyistes à rejoindre cet espace. Ces derniers recevront un courriel de la plateforme leur indiquant la marche à suivre.
Pour plus d’information, je vous invite à consulter la page Transition vers la nouvelle plateforme sur le site Web de Lobbyisme Québec. Vous y trouverez plusieurs outils pratiques pour faciliter vos actions dans Carrefour Lobby Québec. Vous pouvez également communiquer avec le service à la clientèle de Lobbyisme Québec. 

Je vous remercie de votre précieuse collaboration,
Signature du plus haut dirigeant

