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Calendrier
de conservation
des documents

12 décembre 2023



Catégories des regles de conservation
(et rubriques du plan de classification)

Gestion de I'organisation (1000)..........ccouiiiiiieiieiie e 3
Ressources humaines (2000) ........ccocoiiriiiiiieieeie e 23
Ressources financieres (3000).......ccui it sreenas 43
Ressources matérielles (4000) .......cccoiieiiieie e ens 56
Ressources informationnelles (5000) ... s 70
Communications et relations publiques (6000) .........ccccceiiiiieiiieeie e 89
Législation et affaires juridiques (7000).........ccciviiiiiiiininene e 114

Surveillance et contréle (8000) ........coveieiiiieie e ens 129
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. 421.1, art. 8, 9 et.35)

No de délai | Page
1-01

Date d’établisselﬁenti 1 JUlN Zﬂng

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Bureau du Commissaire

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de 1a série (ou le dossier ou e document) Caodes de classification Mode de classement
. . . { ) Nominatif
Commissaire au lobbyisme 1100,1110 () Par sujet
( )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal ct secondaire de la sére (ou de chague dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs & la définition et a I'évolution des mandats et de Ia structure administrative du
Commissaire au lobbyisme : restructuration administrative, mandat, cahier d'information, organisation, etc.

Comprend également les documents concernant la création et I'évolution historique du Cormmissaire au Lobbyisme et de ses
diverses composantes. Ces documents témoignent de I'histoire de l'organisme et/ou des différents événements qui ont
marqué sa croissance et ses orientations. Ce sont notamment des textes, notes manuscrites, chronologies, publications et
divers documents qui relatent, en tout ou en partie, I'histoire de l'organisme et de ses unités administratives,

hilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

Documents essentiels: oui (x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(g) ou document(s) Support d'information” Durée de conservation®* Dispositign®**
Actif Semi-acbf Inacaf
Principal P 999* 5 C
Secondaire(s)
e P 999+ 0 D

* Conserver les documents tant qu'ils sont en vigueur

* Suppernt dinformation

DIA: diapositive

FB: film- bobine {incluant casseie}
MD: support ique - disque et disg
MR support magnétique - ruban

P: papiur PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation ﬂ L

Commissaire”

** Durée de conservarion (actif et semiactif): =¢* Disposition {iractif}

2 {e1c.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité ef en permanence

888; conscrvation jusqu'a dénoucment D destruction en totalité

999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: i (échantillen ou sélection conservé en permanence et élimination
du reste)



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (LIR.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
1-02

Date d’établissement; 1 JUN Zﬂ{]g

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de [a série (ou du dossier ou du docurent)

Agenda
Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou e dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. . . () Nominatif
Commissaire au lobbyisme 1120 (x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommairg du contenu de chaque dossier principat et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Planification et participation & diverses activités officielles du Commissaire au Lobbyisme.
Comprend : entrevue téléphonique; entrevue télévisée; invitation; mission a I'étranger; rencontre avec journaliste, pair,
vérificateur; réunions interne et externe (comite); fournée provinciale, etc. '

Utilisation de chaque dossier prineipal de 1a série (od dechaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

PDocuments essentiels:

oui (x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dosster(s) ou documeni(s) Support d'information® Durée de conservation** Disposition*®**
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 2 5 C
Secondaire(s) P
. 2 0 D
Approbation / /\. '
o T
Commissaire
ke i hy ** Durée de conservation {actif et semi-actif): *** Disposition (insctif)
DIA.: diapositive 2 (etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en fotalité ¢t en permanence
FB: film- bobinc (incluani casserte) 888: conservation jusqu'a démuement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et dis 999: conservation jusqu's remplagement par une nouvelle version T: tri (échantillon ou sélection conservé en permanence et éliminaton
du reste)

MR support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)



CALENDRIER DE CONSERVATION

| DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (I.R.Q., chap. 421.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
1-03

Page

Date d*établissement; ¢ UIN 700

Date de modification:

BESCRIPTION DES DOSSIERS

Représentation

Titre de la séric (ou du dossier ou du docurnent)

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou Iz dossier ou le document) Codecs de classification

Commissaire au lobbyisme

1130

Mode de clussement

( ) Nominauf
(x) Par sujet
( ) Autre:

de spectateur, etc.

1

Description sommaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs aux activités de représentation effectuées par le Commissaire au lobbyisme,
pourles entreprises privées et publiques, a titre de membre, dereprésentant, d'auditeur, d'observateur, de participant,

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou deument) par 'unité qui le détient

Documents essentiels; oui(x) non ()

Protection (le cas échéant);

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information? Durée de conservation®* Disposition***
Actif Scmi-actif Inactif
Principal
P 1 2 D
Secondaire(s) P
1 0 D
Approbation
‘Commissaire
* Suppon d'informaton =% Durée de conservation (actif et semiactif)y: =** Dispozition (inzelid)
DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservation en toialité ¢f en permanence
FB: fitm- bobine (incluant cassete} 888: conservation jusqua dénouement D: destruction en totalité
MD: suppart magnérique - disque ¢l disquetie 999: conservation jusqu's remplacement par une nouvelle yersion T: tri (échancillon ou sélection conservé en permanence et &limination
. du resie)

MR: support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-3D-01{2008-12)



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. §, 9 et 35)

No de délai | Page
1-04

Date d’établissement: 4 iy 9000

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document) )
Commission parlementaire

Commissaire au lobbyisme

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou le dociment)

Codes de classification Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Autre:

1140,1141

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs aux travaux en commission parlementire.
Comprend : le cahier du Commissaire (questions et réponses) ; le dossier de presse ; les documents de référence ;
la pochette a lintention des journalistes ; les articles de journaux ; les mémoires présentés a la Commission des

finances publiques ; etc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par 'unité qui le détient

Documents essentiels:

oui (x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support dinformation* Durée de conservation®® Disposition***
Actif Semi-actif Inactf
Principal P 9 5 ‘ c
Secondaire(s) .
j P 2 0 D

* Suppon dinformatign

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant cassetic)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR.: suppost magnétique - ruban

P: papicr PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation

2+ Durée de conservation (actif ot semiactif):
2 (etc.): nombre d'années de conservation
888: conservation jusqu’a dénonement

11

999: conservation jusqu’s rempl par une

W

version

Commissaire '

*#*¢ Disposition (inactif)
C: conservation en totalité et en permanence

D: destruction en totalité

T: 1 {échandllon ov sékction conservé en permanence ef élimination
du reste)



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
1-05

Page

Date d'établissement; ¢ g1y 9019

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Tite de la série (oo du dossier ou du documnent)

Registre des lobbyistes

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification

Commissaire au lobbyisme 1150,1151,1152

Mode de ¢lassement

() Nowinatif
(x) Par sujet
() Autee:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs au développement du Registre québécois des

convivialité ; et la proposition de transfert du registre des lobbyistes 8 Québec.

lobbyistes.

Comprend : la vision et les orientations quant au registre des lobbyistes ; les résultats de la réflexion sur sa

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Funité qui le détient

Documents essentiels: oui(x) non ()  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou documeni(s) Support d'infonmation* 1 Durée de conservation** Disposition*¥*
Actif Semi-actif Inactif
Pr'inu'ipal ’
P 2 5 C
Secondaire(s) ' P
2 0 D
Approbation //2[
. L
Commissaire
* Suppon d'information ** Durée de conservation (actf et semiactif): *<«* Disposition (inacif)
DIA: diapositive 2 (etc.): nombre d'années de conservation - C: canservation en tatalité e: en permanence
FB: film- bebing (incluant casette) 838: conservation jusqu'a dénougment D: destruction en totalilé
MD: support magnétique - disque et disq 99%: conservanion jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: ui (échontllon ou sélection conservé en permanence et éliminatin
MR suppost magnitigue ~ ruban ) du reste)

P: papier PHO' photographie

0SG-3D-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. 421.1, art. 8, 9 ¢t 35)

No de délai | Page
1-06

Date d’établissement; 1 JUIN 7009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou dy document)

Information, documentation, chrono

Nom de l'unité administrative qui détient ¢haque dossier principal de la série (ou le dassier ou Ie document) Codes de classification Mode de classement
. , . 1160 { ) Nominatif
Commissaire au lobbyisme (x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la série {ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs a la documentation et aux documents d'information produits -ou recus
par le Commissaire au lobbyisme.Comprend également le chrono du Commissaire et du Secrétaire général,

Utilisation de chaque dossier principal de |2 série (ou de chaque dessier ou document) par V'unité gi le détient

Documents essentiels: oui{) non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information® (P = papier) Durée de conservation®* ’ Dispasition***
( E = électronique)
Actif " Semu-actif . Inacuf
Principal =] 888* 5 T
E 888" 0 D
Secondaire(s) P 888* 0 D
E 888" 0 D
* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
** Verser les dossiers présentant un intérét particulier
Approbation %v /é
T N *
Commissaire
* it i Rl de de ation (achif et semi-acuf): **¢ Disposition {inactif)
DIA: diapositive 2 (etc.): nombre d'années de conscrvalion C: conservation en totalité et en permanence
FB: filn- bobine {incluant casseme) 888: conservation jusqu'a dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu'a remphcement par une nouvelle veesion T. tri (¢chantillon ou sélection conservé en permanence ct élimination

MR: suppon magrétique - ruban
P: pepier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

du resic)



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. 421.1, art. §, 9 et 35)

No de délat | Page
1-07

Date d'établissement; 4y 9400

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la sériz {ou du dossier ou du docurment)

POAS (Plan d'organisation administrative supérieure)

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de 1a séric (ou le dossicr ou le document) Codes de classification Mode de classement
' — . ( ) Nominatif
Commissaire au lobbyisme 1201 (x) Par sujet

( )Autre:

Description saminaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chague dossier ou document)

Documents relatifs au plan d'organisation administrative supérieure (POAS) duCommissaire au lobbyisme

Utilisation de chaque dossier principal de la séeie (ou de chaque dossier ou document) par ['unité qui le détient

Documents essentiels: oui (x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support dinformation* Durée de conservation** Disposition** *
. Actf Senu-actif Tnactif

DPrincipal P 999~ 5 C
Secondaire(s)

P 999 0 D

* Conserver jusqu'au remplacement par une nouvelle version
Approbation

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant cassetie)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Commissaire

*¥ Duréde de conservation (actif et sembactif): #** Misposition (inacrf).

2 (etc.): nombre d'années de conscrvation C: conservation en tolalité et en permanence

888: conservation jusqu’a déncuemeny D. destruction en totalié

999: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: échantillon ou sélection conservé en permanence et limination
du reste '
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES BOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. 4211, art. 8, Y et 35)

No de délai | Page
1-08

Date d’établissement: 1 JUN Zm]g

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de ta série {ou du dossier ou du document)

Role et mandat

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. R . () Nominatif
Commissaire au lobbyisme 1202 » {x) Par sujet
: { ) Autre:

lobbyisme.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et.secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs a la définition et & I'évolution des mandats et de la struéture administrative du Commissaire au

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par F'unité qui le détient

Documents essentiels; oui(x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservation* ¢ Disposition***
Actif Semi-actif ~ Inactif
Principal
P 888* 5 C
Secondaire(s) P .
' 888" 0 D
= Conserver les documents tant qu'ils sont en vigueur )
/ 2
Approbation /
P ; 3
Commiésaire
= Suppon dlinformation: ** Dugse de conservaton (actif ot sembactif) %+ < Disposition (inaguf)
DIA; dispositive 2 (etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence
FB: film- bobine (incluont casserte) 888: conservation jusqu’d dénouement D: destruction en toralité
MDD support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: tri (échantillon ou sélection conservé en permanence et éliminaticn
MR: supparl magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO; photographie

DSG-GD-01(2008-12)

10



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

“COMMISSAIRE AU

&

No de délai | Page
1-09

Date d’établissement; 1 JUIN 2009

Date de medification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Organigramme

Nom dg l'unité administrative qui détient chagque dossier principal de la sénie (ou le dossier ou le dogumant) Codes de classification Mode de classement
. . . ( )Nominatif
Commissaire au lobbyisme 1203 (x) Par sujel
{ ) Auire:

Description sommairs du contenu de chague dossier principal et secondaire de ta sénie (ou de chaque dossier ou document)

Organigrammes du Commissaire au lobbyisme (directions, services, organisation, etc)

Utilisation de chiaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

Documents essentiels: oui (x) non () Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERYATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservatlion** Dispaosition***
Actif Semui-actif Inactif
Principal
e P 999" 5 C
Secondaire(s)
i 999* 0 D

* Conserver jusqu'au remplacement par une nouslle version

, o
Approbation /2/?

Commissaire ¢

* Suppoa dinformation #* Durée de conservation (actif et semizctif): >** Disposition (inactif)

DIA: diapositive 7 {etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence

FB: fitm- bobine {incluant casselte) 888: congervation jusqu'a dénocuement D: destruction ¢n totalité

MD: support magnetique - disque et disquene 999: conservation jusqu’d remplacement par un¢ muvelle version T: i (échantillon ou sélection conservé en permanence et élimination

MR support magnrétique - rubsn du reste)

P: papier PHO: photographie
DSG-GD-01(2008-12)

11
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8,9 et 35)

No de délai

1-10

Page

Date & établissement 1 _jUIN 2089

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 1a série (ou du dossier ou du document)

Délégation de pouvoiret de signature

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la sére (ou le dossier ou le document) Codes de classification

Commissaire au lobbyisme 1204

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
() Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

financieres et délegation particuliére du Secréfaire général et du Registraire).

Délégation de pouvoir et delegation de signature pour certains documents (ressources humaines, ressources

Uilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier 6u document) par Ponité qui le détient

Documents essentiels:  oui (x) non()  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERYATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'infonnation® Durée de conservation** Disposition***
Actifl Semi-actif Inectif
Principal
. P 999 5 C
Secondaire(s) ’
P 999" 0 D
* Conserver jusqu'au remplacement par une nouvelle version ou
tant que la délégation est en vigueur
Approbation (/ .=
Commissaire
= Support d'information ** Durée de conservation (actif et semiactif): #** Disposition (inactif)
DIA: dizpositive 2 (etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence
FB: film- bobine (incluantcasseue) 883: conservatian jusqu'a dénoucment . D: destructior en totalit¢
MD: suppon magnétique - disque ot disgueite 999 canservation jusqu’ s remplacement par ung nouvelle version T, i {échantiffon ou sélecion conserve en permanence <t &limiation

MR.: support magnélique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographie

DSG-G0-01(2008-12)

12
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art, §, 9 et 35)

No de délai | Page
1-11

Date d’établissement; 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre d la série (ou du dossier ou du document)

Planification administrative et programmes

Nom de l'unité administrative qui détient chague dassier principal de la sére (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. . . ( ) Nominatif
Commissaire au lobbyisme 1301 (x) Par sujel
{ )Autre:

lobbyisme.

Description sommaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs & la planification annuelle des activités des directions et a I'élaboration des programmes nécessaires a

la réalisation de leurs mandats.
Comprend égalementies documents relatifs a a préparation du Plan stratégique de 'administration du Commissaire au

Utilisation de chaque dossier pincipal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

Documents essentiels: oui (x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Duossier{s) ou document(s) _Supporl d'information* Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif

Principal P 999* 5 c
Secondaire(s) -

P 999* 0 D

* Conserver jusqu'a remplacement par une nouvelle version
Approbation_’ 7
p 1

* Support dig, ion:

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant eassenie)

MD; support magndtique - disque et disquetic
MR support magnélique - ruban

P: papiec PHO: pholographie

DSG-GD-01(2008-12)

Commissaire

** Durée de consgryation factil et semiactif): . *4* Disposition (inactif)

2 (ete.): nombre d'anaées de conservation C: conservation an tatalité et en permanerce

888: conservation jusqu’s dénoucmment D: destruction en totalité .

999; conservation jusqu'i remplacement par une nouvelle versicn T: tri (échantillon ou sélection conservé en permanence et éliminaticn
du reste)

13



CALENDRIER DE CONSERVATION

| DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
1-12 '

Date d"établissement; 1 v 9500

Date de modification:

DESCRTPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Deéveloppement organisationnel

Nora de 'unité ;xdministraﬁvc qui détient chague dossier principal de 1a série (ou le dossier v le document) Codes de classification Mode de classement
, . , ( ) Nominatif
Commissaire au lobbyisme 1302 () Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal el secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document}

Documents relatifs aux orientations de développement organisdlionnel au Commissaire au lobbyisme.
Comprend : demande de prolongation d'ordonnance ; processus de ftraitement des ordonnances ; processus
d'enquéte, de vérification et d'inspection; etc.

Utilisation de chaque dossicr principal dc la séric (ou de chaque dossierou document) par Funité qui le détient

Documents essentiels: oui(x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 2 5 C
Sceondaire(s)
P 2 0 D
Approbation %//1
. N el o
CommisSaire
* Suppont dinformation ** Dugée de rvall i Factif): *** Disposition {inacyf)
DIA: dinpositive 2 (e1e.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence
FB: film- bobine {incluant cassette) 888: conservation jusqu'd dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservaticn jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: tri (échantillon ou sélection conservé en permanence et élimination
MR suppont magnétique - ruban du reste)

P: papicr PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai

1-13

Page

|

Date d’établissemeny;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSTERS

Politiques

Tire de Ia série {ou du dossier cu du document)

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou le document)

Commissaire au lobbyisme

Codes de classification

1303

Mode de classement

( ) Nominatf
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du confenu de chaque dossier principal ¢t secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Politiques établies dans le cadre des activités du Commissaire au lobbyisme ou émises par certains organismes
centraux tel s que le Secrétariat du Conseil du Trésor, etc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de ehaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

Documents essentiels:

oui (x) won ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document(s) Support d'information™ Durés de conservation** Disposition** £
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 999* 5% C
Secondaire(s) =
N 999" 0 D
* Conserver jusqu'a remplacement par une nouvelle version
** Transférer au semiactif les documents produits par le Commissaire au lobbyisme
Approbation .
Cormmissaire
h X #* Durée de conservation (actf et sempacrif): **¢ Disposition (inactiD
DIA: diapositive 2 {etc.): nombre d'années de conservatian C: conservation en lotalité et en permanence
FB: film- bobine (incluant cagette) 883 conservation jusqu's dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et disquette 99Y: canservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: tri (échartilion cu sélection conservé en permanence et éliminatio
du reste)

MR: support maynétique - ruban

P: papier PHQO: photographie

DSG-GD-01(2C08-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur fes archives (I.R.Q,, chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
1-14

Page

Date & éublissement { JUIN 7003

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSTERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Procédure administrative

Nom de I'onité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Commissaire au lobbyisme

Codes de classification

1304

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
{ )Auke:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal st secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Décision, directive, liste, réglement, norme et procédure établis dans le cadre des activités du Commissaire au lobbyisme
ou eémis par certains organismes centraux tels que le Secrétariat du Conseil du Trésor, etc.

Uhilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par lunité qui le détent

Documents essentiels: oui (x) non () Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER D, CONSERVATION
Duossier(s) ou document(s) Support d'infoﬁnation* Durée de conservation®* Dispasition*=*
Actif Semi-actif Inactif
Principal P 999* B C
Seconduire(s)
. P 999" 0 D

* Conserver jusqud remplacement par une nouvelle version .
“* Transférer au semiactif les documents produits par le Commissaire au lobbyisme

Approbation

¥ Suppon: d'infermation ¢* Duréde de conservation {aclif et semiactify

DIA: diapositive - 2 (ete.): nombre d'années de consecvation

FB: film- bobine (incluant casseite) 888: conservation jusqu'i dénouement

MD: support magnélique - disque et disquetie 999: conservalion jusqu'a remplacement par une nouvelle version

MR: support mogaétique - ruban
P: papier PHO: phatographiz

DSG-GD-01(2008-12)

Y

Commissaire

*** Disposition (inactif)
C: conservoiion en totalilé et en permanence
D: destruction en totalité

T tri (échantitlon ou sélection conservé en permanence et élimination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (I.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ¢t 35)

No de délai
1-16

Date d'établissement;

Date de modification:

Page

1 JUIN 2008

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Décret, mémoire

Commissaire au lobbyisme

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Autre:

1305

Québec.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux décrets et mémoires produits par et/ou pour les ministéres et organismes du gouvernement du

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Funité qui le détient

Documents essentiels:

oui {(x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation®* Disposition®**
Actif Semi-actif Inactif
Principal ’
P 888* 5 C
Secondaie(s)
P 8es* 0 D

* Conserver pendarit la durée du décret, du memoire

* Suppor d'information

DIA: diapositive

FB: film- bobine {incluant casseue)

MD: support magnétique - disque et disquetic
MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation /@ /Z;

Commissaire

*%* Disposition (inactif)

C: conservation en totalité et en permanence

D destruction ¢n toalité

T i (échantillon ou sélection conservé en permanence et élimination
du reste)

#* Dure nservation {actif ef

2 {etc.): nombre d'anndes de conservalion

888 conservation jusqu'd dénoucment

999: conservation jusqu'i remplacement par une nouvelle version

17



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.], art. 8, 9 ¢t 35)

1-16

No de délai

Page

Date d’établissement; ¢ jijiy 9nng

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Analyse, étude, recherche

Nom de unité administrative qui détient chaque dossier principal de a série (ou le dossier ou le document) Codes de classification

Commissaire au lobbyisme | 1306

Mode de classement

() Nominatif
(x} Par sujet
() Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de Ia série (ou de chaque dossier ou document)

au mandat et/ou aux activités de I'organisation.
Comprend également les rapports d’analyse, de recherche, etc.

Analyse, étude, recherche produites par ou pour les directions du Commissaire au lobbyisme et reliées a la mission,

Utilisation de ehaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou documnent) par Tund qui le détient

Documents essenticls: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dassier{s) ou decument(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition**=
Actif Semi-actif Inactif
Principal '
~ P | 888* 5 c
Secondaire(s) ’ ‘
P 888" 0 D
* Conserver les documents tant que le contenu est d'actualité et obligatoire
a l'accomplissementdes mandats du Commissaire au lobbysme
Approbation -
Commissaire
* Support dinformation ** Durée de conscrvation (actif et sembactif): *«* Disposition (inactif)
DIA: dizpositive 2 (etc.): nombre d'anndes de conservation C: conservaton en iotalité et en permanence
FB: film-bobine (incluant cassette) 388: conservaiion jusqu'a dénauement ‘ D: destruction en tatalité
MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu*i remplacement par une nouyelle vesion T:. tn (échantillon au sélection conservé en permanence et élimination
MR: suppor magnélique - ruban du reste)

-P papier PHO: phatographie

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
117

Page

Date d’établissement; T JUIN 2009

Duate de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Entente

Titre de la série {ou du dossier ou du document)

Commissaire au lobbyisme

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

1307

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
( )Aute:

Structure du dossier :

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de 12 série (ou de chaque dossier on document)

Entente sur tout sujet susceptible de faire I'objet d'une négociation

Négociations

Texte officiel avec annexes
Annexes comptables détaillées
Correspondance
Amendements

Utilisation de chaque dossier principal de la s

érie {ou de thaque dossier ou document) par Funité qui le détient

Documents essentiels:  oui ()

non (x) _ Protection (le cas échéant);

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Support d'information® Durée dc conservation** Disposition***
Actif Semi-aclif Inacnf
Principal . ,
P 888" 5 T
Secondatre(s) =
' 888* 0 D

* Conserver las documents tantqu'en vigueur

“* Verser les ententes d'intérét majeur

* Suppon dinformation:

DIA: dizpositive

TD; film- bobine {incluant cassstte)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR support magnéique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation g\‘

Commissaire

** Durée de conservation (actif et semi-acrif): *** Disposition (inacti

2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservstion en totalité ¢t en permanence
888: conservation jusqu'i dénouement D: destrugtion en totalité
999: canservation jusqu'a remplacement par une nouveile version

du reste)

T: i (échantilion ou sélection conservé en permanence et élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ¢t 35)

No de délai | Page
1-18

Date d’établissement; 1 JUIN 2(]09

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossicr ou du document)

Réunion administrative

Commissaire au lobbyisme

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
( -) Nominatif
1310,1311,1312, (x) Par sujet
1313,1314,1315 () Aurre:

lobbyiste.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Réunions du (des) : Commissaire, ministre, sous-ministre, comité, direction générale, service, cadre, personnel,
enquéteur, juriste, groupe de fravail, forum des sousministres, cercle des sous-ministres adjoints, administrateur,

Comprend: avis de convocation, ordre du jour, compte-rendu, procés verbal, rapport, analyse, documentation
préparatoire, fiche synthése, etc.

Utilisation de chaque dossicr principal de Ia sére (ou de chaque dossicr ou document) par 'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) oii document(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition* **
Actif Semi-actif " Inactif
Prin¢ipal
P 5 5 C
Secondaire(s) P .
5 0 D
Approbation Q («S’
Commissaire
* Su i f ign ** Durée de conservati tif et sembactif): *+* Disposition {inactify
DIA: diapositive 2 (v1c.); nombre d'annduy de conservation C: conservation en totalité et en permianence
FB: film- bobine (incluant cassette) 388: conservation jusqu’a dénouement D: destruction en tolalité
MD: support étique - disque et disq 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: tri (échantilion ou sélection conservé en permancnce ct élimination
du reste)

MR: suppart magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

‘ DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
1-19 '

Date d’établi_sscm?"t.: 1 JU]N 2004

Date de modification;

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séne (ou du dossier ou du document)

Rapport administratif

Commissaire au lobbyisme

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement
Nominatif
1320,1321,1322, o P e
1323,1324 () Awe

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal el secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents résumant les activités du Commissaire au lobbyisme ainsi gue celles des ministéres et organismes
gouvernementaux pour une période de temps déterminée.

Comprend : rapport annuel, rapport quinquennal rapport d’activité, calendrier, manuel, plan, programme, projet, etc.

Utilisation de chaque dossier princpal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservation®* Disposition* **
Actif ) Semi-actif Inaciif
Principal P 2 3 T+
Sccondairets)
P 2 0 D

*  Verser les rapports témoignant des activitésdu Commissaire au lobbyisme

* Suppon dinformation

DIA: diapasitive

FB: film- bobine (incluant casseite)

MD: suppon magnstique - disque et disquetie
MR: support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

A
Approbation /

** Dyrée de conservation (aclif et semiactify

2 {exc.): nombre d'années de conservation
888: conservation jusqu's dénouement

Commisfaire

bl 0] ition (inact
C: consefvation en totalité et en permanerice
D: destruction en totalité

999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version T: tri {gchandlion ou sélection conservé en permanence et élimination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES BOCUMENTS
Lot sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. §, 9 et 35)

No de délai
1-20

Page

Date défablissement; ¢ JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du

document)

Programmes et activités gouvernementales

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de fa série (ou le dossier ou le document)

Commissaire au lobbyisme

Codes de classification

1400,1401,1402,1403,
1404,1405,1406,1407 etc.

Modc de classement

() Nominatif
(%) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chiaque dossier principal ¢t secondaire de la série {ou de chaque dossier ou document)

Documents traitant des relations intergouvernementales en matiére d'éthique ainsi qu’en matiere d'affaires
administratives, économiques, financiéres, sociales, éducatives et culturelles.

Utilisation de chaque dossier principal de 1a série (ou de chaque dossier ou document) pa l'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation*” Disposition***
Actif _Semi-actif Inactif
Principal
P 888* 5 T
Secondaire(s) P
888* 0 D

*  Conserver les documents tant que l'information est pertinente
** Verser les documents représentatifs des relations du Commisaire
au lobbyisme avec I'ensemble des M/O, tant public que privé

DIA: digpositive

FB: film- bobine (incluant casserts)

MD: support magnéiique - disque et disquette
MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

Approbation ﬂ “///\<

** Durée de conservation (actif et semiactif):
2 {etc.): nombre d'années de conservation
888: conservation jusqu’d dénovement

999: conservation jusqu’4 remplacement par une nouvelle version

Commis$aire

#**+ Disposition (inacif):
C. censarvation en totalité
D: destruction en totalité

du reste)

et en permanence

T: 11 (échantillon ou sélection conservé en permanence et éliminaton
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur fes archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai Page
2-01

Date d’établissement;
Date de medification: 1 JUN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la sére (ou du dossicr ou du document)

Documentation, information et Rencontre, réunion

Nom de F'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou e dossier ou le document)

Ressources humaines

Codes de classification Mode de classement
21 10, 2111 () Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

ressources humaines; dotation; relations et conditions de travail, rémunération

Cette série regroupe les documents relatifs a la documentation, la législation, la réglementation et aux documents d'information
produits' ou regus par le Commissaire au lobbyisme dans le cadre des activités de ressources humaines (gestion des
; formation et perfectionnement).

Comprend également les documents relatifs aux réunions des directions, services, comités, forums, groupe de.travail, etc.
(avis de convocation, ordre du jour, compte rendu, proceés -verbal, analyse, documentation préparatoire, etc.).

Utilisation de chaque dossicr principal de la série (ou de chaque dossier ou document par I'unité qui le détient

P

s

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Suppart d'isformation* Durée dc conscrvation* * Disposition®**
Actif Semi-actif Inactif
Principa P 999" 5 T
Seconduire(s)
’ P 999* 0 D

*  Caonserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version
= Verser les documents produits par le Commissaire au lobbyisme

Approbation

bl Lo

Commissaire

* Support d'information ** Durée de conservation {acnf ot semi-actify

DIA: diapositive 2 (ete.): norabre d'années de conservation
FB: film- bobine (incluant casseu) 883: conservation jusqu'd dénouement
NMD: suppart magnétique - disque ex disquette 999: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version

MR support magnétique - ruban
P! papier PHQ: photographie

DSG-GD-01(2008-12) .

#%* Disposition [inactif)

C: conservalion en totalité et en permanence

D: destruction on jotalité

T: td (¢chantilion pu sélection conservé en permanence et élimination
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 33)

No de délai | Page
2-02

Date d’établissement: 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document)

Dossier personnel de 'employé (permanent, occasionnel, contractuel, étudiant, stagiairerémunéré, ancien employé)

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossieou le document) " Codes de classification Mode de classement
. Nominatif
Ressources humaines 2120‘2121'2122'2123'2124’ ((x))[’:rmslu]}ea:‘ll
2126,2130,2131,2132 D

Description sommaire du contenu de cliaque dossicr principal et secondaire de laséric {ou de chaque dossier ou document)

Volet carriére : documents relatifs aux actes de nomination et avis de nomination temporaire ; aux avis de mutation et d'intégration ; aux
actes de titularisation (promotion, avancement d'échelon, de classe, avancement d'échelon accéléré, changemerit de grade, etc.)
Volet identification : documents relatifs aux actes d'état civil (acte de naissance, d'adoption, certificat de citoyenneté canadienne, certificat
d'immigrant résidant) ; aux offres de service ; aux curriculum vitae ; aux lettres de référence ; aux attestations d'études ; aux diplomes ; aux
releves de notes ; etc.)

Volet évaluation : documents relatifs a I'évaluation du rendement (attentes signifiées ; notation) et lettre de recommandation accordant
I'avancement d'échelon et/ou l'avancement d'échelon accéléré

Volet assiduité : documents relatifs aux fiches d'assiduité annuelle (congés utilisés, heures supplémentaires) ; aux états des réserves de
maladies et vacances, aux reports de vacances ; & I'aménagement du temps de travail, aux lettres d'acceptation ; etc.

Volet développement : documents relatifs aux confirmations d'inscriptions aux aclivités de formation et aux programmes de préparation 2 la
retraite ; aux autorisations de stages et de formation ; aux attestations de formation et de perfectionnement ; aux demandes de libéra tions
pour études ; etc.

Volet relations de travail, santé et sécurité : documents relatifs & la correspondance liée aux conditions de travail ; & la syndicalisation ou la
non syndicalisation des employés ; aux ententes individuelles ; a la correspondance en lien avec les instances judiciaires ; etc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'vnité q;Ji {e détient
Documents essentiels; oui () non(x) " Protection (le cas échéant):
PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Suppart d'information* Durée de conservation** Disposition** ¢
Actif ‘ ~ Semi-actif Inactif
Principal P 888* *% T
Secondaire(s)
' P 888" 0 D

* 1 an aprés le départ de 'employé
** 75 ans aprés la date de naissance de I'employé ou 6 ans aprés son décés

“** Verser les dossiers des employés réguliers et occaionnels
Approbation 1 lk CC fd oy

Commissaire

* Suppont dinformation ** Durée de conservatiop (actif et semiactif): =¥ Dispogition (inactiD .

DIA: diapasitive 2 (ete.): nombre d'années de conservation C: canservation en tatalité et ¢n permanence

FB: film- bebine (incluant cassette) 8B3: conscrvation jusqu’s dénoucment D: destruction en totalité

MD: support magnétique - disque et disquerte 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle ersion T: td (¢échantilion ou sélection conservé en permanance et élimination

MR support magnétique - ruban du resie)

P: papicr PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ct 35)

No de délai | Page
2-03

Date d'établissement: {* N 9009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Serment de discrétion

Ressources humaines

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la sénic (ou le dossier ou lc document)

Codes de classification Mode de classement
2125 ( ) Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Commissaire au lobbyisme

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de [a série (ou de chaque dossier ou document)

Serment de discrétion et/ou de confidentialité signé par chague employé au moment de son entrée en fonction au

Utilisation de chaque dossier principal de {a série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le dédent

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 888" 0 C
Sccondaire(s) .
P 888" 0 D

* Conserver au dossier prévu a cette fin (code classification : 2125)

= Support dinformation

DIA: diapasitive

FB: film- bobine {incluant cassete)

MD: support magnétique - disque ex disquerte
MR suppors magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

D8G-GD-01{2008-12)

(L I
Approbation /

Commissaire

¥¢ Durée de_conservation {actif ot semiactif):
2 {e1c.): nombre d'années de conservation
888: conservation jusqu'a dénouement

'

**¢ Disposition (ractif):
C: conservation en rotalité et en permanence
D: destruction an tetalité

999: consérvation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: tri {¢chantillen ou sétoction conservé en permanence et élimination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai | Page
2-04

Date d’établissement;
Date de modification: 1 JU‘N 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Dotation

le dossier ou le document)

Ressources humaines

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de Ja séde (ou Codes de classification Mode de classement

2210,2211,2212,2213,2214,2215,2216,2217, () Nominaif
2218,2220,2221,22222230,2231,22322240, e

22412242 22432250,2251,2252,2260

au départ volontaire )

(cadre, emploi supérieur)

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou doument)

Volet emploi : affectation (offre d'acceptation, description de taches, rapport sur les candidats recherchés) ; mutation (offre de mutation, .
description d'emploi, liste des candidats sélectionnés) ; probation et permanence (recommandation et leftre aftestant de la réussite de la
péricde probatoire pour I'obtention de la permanence) ; prét de service ; promotion, désignation, nomination, titularisation ; emplois
occasionnel, contractuel, étudiant, stagiaire ; processus de cessation d'emploi (mise en disponibilite, retraite et programme d'indemnisation

Volet classification : classification des emplois ; description des emplois ; DNE (détermination du niveau d’emploi) ; emploi d'encadrement

Volet effectifs : demande de poste (poste vacant, comblement d’emnploi, ETC : employé & temps complet) ; suivi des effectifs, tableau des
effectifs, rapport, compression des effectifs ;

Volet recrutement et sélection : processus d'embauche (offre de service, offre de mutation), concours de recrutement (entrevue, sélection
et rédaction) ; promotion sans concours ; .

Voletaccueil : manuel de I'employé, rencontre d'information, etc,

Utilisation de chaque dossier principal de lu série (ou de chaque dossier ou documien} par l'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (1 e cas échéant):

PERIODE DE, CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossiex(s) ou document(s) Support d'information* Durde de conservation** Disposition®**
Actf Semi-actif Inactif
Principal
P 2 5 T*
Secondaire(s)
P 2 0 D

* Verser les programmes d'indemnisation des départs volontaires

* Support d'information

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant casgtie)

MD: support magnétique - disque et disguette
MR: support magaétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-04(2008-12)

b 4S
Approbation / Ll N

Commissaire

¥ Durée de conservation {actif et sempactif): 2** Disposition (inactiy

2 (etc.): nombre d'années de cunservation C: censervation en towalité et en permanerice

888: consérvation jusqu'd dénouement D: destruction en talalité

999: consarvation jusqu'a rempl gar une nouvelle version Tt (échantillon ou sélection canservE en permanence & imination
du resie)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A2L.1, art. 8,9 et 35)

2-05

No de délai

Page

Date d'établissements 1 N 2000

Date de¢ modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS .

Titre de Ja séric (ou du dossicr ou du document)

Syndicat et assaciation professionnelle

Nom de Funité administrative qui détiem chaque dossier principal de la série (ou Je dossier ou e documnent) Codes de classification

Ressources humaines 2310,2311,2312

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
() Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la sére {ou de chaque dossier ou document)

~-gcereditation
-représentation
~exclusion

Documents relatifs aux syndicats et associations professionnelles des diverses catégories d'emploi;

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par 'unité qui le détient

i

7

Documents essentiels: ouni() wnon(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou documeni(s) Support d'information® Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 888* 5 D
Sceondaire(s) P .
888* 0 D
*  Conserver les documents tant qu'ils sont en vigueur
A
it
i
Approbation ] A~
L 7
Commissaire
* Support d'infarmation *+ Durée de conservation {actif et semi-actif): #*¢ Disposition {inacif)
DIA: diapusitive 2 {etc.): nomibre d'années de conservation C: conservation 2n totalité et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassetie) B8, conservation jusqu'a dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et disquette 959; conscrvaiion jusqu’d remplacement par une nouvelle version T: 1 (échaniillon ou sélection conservé en permanence et &limination

MR: support magnétique - ruban du reste)

P. papier PHO: photographie

08G-GD-01(2008-12)



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai | Page
2-06

Date &' ¢tablissement; 1 )y 7009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS v
Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Convention collective— interprétation, négociation, conciliation
Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. () Nominatif
Ressources humaines 2320,2321,2322 () Par sujet
{ ) Autre:
Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de {a série (ou de chaque dossier ou document)
Documents relatifs a 'interprétation des conventions collectives aux négociations et aux conciliations
Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par f'unité qui le détient
Documents essentiels: oui() mnon(x)  Protection (le cas échéant):
PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Daossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation®* Disposition***
Actif Scini-actif Tnactif
Principal
e P 888* 10 C
Sccﬁndaire(s)
P 888" 0 D

»

Conserver les documents jusqu'a la signature d'upe entente finale

DV

Approbation
Commissaire ,
* Suppor dinformationt ** Durcée de conservation {aglif et semactify: *** Disposition {inacdf)
DIA: diaposidve 2 (ste.)” nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanience
FB: film- bobing (incluant cassette) 883 conservation jusqu' dénouement D: destruction en totatité
MD: support magiélique - disque ¢t disquene 999: canservation jusqu’d remplacement par une nouvelle version T. i (échantillon ou sélection conservé en permanence el élimination

MR.: suppart magnétique - ruban du resie)

P: papier PIO: photographie

DSG-G0-01(2008-12)

28



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (I.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
2-07

Page

|

J

Date d'établissement; iy 7009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossicr ou du document)

Greve, lock-out, services essentiels

Ressources humaines

Nom de Funité adminisirative qui détient chaque dassier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification

2323

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
{ }Autre:

Description sommaire du contenn de chaque dossier principal et secondaire de Ia série (ou de chaque dossier gu docament)

Documents relatifs aux mesures appliquées lors d’arréts de travail (gréve, lock-out, services essentiels, etc.) '

e

Utlisation de chaque dossier principal de 1a séde {ou de chaque dossier ou document) par 'unité qui le détient

L =4

Documents essentiels: oui() non(x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) cu document(s) Support d'information* Durde de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Tnactif
Principal
P 888" 0 T+
Secondaire(s) P A
888* 0 D
* Conserver les documents jusqu'a la fin du confiit
** Verser les documents d'intérét majeur
Approbation a‘ Zg.
Commissaire
* Suppon dinformation “* Durée de conservadon (actif et sembaciif): *** Disposition {inactif)
DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence
FB: film- babine {incluant cassette) i 838: conscrvation jusqu'4 déncuemaent D destruction en lotalité
MD: support magnétique - disque et disquatte 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvefle version T: wi (échantillon ou sélection conservé en permangnce et dimination
MR support magnétique - ruban du reste)

P papier PHO: photagraphie

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
2-08

Date d’établissement; 4 [N 9009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Grief, appel et sentence arbitrale

Ressources humaines

Mom de lunité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement

2324,2325 () Nominatif
(%) Par sujet

{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier prineipal el secondaire de la série (ou de chaque dassier ou docunien()

Regroupe les documents relatifs aux procédures éta blies lorsqu’ it y a non-respect des conventions collectives:
grief, appel, sentence arbitrale, audiences de la Commission de la fonction publique etc.

Utilisation de chaque dossicr principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par F'unité qui le détient

i

[\

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support dinformation® Durée de conservation** Disposition®**
Actif Semi-actif Tnactif
Principal
P 888* 5 T*
Secondaire(s) P
888* 0] D

** Verser les causes d'intérét majeur qui ont fait I'objet d'arbitrage

* Support d'information

DIA: diaposidve

FB: Blm- bobine (inclugnt cassene)

MD: support magnéique - disque &t disquette
MR: suppan magnétique - ruban

P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01{2008-12)

Approbation

*¢ Durée de conservation (actif ot semiactf):
2 {etc.): nombre d'années de conservation
88§: conservation jusqu'a déncuemant

999: conservation fusqu'a remplacement par unenouvelle version

* Conserver les documents jusgu'a I'obtention d’une entente ou I'exécution d'une sentence arbitrale

(hoo (=

Commissaire

=2 * Disposition (inactif)

C: conservation en totalité et en permanencd

D: destruction en totalirg

T: tri (échantillon vu sélection conservé en permanence et dimination
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai
2-09

Page

Date d’établisscnent;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du document)

Mesure administrative et disciplinaire

Ressources humaines

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

2326

Mode de classement

{ ) Nominatif
{(x) Par sujet
( )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux mesures administratives et disciplinaires prises al'égard d'employés fautifs :
réprimande écrite, suspension, etc.

Utitisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

Documents essentiels:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-acnf Inactf
Principal .
P 888* * D
Secondaire(s)
P 888" 0 D

* Conserver les documents 1 an aprés le départ de 'amployé ou détruire les documents lorsque la mesure disciplinaire est annulee
suite a une décision duCommissaire ou d'un arbitre
** Conserver les documents 75 ans apes la date de naissance de I'employé ou 6 ans aprés son décés

ﬂ /C/f
Approbation :

* Suppoct d'information

DIA: diapositive

FB: film- bobine (inctuant cassette)

MD: suppornt magnétique - disque et disquetic
MR suppert magnétique - ruban

P: papier PHO: photographi¢

DSG-GD-01(2008-12)

x £ i i e
2 (ete.): nombre d'anades de consecvaton,
883: couscrvation jusqu's déngucnent

999 conservatian jusqu'd remplacenient par une nouvelle version

actif)

Commissaire

“** Disposition finactif)

C: conservation en totalité et en pernanence

D: destruction en toalité
T: tri (échantillon ou sélection conservé en permanence et élimination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ct 35)

N

o de délai

2-10

Page

Date d’établissement; T JUIN 2[}09

Date de modification;

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Horaire de travail

Titre de la série {ou du dossier ou du documient)

Ressources humaines

MNom de Punité administrative qui détient chague dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

2331,2332,2333,2334

Made de classement

( ) Nominatf
(x) Par sujet
{ ) Autre:

bureaux, etc.)

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs a la gestion et au contréle des modalités d’'application de I'horaire de travall des employés du
Commissaire au lobbyisme (assiduité, horaire variable, programme d’aménagement du temps de travail, fermeture des

REMARQUE

FICHE D'ASSIDUITE , D'BORAIRE VARIABLE, PERMIS D'ABSENCE, AUTORISATION D'AMENAGEMENT DU TEMPS DE TRAVAIL SONT CLASSES AU
DOSSIER PERSONNEL DE CHAQUE EMPLOYE. CES DOCUMENTS SONT CONSERVES UNE ANNEE AU DOSSIER ET DETRUITS PAR LA SUITE.

-

4

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES BOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou dogument(s) Support d'information* Durée de conservation*® Disposition***
Actif Semj-actif Inactif
Principal
, P 999* 2 T*
Secondaire(s) P
909” 0 D

* Caonserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version ou jusgu'a la modification du programme

Tayany

** Verser les programmes spécifiques au Commissaire au lobbyisme

* Supnort dinformation
DIA: diapositive
FB: Alm- bobine {incluant casete)

MD: suppert magnéique - disque et disquetie

MR: support magnétique « mban
P: papier PHO: photegraphic

D5G-GD-01(2008-12)

I3

Approbation

servati ctf et semiactif)

2 (e1c.): nombre d'anndes de conservation

8B3: conservation jusqu'd dénouement

999: conservation jusqu'i remplacenment par un¢ nouvelle version

Commissaire

24¢ Dispositign {inaglif)

C: conservaten &n totalité et en permanence

Dt destnuction en totalité

du resee)

T: i (échantillon ou sélection conservé en permaneace et éliminabn
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap, A21.1, art, 8, 9 et 35)

No de délai | Page
2-11

Date d'établissement; 4 iy 9nng

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Avantages sociaux

Titre de la séric (ou du dossier ou du Jocument)

Nom de l'unité administrative qui détiént chaque dossier principal de la série {ou Je dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
i ( )Nominatif
Ressources humaines 2340,2341, (x)) Par sujet
2342,2343,2344 () Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chaque dossier ou document)

Interprétation et guide de gestion concernant les documents suivants :

assurances collectives (assurance maladie, assurance salaire, assurance vie) et 'assurance emploi; les vacances
annuelles ; les matadies ; les jours fériés ; les congés sans traitement ; les congés a traitement différé ; les congés
parentaux; les congés sociaux (mariage, deces)

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

s

Documents esscuticls: oui ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Daossier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservation® ¢ : Disposition***
Actf . Semi-actif Inactif
Principal
P 2* 3 D
Secondaire(s)
P 2* 0 D

*  Conserver les documents 2 ans ou jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant cassene)

MD: support magnétique - disque et disquetic
MR: support magnétique -~ ruban

p: papier PHO: photographie

DSG-GD-0%(2008-12)

s

Approbation
Commissaire
** Durée de cnnservation {actif gt semiactif) *+= Disposition {inact|
2 (elc.); nombre d'années de conservation C: conservetion en tolalité 1 en permanence
$38; couservation jusqu' dénouement I desiruction en tonling
999; conservation jusqu'a remplecernent par une nouvelle version T: tr (§chantitlon ou sélection conservé en permanence et élimination
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A2ZL1, art. 8,9 et 35)

OMMISSAIRE AU

14 3

3 j

No de délai | Page
2-12

Date d'établissemeny; 1 JUIN 2008

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la sériz (ou du dossier ou du document)

Régime de retraite

Nom de l'unii¢ administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
csoL | 2350,2351,2352 ( ) Nominaif
Ressources humaines 9353 23'54 ' () Par sujet
y () Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dassier principal et secondaire de 1a série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux différents régimes de retraite en vigueur concernant la planification de la retraite, les divers
scénarios de départ et de rachat d’années de service présentés aux employés ainsi que les pieces justificatives s'y
rattachant.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier oudocument) par l'ugité qui le détient

P

[
Documents essentiels: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou decument(s) Support d'information™ Durée de conservation** Disposition***
Acu’f Semi-actif Inactif
Principal R .,
P 888" 0 T+
Secondaire(s)
P 888" 0 D

*  Conserver les documents jusqu'a la mise & la retraite
* Transférer les documents officiels au dossier personnel de Femployé

- Approbation K
Commissaire
* infarmatgn ** Durée de canservacion (actif ef sembaclif): _ *** Disposition (inactif)
DIA: dizpositive 2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservation n totalité et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassene) 888: canservation jusqu'a dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétiqiie - disque et disquette 9%9: canservation jusqu's remplacement par une wuvelle version T: ui (¢chantillon ou sélection conservé en permanence i slimination
MR: support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographie
DSG-GD-01{2008-12)



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai | Page
2-13

Date d’établissement; 1 JU'N 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (on du dassier ou du document)

Santé et sécurité au travail

Nom de 'unité administrative qui déticnt chaqluc dossier principal de la séric (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
s Naminatif
Ressources humaines 2360,2361,2362, ((x)) Pa:;:xjell
2363,2364,2365,2366 iy

Dzscription semmaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de 1a série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux échanges et relations du Cormmissaire au lobbyisme avec la Commission de la santé et de la
sécurité du travail concernant la prévention (retrait préventif) ; la gestion des accidents du travail (médecin désigné,
assignation temporaire) ; la promotion de la santé et les services conseils offerts par différentes associations ou
organisations (Association paritaire pour la santé et la sécurité au travail, Table patronale de concertation en santé et
sécurité au travail, etc.); les appels et demandes de révision en matiére de santé et sécuité au travail.

Comprend également les documents touchant Fergonomie en milieu de travail.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par 'unité qui le déiient

Pour les W?{SS (Plainte et harcélement) et 2364 (PAE), voir la responsable des ressources humaines

4

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (lc cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossicr(s) ou decument(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition***
k Actif Semi-actif Inacuf
Principal P o* 2 T
Secondaire(s) .
P 2* 0 D

= Conserver les documents 2 ans ou jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version
** Verser les programmes élaborés par Je Commissaire au lobbyisme

Approbation (u

Commissaire

*Su dinf lion: ** Durée de coaservari if. Eagtif): »** Disposition (inaciif)

DIA: diapositive 2 (etc.): nombre d'anndes de conservation C: congervation en tofalité et en permanence

FB: film- bobine (incluant cassenc) 888 conservaion jusqu'a dénoucment D: destruction en totalité

MD: support magnétique - disque et disquette 999; conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: tri (¢chantillon ou sélecGon conservé en permanence et dlimination
MR: support magnétgque - ruban du resie)

P papizer PHO: phowographiz
DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

’

No de délai

2-14

Page

Date d'établissement; 1 JUN 2[](]9

Date de modification:

Equité salariale

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Ressources humaines

Nom de {'unité administrative qui détient chaque dossicr principal de la séde (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

2411

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
. () Auge:

Description sommaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relalifs & 'équité salariale, i.e. le droit des personnes qui occupent un emploi a prédominance féminine
(aussi appelé emploi féminin ou emploi traditionnellementoccupé par des femmes) de recevoir une rémunération égale
a celle obtenue par les personnes qui occupent un emploi a prédominance masculine (aussi appelé emploi masculin
ou emploi traditionnellement occupé par des hommes) équivalent, c'esta-dire de méme valeur.

Utilisation de chaque dossier prineipal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

&7,/

Documents essentiels;

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

* Suppon d'information
DIA: diapositive

FB: film- babine (incluant cassene)

MD: support magnélique - disque et disquette

MR: support magngtique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

2 (etc.): nombre d'années de conservation
8B3: consarvation jusqu'd dénouement
999: conservaton jusqu’a remplacement par une nouvelle version

C: conservation en latalité el en permanence

D: destruction en totalité

Dassier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de canservation*™ Disposition***
Actif Scmj-actit Inactif

Principal

P 5 5 c
Sccondaire(s)

P 5 0 D

Approbation {
Commissaire
es ¢ 0 i ey o (i

T: tri (échasillan ou sélecion conserve en permanence et élimination

du reste)
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o= COMMISSAIRE Al CALENDRIER DE CONSERVATION
i i IR E L T N { I DES DOCUMENTS
? 4 R L Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8, 9 et 35)

No de délai | Page
2-18

Date d’établissement; 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Remunération

Nom de V'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Made de classement

Ressources humaines 2400,2412,2413,2414, ((x])r;:rrgi\?ji(xif
2416,2417,2418 () Autre:

Description scmmaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chague dossicr oy document)

Documents relatifs a la rémunération des employés du Commissaire au bbbyismé,

Comprend:  administration de la paie; échelles de salaire; liste de transactions SAGIP ;temps supplémentaire;
révision des traitements; relevé d'emploi

Utilisation de chaque dossier principal de la série {(ou de chaque dossier ou documat) par l'unité qui fe détient

[24

Documents essentiels: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation* * Disposition®**
Actif Semi-actif Inactif
Principal P 5 A5 D
Secondaire(s)
( - P : 5 0 D

-
Approbation /Z’ /éA/

Commissaire

* Suppon dinformation c conservation (actifcl s : =** Disposilion (inachil)

DIA: dizpositive 2 (elc.): nombre d'années de conservation C: consgrvation en totalité et en permanenice

FB: film- bobine {incluant casseue) 883: conservation jusqu’d dénovement D: destruction en towlité -

MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu’a remplacement par use nouvelle version T: i (échaniilion ou sélection conservé en permanence et élimination
du reste)

MR suppori magnétique - ruban
P papier PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loisur les archives (L.R.Q,, chap. &21.1, art. 8, 9 et 35)
No de délai

Page
2-16

Date d"dtablissement; 11y 900

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Primes au rendement (pour étude et perfectionnement)

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou le document)

Ressources humaines

Codes de classification Mode de classement

2415 { ) Neminatif
(x) Par sujet

{ ) Autre:

Deseription sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de ehaque dossier ou document)

Documents relatifs aux primes octroyées aux employés du Corrmissaire au lobbyisme.
Comprend : prime au rendement, a l'initiative; et prime pour étude et/ou perfectionnement.

H—

Utilisation de chaque dossler principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

v

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'informiation* Durée de conservation®* Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal P 5 5 C
Secondaire(s) P 5 0 D
Approbation Q
Commissaire
* Suppont diaformation ¢ Durée de conservation (acyif et sembactif): =7+ Disposition (nactif)
DIA; diapositive 2 (ete.): nombre d'années'de conservation C: conservation en tolalilé et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassene) 838: conservation jusqu'a dénouement D: destruction en totalité
MD; supporl magnétique - disque et disquerte 999: conscrvation jusqu's remplacemem par unc nouvelle version T: échansillon’oy sél conservé ea p et élimination
du reste

MR: support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographic

08G-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. 421.1, art. 8,9 et 33)

No de délai | Page
2-17
Date d'établissement; 1 jUIN 2009

Date de modification;

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Développement des ressources humaines

Ressources humaines

Norm de Punité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
2510,2511,2512, (())’I‘”Omf"_aff
x) Par sujel
2513,2516 e

Description somrmaire dy contenu de chaque dossier principal ¢f secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux orientations de développement des ressources humaines ; 2 la planification annuelle et &
organisation des activités de développement (inventaire et analyse des besoins de formation, plan de
développement des ressources humaines (PDRH)) ; au bilan de développement ; au développement individuel
et au développement de groupe ; a la Loi 90

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dosster(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservation** Dispaosition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P , 999* 5 c
Secondaire(s) P
999* 0 D

* Conserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version

* Suppontdinformadox

DIA dizpositive

FB: film- bobine (incluant cassetie)

MI: support magnélique - disque et disquette
MI: support magnétique - ruban

P: papier PHO: phatographie

DSG-GD-01(2008-12)

(Z, E/ ~
Approbation v

Commissaire

¢ de g0 T : ¥** Disposition (inactif
2 {ete.)’ nombrc dannées de conservation C: conservation en totalité ¢t ¢n permanence
288; conservation jisqu'd dénoucment D: destruction en totlité
659 conservation jusqu'd remplacement par tine nouvelle versien T: dchantitlon ou sélection conserve ¢n permanence et €limination
dy reste
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai
2-18

Date d’établissement;

Date de modification:

Page

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du documnent)

Activité de formation et de perfectionnement

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Ressources humaines

Codes de classification Mode de classement

2514 { ) Nomipauf
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire dy contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chaque dossier on document)

Documents relatifs aux activités et programmes de formation et de perfectionnement offerts aux employés.
Comprend : cours, congrés, colloque, échanges, activités thématiques (ateliers donnés par la Direction des ressources
humaines) et ies programmes spéciaux tels le mentorat, la formation de la reléve, elc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Punité qui le détient

Ly

Protection (le cas échéant):

Documents essentiels: oui() non (x)

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou docunent(s) Support d'information® Durée de conservation** Disposition®**
Actif Scimi-actif Inactif
Principal
Secondaire(s)
~ P 5 0 D

* Verser les programmes €laborés par le Commissaire aulobbyisme

Approbation

/

Commissaire

** Duré nservagl i agtid):

2 {ete.): nombre d'années de conservation

888: conservation jusqu'a dénousrment

999; conservation jusqu'd remplacement par une nouveliaversion

* Suppon d'information
DIA: diagositive

FB: film- babine (incluant cagsene)

MD: support magnéique - disque et disquette
MR: support magnétique - ruban

P. papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

4% Dispositi
C: conservation en toralité ¢t en permanence

D: destruction en totalité

T: 171 (échantillon ou sélection conservé en permanence et élimination
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)
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No de délai | Page
2-19

Date &"étublissement; ¢ g 9050

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Tiire de la série (ou du dossier ou du document)

Egalité en emploi

Nomn de Funité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou lc document) Codes de classification Mode de classement
. 2515 { ) Nominauf
Ressources humaines (x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux programmes gouvernementaux d'accés a ['égalité en emplol pour les femmes, les
communautés culturelles, les personnes handicapées et les jeunes

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)  Protection (le cas échéant):

PERIODL DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossicr{s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation*” Disposition**¢
Actif Scmi-gctif Tnactif
Principal P 999* 0 D
Secondaire(s)
P 999+ 0 D

*

Conserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version

Approbation /2 -

Commi&saire”

* Sy ‘information ** Durge de conservatian (actif et semiactif): *4* Dispositon (inacdd)

DIA: dispesitive 2 (etc.): nombre d'années de conservalion C: conservation en totalité et en permanence

FB: film- bobine (incluant casssie) 888 conservation jusqu’a dénouement D: destruction en totalité

MD: suppart magnétique - disque et disquene 999: conservation jusqu’d remplacement par une nouvelle version T: i (échantilion ou sélection canservé en permanence et ¢liminstion
MR support magnétique - ruban du reste)

P: papier PRHO: photographie
DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
2-20

Date d'établissement; 1 JU'N ZUUQ

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Stage
Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. ( ) Nominatif
Ressources humaines 2520 (x) Par sujet
{ ) Auwe:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier au document)

Documents relatifs aux programmes de stage des établissements d'enseignement ainsi que les programmes de
stage élaborés par les directions du Commissaire au lobbyisme désireuses d'accueillir des stagiaires.
Comprend également les rapports de stage.

Utilisation de chaque dossicr principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qile déticnt

0y

(%4

Documents essentiels: oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation®** Disposition***
Actif Semt-actif Inactif
Principal P 5 0 T
Seconduire(s)
P 5 0 D

* Verser les rapports de stage

* Support d'informatiorn

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant cassette)

MD: support magnétique - disque et disquenie
MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation

Commissaire

** Durée de conservation {actif et semiaciif): == D itign {inact

2 (eic): nombre d'années de conservation C: consgrvation ea totalité et en permanence

BB8: conservation jusqu's déncuement D: destruction ea totalité

999: conservation jusqu’é remplacement par une nouvelle version T: tri {échantillon ou sélection conservé en permancnce ot élimination
dy reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap.

A21.1, art. 8,9 ¢t 35)

No de délai
3-01

Page

Date d’établissement; 1 JUIN 7009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Budgétisation (cadre budgétaire)

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossicr principal de la série (ou le dossier ou le document)

Ressources financiéres

Codes de classitication

3110,3111,3112,
3113,3114,3115,3116

Maode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal ct secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)
- Cette série regroupe l'information relative a I'élaboration, a I'analyse, a la répartition eta I'évolution du budget.

Comprend : le budget annuel; 'évolution du budget; I'analyse financiére; les demandes, décisions et prévisions de
I'Assemblée nationale; le processus de fermeture et d'ouverture de l'année financiére;et les credits supplémentaires,

Zall

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par T'unité qui le détient

Documents essentiels: oui () non(x)  Protection (Ie cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information™ Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal .
P 2 10 c
Secondaire(s) '
i 2 0 D
Approbation / e
e ¥
Commissaire )
* Support dinformation *+ Durée de conservation (agiif et seqikachfy: *x* Dispesilion (inacuf}
DiA: dizpositive 2 (e1e.): nombre d'annces de eonservalion C: conseryation cn totalité ¢t 2n permanence
FB: film - babine (incluant casselts) B33: conservation jusqu'd déncuement D: destruction en totalité
MD: suppon magtiétique - disque et disquette 4999 conservation jusqu'a remplacementpar uric nouvelle version T: tri (dchandlon vu sélection conservé en permanence et élimination

MR suppont magnétique - ruban
P: papier PHO: phosographic

DSG-GD-01(2008-13)

du resie)

43



= COMM

% & 5, oy
P
{4

o
£y

SSAIRE AU <o
3 { :}{?i“‘
Yk

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai

3-02

Page

Date d’établissementy 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Cycle budgétaire

Nom de Punité administrative qui détient chague dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Ressources financiéres

Codes de classification

3120,3121,3122,
3123,3124,3125

Made de classement

{ ) Nominatif
(%) Par sujet
() Autre:

budgétaire.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal el secondaire de la série (ou de chaque dossier on document)

Cette série regroupe l'information relative au cycle budgétaire auComm issaire au [obbyisme.

Comprend ; la structure budgétaire, la revue de programmes, le livre des crédits, les crédits défaillés et le suivi

Utilisation de chaque dossier principal de la séri¢ (ou de chaque dossier ou document) par ['uité qui ke détient

/s

o

Documents essentiels:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation™ Disposition* #*
Actif Semi-achf Inactif
Principal
2 10 C
Secondaire(s) .
2 g D

* Sugpart dinformation

DIA. diapositive

FB: filin- bebine (incluant cassette)

MD: support magnétique - disque et disquette

MR: support magnétique - ruban

P: papicer PHO: photographic

DSG-GD-01{2008-12

Approbation (/2 /é/\

** Durée ds conservation (astif & semi-acily

2 {e1¢.); nembre d'années de conservation

$88: conservation jusqu’d dénoucment

999: conservation jusqu'a remplacement par une neuvelle version

Commissaire

*** Disposition {inactif)

C: conservation en 1otalité et en permanence

D: destruction en totalité

du reste)

T: 1r (dchantilion ou sélection conservé en permanence et ¢limination
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Loi sur les archives (L.R.Q., chap.

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

A211, art. §, 9 et 35)

No de délai
3-03

Pape

Date d'établissement;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {(ou du dossicr au du document)

Opérations financieres et comptables

Cades de classification

3210,3211,3212,
3213,3214,3215

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Ressources financieres

Mode de classement

{ )} Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal ct secondaire de la série {ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux opérations financiéres et comptables du Commissaire au lobbyisme.

d'amortissement, les bilans financiers et les statistiques.

Comprend : les engagements budgétaires, les états financiers, les comptes publics, les dossiers d'immobilisation et A

Utilisation de chaque dossier rincipal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détiemt

-

v

Documents esscnticls: Protection (le cas échéant):

oui (} mnon (x)

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier{s) ou document(s) Suppurt d'information* Durée de conservation®™ Disposition® **
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 2 10 D
Secondairg(s) .
P 2 0 D

/A

Approbation

C&.,
/ 4
Commissaire

#=* Dispqsition (inactif

£ conservation cn fotalité et en pernanence
D: destruction en totalité

*= Dyrée de conservation {actif &1 sembactif):

2 {etc.): nombre d'années de conservation

888: conservation jusqu’a dénouement

999: conservation jusqu’a remplacerment par une nouvelle version

* Suppon d'information

DIA: diapositive

FB: film- bobine {incluant cassctic)

MD: suppert magnétique - disque et disquette
MR suppont magnétique - ruban

P papiet PHO: photographic

du reste)

DSG-GD-01(2008-12

T+ 11 (échantillon ou sélection conservé en ermanence et élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

N° de régle Page
3-04

Date d’établissement :
Date de modification : 2018-05-24

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document)

Dépenses
Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal de la série (ou le dossier ou le Codes de classification Mode de classement
document) : (] Nominatif
Direction des affaires institutionnellies 3220, 3221, 3222, Par sujet
3223, 3224, 3225, D Autre:
3226, 3227

Description du contenu et de V'utilisation
Documents relatifs aux dépenses effectuées par et pour le Commissaire : dépenses de fonctionnement, dépenses de transfert, frais

de déplacement, paiement du compte de carte de crédit, fond local et adhésion et cotisation pour une association ou pour un
groupe.

Types de documents .
e Bordereaux de saisie et d'approbation (SAGIR)
e Copies de contrats de service
e  Copies de soumissions retenues
e  Demandes de remboursement des frais de déplacement
¢ Dossiers de fournisseurs (bons de commande, demandes de paiement, factures, bons de livraison, notes de crédit, copies
de cheques, comptes a payer, abonnements, adhésions, cotisations, renouvellements)
e Relevés de compte de carte de crédit
Documents confidentiels : D

Références juridiques

Code civil, art. 2925, 2927

DELAI DE CONSERVATION (AJOUTER DES LIGNES AU BESOIN)

Numérotation Exemplaire Supports de conservation® Période d’utilisation des documents** Disposition™***
Actif Semi-actif Inactif
0000.1 Principal PA R1 5 0 D
0000.2 Principal PA R2 888 R4 0 D
0000.3 Principal DM R3 5 0 D
0000.5 Secondaire PA, DM 888 RS o} D

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3...)
R1 : Documents sur support papier non numérisés
R2 : Documents sur support papier qui ont été numérisés selon un processus documenté

R3 : Documents issus de la numérisation d’un document sur support papier et conservés dans I'application privilégiée par le CLQ

R4 : Conserver 90 jours aprés numérisation

* Supports de conservation: ** période d'utilisation des documents {actif et serni-actifi: *** Disposition {inactif):

PA : papier 2 {etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence

DM : disque magnétique {disque local et réseau, disque électronique) 888: conservation jusqu’a dénouement D : destruction en totalité

BM : bande magnétique {bobines, cassette audio, vidéo ou de données) 939: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version T : tri{sélection conservée en permanence et élimination du reste)

MF : microforme {microfilm})
Fi: film {y compris négatif, diapositive)

2018-05-23 46



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

RS : Conserver tant que les documents sont utiles sans dépasser la période a I'actif de I'exemplaire principal

Approbation

Q@&w Drsaaziclt

Unité éé'min{strative

Approbation

Commissaire

* Supports de conservation: ** Période d'vtilisation des documents {actif et semi-actif):

2 {etc.): nombre d'années de conservation

PA : papier
DM : disque magnétique {disque local et réseav, disque électronigue) 888: conservation jusqu’s dénouement
BM ; bande magnétique {bobines, cassette audio, vidéo ou de données) 999: canservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version

MF : microforme {microfilm)
Fi : film {y compris négatif, diapositive)

2018-05-23

*** Disposition {inactif):

C; conservation en totalité et en permanence

D : destruction en totalité

T: tri {sélection conservée en permanence et élimination du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. &21.1, art. §, 9 ¢t 35)

No de délai | Page
3-05

Date d’établissementy 1 JU!N 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Opérations bancaires

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou le docuinent) Codes de classification Mode de classement

Ressources financiéres .
3240,3241,3242, { ) Nomiratif

{x) Par sujet

3243,3244,3245 ) Autre:

Deseription sommiaire du contenu de chaque dassier principal et secondaire de la séri¢ (ou de chaque dossier ou document)
Cette série regroupe les opérations bancaires du Commissaire au lobbyisme.

Comprend: les bordereauxde dépdt, les comptes bancaires, les taxes (TPS, TVQ, efc.), la fiscalité et les engagements
financiers de 25,000.00% et plus.

Utilisation de chiaque dossier principal de fa séric (ou de chaque dossier ou documes) par I'unité qui le détient

Documents essentiels: oui () non (x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERYATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(sy ou document(s) Support d'infoemation® Durée de conservation** Disposition*#*
Actif Semi-actif Inactif’
Principal
P 2 10 D
Secondaire(s)
P 2 0 D
Approbation

Commissaire

* Support dinformatior = Durée de conservation (actif et semiactify 2%* Dispesition (inacif)

DIA: diapasitive 2 {etc.}): nombre d'anntes de conservation : C: conservatian en totalité ef en permanence

FB: film- bobine (incluant cassette) 883: conservation jusqu'a dénquement D: destruction en rotalité

MD: support magnétique - disque et disquenc 599: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: i (échantillan ou sétection conservé en permanence ¢t élimination

MR support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: pholographic
DSG-GD-01(2008-12
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap, A21.1, art. 8, 9 ¢t 35)

No de délai
3-06

Page

Date &’ établissement;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dassier ou du document)

Contréle des finances

Notm de lunité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification

Ressources financiéres

3410,3411

Made de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et sccondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs & la vérification financiére du Commissaire au lobbyisme.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Funité qui le détiznt

o

1%

Documents essentiels:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s)

Support d'informution*

Durée de conservation®*

Disposition***

Actif Semi-actif

Inactif

Principal

P 2 10

D

Sccondaire(s)

P ‘ 2 0

D

* Supporti g 3u

DIA: diapositive

FB: film - babine (incluant cassetts)

MD: support magnétique - disque el disquene
MR: support magnétique - ruban

P papier PHO: photographie

DSG-GD-D1{2008-12

/Z ,Z >
Approbation_. : > .

-

Commissaire

#* Durée de cunservation {acGf et sembactif): =** Diypositign {inactif)

2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservation en tatalité et en permanence

8E3: conservation jusqu’a dénouement : D: destruction en totalité

999: conservaton jusqu’g remplacement par une nouvelle version T: i {échantillon ou sélection conservé e permanence <l élimination
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

tCOMMISSAIRE AU -
CE e DES DOCUMENTS

SV ANGE W
oy N RG .
LI O AN ;(i : Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délaj | Page
3-07

Date d'établissement: ¢ iy 9019

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titee de 1a séric {ou du dassier on du document)

Sygbec, Sagir

Normn de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou le document) Codes de classification Made de classement
. .y Nominatif
Ressources financiéres 3420'3421‘ ((x)) Par sujet
3422,3423,3424 () Autre:

Description sommaire du contenu de chagque dossier principal ct secondaire de la série (ou de chaque dossier ou docurment)

Cette série regroupe l'information relative aux codes d'accés, aux corrections, modifications et ententes dans Sygbec
et/ou Sagir, ainsi qu'auxlistes informatisées de sortie nécessaires a la vérification et au suivi des opérations comptables
du Commissaire au lobbyisme: 2-802, 2-809, 2-S10, 2-S11, 2-818, 2-534, 2-839, 5-501, §-S10, 7-810,7-S11,
7-554, 7-856, 7-568, 7-5278, 9-8201, L5101, 83-954, §4-008

Utifisation de chague dosster principal de la séde (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui ko détient

1

Documents essentiels: oui() non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durde de conservation®* Disposition***
» Actif Semi-actif Inactif
Principal P 2 10 D
Secondaire(s
) P 2 0 D

V4
I LD
Approbation -

Commissaire

s i i =* Durée de conservation factif et semiachf): kel 9 1 ition {ipac

DIA: diapositive . 2 (exe.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence

¥B: film- bobine (incluant cassetia) 888 conservation jusqu'a dénouement D: destruction en totalité

MD: support magnéque - disque et disquetle 999: conservation jusqu'a templacement par ung nouvelle version T: tr (gchantilion ou sélection conservé en permenence et élimination
du reste)

MR support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographic

D§G-GD-01(2008-12



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
3-08

Date &’ éeablissement; 1 JUN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de e série (ou du dossier ou du document)

Procédure administrative

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de 1a séric (ou le dossier ou le document) Codes de classification Maode de classement
. 35103511 { ) Nominatif
Ressources financiéres ' (x) Par sujet
( ) Aulre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaize de la séric (ou de chaque dossier ou document)

Politique, directive, norme et procédure établis dans le cadre des activités du Commissaire au lobbyisme ou émis
par certains organismes centraux tek que le Conseil du trésor.

Utilisation de chaque dossier principal de la sére (ou de chaque dossier ou docurnent) par 'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservation* ¥ Disposilion***
Actif Semi-actif Inuctif
Principal ‘ P . 999+ G c
Secandaire(s) ' .
| P 999* 0 D

* Conserver jusqu'a remplacement par une nouvelle version
** Transférer au semiactif les documents produits par le Commissaireau lobbyisme

Approbation // - £

Commissaire

* Support d'information ** Durée de conservation {3¢tf el sembactif): 2> Disposition (insetif)

DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'annges de conservation C: conservation en fowlité et en permanence

FB: film« bobine {incluant casseute) 898: conservation jusqu’a dénouement D: destruction en (gtalité

MD: support magnétique - disque et disqueite 999: conservation jusqu'a remplacement par une pouvelle version T: tri (échanti!lon pu sélection conserd en permanence 2t éliminalion
du reste)

MR: suppoert magnétique - ruban
P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 35)

No de délai

3-09

Page

Date d’établissement;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ia série (ou du dossier ou du document)

Comité, forum, groupe de travail (réunion, rencontre)

Ressources financiéres

Nom de l'unité adminisirative qui détient chaque dossier principal de la série {ou Je dossier ou le document)

Codes de classification

3512

Mods de classement

{ ) Nominatif
() Par sujet
{ ) Autre:

ete.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondoire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux réunions des directions, services, comités, forums, groupe de travail, etc.

Comprend : Avis de convocation, ordre du jour, compte rendu, procésverbal, analyse, documentation préparatoire,

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document)par Punité qui le détient

w7

Documents essentiels: ouni () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES BOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier{s) ou document(s) Support d'infarmation* Durée de conservation** Disposition** ¢
Actif Semi-actif Inactif
Principal P 2 5 T*
Sccondaire(s)
P 2 0 D

* Eliminer les documents liés 2 la préparation des réunions

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant cassete)

MD: support magnétique - disque ¢t disquente
MR: suppert magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12

% Rurée de conservation (acif et semiactif):

2 (e1c.): nombre d'années de conservation

888: conservation jusqu' dénouenent

999: conservalion jusqu'a remplacement par une nouvelle version

Approbation

7

~

(Bl

Commissaire

#2* Dispositien {ingetil

€ conservaton en tolalité el en pefmanence

D: destruction en towlité
T: ti (échentillon ou sélection conservé en permanence et élimination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. &21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
3-10

Page

Date d’établissement; 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (on du dossier ou du document)

Information, documentation

Ressources financiéer

Notn de ['anité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification

es

3513

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
() Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de fa série {ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs a [a documentation et aux documents d'information produits ou regus par le
Commissaire au lobbyisme.

Urilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

o—

Decuments essentiels:

oui () mnon (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document(s)

Support d'infonmation®

(P = pupier) Durée de conservation®*
 E = électronique)

Disposition®**

Actif Semi-actif Inagtil
Drincipal P 888* 5 T+
Secondaire(s) - P 888* 0 D
*  Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
** Verser les dossiers présentant un intérat particulier
Approbation é Zj
Commissaire >
*» Support dinformation > Durde de cogservation (anif et semiactif) *¢* Disposition {inaci}
DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservalion en toinlité et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassene) BE8: conservation jusqu'a démouement D destruction en totalité
MD: support maguéiique - disque &1 disquatie 999: canservation jusqu'd rentplacement par unc nouvelle version T: tri (échantillon ou sélection conservé en permanence & élimination
MR support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographie

DSG-GO-01(2008-12
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

v

—
-
S —

N° de régle Page
3-11

Date d'établissement : o4 8-05-24
Date de modification :

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Contrats de services professionnels

Nom de I'unité administrative détentrice du dassier principal de la série (ou le dossier ou le Codes de classification Mode de classement
document) [T Nominatif
Direction des affaires institutionnelles 3228 Par sujet

[] Autre:

Description du contenu et de f'utilisation
Contrats conclus entre un organisme et une personne physique ou morale qui permettent de réaliser un ouvrage intellectuel ou de

fournir un service moyennant un prix que 'organisme s’engage a payer.

Types de documents
¢ Addenda
e  Annexes
e  Contrats

Documents confidentiels : D

Références juridiques

Code civil, art. 2925, 2927

DL DE CONSERVATION (ouresnes ussson)

Numérotation Exemplaire Supports de conservation® Période d’utilisation des documents** Disposition***
Actif Semi-actif tnactif
0000.1 Principal PA R1 888 3 D
0000.2 Principal PA R2 888 R4 0 D
0000.3 Principal DM R3 838 3 D
0000.5 Secondaire PA, DM 888 RS 0 D

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3...)

R1: Documents sur support papier non numérisés

R2 : Documents sur support papier qui ont été numérisés selon un processus documenté

R3 : Documents issus de la numérisation d’un document sur support papier et conservés dans I'application privilégiée par le CLQ
R4 : Conserver 90 jours aprés numérisation

RS : Conserver tant que les documents sont utiles sans dépasser la période a I'actif de I'exemplaire principal

* Supports de conservation: ** périade d'utilisation des documents (actif et semi-actif): *** Disposition (inactif):
PA : papier 2 {etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence
DM : disque magnétique (disque local et réseau, disque électronique) 888: conservation jusqu’a dénouement D : destruction en totalité

BM : bande magnétique (babines, cassette audio, vidéo ou de données) 999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version T tri {sélection conservée en permanence et élimination du reste)

MF : microforme (microfilm)
Fi: film {y compris négatif, diapositive)

2018-05-23



5

SAIRE

P

* Supports de conservation:

PA : papier

DM : disque magnétique {disque local et réseau, disque électronigue)
BM : bande magnétique (bobines, cassette audio, vidéo ou de données)
MF : microforme {microfilm)

Fl : film (v campris négatif, diapositive)

2018-05-23

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35}

Approbation @DM
p——

Unité administrative

Approbation m‘/\@“ .

Commissaire

** Période d'utilisation des documents {actif et semi-actif): *** Disposition (inactif):

2 {etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence

888: conservation jusqu’s dénouement D : destruction en totalité
999; conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version T: tri{sélection conservée en permanence et élimination du reste)

55.



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai | Page
4-01
Date ¢'établissement: | JUIN 700

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 1a série (ou du dossier ou du docurnent)

Procédures administratives (ressources matérielles)

Nom de Vunité adminisirative qui détient chaque dossier principal de Ja série (on le dossier ou te document) Codes de classification Mode de classement
- Nominatif
Ressources matérielles 4110,4111,4211 ((x)) Par sufet
( )} Autre:

Description somimaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Politique, procédure, directive, norme et communiqué établis dans le cadre des activités du Commissaire au lobbyisme

-

Yl

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

* Support dinformanon

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant cassette)

MD: suppart magnétique - disque et disquene
MR support magnétique - rulian

P: papier PHOQ: photagraphie

DSG-GD-01{2008-12)

Dassier(s) ou decument(s) Support d'information® Durée de conservation® * Disposition***
Actif Semi-getif Inactif

Principal

P 999* 5 c
Secondaire(s) P
; 939 0 D
* Conserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version

Approbation /4.5

Commissaire

3¢ Durde de conservation {actif et semi-actf): *&2 Disposilion {inaclif)

2 {ctc.): nombre d'anndes de conservagion C: conservation en totalitd et en permanence

$88: conservation jusqu'a déncuement D0 desuuction en totalits

999 conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: tri (échantitlon ou séleclion conservé en permanence et élimination
du resie) .
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 35

No de délai | Page
4-02

Date d’établisscment; 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document)

Reunions administratives (Ressources matérielles)

Nom de T'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier o le document) Codes de classification Mode de classement
- ( ) Nominatif
Ressources matérielles 4112 (x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chaque dussier ou document)
Documents relatifs aux réunions des directions, services, comités, forums, groupe de travail, etc.

Comprend :  avis de convocation, ordre du jour, compte rendu, procés-verbal, analyse, documentation
préparatoire, etc.

Utilisation de chaque dossier principal de |a série {ou de chaque dossier ou document) pr I'unité qui te détient

-

v

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier{s) ou document(s) Support d'iaformation* Durée de conservation* * ‘ Dispositign**#
Actf Semi-getif Inactif
Principal
P 2 5 ™
Secondain(s) : =} '
2 0 D

* Eliminer les documents liés a la préparation des réunions

Approbation // .

Commissaire

* Support dinformation: ** Durée de conservalion {acif et semiacify: =¥* Disposition (inac

DIA: diapositive 2 (etc.): nombre d'années de conservation C: conscrvation en {otalité et en permancnce

FB: film- bobiae (incluant cassste) 833: conservation jusqu’a dénovement D: destruction en totalité

MD: support magnélique - disque ¢t disquene 999 conservation jusqu'3 remplactment par uhe nowvelle version T. m {échantillon ou sélection conservé en permanence et élimination

MR: support magaétique - ruban du reste)

P: papier PHO: phetographie
DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

4-03

No de délai

Page

Date ¢’ établissement;
Date de modification: 1 JU[N Zgug

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du decument)

Gestion des locaux

Nom de ['unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou le document) Cades de classification
Ressources matérielles 41204121,
4122,4123,4125

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

ainsi que tout projet immobilier des bureaux du Cornmissaire au lobbyisme.

Documents relatifs a P'utilisation de I'espace a l'intérieur des édifices occupés par le Commissaire au Lobbyisme du
Québec, soit le bureau 220 du 70 rue Dalhousie & Québec ainsi que le 715 Square Victoria, 8 ° étage, a4 Montréal.

Comprend : aménagement, réaménagement, déménagement, locaux (signalisation, réservation), stationnement,

Utilisation de chaque dossier principal de la sétie {ou de chaque dossier ou document) par F'unité qui le détient

10

(4
Documents essentiels: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support &infonmation® Durée de conscrvation®* Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal '
P 999 0 T
Secondaire(s) P
999 0 D
* Canserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version.
= Verser les dossiers témoignant de l'historique de 'attribution des stationnements
ainsi que ceux concernant ks relations significatives avec la SIQ
/
y 2 /«é j
Approbation
Commissaire
¢ K ation ** Durée de conservaton (actf et sempact () *=* Disposiidon (inacif)
DiA: diapositive 2 (exe.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité el en permanence
FB: film- bobine (incluant cassene) 838 conservation jusqu'd dénouement D¢ destruction cn toraliié
MD: support magnétique - disque ¢t disquette 999: conservation jusqu'Aremplacement par une nouvelle version T: ui (échantilion ou sélection conservé en permanence ¢t dlimination
du reste)

MR: support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographiz

DSG-GD-01(2008-12}
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8, 9'et 35)

No de délai | Page
4-04

Date d*établissement; 1 || I\ 2004

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossicr ou du document)

Entente d’'occupation etbail

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Ressources matérielles

Codes de classification Mode de classement

4124 - () Nominatif

{x) Par sujet
() Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs a la location d'espaces pour les bureaux duCommissaire au lobbyisme.

Utilisation de chaque dossier principal de la sére (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

e

Documents essentiels:

oui{) non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Support d'information® Durde de conservation** Disposition***
Actif Semi-aetif Inactif
Principal
P 888" 3 C
Secondaire(s) ,
P 888" 0 D

* Conserver les documentstant que I'entente ou le bail est en vigueurou jusqu'au
remplacement par une nouvelle version.

= Supgor! dinformadon
DiA: diapositive
FB: film - bobine (incluant cassettz)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR support magnétique - ruban
P: papler PHO: phatographie

DSG-GD-01(2008-12)

¥ Durde de conservation (actif et semkactif):

2 {etc.): nambre d'années de conservition

B83: conservation jusqu’i dénouement

999: conservation jusqu’d remptacement par une nouvelle version

/7 \
Y VO A
Approhation

Commissaire

=** Disposition (inacif) .
C: conservation en loialité ef en permanence

D: destruction en totalité

T: tri (échantilion ou sélection conservé en permanence ¢t &limination

du reste}
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T P v

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

4-05

No de délai

LPage ]

Duate d’établissement; 1 JUN 2[]09

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 1a série (ou du dogsier ou du documant)

Sécurité

Nom de 'unit¢ administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossicr ou le document)

Ressources matérielles

Codes de classification

4130,4131,4132,
4133,4134

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
() Autre;

Description sommaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Commissaire au lobbyisme.

Documents relatifs a la planification et a 'organisation des mesures de sécurité et des activités de prévention au

Comprend : |la sécurité des locaux, les incidents et plaintes, le contréle et l'acces au bureau, les mesures d'urgence.

Urilisation de chaque dossier principal de le série (ou de chague dosier ou document) par Funité qui fe détient

-

"

4
Documents essentiels: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dassier(s) ou document(s) Suppurt dinformation™® Durée de conservation™* Disposition***
Actl ‘ Semi-actif [nactif
Principal . P 2 , 2 T*
Secoadaire(s)
P 2 0 D

* Verser les dossiers concernant le systéme de sécurité, legnesures de
sécurité ainsi gue le plan de sécurité & d'évacuation

(L I~

Approbation
Commissaire
* Suppor dinformarign ** Durde de conservation (actif et semiactif) =** Disposizion finagtif
DIA: diapositive 2 (cte.): nombre d'années de conservation C: conservalion en totalité et cn permanence
FRB: film - bobine {incluant cassette) 883 conservation jusqu'd dénouement D: destruction en totatié
MD: suppart magnétique - disque et disquette 999: conservalion jusqu'd remplacement par une reuvelle version T: échantilion ou sélection conservé en permanence et élimination

MR support magnétique - ruban
P: papier PHQ: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

du reste
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (1.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ¢t 35)

No de délai
4-06

Page

Date d’établissement: 1 JUIN 7609

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de {a séric (ou du dossier ou du document)

Entretien et réparation

Nom de Funité administrative qui délient ehaque dossier principal de la série {ou [z dossier ou Ie document) Codes de classification

Ressources matérielles 41404141,4142,4143

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Aure:

Description sommaire du conteou de chaque dossier principal et sccondatre de la série (ou de chaque dossier ou document)

Lobbyisme.

et I'équipement.

Documents relatifs a I'entretien et a la réparation des locaux, du matériel et de I'équipement du Commissaire au

Comprend : la climatisation, la ventilation, le systéme de filtration d'eau, les espaces et locaux, ainsi que le matériel

Utilisation de chague dossier principal de la série{ou de chaque dossicr ou document) par Funité qui le détient

Documents essentiels: oui () non(x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou dosument(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition* **
Actif Semi-aetif Inactif
Principal
: P 888" 3 D
Secondaire(s)
P 888" 0 D
* Conserver les documents pour Ja durée du contral
Approbation Q’ Z&
P N v
Commissaire
* Suppont d'information ** Purée de conservation {actif et semiactif): $** Disposition {inacif
DIA.: diapositive 2 (e1c.): nombre d'années de conservation C: conservadon en totalité et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassete) 888 conservation jusqu'd dénouement Dt destruction en totalivé
MD: support magnétique - disque et disquete 999; conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: échantillon ou sélection conservé enpermarience et élimination
du reste

MR: support magnétigue - ruban
P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, % et 35)

No de délai | Page
4-07

Date d’établissements 1 1IN 9908

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du docuraent)

Acquisition de matériel, biens et services

Nom de Funité administrative qui détient chague dossier principal de la séne (ou ¢ dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. e Naminatif
Ressources matérielles 4210,4211,4212,4213 ((x)) Par sujet
( ) Aure:

Description somrmaire du contenu de chague dassier principal et sceondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)
Documents relatifs a 'acquisition de matériel, de bens e t services pour le Commissaire au Lobbyisme

Comprend :  réquisition, commande, ouverture de compte, abonnement, réabonnement, appel d'offre,
soumission, etc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou docmnent) par 'unité qui le détient

o

Documents essenticls: oui() non (x) Protection (e cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support dinformation* : Durée de conservation®* Disposition***
Achf Semi-actif Inactif
Principal .
P 2 5 T*
P .
2 0 D

* Conserver les dossiers d'appel d'offre et les soumissions

L

Approbation

Commissaire

= Support dinformavion ** Dur¢e de cons j if ot semieachif): »+¥ Disposition {ipactin}

DIA: dispesitive 2 (e1c.): nombre d'années de conservation C: conservation en tolalitd et en permanence

FB: film- bobine {incluant casscue) 888; conservation jusqu'd dénouemant D: destruction en totalité

MED: suppert magniétique - disque et disquetic 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle versicn T: dchantillon ou sélection canservé en permanence ct élimination
MR: support magnétique - ruban du reste

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8,9 et 35)

No de délai
4-08

Page J

Dute &’ établissement; 1 JU‘N 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Fournisseurs de services (Ressources matérielles)

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séri¢ (ou le dossier au le document) Codes de classification

Ressources matérielles

4214

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chaque dossier ou document)
Dacuments relatifs aux fournisseurs de biens et services pour le Commissaire au lobbyisme

Comprend : le coffre-fort, les demandes d'acquisition, les garanties, etc.

o

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chague dosaier ou document) par Ponité qui le dévient

54

Documents essenticls:

oui {) wpom (%)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassicr(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conscrvation** Disposition*#*
Actf Semi-actif Inactif
Principal
? P 5 5 D
Secandaire(s) P
5 0 D

* Support dinfonnatien
DIA: digpasitive

FB: film- bobine (jucluant cassene)

MD: support magnélique - disque et disquette

MR support magnétique - ruban

P: papier FHO: photographis

DSG-GD-01(2008-12)

o[ A

Commissaire

b 3 servation (acuf Eactif): *** Disposition (inacti

2 {et¢): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et cn permanence

828: conservation jusqu'a déncuement D: desyuction en totalité

999: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: tri (échantillon ou sélection canservé ea permencnce et élimination
du reste)
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MMISSAIRE AU

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi surles archives (L.R.Q., chap. A2L1, art. 8,9 et 33)

No de délai
4-09

Page

Date d’établissement;
Date de modification:

1 JUIN 2008

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la sécie (ou du dossier ou du document)
Inventaires

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Ressources matérielles

Codes de classitication

4220,4221,4222

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
() Autre:

administratives du Commissaire au lobbyisme.

Description sommaire dy contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chague dossier ou document)

Documents relatifs auxinventaires permettant d'identifier et de recenser les biens utilisés et gérés par les unités

Comprend : les équipement s, les fournitures, le matériel, le mobilier ainsi que I'équipement technologique

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaqe dossier ou document) par Fanité qui le détent

Documents essentiels: oui() mpon(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservalion™* Disposirion***
Actif Semi-actif nactif
Principal
P 2 5 T
Secondaire(s)
P 2 0 D

* Verser 'inventaire annuel pour I'équipement, le matériel et lesfournitures
spécifiques au Commissaire au [obbyisme

Approbation //2 /5—7

Commissaire

hd ort dinformation: ** Dyrée de conservation {aeif et semjaciif): *** Disposition (inactify

DIA: diapositive 2 (e1¢.): nombre d'anndes de conwrvation C. conservation en 1otalité et en permancrce

FB: filni- bobine (incluant cassetic) 88%: conservation jusqu's dénouement . D: destruction ex towalité

MD: support magnélique - disque et disquette 999: conservation jusqu’ i remplacement par unenouvelle version T: échantilion ou sélection conservé en permanence et éliminatiun

MR support magnérique - ruban
P! papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

du reste
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Lot sur les archives (L.R.Q., chap, A2L1, art. 8, 9 ot 35)

No de délai | Page
4-10

Date d’établis§emf’"‘—f 1 JUN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 1a série (ou du dossicr ou du document)

Location d’équipements

Nom de 'ynité administrative qui détienf chaque dossier principal de la sére {ou le dossier ou le document)

Ressources matérielles

Codes de c!assiﬁcalion Mode de classement
Nominatif
4230,4231,4232 4333 ot
( ) Autre:

automobiles, etc.

Description sommaire du cantenu de chaque dossier principal et secondaire de 1 séric (ou de chague dossier ou document)
Documents relatifs a 1a location d'éguipements pour le Commissaire au lobbyisme.

Comprend:  Pameublement, le matériel, les ceuvres d'art, le photocopleur le télécopieur, les véhicules

gy

Utilisation de chaque dossier principal de la série (au de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

4

Documents essentiels: oui() non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information® Durce de conservation®* Disposition***
Actif Secmi-actif Inactif
Principal P 868* 5 c
S;:condairc(s) .
P 888" 0 D

*  Conserver les dossiers d'information tant que les données sont pertinentes

, E .
Apprdbation U /&\

Commissaire

* Support dinformation ** Durée de conservation {actif et sempactf): *** Disposition (inactif)

DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'aonées de conservation C: conservation en totalité et cn permanence

FB: film- bobine (incluant cassetts) 838: conservation jusgu'd dénouemem D: destruction en totalité

MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version T: ui (fchantiilon ou sélection conservé en purmanence et élimination

MR: support magnétique - ruban
P; papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

du resie)

65



CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Leoi sur les archives (L.R.Q., chap. A2L1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
4-11

Date d’établissement;

Date de modification:

Page

T JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du document)

Récupération, recyclage

Ressources matérielles

Nom de ['unité administrative qui détient chaque dossier principal de la sériz (qu le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement

4240 { ) Nominatif
(x]) Par sujet

{ ) Autre:

au lobbyisme.

Description sommaire du coritenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chague dossier ou docurnent)

Cette série regroupe les documents relatifs a I'élimination des documents d'information produits ou regus par le Commissaire

Utilisation de chaque dossier principal de 1a série {ou de chaque dossier ou document) par Funité qui le détient

[

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dosster(s) ou document(s) Support d'information*

(P = papier)
( E = électroniquc)

Durée de conservation**

Disposidan*¢*

Actf Semi-actif Inactif
Principal P 888" 0 D
Secondaite(s) 888* o "D

*  Conserver les documents tant qu'ils sont utiles

* Suppor: dinformation

DIA: diapaositive

FB: film- bobine (incluant cassette)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR: support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographic

D5G-GD-01{2008-12)

(LA

Approbation
Commissdire
** Durée de conservation {actif et semiactif); *** Disposition {inactif

2 (cic.): nombre d'années de conservation
B88: conservation jusqu's dénoucment
999: conservation jusqu'a remplacement par une nowvelts version

C: conservation en tolalité et en permanence
D: desouction ¢n totalité
T: échanillon ou sél

du reste

conservé en p el élinination
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8, 9 et 35)

No de délai

4-12

Page

Date d*étublissement; 1 JUIN 2008

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Tirre de la séric (ou du dossier ou du document)

Courrier el messagerie

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou le document)

Ressources materielles

Codes de classification

4310,4311,4312,4313

Mede de classement

( )Nominatif
(x) Par sujet
( }Aulre:

colis par les compagnies de ftransport privees.

Description sommaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la série (o de chaque dossicr ou document)

Documents relatifs & la gestion des systémes de courrier et de messagerie internes ainsi qu'a I'expéditionde letires et

Comprend : Société canadienne des postes,service privé de messagerig, courrier gouvernemental,

o

Utitisation de chaque dossier principal de la série (ou dechaque dossier gu document) par l'unité qui le détient

[

Documents cssenfiels: oni () npon {(x) . Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Doassier(s) ou document(s) Support d'information® Durde de conservation** Disposition***
Actif Seri-actif Inaedf
Principal
P 1 6 D
Secondaire(s) P
1 0 D
ﬂ Z
Approbhation
N N 19
Commissaire
? Support d'information A G I ation (actif et semiactify *** Dispositiga (inaci®
DIA: diapositive 2 (etc.): numbre d'années de conservation C: conservation en totalite ¢t £n permanence
FR: film - bobine (incluan cassette) 838: conservation jusqu's dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et disquette 95%: conservation jusqu‘a remplacement par une nouvelle version T: i (échantilion ou sélection conservé en permanence et dlimination

MR: support magnélique - ruban
I*: papier PHO: photographic

DSG-GD-01{2008-12)

du resie)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Lei sur les archives (L.R.Q., chap. AZ].I, art. 8,9 et 35)

No de délai | Page
413

Date d’étﬂblisscnicnt_;
Date de modification: 1 JUlN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du docurnent)

Gestion des communications

Nom de l'unité adminisrative qui détient chaque dossier principat d¢ la série (ou le dossicr ou le document)

Ressources matérielles

Codes de classification Mode de classement
4320,4321,4322,4323, ( , z) o
4324 43254326 ¢y Auter

les courriers électroniques.

Description sommaire du ¢ontenu de chaque dossier principal et secondaire de la sénie (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs & la gestion des moyens de communication utilisés par les employés du Commissaire au Lobbyisme .

Comprend: le systéme téléphonique,les appels téléphoniques (interurbain, sans frais), les cellulaires, les
cartes d'appel, les pagettes, les blackberry, le répertoire téléphonique, la cablodistributionainsi que

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

Documents essentiels: oui () nen(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support dinformation* Durée de conservation** Disposition***
Actif Sermi-acHf Inactif
Principal . P 888+ 5 D
Secondaire(s)
o P 888" 0 D

* Conserver tant que I'équipement est utilisé

Approbation

LA

Commissaire

* Suppoct dinfarmatian “* Durée de conservation (actif o3 semiactify: 37 Disposition (inacify

DIA: diapesitive 2 (c1c.): nombre d'années de conservation C: conservation en 1otalité et en permanence

FD: film- babine (incluant cassette) 838: conservation jusqu'd dénoucment D: destruction en totalité

MD: suppont magndtique - disque & disquette 999 conservation jusqu'd remplacement par wne nouvelle version T: i {échantillon ou sélection conservé en permanence et dimingtion

MR: supperi magnétique - ruban
P: pepier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

4-14

No de délai

Page

' Date d'établissement; 1 JUN 20[]9

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Information, documentation

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le dacument) Codes de classification

Ressources matérielles 4113

Mode de classement

{ ) Mominatif
(x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du conteny de chague dossicr principal et secondaire de fa série (ou de chaque dossier ou document)

Commissaire au lobbyisme.

Cette série regroupe les documents relatifs a la documentation et aux documents d'information produits ou regus parle

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par ['unité qui le détient

"

4

Documents essenticls: oui () non (x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* (¥ = papier) Durée de conservation*™* Disposition**¥
( E = éleetronique)
Actif’ Semi-actil Inactif
Principal P 888* 5 T
Secondaire(s) P . 888" 0 D
* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
* Verser les dossiers présentant un intérét particulier
Approbation ! /7 /K/)
WY
Commissaire
* Suppor diinformation *+ Dyrée de conservation (actif ¢t semiaciif): 2** Disposition (inactif) i
DIA: diapositive 2 (etc.): nombre ¢'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence
FB: lilm- bobine (incluant cassene) B&8; conservation jusqu'a déncuement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et disquente 999: conservation jusqu'a remplacement par unc nouvelle version T: échantillon ou sélection tonservé gn permarence at éliminatian
du reste

MR support magnétique - rubiast
P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO!

DES DOCUMENT!
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. §,9 et 3:

No de délai
5-01

Page

Date d’établissement; 1 JUN Zﬂﬂg

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier on du document)

Procédure administrative

Ressources informationnelles

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

5111

Mode de classement

{ ) Nominatif
{x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séne (ou de chaque dossier ou document)

Directive, norme, politique et procédure établis dans le cadre des activités du Commissaire au lobbyisme ou émis
par certains organismes centraux tek gue le Secretariat du Conseil du Trésor, etc.

Utilisation de chaque dossier principat de Ta série (ou de chaque dossier ou document) par 'unité qui fe détient

Documents essentiels: oui (x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERYATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou docurnent(s) Support d'information* Durée de conservation*® Disposition**«
Actif Scimi-actif Inactif
Principal
P 999" 5+ C
Secoudaire(s)
P 999* 0 D

* Support d'information:

DIA: diapositive

FB: film- bebine (incluant cassette)

MD: support magnétique - disque el disquelre
MR: suppor magnétique - ruban

P papier PHO: photographie

DSG-GO-01(2008-12)

* Conserver jusqu'a remplacement par une niouvelle version
** Transférer au semkactif les docurnents produits par le Canmissaire au lobbylsme

Approbation ZZ é

Commissaire

** Durée de conservaiion (sctif ot semiactify:

2 (etc.): nombre d'anndes de conservation

889 conservation jusqu'a dénouement

999: conservation jusqu'a remplacemient par une nouvelle version

£4* Digposition {inacid

C: conservation en iotalité & en permanence

D: destruction en totalité
T: o (échnniilion ou sélection canservé en permanence of éliminaiion

du reste)
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- COMMISSAIRE AU
OEBYISM

v 3k

CALENDRIER DE CONSERVATIO

DES DOCUMENT
Loi sur les archives (LL.R.Q., chap. A21.1, art. 8 9 et 2

LND de délai

5-02

Page

Date d’é&tablissement:
Date de modification: 1 *JUlN znm

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du dacument)

Comité, forum, groupe de travail (Ressources informationnelles)

Ressources informationnelles

Nom de ['unité administrative qui détient chaque dossier principal de fa série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

5112, 5312

Mode de classement

(Y Nominatif
{x) Par sujet
{ ) Autre:

efc.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chague dossier ou document)

Documents relatifs aux réunions des directions, services, comités, forums, groupe de travail, etc.

Comprend : Avis de convocation, ordre du jour, compte rendu, procésverbal, analyse, documentation préparatoire,

Utilisatian de chague dossier principal de la série (ou de chaqle dssier ou document) par {'unité qui le detient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou dusument(s) Support dinformation* Durée de conservation** Disposition®**
Actif Semi-actif Inacdf
Principal
P 2 5 T
Secondaire(s)
P 2 0 D

* Eliminer les documents ligs & la préparation des réunions

* Support dinformation:

DI1A: diapositive

FB: film- bobine (incluant cassere)

MD: suppori magnétigue - disque et disquette
MR: support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation ﬂ 0(

Commissaire

2 Purée de conservation (3cfif ec semiactif):
2 (c1¢.): nombre d'aandes de conssrvation
B53: coriservafian jusqu'd dénouement

999: conservaiion jusqu'd remplacement par une nouvelle version

2+* Disposiion (inag0d)

C: gonservation en tolulitd et en permenence

D: destruction en totalité

du resie)

T. tri {¢chantition ou sélection conservé en permanace ot élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATIO

DES DOCUMENT
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. AZL1, art. 8,9 et |

No de délai

5-03

Page

Date d'établissement;
Date de modification: 1 JU'N 200!

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du document)

Planification

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de Ia série (ou Je dassier ou le document)

Ressources informationnelles

Codes de classification

5113

Made de classement

{ ) Nominatif
(%) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal el secondaire de la série {ou de chaque dossicr ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs a la planification annuelle des activitésdes directions et services liées a
la gestion des ressources informationnellesau Commissaire au lobbyisme

S

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par 'unité qui le détient

4

Documents essentiels: oui() wnon(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou documeni(s) Support dinformation™ Durée de conservation®* Disposition*?*
Actif Semi-goti{ Inactf
Principal
, P 999* 5 c
Secondiire(s)
P 999* 0 D

*  Conserver les documents jusqu'au remplacement par une nouvelle version

Approbation
Commissaire
* Suppenidinformation ** Durée de conservation (actf et semi-actif): **= Dispostion (naciif)
DIA: diapositive 2 (elc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et on permanence
FB: film- bobine (incluam casserte) 882 conservation jusqu'd dénousment D: destruction en toalitd

MD: support magnétique - disque er disguerte
MR support magnétique > ruban
P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01{2008-12)

(¥s

999: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version

du resie)

T 1 (échantilion ou sélection conservé en permanence et Elimination
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CALENDRIER DE CONSERVATIO

PES DOCUMENT
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8,9 et 2

No de délai | Page
5-04

Date &’ établissements {

Date de nmdit‘matim::r1 JUIN 200¢

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric {(ou du dossier ou du document)

Association, corporation, crganisme

Nom de lunité administrative qui détdent chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de ¢lassement
. . () Nomunatif
Ressources informationnelles 5114 {x) Par sujet
() Autre:

Deseription sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs aux échanges et relations du Commissaire au lobbyisme avec les
associations, corporations, organismes et groupes relevant du domaine de la gestion des documents. lls peuvent
provenir du Québec, du Canada ef d'autres pays.

Utilisation de chaque dossier principal de la série(ou de chaque dossier ou document) par ['unité quj le détient

Documents essentiels: oui() non (X}

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'informution*® Durée de conservation** Disposition***
Actif Serm-actif - Inactif
Pringipal '
P P 5 5 T
Secondaire(sy P
5 0 D |

“  Verser les dossiers pésentant un intérét particulier

* Support d'informationt

DIA: dispositive

FD: film - bobine (incluant casserte}

MD: support magnétique - disque et disquetie
MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographic

D$G-GD-01(2008-12)

Approbation ﬂ/ /éﬂ'

Commissaire

et QQ}QE dg ;QFISCWQQ‘QH ﬂgjj 4 §§_! ‘t_ﬁg‘- 5 b DIS Q;lﬁ inact

2 {eie.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence

§88: conservation jusqu's déncuement D: destruction en ioulitd

999; conservation jusqu’a remplacemant par une nouvelle version T: ui (échantilion ou sélection conservéen permanence et élimination
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A-21.1, art, 8, 9 et 35)

No de délai
5-05
Date d’établissement : 2019-06-01
Date de modification :

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Veille

Ressources informationnelies

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal de la série {ou le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement
] Nominatif

Par sujet

1 Autre

5115

Description du contenu ef de Putilisation

Activites de veille aupres des administrations rivées et/ou publiques, provinciales, fédérales, nationales et internationales.
Thémes de veille : lobbyisme, éthique, politique, ingénierie, affaires, communications, économie, environnernent, ressources
naturelles, événements (salon, congrés, atelier de formation, conférence), revues de presse écrite, etc.

Sites fréquentés : ministeres et organismes gouvernementaux, sites Internet, registre des lobbyistes, milieux universitaires,
centres de recherche, entreprises privées, associations, regroupements et autres.

Documents confidentiels

Références juridiques

* Support de conservation :

PA . papier

DM : disque magnétique (local, réseau, électronique)

BM : bande magnétigue (bobine, cassatte audio, vidéo ou
de données)

MF : microforme (microfilm)

Fi: film (y compris négatif, diapositive)

2019-06-01

** Période d’utilisation des documents (actif et semi-actif) :

2 {etc.) . nombre d'années de conservation

888 : conservation jusqu'a dénouement
Sans transfert au DPCP : envoi au semi-actif
Avec transfert au DPCP | jusqu'a décision ou
jugement et envoi au semi-actif

999 : conservation jusqu’a remplacement par une
nouvelle version

DELAI DE CONSERVATION
Numérotation Exemplaire Support de conservation * Période d'utilisation des documents ** Disposition ***
Actif Semi-actif nactif
0000.1 Principal PA R1 888 2 T
0000.2 Principal oM R2 888 0 D
0000.3 Secondaire PA R3 888 g D
Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3...)
R1 : Documents sur support papier : verser les documents d'intérét majeur
R2 : Documents électroniques
R3 : Documents sur support papier
T
i
o / 2 ///”/ 7
é/\(/{’ I ‘»w‘ e é
Approbat:on
UnitéS admm:s’(ratlve A Y
Approbation )
Commissaire

= Disposition (inactif) :

C : conservation en totalité et en permanence

D : destruction en totalité

T tri(sélection coriservée en permanence et
élimination du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO.

DES DOCUMENT
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 2

No de délai | Page
5-06

Date d"établissement; {
Date de modification: 1.JUN 200¢

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dassier ou du document)

Documentation de iférence

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
R inf fi I 1 { ) Nominatif
essources informationnelles 5116 (%) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série {ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs aux dossiers de référence produitspar ou pour les directions et services
du Commissaire au lobbyisme,

Utilisetion de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier cu document) par Funité qui le détient

Documents essentiels: oui{) non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'infonnation* Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inacuf
Principal .
P_. 888* 5 T
Secondaire(s) P . )
g8g* 0 D

*  Conserver les docurnentstant que le contenu est d'actualité et nécessaire

a 'accamplissement de mandats
Approbation a( V( /éz’r:)

* Verser les dossiers pgsentant un intérét particulier

Commissaire
* Suppent dinformadon ** Durge de conservation (agtil et semiagjﬂ: *¥= Disposition {inaci)
DIA: diapasitive 2 (ete.}: nombre d'aanées de conservaton C: ‘conservatian en totalité e en permancnce
FB: film- bobine (incluant cassete) 838: conscrvauonjusqu 4 déncuement D destruction en totalité
MO support magndtique - disque et disquette 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: i (¢chantillon ou sélection conservé en pernanence et €limination
du reste)

MR support mapnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2C08-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap, A21.1, art. 8,9 et 32

5-07

No de délai

Page

Date d'établissement; 4 1y 700

Bate de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ya série (ou du dossier ou du document)

Gestion des documents actifs

Nom de l'unité adminisirative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou le document) Codes de classification
Ressources informationnelles 5210,5211,5212,
5213,5214,5215

Mode de classement

{ ) Nominatif
{x) Par sujst
( )Autre: ~

Description sommaire du contenu de chaque dossier prineipal et secondaire de la série (ou de chague dossier ou document)

documents ; numeérisation ; classification des documents électronigues ; efc.

Cette série regroupe les documents relatifs 4 la gestiocn des documents actifs du Commissaire au lobbyisme

Comprend:  plan de classification (papier et électronique} ; calendrier de conservation ; reproduction des

Utilisation de chague dossier principal de fa série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

Jo

A &

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* . Dugée de copservalion® * Disposition***
Actif Seri-actif Tnactif
Principal . P 999* 5 T
Secondaire(s) P
- 98y 0 D
*  Conserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version
“* Verser le plan de classification et le calendrier de conservation
' Q
Approbation
Commissaire
* Support dinformation *+ Durée de conservation (actf et smi-actif): #*¢ Disposition (inactif)
DIA: diaposttive | 2 (et ngmbre d'srndes de conservation C: conservation en toralité et en permanence
FB: film~ babine {incluant casserte) 888: conservation Jusqu'a dénouement D destruction en tofalité
MD: support magnétique - disque ¢t disquete 999: conservation jusqu'd remplacement par une neuvelle version T: tri (échantillon ou sélection conservé en permanence et dlimination

MR support magnétique - ruban du reste}

P papier PHO: photographie
DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO?

DES DOCUMENT!
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8,9 et 3¢

P S

No de délai | Page
5-08

Date d’établissement; 1 JU‘N 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document)

Gestion des documents semi-actifs et inactifs

Nom de Punité adminisirative qui détient chaque dossier principal de 1a série {ou le dossier ou Ie document) Cades de classification Meode de classement
N . Mominatif
Ressources informationnelles 5220,5221,5222 o paranat
5230,5231,5232,5233 () Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal ¢t secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe la documentation relative a la conservation et a I'élimination des docurnents semi-actifs et inactifs

du Commissaire au fobbyisme :
Comprend égalementles changements de support d'information de cerfains documents d'archives afin d'en faciliter la

diffusion et/oud'en assurer la protection.

Utifisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'anité qui le détient

Documents essentiels: oui() non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dassier(s) ou documcnt(s)' Suppont d'information® Durée de conservation” * Disposition®™**
Actif Semnt-actif Inactif
Principal P 888+ 0 T
Sceondaire(s)
i P 888" 0 D

* Conserver aussi longtemps que les documents semiactifs sont conservés a 'entrepdt et/ou jusgu'au changement de support des documents concernés
**\ferser une copie des politiques et procédures ainsi que tout document permettant la mise en contexte des décisions ayant conduit au changement de support

Approbation ﬂ‘ é/ ﬁ

Commissaire
* Suppart d'information ** Durée de conservation {aguif et semi-actif): Fex Disposition {inactif} ’
DIA: diapositive 2 (e1c.): nombes d'années de conservation C: constrvation en totalité et en permanence ,“
FB: film- bobine (incluant cassene) 838, conscrvation jusqu'a dénovement D destruction ¢n totalité
MD: support magnétique - disque et disquene 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: échantillon ou sélection conservé en permancace &t éliminalion
du reste

MR: suppori magnétique - ruban
P: papier PHQ- photographie

D$G-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loisur les archives (L.R.Q., chap, 4211, art. 8,9 et 33

No de délaj
5-09

Page

Date d’établissement; 1 JUXN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 1a séric (on du dossiec ou du document)

Gestion des documents essentiels

Ressources informationnelles

Nom de Punité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

5240,6241

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
( )Autre:

necessaires, etc.

Description somimaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la séric {ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe la documentation relative au programme de gestion des documents officiels élaboré par e
Commissaire au lobbyisme

Comprend : liste d'identification des documents, mesures de protection et de sécurité adoptées, équipements

Utilisation de chaque dossier principal de 1a séri¢ (oude chaque dossier ou document) par 'unité qui le détient

Documents essenticls:

oui() nom (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) on documem(s) Support d'information* Durée de conservation®* Disposition***
Actif Semi-actil Inactif
Principal
P 999* 5 T
Secondaire(s) P
999" 0 D

**Verser une copie du programme

* Support Jinformation
DIA: diapositive
FB: film- bobinc (incluant casselte}

MD; suppon magnétiqus - disque ¢ disquette

MR: suppart magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

* Conserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelle version

4
Approbation (/Q /é N

Commissaire

** Durée de conservation {acif gy semi-actif):

2 (ete.). nombre d'anndes de conservaion
888: conservation jusqu'd déncuement
999: conservation jusqu'd remplacement par une howelle version

*** Dispositicn {inactiD)
C: conservation en totalitd et en permanence
D: destruction en toralitd

T: i (échantitlon ou sélection conservé en permanence er élimination

du reste)

78



=+ COMMISSAIRE AU~

H - W B, v s 8 :
P Et« i"; g 7 H g:‘ I I ’;‘}
A S 3 sy 305. fi o
¥ ¢ 3
Lo BOAS T IV L

CALENDRIER DE CONSERVATIOM

DES DOCUMENT
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. &A21.1, art. 8, 9 ¢t 3¢

5-10

No de délai

Page

Date d'établissement:
Date de modification: 1 JU[N ZOUQ

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric {ou du dossier au du docurent)

Accés aux documents et protection des renseignements personnels

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Ressources informationnelles

Cades de classification

5250,52561,5252,
5253,5254

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
( ) Aure:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier vu document)

personnels.

Cetie série regroupe toute la documentation relative a I'acces aux dacuments et a la protection des renseignements

Comprend : les demandes d'accés, les demandes de révision & la Commission d’acces, la protection des
renseignements personnels et les comités et groupes de travail sur le sujet.

Utilisation de chaque dassier priricipal de 12 séde (on de chaque dossier on document) par Punité qui le détient

Documents essentiels: oui () mnen (3)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou docuinent(s) Support dinformation* Durée de conservation™* Disposition***
Actif Serm-actif Inactif
Prancipal P gag* 5 D
Secondaire(s)
° , P 888* 0 D

* Conserverles documents jusqu'au dénouement de la demande

Approbation // Z /é{

Commissaire

* Suppart dinfarmation 2+ Durée de censervation (acif et semiactify
DIA: diapositive 2 (etc.): nombre d'années de cansecvation

FB: film- bobing {incluznt casseite) 888 conservation jusqu’d dénouement

MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version

MR: support magnétque - aban
P: papier PHOQ: photographie

DSG-GD-01({2008-12)

*** Dispositign {inactify

C: conservation en totalité et en permanence

D: destruction en totalité

T: i {échantillon ou sélection conservé en permanence ef élimination

du feste)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO.
DES DOCUMENT

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 3

5-11

No de délai

Page

Date d’établissement; ]
Date de modification: 1 JU{N 2805

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dassier ou du dosurent)

Centre de documentation

Nom de unité administrative qui détient chague dossier principal de la série (ou le dossier ou le documeant) Codes de classification

Ressources informationnelles 5260,5261,5262

Mode de clagsement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

lobbyisme.

informatisé des bibliothéques du gouvernement du Canada) efc:

Cetle série regroupe la documentation relative au fonctionnement du Centre de documentation du Commissaire au

Comprend : les pracédures de fonctionnement ainsi gue le mot de passe pourla base de données Amicus (catalogue

Utilisation de chaque dosder principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

A/

Z

Documents essentiels: oui() non(x) Protection (Ic cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'informatian*® Durée de consecvation** Disposition***
Acuf Semi-actif Inactf
Principal
| P 999* 5 D
Secondaire(s) : P
' 999* g D
= Conserver les documents jusqu'a leur remplacement par une nouvelleversion
/
Approbation Q [‘.
Commissaire
* Suppon dlinformation #* Durgs de conservatian (acuf el sembantify: *** Disposition (inacif)
DIA: dizpasitve 2 (ete.): numbre d'années de conservation C: conservation en totalite el en pernianence
FB: film- bobine (inciuant cassette) 88B: conservation jusqu'a dénouement D: destruction en totaliné
MD: support magnélique - disque et disqueite 999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelleversion T: tri (4chantilion ou sélection conserve en permanence et élimination

ME: suppost magndigue - ruban du reste)

P: papier PHO: phatographie

DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO!

DES DOCUMENT,
Loi surles archives (L.R.Q,, chap, A21.1, art. 8,9 ¢t 3;

No de délai
512

Page

Date o’ établissement;
Date de modification:

1 JUIN 200§

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Tiwre de ta série (ou du dossier ou du document)

Architecture et évolution technologique

Informatique

Nomi de l'unité administrative qui détient chaque dassier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

5310,5311

Mode de ¢classement

{ ) Nominatif
(%) Par sujet
() Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et sceondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents élaborés par I'organisation dans le but de guider les actions a entreprendre, de
fournir les étapes a suivre et de préciser les moyens a utiliser pour réaliser les activités nécessaires & 'atteinte des
objectifs du Commissaire au lobbyisme.

Comprend les documents relatifs a l'architecture et al'évolution technologique: orientations technologiques et
administratives, plans stratégiques, planifications opérationnelleset réalisation de projets majeurs.

Utilisation de chague dossier principal de 1a série (nu de chaque dossier ou document) pr Tunité qui le déticnt

%

Documents essentiels:

oui () mnon (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Daossicr(s) ou document(s) Suppoct d'information* Durée de conservation*® Disposition®*#
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 999* 5 C
Secondaire(s) )
P 999* 0 D

* Conserver les documents jusqu’a leur remplacement par une nouvelle version

* Suppom ¢linformation
DIA: diapositive
FB: film- bobine {incluant cassetie)

MD: support magnétique - disque et disquette

MR: suppart magnétigue - ruban
P: papier PHO, photagraphie

DSG-GD-01(2008-12)

A yan
Approbation l! .

Commissaire

**¢ Disposition (inagfif)
C; conscrvation ¢n totalité et en permanence
D: destruction en torzlite

*% Durée de canservation (actiC et semi-actify

2 (etc.): nombre d'années de conservation

888" conservation jusqu’a dénocuement

999: conservation jusqu’a reraplacement par une aouvelle version
du reste)

T: ui (dchaniition oy sélection conservé en permanene et Eimination
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CALENDRIER DE CONSERVATIO]

DES DOCUMENT
Loi sur les archives (L.R.Q., chap, A21.1,art. 8,% et 3

No de délai
5-13

Page

Date o établissement: -
Date de modification: 1 JUIN 200¢

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du document)

Analyse, é tude, rapport, recherche (Informatique)

B

Nom de l'unité administrativeé qui détient chaque dossier principal de fa série {ou le dossier ou le document) Codes de classification

Informatigue 5313

Mode de classemecnt

{ ) Nominatif
(%)} Par sujet
{ )Autre:

Deseription sommaire du contena de chaque dossier principal of secondaire de la série (ou de chague dossier ou document)

Commissaire au lobbyismeet reliées a la mission, au mandat ou aux activités de l'organisation
Comprend également les rapports de recherche, d'analyse, etc

Cette série regroupe les analyses, études, rapports et recherches produites par ou pour les directions et services du

Utilisation de chaque dossier principal de b série (ou de chaque dossier ou document) par l'uniié qui le détient

Documents essentiels: oui{) non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition***
Actif Seng-wetif Tnactif
Principal ‘
‘ P 888" - b C
Secondaire(s) . .
- P 888" 0 D

* Conserver les documents tant que le contenu est nécessaire a
l'accomplissement des mandats du Commissaire au lobbyisme

Approbation

Commissaire

* Suppor dinformation = Durée do sonseryation {actif ¢f sembactif: ¢+ Disposition {inactif}

DIA: diapositive . 2 (eic.): nombre d'années de conservation C: conservation vn Yoralilé et ¢n permanence

FB: film- bobine (incluant cassette) 888: conservation jusqu's dénoucnient D1 destruction en iotalité

MD: suppon magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu'a remplacement par une nodvelle version T: i (échantillon ou sélection canservé en permanence ef Elimination

MR: support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHQO: pholographic

DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO!

DES DOCUMENT,
Loi sur Ies archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 3

No de délai | Page
5-14

Date d’établissement; 4
Date de modification: 1 JUN 20t

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (o du dossicr ou du dacument)

Sécurité informatique

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la sére {ou le dossier ou le doctiment) Cades de classification Modc de classement
. ( )Nominatilf
Informatique 5320,6321,5322 () Par sujet
{ ) Autre:

Description sommuire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les cocuments relatifs a la sécurité des actifs informationnels du Commissaire au lobhyisme.
Comprend : les droits d'acces a l'information organisationnelle(clé de signature, code d'usager, mot de passe, etc.)
ainsi que les copies de sécuité (back-up).

Utilisation de chaque doessier principal de la série {(ou de chaque dossier ou docuinent) par 'unité qui le détient

7

M

[

Docunients essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier{s} ou documeat(s) Support dinformation® Durée de conservation** Disposition***
N Actif Serni-actif Inactif
Principal
P 999" 5 c
Secondaire(s) L
P 999" 0 D

¥ Conserver les documents jusqu’a leur remplacement par une nouvelle version

Approbation

Commissaire

* Support dinformation =+ Durée de conservation {aciif er sembagtif): *#=+ Dispgsition {inactif)

DIA: diapositive 2 (etc.): nambre d'anndes de conservation C: conservation ¢n toralité el en permanence

FB: film- bobine (incluant cassene) 888: conservation jusqu'a dénoucment D: destrucdan on totalind

MD): support magnétique - disqus et disquerc 99Y: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: 1 (échantilfon ou séletion conservé en permanence et limination

MR support magnétigue - ruban du reste)

P: papier PHO: phetographie

DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO.

DES DOCUMENT
Lot sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 3

No de délai
5-15

Page

Date d'établissement;
Date de modification: 1 JU[N ZUG!

DESCRIPTION DES DOSSIERS

g itre de la série (ou du dossicr ou du document)

Equipement informatique

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou le document) Cades de classification

Informatique _ 5330,5331

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
( YAutre:

Description semmaire du contenu de chague dossier principal et secondaire de la séric (ou de chaque dossier ou document)

disposition. .
Comprend : céblage, logiciel, poste de travail, réseau, serveur, etc.

Cette série regroupe l'information relative a l'acquisition d'équipement informatique, @ son inventaire ainsi qu'a sa

Utilisation de chiaque dossier principal de la série (ou de chague dossier ou document) par Iunité qui le détient

7

174

Documents essentiels: oui{) non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou docuiment(s) Support d'informtation® Durée de conservation** Disposition* * ¢
Acnf Semi-aetif Inactif
Principal
_F 888" 5 D
Secondalre(s) P
: 888* 0 ]

*  Conserver les documents tant que I'équipement ou le logiciel est utilsé ou conservé par ['organisme
** Conserver 5 ans au semi-actif ou tant que les données doivent demeurer accessibles

Approbation

Commissalre
* Supgort d'informaticn: 7% Durée de conseryation {actif et sembactif). *** Disposition (inactif)
DIA: dispositive 2 (eic): nomibre danndes de conservagon C: conservation en totalité ef en permanence
FB: film- bobine (incluant cassets) £83: conservatian jusqu's dénouement D: deswruction en totalité
MD: support magnétigue - disque et disquetic 999: conservation jusqu'a remplacement par une nowelle version T: i {échantillon ou sélection conservé cn permanence et limination

MR support magnétique - rilban 4 reste)

P: papier PHO: photographiz

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Laoi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ¢t 33

No de délai

5-16

Page

Date d'établissement:
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du

Internet, Intranet, Site

document)

Web

Nom de Fonité administrative qui détient chaque dassier principal de la série {ou Ie dossier ou fe document)

Unité administrative concernée

Codes de classification

5340,5341,6342,5343

Mode de classement

() Nominatif
() Par sujet
( ) Autre;

Description semmaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire dz 1a série (ou de chaque dossier ou document)

«  Documents d'élaboration et d'analyse des projets de développement des sites Internet, Intranet et Web du
Commissaire au lobbyisme ainsi que les documents de réalisation et d'implantation de ceux-ci.

s Documents relatifs a la structure du/des sites, a la page d'accueil, au graphisme, a la maquette, etc,

s Documents a diffuser sur le site web.

= Version électronique de I'ensemble du site Web de ['organisation.

Utilisation de chaque dossier principal de [a séric (ou de chaque dossier ou decument) par l'unité qui le déticnt

Documents essentiels: ouni() non(x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Doysier(s) ou document(s) Support d'information Durée de conservation Disposition
Actif Sepmi-actf {nactif
Principal |~ P, DO (pisque optique : CD, DVD), E 888* ** 5 C
Secondare(s) f : .
P, DO (bisque optique : CD, DVD), E _ 888" 0 D
*  Conserver les documents 1 an apres la réalisation ou le retrait du projet ou jusqu'a modification
majeure (retrait d'une patie ou d'une page) ou jusqu'a remplacement par une nouvelle version
**  Conserver les images intégrales du site une fois I'an
N_‘

Suppoz dinformation

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant casseute)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR: suppert magnélique - fuban

P: papier PHQ: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation

®_** Durée de conservation (auif ey sembacnf)

2 (e1c.): nombre d'années de conservation
$88: conservation jusqu'a dénouement

999: conscrvation jusqu'a remplacement par une nouvelle version

Stogoe

Commissaire

>** Disposition {inacyf

C: conservation en toilité et en pefmanence

D: destruction en totalité

du reste)

T: i {§chantillon cu sélection conservé en permanence et élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATIO.
DES DOCUMENT

Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 3

No de délai
5-17

Page

Date d’établissement; 1 JUIN 200t

Date de modifieation:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossisr ou du document)

Service & la clientéle et formation

Norm de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification

Informatique 5350,5351,5352

Mode de clussemerit

() Nommatif
(%) Par syjer
{ YAutre: -

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et seconduire de la série (ou de chaque dassier ou document)

formation des usagers, efc.

Cette série regroupe les documents relatifs au dépannage et support bureautique, au soutien d'urgence, a la

Utilisation de chaque dossier principal de 1a série {ou de chaque dossier ou document) par J'unité qui le détient

v

%%
Documents essentiels: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document(s) Suppon d'infonmation* Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal -
: P 888" 5 D
Secanduire(s) . P
888" : 0 D
“ Conserver les documents tant que 'environnement technologique le requiert
Approbation Z/ é
"
Commissaire
* Suppont d'informatigr *¢ Dutée de conservation (aclif et sembactify: **¢ Disposition (inactif)
DLA: dinpasitive 2 (ele.): nombre d'années de conservation C: conservation en fotalilé ¢t en permanence
FB: film- bobine (incluant casseite) 888: consecvation jusqu'i déncuement D. destruction ea totalité
MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version T: i1 (Echantillon ou sélection conservé en permianence el élimination

MR support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHQ. photographic

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRILER DE CONSERVATIO.

DES DOCUMENT
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 3

5-18

No de délai

Page

Date d’établissements 1 i\ 90

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dassier ou du document)

Licence, confrat (équipement informatique)

Nom de l'unité administrative qui détient chague dossier principal de Ia série (ou e dossier ou le document) Caodes de classiftcation

Informatique 5360

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chague dossier ou document)

compaosantes technologiques

Cette série regroupe les documents relatifs aux droits d'utilisation des prodiits et aux ententes de services pour les

Utilisation de chaque dossicr principal de Ja série (ou de chaque dossier ou document) par I'onité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document(s} Support d'inl;urmation‘ Durée de conservation** Disposition®*®
Actif - Semi-actif Inactf
Principal
P 888" 5 D
Sceondatre(s)
P 888~ 0 D

*  Conserver les documents tant que {'environnement technologique le requiert

%%
Approbation / -

Commissaire

* Suppont d'information #¢ Dycée de conservagon (aeiif et semi-actify. *=+ Dispositign (inactiy
DIA: diapssitive 2 {¢tc.). nambre d'anndes de conservation C: conservation en totalité et en penmanence
FB: film- bobine (incluant cassetie) B83: conservation jusqu'd dénouement D: destruction en fotalité

MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version
MR support magnétique ~ ruban
P: papier PHO: photographic

du restz)

DSG-G0-01{2008-12)

T2 1 {échantilton ou séleclion conservé en permanence et dimination

87



CALENDRIER DE CONSERVATIO

DES DOCUMENT
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 3

No de délai
5-19

Page

Date d’établissement: { jiji 900y

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier oy du document)

Systémes informatiques

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de 1a série {ou le dossier ou I¢ document)

Informatique

Codes de classification .

5370,5371

Mode de classement

{ ) Nomimatif
(x) Par sujet
( )Autre:

des systémes informatiques du Conmmissaire au lobbyisme

Description sommaire du contenu de chague dassier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs au développement a l'implantation, alentretien et & la documentation

Cemprend : demande de projet, évaluation d'opportunité, analyse préliminaire, architecture de systé%ne, analyse
fonctionnelle et technique, documentation de systéme, implantation et entretien des systémes infarmatiques

o

Utilisation de chaque dossier prineipal de la série (ou de chaque dossicr ou docurmnent) par I'unité qui le détient

%4

Documents essentiels: oui() non(x) - Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document(s) Support dinformation* Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 888" 5 c
Sccondaire(s) .
P 888" 0 D

*  Conserver les documents pour la durée de vie des systémes

o D

Commissaire

* Support dinformation = Dyrée de conservation facrif et semiaglif): *** Disposition {inacif)

DLA: diapositive 2 (eic.): nombre d'années de conservation C: conscrvation en totalité et en permanence

FB: fitm- bobine (incluant cassétte) 888: conservation jusqu’a dénovement D destruction en totalité

MD: support magnétique - disgue ec disquatte 999: canservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: i (échantillon ou sélection conservé en permanence et élimination

MR support magnétique - ruban
?: papicr FHO: photographic

08G-G0-01{2008-12)

N

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai

6-01

Page

Date d’établissement:
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de {a série (ou du dossier ou du document)

Relations avec les citoyens, les TCP (titulaires de charges publiques), les lobbyistes et les MIO

Nom de 'unité adminisirative qui dérient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le
document)

Direction des communications

Codes de classification

6110,6111,61126113,6114,
61156116,6117,6118

Mode de ¢lassement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de Ja série gu de chaque dossier ou document)

documents concernantles ordres professionnels

Documents relatifs aux campagnes d'information et aux rencontres de sensibilisation, aux demandes d'information
et/ou de renseignement, aux plaintes, suggestions et commentaires des citoyens, aux demandes farfelues et/ou
insolites, aux allocutions, ateliers, discours, exposés, messages, conférences, congrés, collogues et expositions, aux
missions du Commissaire et/ou de son/ses représentants, aux documents relatifs au concours de rédaction et aux

Utilisation de chaque dossier principal de Ia série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

=

Documents essentiels: Protection (le cas échéant):

oui () non (x)

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier{s) eu docwment(s) Support d'infoanation® Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inachf
Principal .
P 2 2 T*
Secondpira(s) P
: 2 0 D

* Conserver les dossiers de mission, de plainte et [es dossiers d'intérét particulier

* Support dinformatipn
DIA: diapesitive

FB: film- babine {incluam casssize)

M support magnétigue - disque ¢t disquette

MR: support magnétique - ruban

. papicr PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

¥* Puree dy conyeryation Jacul et semractil’

3 {ete ) nombre dannees de conservation

83§ conservation jusgu’d dénguemint

S99, conservation jusqu'a remplacemen) par wie nouvelle version

Approbation

Commissaire

=% Disposigen (nagiD

A

O conservation en Luialité f en permanence

D. destruction en walie
[ tri (échantillon ou sélection conservé en permanéace o dlimination

du reste)

/ )
P
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COMMISSAIRE AU

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
6-02
Date d'établissement : 2019-06-01
Date de modification :

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Tournée provinciale (MRC, municipalité, région, CRE)

Direction des communications

Nom de I'unité administrative détentrice du dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement

6120,6121,6122, B boriratt
6123.6124 O Autre

Description du contenu et de 'utilisation

Documents relatifs a la promotion de la Loi sur la transparence et I'éthique en matiére de lobbyisme par l'organisation de
tournées provinciales pour les MRC, municipalités et régions. Comprend également les documents relatifs a I'organisation de
telles tournées ayant eu lieu auprés des CRE (Conférence des élus).

Documents confidentiels

Références juridiques

DELAI DE CONSERVATION
Numérotation Exemplaire Support de conservation * Période d'utllisation des documents ™ Disposition ***
Actif Semi-actif Inactif
0000.1 Principal PA R1 2 2 T
0000.2 Principal DM R2 2 2 D
0000.3 Secondaire PA R3 2 0 D

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3...)
R1 : Documents sur support papier

R2 : Documents électroniques

R3 : Documents sur support papier

Approbation &L&iﬁﬁé/w)

Unité adrﬁlmstratnve )

Approbation

i i
(fils

Commissaire

* Support de conservation :
PA . papier 2 (etc.) : nombre d'années de conservation

D : disque magnétique (local, réseau, électronique) 888 : conservation jusqu'a dénouement

BM : bande magnétique (bobine, cassette audio, vidéo ou
de données)

MF : microforme (microfilm)

jugement et envol au semi-actif

Fl: film (y compris négatif, diapositive) 999 . conservation jusqu'a remplacement par une

nouvelle version

2019-06-01

** Période d'utilisation des documents (actif et semi-actif) :

Sans transfert au DPCP : envoj au semi-actif
Avec transfert au DPCP : jusqu’a décision ou

>** Disposition (inactif) :

C : conservation entoalité eten permanence
D : destruction en totalité
T tri(sélection conservée en permanence et

élimination du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES

DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 35)

No de délai
6-03

Page

Date d'établissement; 1 JUIN 2009 v

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Distribution de documents

Direction des communications

Nom de I'unité administrative qui détient chague dossier principal de 1a série {ou le dosyier ou le document) Codes de classification

6130,6131,6132,6133

Mode de ¢lasscment

{ ) Nominatif
(%} Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du coutenu de chaque daossier principal et secondaive de la série (ou de chaque dossier ou document)

Comprend ; liste de clients, leftre de transmission, nombre d'exemplaires expédiés, etc.

Documents relatifs & la distribution des publications produites par le Commissaire au lobbyisme
Distribution aux : citoyens, TCP (titulaires de charges publiques), lobbyistes et M/O(ministéres et organismes).

Utilisation de chaque dossier principal de la séeie (ou de chaque dossier ou document) par Punité qui le détient

V. /’7/2»\2’

Documents essentiels:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NIENT‘IONNﬁS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durde de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal P 2 0 D
Secondarre(s) p 5 0 D
Approhation /Q /é,
AR
Fommissaire
* Suppart dinformation ¢* Durée dg copservation (actif et seruiaei): *27 Qisposition {inactid
DIA: diapositive, 2 {e1c ) nombre d'anndes de conservatian € conservation en totalité et en permanence
FB: {ilm- bobine (incluant cassetie) 888: canservation jusqu'a dénousment D destruction en towlitd
MD: suppont magnétique - disque ¢t disquette 999 conservauan jusqu’a remplacement par une pouvelle version T 11 [Echantdlion cu séleciion conservé on permanence etélimination
dir reste]

MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photogrzphie

D§G-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loisurles archives (L.R.Q., chap, A21.1, art. 8, 9 et 35

No de délai

6-04

Page

Date d’établissement; 1 JUN ZUUg

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (eu du dossier ou du document)

Sondage, enquéte, quiz

Direction des communications

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou Te ducument)

Codes do classification

6140

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux sondages d'opinion, aux enquétes et quiz effectués par ou pour le Commissaire au lobbyisme.

Utilisation de chague dossier principal de la sénie (ou de chague dossier ou document) par 'anité qui le détient

VA

Documents essentiels:

oui () non(x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conscrvation** Disposition***
Actif Semi-actif Tnactif
Principal
P 2 2 C
Secondaire(s)
P 2 0 D

* Sypport d'information
DIA: diapositive
FB: film- bebine (incluant cassette)

MD: support magnétique - disquc et disquerte

MR suppart miagnétique ~ ruban
P: papier PHO - photographie

08G3-GD-01(2008-12)

Approbation ML/ :

** Durée de copservatian (gcuif et sembackify:
2 (e1c.): nombre d'années de conservation
888: conservation jusqu'i dénaucment

599 conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version

CHmmissaife

£+ Disposition (inactif)

C: conservation en lotalité et en permanence

D: destruction ¢n totalits

du reste)

T: 11 (échantillon ou sélection canservé en permanence el ¢limination
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CALENDRIER DE CONSERVATIO!

DES DOCUMENT:
Loi sur les avchives (L.R.Q., chap. A21.1,art. 8,9 et 3

{ No de délai | Page

. 6-05
Date d’établissement; 1 JUiN ZUDQ

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dosster ou du document)

Civilités

Direction des communications

Nom de ['unité administrative qui détient chaque dossiar prineipal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement
(" ) Nominatif
(x) Par sujet
( )}Autre:

§150,6151,6152,
6153,6154,6155

Description sommatre du contenu de chaque dossier principal et secondaire de 1a série (ou de chague dossier ou document)

Documents relatifs aux félicitations, prix, remerciements, invitations, sollicitations, vceux, cartes de souhaits, etc. regus
et transmis par ou pour le Commissaire au lobbyisme. Comprend également tous les modéles de letire type.

Utitisation de chaque dossier principal de 1a série {ou de chaque dossier ou deument) par T'unité qui le détient

P %;’/ &

Documents essentiels: omi() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERYODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition* ¥*
Actif’ Semi-actif Inactl

Principal

’ P 888" 0 D
Secondaira(s)

P 688 0 D
* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
Approbation
Commissaire
*= Durgée de conservarion *** Disgositan {nacli

* Support dlinformatior

DIA; diapositive

FB: film- bobine (incluant casee)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR: suppon magnétique - ruban

P: papier PHQ: photographie

2 (ete,

DSG-GD-01(2008-12)

): nombre d'années de conservation

$98: conservation jusqu’d dénouement
999: conservatian jusqu'a remplacement par une nouvells version

C: conservation en totaliié ef en permanence

D: destruction e totalité

T: wi {Echantillon ou sélection conservé en permanence et éliminatia
du resien)
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DES DOCUMENT¢

Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8, 9 et 32

No de délai | Page
6-06

Date &’ établissement; 1 JUIN 2008

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Conférence de presse, pochette de presse

Direction des communications

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier pn'nu‘}' ul de lo 3érie (ou le dossier ou ¢ document) Codes de classification Modc de classement
q q 4

-
6210,6220 ‘) earmr
{ ) Autre:

Deseription sommaire du conteny de chague dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou docuinent)

Documents relatifs aux relations avec les médias lors de la tenue d'événements a lintérieur ou a l'extérieur du
Commissaire au lobbyisme.
Comprend : les conférences de presse ainsi gue les pochettes de presse

Utilisation de chaque dossier principal de la sétie (Qu de chaque dossier ou decument) par Iunitéjui le détient

Vip

Documents essentiels:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information® Durée de conservalion*” Disposition*¢*
Actif Scmi-nctif Inactf
Principal
P 2 2 T
Secondaire(s)
P 2 0 D

* Verser les documents représentatifs des relations du Commissaire
au lobbyisme avec les médias

* Support d'information

DIA: diapositive

FB: G!m - bobine (incluant cassene)

MD: support magnétique - disque el disquens
MR: support wmagnéique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation v J@ :

Commissaire

*¥ Durée de conservation (renif o1 semaztify *** Disposilion {inacyD

2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservation en ioalité et en permanence

#3%: conservation jusqu'a dénouement D: destruction e tatalité

999: conservation jusqu'a remplacement par uae rouvelle version T i {(échantilion ou sélection conservé e penmancnce et élimination
) du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chiap. A21.1, art. 8,9 et 35

No de délai | Page
6-07

Date & Stablissement; 1 Jin 7nno

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Communiqué de presse

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de [a série (ou le dossier ou le document)

Direction des communications

Codgs de classification Mode de classement
{ ) Nominanf
x) Par sujet
6230 ) j
{ )Autre:

- Communigués de presse émis par le Commissaire au lobbyisme,

Description sornmaire du contenu de chaque dossier principal ¢t secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Utilisation de chaque dossier principal de [a série (ou de chaque dossier on document) par Punité qui i détiemt

Y Hp=
i /

Documents essentiels: oui{) non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERYATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) ~ I Support d'informaton* Durée de conservotion®* Disposition** *
Actif : " Semi-agtif Inaetsf
Principal P 2 0 c
Sccondaire(s) . = 1 0 D
Approbation
; TR
Commissaire
* Suppont d'information = Durée dv gnnservation (actif el semi-aglif): *42 Disposilign {inachiD)
Dia: diapositive 2 {eic ) nombre d'anndes de ponservation C; conservalion en towalité er en permanence
FB: film - bobine {inclni cassette) 886: conservation jusqu’i dénoucinent D: destruction en olalitd
MD: support magnétique - disque € disquette 999: conservarion jusqu’s remplacement par une nouvelle version T: Iri (échantitlon ou sélection conservé en permanence et flinination

MR support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

du reste)

95



CALENDRIER DE CONSERVATION

~ DES DOCUMENTS
Loisur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, % et 33)
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No de délai | Page
6-08

Date d'établissement: 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier oy du document)

Revue de presse

‘Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. R . . () Nominatif
Direction des communications 6241,6242 (x) Par sujet
{ )Aure:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de [a série (ou de chaque dossier ou document)

Revue de presse, écrite ou électronique, produite pour le Commissaire au lobbyisme

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient
P! q P q

D bk

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou dacunient(s) Suppon d'information”* Durée de conservation®* Disposition®**
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 1 0 D
Secondaire(s) P
1 0 D

(1 o
Approbation

Commissalre

* Suppors dinformation ** Durde de conservation (aciif et semi-acuf): +=» Disposition {imacuf)

DIA: diapositive 2 (a1e.): nombre d'années de conservation €. conservation en lowlité et en permanence

FB: film- bobine (incluant cassette) 888; conservatian jusqu'a déncuement D: destruction en totalité

MD; support magnétique - disque el disquerte 999+ conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version T. i {¢chantiflon ou sélection canervé en permanence et élimination
MR support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHQ: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

96



'COMMISSAIRE AU

{ ’\h i :

o
R

¥

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 33

No de déjai | Page
6-09

Date de modification:

Date d"érablissements 1 JU 7008

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ya série (o du dassier on du document)

Dossier de presse

Direction des communications

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de fa série (ou Ye dossier ou le document) Codes de clussification Mode de classement
() Nominatif
6243 (x) Par sujet
( ) Autre:

Commissaire au lobbyisme.

Description sommuaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de Ja série (ou de chaque dossier ou document)

Dossier de presse de 'actualité politique, économique, sociale, culturelle, etc. préparé a l'intention des employés du

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par Yunité qui 1= détiemt

% !;///’9

Documents essentiels: oui () non (x)

Protection (Ie cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Daossier(s) ou documeni(s) Support Winfonnation* Durée de conservation®* Dispositien***
Actif Semi-actif Inactif
Principal
P 4 5 T
Secondaire(s) p :
4 0 D

* Conserver les dossiers d'intérét particulier

* Support d'information
DIA: diapositive
FB: film- bobine (incluant cassere)

MD: support magnétique - disque ef disquette
MR support magnétque - ruban

T papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

, <

Approbation vV
Commissaire
¥* Durée de conservaiion {actif of sembaciify *** Disposition {inacti)
2 {xtc.): nembie d'années de conservation . C conservaiion en totalite et en permanénce
838: conservation jusqu'i dénouement D: destruction en totalité
$99: conscrvation jusqu'a remplacement por une rouvelle version T: i {échantiilon ou sélection conservé en permanence et élimination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

. DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., ehap. A2L.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
6-10

Date d’établissement; 1 JUN 2089

Date de modification:

DESCRIPTION BES DOSSIERS

Entrevue

Titre de 1a série (ou du dossier ou du document)

Direction des communications

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou le document)

Codes de classification Maode de classement
( ) Nominatif
6250 {x) Par sujet
{ )Aute

Deseription sommaire du contenu de chaque dossier principal el secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux entrevues accordées par le Commissaire au lobbyisme ou par son représentant.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou documient) par l'unité qui le détent

Documents essentiels:

4

oui () non {x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DS DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou documeni(s) Support dinformation* Durée de conservation** Disposition**
Acuf Semi-actif Inactf

Principal .

P 2 2 c
Secondaire(s)

P 2 0 D

Approbation { ; 2 )
Comnissaire
* Suppon d'information *¢ Dyrée de conservation (3¢l el semiactit) ©¥* Disposition {inactif

DIA: diapositive

FRB: film- bobine (incluant cassette)
MD: support magnéiigue - disque et disquette

MR: suppert magnétque - ruban

P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)

2 {ere. ) nambre danndes de conservation
B8S: conservation jusqu'd déncuement

C  conservation en tatalité et en permanence
D deswruction en towlind

999 conservation jusqu'a remplacciment par une nouvelle version T ui {échandlion ou sélection mnservé en permanence et élimination

du reste)
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DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. & 9 ¢t 35
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No de délai | Page
6-11

Date d’émblisscmcf‘.‘?‘] JUIN 2008

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du docunent)

Publications — identification visuelle

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le ) Codes de classitication Mode de classement
decument) ’ .
1 () Nominatif
6300,6310,6311,6312,6313, ) Pt e

Direction des communications 6314,6315,6316,6317.6330 () Autee:

Description sommaire du conlenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossizr ou document)

Documents relatifs & la conception, a I'élaboration, 4 la traduction, & V'édition, au graphisme, ainsi qu'aux colts de
production des publications produites par le Commissaire au [obbyisme,

Comprend:  affiche, boutonniére, brochure, dépliant, gabarit, logo, objet promotionnel, papeterie, photographie,
stand, etc.

Uuilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossicr ou document) par Punité qui le détienl

) M

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER BE CONSERVATION

Dossier(s) cu document(s) Suppott d'infornation” Durée de conservation** Disposision®**
Actif Semi-actif Tnactif

Principal P' CD‘ D\/D 888* 9 T**

Secondaire(s) P, CD‘ DVD 888" 0 D

*  Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
** Verser un exemplaire des publications

~
- /
«/. :
Approbation % 2
-
Commissaire

* Suppon d'informatign > Duree de conggryatig Lactif et satti-agtify * > Disppsition tnasnfy
DIA: diapositive i T (et ] nombre danais de cunsersuan ¢ eoiservation o toralite ot en permanence
FB: film- bobine (incluant cassere) §88 conservation jusqu's denouenien D destretion e jotalite
MD: support magnétique - disque et disquelte 999 conservation jusqu’d remplacément par une nouvelle version T i (échantiliun ou sélection conserve en permanance et élimination

du reste)

MR: support magnétique - ruban
P: papter PHO: photographic

DSG-GD-01({2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (LLR.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35

No de délai | Page
6-12

Date d’établi'sscm'enf: 1 JUIN 2008

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (oa du dossier ou du document)

Publications — dépbt légal et ISBN

Nom de Funité administrative qui détient chaque dossier principal de T série {ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
. . . . ( ) Nominatif
Direction des communications 8320 . () Par sujol
{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossicr ou document)

Documents relatifs aux demandes d'ISBN (International Standard Book Number) et au dépdt légal des publications
produites par le Commissaire au Lobbyisme

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Funité qui le détient

Docunients essentiels: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dussier(s) ou document(s) Support d'infonnation* Durée de conservation”™ Disposition***
Actif Semj-aciil Inachif
Principal
P, CD 1 0 D
Sccondaire(s) P
1 0 D

Approbation \/gﬂ‘

Commissaire

¥ Support d'information == Durde de conservation (actf et semkactily ign {inactiD

DIA: diaposilive 2 (ete ) Hombire danndes de conservation on en toalilé et en permanence

FB: film- bobine (incluant cassetie) wtion jusqu’d déiougment D destruction en totalité

MD: support magnéligue - disque et disquene S99, conservation Jusqu'd remplacement par wie nouvelle version T ui (&chanillon ou s#lection consurvé en permancnee et Elimination
MIC support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

100



MMISSAIRE

ot %

-~

v 1L 71

R Vi
Pigg o

e S

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap, A21.1, art. 8, 9 et 35

No de délaj
6-13

Page

‘ ]
Date d’établissement: 1 JUIN 2008

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dassier ou du document)

Droits d'auteur

Direction des communications

Nom de Punité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossicr ou le document)

Codes de classification

6340

Mode de classement

{ ) Nominatif
{x) Par sujet
() Autre:

Deseription sommaire du comenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou docuraent)

Documents relatifs aux droits d'auteur pour toute ceuvre produite par ou peurle Commissaire au Lobbyisme

Utilisation de chaque dossier principal de 13 série (ou de chaque dessier ou document) par l'unité qui le détient
Le droit d'auteur subsiste jusqu'a la fin de la cinguantiéme année suivant celle de la premiere publication de 'ceuvre
Lol sur le droit d'auteur (L.R.C. 1985, chapitre C-42, article 12)

D r—

Documents essenticls:

oui () non(x)

Protection (le cas échéant):

PERTODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dosster(s) ou document(s) Suppont dinformation® Durée d¢ conservation®* Disposition***
Actif Sermi-actif Inactif
Principal
P, CD, DVD 888* 0 c
Secondaire(s)
P, CD, DVD 888 0 5
* Conserver les documents tant que les droits d'auteur sont ervigueur
//2 /é\}/
Approbation k/
Commissaire
* Support dinformation ** Durée de conservati 1if et semi-actif): 1+ Disposition {inactif

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluaat cassene)

MD; support magnétique - disque et disquette
MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)

2 (etc.). pombre d'années de conservation
€887 conservation jusqu's dénouement

999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle vesion

C: conservation ¢n totalité et e permdnence
D destruction en totatité

.

du resie)

T: tri {chaniillon ou sélection canservé en permanence et éliminaton
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. §,Y et 35)

No de délai

Page

Date d’établissement;
Date de modification:

1 JUIN 2008

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du decument)

Publications — réalisation

Nom de I'unité administralive qui déticnt chague dossier principal de la série (ou le dossier ou Je document)

Direction des communications

Codes de classification

6350,6351,6352,
6353,6354,6355

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et sccondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs a la réalisation des publications produites parle Commissaire au lobbyisme.
Comprend ; article, info letire, code de déontologie, rapport annuel, rapport quinquennal, etc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détint

Documents essentiels: ouni() non (X) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support dioformation™ Durée de conservation* *- Disposilion*#*
Actf Semi-actif [nactif

Prncipal P.CD,DVD 888" Toex

Secondalre(s) P‘CD,DVD 888* D

*  Conserver les documents un an aprés l'impression de la publication

* Verser un exemplaire des publications produites par l'organistion du Commissaire au Lobbyisme

Approbation
Commissaire
* Suppodt d'informatign: *< Durée de conservation (actif et semi-actil): ¥*= Disposition {fnact
DIA: diapositive 2 («ic.): nombre d'années du conservation €. conservation en tatalité ¢t en permanence
FB: film - bobine (incluant cassetie) 888: conservation jusqu'd dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque &t disquenie 999; conservafion jusqu'd remplacement par une nouvelle vecsion

MR support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-G0-01(2008-12)

s

du reste)

T: tri {échantillon ou sélectian conservé en permangnce et élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loisur les archives (1L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
6-15

J Page

Date d’¢tublissemen; 4 IN 700

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document)

Publicité

Nom de unité administrative qui détiwnt chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Direction des communications

Codes de clussitication

6400,6410,6420,
6430,6440

Mode de clossement

{ )Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaive de la série (ou de chaque dossier ou document)

Comprend:  -publicité imprimée (journaux, revues ...)
-publicité radiophonique
-publicité télevisée
-publicité web

Documents relatifs a la publicité et la promotion d'activités courantes du Commissaire au lobbyisme auprés des
citoyens, des titulaires de charge publique, des lobbyistes, des ministéres et organismes, stc.

Utlisation de chaque dossier principal de la sérig (ou de chaque dossier oy document) par l'unité qui le détient

A

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'infonmation® Durée de conservation”™ Disposition***
Actif _ Semi-aclif Tnactif

Principat P, CD,DVD 2 ‘ 9 C*

Secondaire(s) P. CD, DVD 9 : 0 D

* Verser un spécimen de chaque document

Jl L~

Commissaire

Approbation
¢ Suppon d'infarmatiop 4+ Durse de copsarvation factif i sembactily
DIA: diapositive 2 (etc.): nomibre d'anndes de canservation
FH: film- bobine (inclyant cassette) 8§88, conservation jusqu's dénouement
MD: suppost mawnétique - disgue & disquete 999 gonservation jusqu'a remplacement par e nouveile version

MR support magneétique - rubdn
P: papicr PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)

*=* Dispasition {inacif

C: conservation ¢n rotalité et en permanence o

D destruction en toalité

T gchaniilton oy sélestion conservé en permanence ot éimination

du resie
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q,, chap. AZ1.1, art. 8, 9 ct 35)

No de délai
6-16

Page

Date d’établissement;
Date de medifieation:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séne (ou du dossier ou du document)

Multimédia

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou le document)

Direction des communications

Codes de classification

6500,6510,6520,6530

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
{ )Autre:

cédéroms produits par le Commissaire au lobbyisme.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Comprend : I'évaluation etl'analyse des besoins,les orientations et les demandes de modification

Documents relatifs a la conception, au développementet 4 la mise a jour des sites Web, de l'Intranet et des

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chague dosier ou document) par 'unité gui le détient

Documents essentiels: oui{) non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'infonnation* Durée de conservation** Disposition***
Actif " Semj-actif Inaetf

Principal » P, CD, DVD 888* 2 T+

Sccondaira(s) p’ CD' DVD 888* 0 D

*  Conserver les documents 1 an aprésle retrait ou la mise 3 jour des données
** Verser les documents représentatifs de la conception et de 'évolution des
sites et éléments majeurs des sites

Approbation
Commissaire
* Suppant d'information: ** Dugde de ongervation {actif ¢l sembackity *+* Dispusition {inacsif)
DIA: diapositive 2 (ete § nombre d'anndes de consecvaiion C conservation ¢ tolalite et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassenc) 838 canservation jusqu'a dénouement D desiruction en totalite
MD: support magnétique - disque et disquerie 999 conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T+ ut (échantilion ou sélecion conservd en permanence et élimination

MR supporl magnélique - ruban
P papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

du resie)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Y.oi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ¢t 35

No de délai
6-17

Page

‘Date d'établissement; 1 JUIN 2009

Date de modification;

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre ds a série (ou du dossier ou du document)

Politique, directive, norme, procédure, etc.

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de Ia série {uu le dossier ou le document)

Direction des communications

Codes de classification

6611

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Aulre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série {ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux directives, normes, politiques et procédures établis dans le cadre des activités du Commissaire
au lobbyisme ou émis par certains organismes gouvernementaux tels que le Secrétariat du Conseil du trésor, etc.

Db

Utilisation de chaque dossier principal de 1a séri¢ (ou de chaque dossier ou dcumnent) par 'unité qui le détient

Documents essentiels: oui () non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou docuntent(s) Support d'information® h (P = papier) Durde de conservation** Disposition***
{ E = électronique)
Actif Semi-actif Inactif
Principal = 999+ [ C
Secondarre(s) : P ggg* 0 D

*  Conserver jusqu'a remplacement par une nouvelle version

** Transférer au sermi-actif les documents produits par le Commissaire au lobbyisme du Québec

LA
Approbation \/ \

* Support dinformation =% Durde de conservation (actif ¢t sembactify

DIA: diapositive 2 (etc.): nombre d'anndes de conservation
FB: film- bebine (incluant cassette) 8B8: conservation jusqu'a dénouement
M2: support magnétique - disque et disquette 989: conscrvation jusqu’a remplacement par une nouvelle version

MR.: support magnétique - ruban
P papier PHO: photdgraphic

DSG-GD-01{2008-12)

Commissaire

*+* Dispasition {inagtifi:
;. conservation en takalité el en pormanence
D: destruction £n tetalité

T i {Schamillon ou sélection conservé en permanence et imination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATIO!

DES DOCUMENT!
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8,9 et 3!

No de délai
6-18

Page

* Date d’établisscment;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

‘Tirre de 1a série (ou du dossier ou dit document)

Information, documentation, référence

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de Ia série (ou le dossier ou le document)

Direction des communications

Cades de classification

6112

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du eontenu de chaque dossier principal et secondaire de la séde (ou de chaque dossier ou docuinent)

Cette série regroupe les documents relatifs & la documentation aux documents d'information et de référence produits

ou regus par le Commissaire au lobbyisme.

Utilisation de chaque dossier principal de {a série (ou de chaque dossicr ou document) par unité qui le détient

Documents essentiels:

Dbl

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossizr(s) ou document(s)

Support d'information*

(P = papier)
{ E = électronique)

Durée de conservation*®

Disposition***

Actif Semi-acul Tnacof
Principal = 888* 5 T*
Secondaire(s) P 888* 4] D

*

Conserver les documents tant que le contenu est d'actualilé et nécessaire a

l'accomplissement de mandats

** Verser les dossiers présentant un intérét paticulier

* Suppor dinformation

DIA: diapositive

FB: film- bobine (incluant cussewe)

MD: support magnétique - disque et disquetie
MR: suppert magnétique - ruban

P:

papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation

[/.

*= Dugge de conservation (actif ¢ semiactifY

2 (etc.): nambre d'années de consgrvation

88%: conservation jusqu' dénonement

999; conservalion jusqu'd remplacement par une nouvelt version

Commissaire

*+* Disposition (inacdf)
C: conservation en tofalité et en permanence
D: destruction en totalité

T: tri {¢chentilion ou 3élection canserve en permenence ot éhmination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A2L.1, art. 8,9 et 35,

No de délai

6-19

Page

Date d’établissement;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Plan d'action

Titre de la séric (ou du dessier ou du document)

Nom de Punité administeative gui détient chaque dossier prineipal de la série (ou 1z dossier ou le document)

Codes de classitication

Mode de classement

() Nominatif

Direction des communications 6613 (x) Par sujet
{ ) Autre:
Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou docuiment)
Documents relalifs au plan d'action de la Direction des communications
Uhilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chague dossier ou documnent) par Funité qui Je détient
D i
: =
Documents essentiels:  oui() non (x) Protection (le cas échéant):
PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossizi(s) ou document(s} Support drformation™ Durée de conservation®” Dispositjon®**
Actif Seni-oetif Inactif
Priacipal P 999* 3 T
Secondaire(s)
P 999 0 D

*  Conserver jusqu’au remplacement par une nouvelle version

**  Verserle plan d'action

* Suppon dinforniation

DIA: diapositive

FB: filmt - bobine (inclant cagseus)

MD: suppiort magrétique - disque et disquene
MR: support magnétique - ruban

P: papier PHO: photggraphie

D8G-GO-01{2008-12)

** Durés de conservation (actif et semiactif):

2 (e1c.): nombre d'années de conservation

885, conservation jusqu'a dénodement

999: cuniservation jusqu' remplacement par une aubvelle version

Approbation

Commissaire

*+¢ Disposition (inactf
D: destruction en toralize

du reste)

C: conservation en toalité et en permanence

T: i (échantiflon ou sélection conservé en parmanence et élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur fes archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8,9 et 35

No de délai

6-20

Page

Date d'établissement:
Date de modification:

1 JUIN 2003

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du document)

Plan de communication .

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de 1a série (ou le dossier ou le document)

Direction des communications

Codes de classification

6614

Made de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Pian de communicat

ion :

Deseription sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaive de Ja série (ou de chuque dossier oy document)

Documents relatifs & la planification des activités de communication et a I'élaboration de programmes nécessaires a
la réalisation de leur mandat

Utilisation de chague dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Funité qui le détiem

P

Documents essenticls: oui{) non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou docunent(s) Suppont d'information® Durée de conservation** Disposition***
Actif Semi-actif Inacuf
Principal
: P 999 3 T*
Secandalre(s)
P 999 0 D

= Conserver jusqu'au remplacement par une nouvelle version
** Verserle plan de communication

* Support dinfoamation:

D1A: diapositive

FB: film- hobine {incluanm casseite)

MD: support magnétique - disque et disquente
MR: support magnétigue - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-60-01(2008-12)

Approbation

** Durég de conservation (actif e semi-achily
2 {etc.): nombre d'années de conservation
833: conservation jusqu’a dénouement

969; conservation jusqi's remplacement par une aouvelle version

A LS

Commissaire

**¢ Dispositign (inaclif)

C: conservation en towlité el en permanence

D. destruction en fatalité

dusreste)

T. I {¢chantilion ou sélection conservé en permanence et élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., c¢hap. A21.1, art. 8,9 ¢t 35

No de délai | Page
| 6-21

Date d'établissement; 1 JUN ZUGQ

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Tiire de a série (ov du dossicr ot du docunient)

Plan de gestion de crise

Nom de ['unité administrative qui détient chuque dossier principal de Ia séric (ou le dossier ou le document)

Direction des communications

Codes de classification Mode de classement
{ ) Nominaif
6615 (x) Par sujet
( ) Autre;

Plan de gestion de crise :

survient.

Description sommaire du contenu de chagque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs a la planification des actions a prendre pour faciliter la gestion d'une crise au moment ol elle

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dassier ou docwiment) par I'unié qui le détient

N

i

Documents essentiels: oui{) non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(sy ou document(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition®**
Actif Semi-actif Inactif
Principitl 4
P, CD 888" 3 C
Secondaire(s) P CD
: 888~ 0 D
*  Conserver les documents tant gu'ils sont utiles
'Q /(Z 7
Approbation o
Commissaire
* Support dinformaliory: == Durée de conservation (actif et semiachif): 2= Disposition (inactil)
DIA: diapositive 2 {ate.). nombre d'années de consesvation C: conservation en toralité el en permanence
FB: film- bobine (incluam cassetts) 838 couservation jusqu'é dénouement D destruction en romalité
MD: suppart magnétique - disque ¢l disquens 999 conservalion jusqu’ d remplacement par une powvelle version T. ui {échandillon ou sélection conservé en permanence ¢t élimination

MR support magnétique - ruban
P papier PHO: photographie

NSG-GD-01(2008-12)

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., ehap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
6-22

Page

Date d’établissementy
Dute de modification:

1 JUIN 2008

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 1a série (ou du dosster ou du document)

Comité, forum, groupe de travail (réunion, rencontre)

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossiér prineipal de la série {ou le dossier ou le document) Codes de classification

Direction des communications 6616

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
( )Aute:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de fa sétie (ou de chaque dossier ou document)

preparatoire, etc.

Documents relatifs aux réunions déquipe, de direction, de service, des comités, forums, groupes de travail, efc.

Comprend ;  Avis de convocation, ordre du jour, compte rendu, procésverbal, analyse, documentation

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dasier ou document) par unité qui e détient

y7e

Documents essentiels: oui() non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Daossier(s) ou docunent(s) Support dinformatian* Durée de conservalion®* Dispositica***
Actif . Semi-actif Inactif
Principal
? P 2 5 T*
Seceondaire(s)
P 2 0 D
*  Eliminer les documents liés a la préparation des réunions
i
Approbation \/
Commissaire
* Suppont dinformation ** Ducde de conservativn Gesit el semiasul) 22 Digposition (ingein)
DIA! diapositive 2 {ete.) nombre danades de conselvation € conservation en wotalité ¢t ¢n permanence
F8: film- bobine (incluant cassetie) 838 conservation jusqu'a dénouement D destruction e totaliné
MI: support magnétique - disque et disquette 999- conservaiion jusqu'd remplacenient par unie nouvelle version T. tri {échantilion ou sélection conservé en permangice et &limination
MR support magnérique - ruban du resle)

P: papier PHO: photographic
DS8G-G0-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai
6-23

Date d’établissement;

Date de modification:

Page

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document}

Tableau de bord

Direction des communications

Nom de 'unité administrative qui détient chague dossier principal de la séte (ou le dossier vu le doctnent)

Codes de classification Mode de classement
{ ) Noninatif
{x) Pac sujet
( ) Autre:

6617

concernée.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la sére (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs & la définition et au suivi des mandats pour chacun des employés de l'unité administrative

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Punité qui le détient,
q P I 4 P q

Ve

Documents essentiels:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation®® Disposition® **
Actif Semi-actif Inactif
Principal .
P 888" 0 D
Secondawre(s)
P 588 0 D

* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles

* Suppon dlinfornaion

DIA: dispositive

FB: film- bobine (incluant cassetie)

MD: support magnétique - disque et disquete
MR suppor magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)

~ .

Approbation

Commissaire

e, fipaeul)
tion el tatalite 2t en permanznce
3 desuuction en rowlité
T Wi {echantitlon ot séfectiun conservé en permancnce of éliminafion
du rests) ‘

*% Runde de conservanon el el sembagt
3 ¢etc) nombre dannees de co
838 conservation jusqu’a denouement

909 corservation jusqu'a remplacemeat par und nouvelle version
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35

No de délai
6-24

Page

Date d’établissement;
Date de medification:

1 JUIN 2008

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre di [a série (ou du dossier ou du document)

Organisation d'activités

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séne (ou le dossier au le document) Codes de classification

Direction des communications

6620,6621,6622

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sonunaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de Ja série (ou de chague dossier ou document)

Documents relatifs a I'organisationd'activités auxquelles le Commissaire et/ou son représentant collabore et/ou participe.
Comprend l'agenda, les activités et sorties du Commissaire, activités du club social, etc.

Y M~

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qule détient

Documents essenticls:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONN 128 AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Daossier(s) ou document(s) Suppact d'information® Durée de conservation** Disposition®**
Actif Semi-actif Inactif
Princinal Mandat du
rncipa . .
P P Commissaire 20 C
Sccondaire(s) P
Approbation /
T §é T T
Commissaire
* Suppors d'informagion: ** Durée de conservation {actif ol semi-actif): *4* Disposition (inactif)
DIA: diapositive 2 (21c.): nombre d'années de conservation C: conservaiton en towlité el en permancnce
FB: fiim - bobine (incluant casselie) 888; conservation jusqu's dénousment D; destruction ¢n totalité
MD: support magnétique - disque o disquette 999: conservation jusqu' i remplacement par une nouvelle version T: i {échantillon ou sélection congervé en permarnence et élimination
du reste

MR: support magnétique - riban

P papier PHO: photographic

DSG-GD-01({2008-12)

112



s COMMISS
s §

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur fes archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai | Page
6-25

Date d'établissement; 1 JUIN 2008

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou Ju document)

Outils d'information

Nom de I'unité adiministrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Codes de classitication Mode de classement

Direction des communications

6630,6631,6632 o bt
{ ) Autre:

Description sommatre du conlenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dassier ou document)

Documents relatifs aux outils d'information utilisés par la Direction des communications du Commissaire au Lobbyisme .
Comprend ; Educaloi, Veille, etc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chague dossier ou docwment) par 'unité qui le détient

=

Documents essentiels: oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou documeni(s) Support d'information” Durée de conservation*? Disposition***
Acuf Semi-actif Inactif
Principal
P 888* 0 D
Seccondaire(s) =}
. 888~ 0 D
* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
Approbation____ / m
L =
Commissaire
* Sy ‘informatian =+ Dusge de conyervation (actif et senikactif): 4% Disposition {inaciit)
DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'années de conservation C: comservation n totalité &1 en permanence
FB: film- bohine {incluant casselle) 888: conservaiion jusqu'i dénouement D: destruction en 1otalié
MDY support magndique - disgue ot disgquetie 993: conservalion jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: w {échantilion ou sélection sonservé en permanence ct éliminalion
du reste

MR: suppon stagndtque - uban
P: papier PHG- photographie

DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (1.R.Q., chap. &21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
7-01

Page

Date d*établissement: 1 JU[N ZE]UE

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric {ou du dossier ou du document)

Procédures administratives

Direction des affaires juridiques

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier princjpal de la série (ou le dossicr ou le document)

7111

Codes de classificalion

Mode de classement

( ) Nominatif
(x) Par sujet
( } Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal ot secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux directives, normes, politiques et procédures établis dans le cadre des activités du Commissaire
au lobbyisme ou émis par certains organismes gouvernementaux tels que le Secrétariat du Conseil du trésor, etc.

U

Utilisation de chaqie dessier principal de la série (ou de chaque dossier ot document) pad‘unité qui le détient

Documents essentiels:

oui () mnon (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossiar(s) ou document(s)

Support d'information*

(P = papier)
{ E = électronique)

Durée de conservation**

Dispositian***

Actif emi-actif Inactif
Prineipal = 999* 5 c
Selcondaire(s) P 999* 0 D

*  Conserver jusqu'a remplacement par une nouvelle version
** Transférer au semiactif les documents produits par le Commissaire au lobbyisme du Québec

Approbation ﬂ" f 4}*\

* Su 'information
DIA: diapositive
EB: film- bobine (incluant cassatie)

MD: suppart magnétique - disque et disquerte

MR support magnetique - ruban
P: papier FIO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

¥ Durée de conservarion (aclif ¢l sembactify
2 (ctc.): nombre d'années de conservation
888: conservaticn jusqu'é dénodement

999: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version

Commissaire

*¢* Disposition (iyactif

C: conservation en otalité ¢t en permanence
D: destruction en tatalité

du reste)

T: i {¢chantillon ou sélection conservé en permanence &t Eimination
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35

No de délai
7-02

Page

Date d*établissementz 1 J|J|N ZGUQ

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titee de [2 séric (ou du dossier ou du document)

Comite, forum, groupe de travail (réunion, rencontre)

Direction des affaires juridiques

Nom de F'unité administrative qui détient chaque dossier principal de fa série (ou le dossier ou le document)

Cades de classification

7112

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
{ )Aube:

Description sommaire du contenu de chaque dossier pringipal et sccondaire de la série (ou de chaque dossier ou docament)

Documents relatifs aux réunions et/ou rencontres des directions, services, comités, forums, groupe de travail, efc.
Comprend : avis de convocation; ordre du jour, compte rendu; procés verbal; analyse; documentation préparatoire; etc.

vid

Utilisation Je chaque dossier principal de la série {ou de chajue dossier ou docuwment) par P'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Duossier(s) ou document(s) Support d'infarmation® {P = papier) Durée de conservation** Disposition®***
' { E = glectronique)
Actif Semi-actif Tnaetif
Principal P 2 5 T*
Secondaire(s) P 2 0 D

* Eliminer les documents liés 4 Ia préparation des réunions

* Support dinformation:

DIA: diapasitive

FB: film- bobine {incluant cassette)

MD: support magnétique - disgue et disquette
MR.: support magnétique - ruban

P: papisr PHO: photographie

DSG-G0-01(2008-12)

Approbation

L

*#¥ Durée de conservation (actif et semiagtify:

2 {et1s.): nombre d'années de conservalion

888 conservatian jusqu’4 déncuement

999: conservation jusqu'd remplacement par unc nouvelle version

Commissaire

¢*2 Disposition {inactif)
C: congervation en totalité et en permanence
D: desuuction en tolité

T: i (échantillon ou sélection conservé en permuanence et éimination

du reste)

115



i

&

ISSAIRE AU >

S
i

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Lai sur les archives (L.R.Q,, chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 35

No de délaij

7-03

Page

Date d’établissement; 1 leN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de fa série (6u du dossier ou du document)

Information, documentation

Nom de 'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Direction des affaires juridiques

Cades de classification

7113

Mode de classement

( ) Nominarf
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs a la documentation et aux documents d'information produits ou regus par
le Commissaire au lobbyisme.

Utilisation de chaque dossier principal de la séte (ou de chague dossier ou document) par Punité qui le détent

Documents essentiels:

oui () non (x) Protection (Ie cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Daossier(s) ou document(s)

Support d'information* (P = papier)
( E = ¢lectronique)

Durée de conservation*”

Disposition***

Actif Semi-actif Inacuf
Principal - P 888" 5 T
Sccondaire(s) P 888* 0 D

*  Conserver les documents tant que le contenu est d'actualité et nécessaire a
l'accomplissement de mandats
** Verser les dossiers présentant un intérét particulier

* Support d'infonnation
DIA: diapositive
FB: film- bobine {incluant casseite)

MD: support magnétique - disque et disquelte

MR support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation

** Durée de cansérvation (actif et semiactif):
2 (a1c.): nambre d'anniées de conservation
883: conservation jusqu'a déncuement -

[he A

999: conservation jusqu'4 remiplacement par une neuvelle version

Commissaire

44 Disposition finacif

C: conservation en totalité et en purmancnce

D: destruction en totalité

du reste)

T: tri (chantillon ou sélection conservé en permanence &t élimination
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les urchives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 33)

i‘N(} de délai

7-04

Page

Date d’établissement:
Date de modification:

T JUIN 2008

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 12 série (ou du dossier ou du docuntent)

L-égislation guebécoise

Direction des affaires juridiques

Nam de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {au le dossier ou le document) Codes de classification

7213,7214

7210,7211,7212,

Mode de classement

() Nominatif
{x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommairc du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs a la légisation québécoise
Comprend : décret, loi (application), mémoire présenté en commission parlementaire, reglement, tableau comparatif,
ainsi que les analyses, études, rapports et recherches sur le sujet.

uf

Utilisation de chaque dossier principal de la sdic {ou dz chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

Documents essentiels: oui (x) ‘non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition**¥
Actit Seri-agtif [nactif
Principal P 5 10 c
Secondaire(s) P 5 0 D
Approbation
Commissaire
¢ Suppert d'information: ** Durée de conservation {agtif et semiaciif)y *** Disposition (inactif)
DIA: diagositive 2 (etc.): nombre d'anndes de canservitan C: congervition en totalité et en penpiandnce
FB: filmi- bobine {incluant casselte) 888: conservalion jusqu’ dénouement D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque ¢l disquelte 939: conservation jusqu's remplacement par usc nouvelle version T: ui (chantillon cu sélection conservé en permanenice el élimination
MR support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographie

0SG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATIOD
DES DOCUMENT

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art, 8,9 et 3¢

No de délai

7-05

Page

Date d’¢tablissement; 1 JUMN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre ¢ 1a série (ou du dossier ou'du document)

Législations canadienne et internationale

Direction des affaires juridiques

Nom de Funité administrative qui détient chague dossier principal de la série {ou le dossier ou le document) Codes do classification

7220,7221,7222,7223

Mode de classement

{ ) Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Aute;

Description sommairs du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cetle série regroupe les documents relatis aux législations canadienne et/ou internationale.
Comprend : analyses, études, rapports et recherches en droit comparé.

By

Utilisation de chaque dossier principal de la série {(ou de chaque dossier ou document) par l'unité-qui le détient

Documents essentiels:  oui (x) non ()

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document{s} Support d'information* Ducée de conservation** Disposition***
Actif Semt-actf Inactf
Principal
P 5 5 T*
Secondaire(s)
P 5 0 D

* A déterminer avec la personne responsable du dossier

* Suppont (infarmation

DIA: diapositive

FB: fitm - bobine (incluani cassette)

MD: suppurt magnéique - disque ¢t disquene
MR: suppart magnéuique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

Approbation ﬂ‘"’ /é”?

*
Comnfissaire
** Durée de congurvation {sciif et semiactil): 42 Disposition (inaciif
2 {etc.): nombre d'années de conservatian C: conservation en totalité et en permanence
833 conservalian jusqu's dénouement D: destruction en totalité
999: congervation jusqu's remplacement par une nouvelle varsion T: tri (échantillon ou sélection conservé ¢n per ot élimi
du reste}
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur Ies archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 ¢t 35

No de délai

7-06

Page

Date d'Gtablissement; 4 7000

Date de madification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Avis, conseil, et interprétaion

Direction des affaires juridiques

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (au le dossier ou Je document) Codes de classification

7300,7310,7311,7312,7313

Mode de classement

( ) Nominatf
() Par sujet
( ) Aute:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de [a série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les dossiers d'interprétation relatifs aux divers aspects de la Loi sur la transparence et 'éthique en
matiére de lobbyisme.
Comprend : les dossiers d'interprétation de la loi, les avis du Commissaire, Jes opinions juridiques ainsi que les dossiers
de jurisprudence

M

Utilisation de chaque dossier principal de 1a série (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

Documents essentiels:

oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIQODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation** Disposition®**
Actif Semi-actif Inagtif
Principal =] 888* 5 c
Sccondaire(s) =
: 888* 0 D
* Conserver jusqu'a la fermeturs du dossier
i
Approbation \/ s /é)/’
e ] ¥
Commissaire
* Suppertdiaformation ** Durée de conservation {actif_ct semiactif): **% Dispositips (inactif)
DIA: diapusitive 2 (erc.): nembre d'années de conservation C: conservation en totalité et en peemanence
FB: film- bobiae (incluant casserte) . 888: canservation jusqu'i dénouerment D: destruction en totalité
MD; support maguétique - disque et disquetie 999: conservation jusqu'a remplacement par une noyvelle version T: ui (échuntillon ou sélection conservé en permanence et élimination
du reste)

MR: suppart magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)
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< COMMISSAIRE AU

é.n$

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur tes archives (L.R.Q., chap. A2L1, art. 8,9 et 3¢

No de délai | Page
7-07.

Date d’établissement:
Date de modification: 1 JUiN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de In séric (ou du dossier av du document)

Carte du lobbyisme

Nom de l'unité administrative qui détient chague dossier principal de la série (on le dossier ou le document) Codes de classification Made de classement
. . . T { ) Nominatif
Direction des affaires juridiques 7320,7321,7322 (x) Par sujet
( ) Autre:

Québec.

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)
Cetle série regroupe un tableau des actes administratifs pour la constitution de la carte du lobbyisme de la province de

Comprend: l'analyse, le rapport au Commissaireet les orientations.

bp

Utilisation de chaque dossier principal de 1a séri¢ {ou de chague dossier gu document) par 'unité qui le détient

Documents essentiels: oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier{s) ou document(s) Support d'infonnation* Durée de conservation®* . Disposition™**
Actif Semi-gctif Ioactif
Principal =] 999+ 5 c
Secondaire(s) ’ .
P 999* 0 D

»

* Supgort dinformation:

DLA: diaposibive

FB: film - bobine {incluant casseue)

MD: support magnétique - disque et disquette
MR support magiitliyue - ruban

P: papier PHO: phatographie

DSG-GD-01(2008-12)

Conserver jusqu'au remplacement par une nouvelle version

i
Approbation /Zc v//‘(

T =7
Commissaire
*#* Durée de conservalion (actif er semiaciify: **¢ Disposition (inaet
2 (etc.): nombre d'années de conservation C: cangervation en lotalité et en permanence
888: conservation jusqu'd dénouement D: destruction en tolalité
999: conservation fusqu'a remplacenicnt par une nouvelle version T: i (échantillon ou sélecdion conservé en penndnence et élimination
dus reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATIOD

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (LLR.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35

7-08

No de délai

Page

Date d’établissement; 1 JU]N 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Code de déontologie (adoption 2004)

Nom de lunité administrative qui déticnt chaque dossier prineipal de 1a série (ou le dossier ou te document) Codes de classification

Direction des affaires juridiques 7400,7410,7411,
7412,7413,7414

Mode de classement

( ) Nominatif
(%) Par sujet
{ )Autre:

Description soimaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Comprend:  -la rédaction;

-la transmission et le dépdt du Code a 'Assemblée nationale |
-I'étude du Code par la Commission des finances publiques ;
-ladoption ; la publication ; et 'entrée en vigueur du Code.

Documents relatifs a la rédaction du Code de déontologie des lobbyistes (2004) (c. T11.011, 2.0.2).

-les invitations & une consultation ou commentaires par des organismes et des citoyens ;

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par ['unité qui le détient

4

Documents essentiels: oui{) non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) - Support d'information* Durés de conservation®* Disposition** #
Actif Semi-actif Inactif
Principal P 5 10 C
Secondaire(s) ) =] 5 0 D
Approbation ﬂdﬂg_\
- - >
Commissaire
» Suppont dinforpation ** Durée de gunservation (acuif et sgrnbactif). *<* Disposition {inackf):
DIA: diapositive 2 (etc.): nombre d'snnées de conservation C: conservation en totalité et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassette) $48; conservation jusqu’d dénouement D destruction en 1otalité
MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu’d remplacement par une nouvelle version T: ui (dchantillon ou sélection conservé en permanence ¢ élimination
MR: suppont magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographic

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35

No de délai
7-09

Page

Date d'établissement;
Date de modification: 1 JU[N ZUD

3

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Code de déontolagie~ interprétation et modification

Nowm de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le ducument) Codes de classification

Direction des affaires juridiques 7420,7430

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
{ ) Autre:

Description sonumaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séric (ou de chaque dossier ou document)

(c. T-11.011, r.0.2). Comprend également la révision guinguennale.

Documents relatifs a l'interprétation et/ou a la modification des articles du Code de déontologie des lobbyistes (2004)

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unit qui le détient

Br

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossicr(s) ou document(s) Support d'information* ‘ Durée de canservation™* Disposition***
Actit Semi-actif Inactif
Principal ’
P , 5 10 c
Secondaive(s) P
~ 5 0 D
Approbation é Z /Z,,
Commissaire
* Support dinformation ** Durée de conservation (actif etsemi-agtif): *s* Disposition {lscti{)
DIA: diapositive 2 {etc.): nombre d'années de conservation C. cunservation en toalité et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassette) BB8: conservation jusqu’d dénouement D: destruction ¢n totalité
MD): support magnétique - disque et disquette 999 conservadon jusqu’a remplacement par une nouvelle version T: i (échantillun ou sélection conservé en permanence et élimination

MR: support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et 35

No de délai

Page

Date d*établissentent:
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 1a série (ou du dossier on du document)

Registre des lobhyistes

Nom de Punité administrative qui détient chaque dossier principa! de la série {ou le dossier ou le documeat)

Direction des affaires juridiques

Codes de classification

7330,7331,7332

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
( ) Autre:

au registre québécois des lobbyistes.

Description sommaire dy contenu de chague dossier principal et secondaire de lu série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents d'analyse, les statistiques, ainsi que les améliorations demandées et proposées

oF

Utilisation de ¢haque dossicr principal de la série (ou de chaque dossier ou docwment) par l'unité qui lc détient

Documents essentiels: oui () non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dosster(s) ou document(s) Support d'information™ Durée de conservation** Disposition* *¢
Actif Semi-actif Inuctif
Principal
P 888" 5 C
Secondaire(s) = .
: 888" 0 D
* Conserver jusqu'a la fermeture du dossier
Appraobation /
Commissaire
¢ Suppot dinformatind *¢ Durde de convervation {achif et sembactify: *** Disposition {inacdN
DIA: diapasitive 2 {¢ic.): nombre dannées de conservation C: conservation en rotalité ¢t en permanence
FB: film- bobine {incluant cassette) 888 conservation jusqu'd dénouement D: destruction en totalité
MBD: support magndiique - disque et disquette 999: conservation jusqu’a rerplacament par une nouvelle version T ui {ichantiiion ou sélection Conservé en permanence &t Sliminalion
MR support magnétique - ruban du reste)

P papier PEIO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)
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- COMMISSAIRE AU

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur fes archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art, 8, 9 et 35)

No de délai
7-11

Date d’établissement : 2009-06-01
Date de modification : 2019-03-03

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Ordonnance de confidentialité

Nom de I'unité administrative détentrice du dossier principal de la série {ou Je dossier ou le document)

Direction des affaires juridiques

Codes de classification

7520,7521,7522,7523

Mode de classement

1 Nominatif
B Par sujet
O Autre

Description du contenu ef de l'utilisation

Procédure pour l'obtention d'une ordonnance de confidentialité.
Comprend la demande, la décision, la demande de prolongation, le suivi et 'avis de levée.

Documents confidentiels

Références juridiques

DELAI DE CONSERVATION
Exemplaire Période d’utilisation des documents ** Disposition »™*

Support de Actif Semi-actif Inactif
conservation

Principal PA 888 5 c

Principal DM 888 0 C

Secondaire PA 888 0 D

Approbation \*/‘"’i [

* Support de conservation :

PA : papier

DM : disque magnétique (local, réseau, électronigue)

BM : bande magnétique (bobine, cassette audio, vidéo ou
de données)

microforme (microfilm)

film (y compris négatif, diapositive)

MF
Fi:

2019-08-03

Unité administrative. —< 3(

Approbation et | 4

Commissaire

** Période d'utilisation des documents (actif et semi-actif) :
2 (etc.) : nombre d'années de conservation
888 : conservation jusqu'a dénouement
Sans transfert au DPCP : envoi au semi-actif
Avec transfert au DPCP : jusqu'a décision ou
jugement et envoi au semi-actif
999 : conservation jusqu'a remplacement par une
nouvelle version

+ Disposition (inacfif) :

C : conservation en tolalité et en permanence

D : destruction en totalité

T ti(sélection conservée en pemanence et
élimination du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les avchives (L.R.Q,, ehap. A21.1,art. §,9 ¢t 35

Node délai | Page
7-12

Date d’établissement:
Date de modification: 1 JUIN ZOQQ

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de Ja série (ou du dossier ou du document)

Regles d'apres-mandat

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la séric (ou le dossier ou le document) Codes de classification Made de classement
. Q N e () Nominatif
Direction des affaires juridiques 7530 () Par sujet

( ) Autre:

Description sommaire.du contenu de chaque dossicr principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les dossiers d'analyse relatifs aux exigences spécifiques 3 l'égard des titulaires de charges
publiques oeuvrantau sein de 'Assemblée nationale, du gouvernement, de ses enfreprises et organismes ainsi que des
municipalités et des organismes gui en relévent.

Q¥

Utilisation de chaque dossier principal de [a €rie (ou de chaque dossier ou document) par f'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'information*® Durée de conservation* * Disposition***
Actif - Semi-actif Inactif

Principal P . 888" 5 C
Secondaire(s)

P 888* 0 D

* Conserver jusgu'a fa fermeture du dossier ’
A—

* Suppon dinformation

DIA: diaposilive

FB: fikn - bobine (incluant cassette)

MD: suppert magnétique - disque et disquette
MR: support magnétique - ruban

P: papicr PHO: photographie

DSG-GD-01({2008-12)

//

Commissaire

Approbation

** Durée de conservation (sctif gt semi-agti®) *** Disposition (inaciif)

2 (e1c.): nombre d'années de conservation C: canservation en fotalité e en permanence

833 conservation jusqu’a dénouement D: destruction en otalité

859: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle varsion T: ui (échaniilion ou séleclion conservé enpermanence ¢ élimination
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi.sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai

7-13

Page

Date d’établissement:
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossicr ou du document)

Mesure disciplinaire

Direction des affaires juridiques 7540

Non de l'unité administrative qui détient chaque dassier principal de la série (ou Ic dossier ou le document) Cades de classification

Mode de classement

( ) Nominatf
(x) Par sujet
{ ) Auue

Deseription sommaire du conteny de chaque dossier principal et secondaire de [a série (ou de chaque dossier ou dotumant)

Cette série regroupe lesdossiers des mesures disciplinaires prises a I'égard &s lobbyistes.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou docurnent) par l'unité qui le détient

or

Documents essentiels: oui() non(x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Support d'information* Durée de conservation™®* Disposition®**
Actif Semi-actif Inactif
Principal
: P 888" 5 c
Secondaire(s) =]
f 888" 0 D
* Conserver jusqu'a Ja fermeture du dossier
Approbation
Commissaire
» Suppot dinformation ** Durée de sonservati [ats kacrf) ®#% ienoci)]
DIA: dispositive 2 (e1c.): nombre d'anndes de conservation €: conservation en totalité et en permanence
FB: film- bobine (incluant casselte) B83: conservation jusqu'a déncuement D: destruction en totalité
MD: suppurt magnétique - disque cf disquetie 999: conservation jusqu'a remplacementpar unc nouvelle version T: tri (échantilion au sélection conservé en permanence et éliminaton

MR support magnétique - ruban du reste)

F: papier PHO: photographie

DSG-GD-01{2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (1.R.Q., chap. A21.1, art, 8, 9 et 35,

7-14

No de délai

Page

!

z
i

Date d’établissement;
Date de modification:

1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document)

Soutien juridique

Nom de funité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou e dossier ou le document) Codes de classification

Direction des affaires juridiques 7340,7550

Made de classement

{ YNominatif
(x) Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et sccondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs au soutien juridique des affaires juridigues.
Comprend : analyse, étude, opinion, rapport, recherche, vérification, etc.

Utilisation de chaque dossier principal de la série {ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détent

%

Documents essenticls: oui{) non (x) Protection (Ie cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document(s) Suppont d'information® Durée de conservaion®* Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
Principal '
P 888" 10 . c
Sceondaire(s) P
888* 0 D
* Conserver jusqu'a la fermeture du dossier
Approbation_____ @%ﬂ
N P At
Commissaire
* Suppont dinlonmation 4* Durée de gonservation (agtf el semigent): >=* Disposition (inactil)
DLA: diapositive 2 (e1c.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité ot en permancnce
FB: {ilm- bebine (incloant cassele) 888. conservation jusqu’d dénouement D: destruction en tofalité
MDD support magnétique - disque et disquette 959: conservation jusqu'a reraplacement par uns nouvelle version T: tri {échantillon ou sélection canservé en permancace et élimination
MR support magnétique - ruban du reste)

P papier PHO: phorographic
DSG-GD-01(2008-12)
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| RE.‘ AU s CALENDRIER DE CONSERVATION
O AT DES DOCUMENTS
i Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ¢t 35)

¥
PR
!
H

No de délai | Page
7-15

Date d’établissement:
Date de modification: 1 JU!N 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou dy dossier ou du docwment)

Recours devant les tribunaux

Nom de l'unité administrative qui déticnt chaque dossier principal de la série (ou le dossicr ou le document) Codes de classification Mode de classement
. R . TP ( ) Nominatif
Direction des affaires juridiques - 7560,7561,7562 (X) Par sujet
{ ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de 13 série (ou de chaque dossier ou document)
Cette série regroupe les documents relatifs aux recours devant les tribunaux.

Pour la poursuite pénale, comprend la requéte, [e constat d'infraction et tout document pertinent.
Pour le recours civil, comprend toute procédure juridique présentée a un tribunal civil et les documents pertinents.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

B

Documents essentiels: oui() non (x) Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou documant(s) Suppert d'infonnation® Durée de conservation** - Disposition*=*
Actif Scini-aclif Inactif
Principal .
e P 888* 5 c
Secondaire(s) '
P 888" 0 D

* Conserver jusqua la fermeture du dossier

/‘2
Approbation /

Commissaire

* Suppon d'infyrmation »» Dyrée de conservation (aglif et semiactif): *** Disposition {indg\i

DLA: diaposidve 2 {etc.): nombre d'années de conservation C:- conservation en totalité el en permanence

FB: film- bobine {incluant cassette) 888: conservation jusqu's dé D destruction en totalité

MD: suppont magnétique - disque ct disquette 999: conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle version T: tri (échantiflon ou sélection conservé en permanence et élimination
du reste}

MR support magnétique - ruban
P: papier FHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)

128



COMMISSAIRE

S B RN
E} iy 3“ -
STy i

I

f

,

-
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DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A2L1, art. §, 9 ¢t 35)

No de délai | Page

8-01

Date d'établissement: - 1 JJIN Zﬂl
Date de modification;

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Procédures administratives

Nam de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossicr ou le dacument) Codes de classification Mode de classement
. . . . N ( ) Nominatif
Direction vérification et enquétes 8011 (x) Par sujet
{ ) Auwre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de Ja série {ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux directives, normes, politiques et procédures établis dans le cadre des activités du Commissaire au
lobbyisme ou émis par certains organismes gouvernementaux tels que le Secrétariat du Conseil du trésor, etc.,

/

Urilisation de chaque dossier prihcipzl de la série (ou de chaque dossier ou document) parbnité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou docunent(s) Support dinformation® (P = papier) Durée de conservation** Disposition***
(E = élecironique)
Actif Senti-gutif Inaetif
Principat P g99* X g¥¥ C
E 99g* h C
Secondaire(s) A P g9g* 0 D
E 999* 0 D

*  Conserver jusqu'a remplacement par une nouvelle version
** Transférer au semiactif les documents produits par le Canmissaire au lobbyisme

= Support dinformationc

DI1A: diapositive

FB; film- bobine (incluant cassetie)

MD: support magnétique ~ disque et disquette
MR: support magnétique - ruban

P: papler PHO: photagraphie

DSG-GD-01{2008-12)

S

.
Approbation
Commissaire
#* Durée de conservation {acuf et sembactif): s Disposition {inacif)
2 (etc.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité et en permanence
888: conservation jusqu’a dénouement D: destruction en totalité
999: conservation jusqu’a remplacernent par ung nouvelle version T: tri {échantillon ou 3élection conservé en permanence et &liminaton

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
8-02

Page

Date &' établissement:. 1 JUIN 2009

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 12 série (ou du dossier ou du document)

Comité, forum, groupe de travail (réunion, rencontre)

Direction vérification et enquétes

Nom de I'enité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification

8012

Mode de classement

() Nominatif
(x) Par sujet
() Autre;

Description sommaire du conteny de chaque dossier principal et secondaire de Ia série (ou de chaque dassier ou document)

Documents relatifs aux reunions et/ou rencontres des directions, services, comités, forums, groupe de travail, etc.
Comprend : avis de convocation; ordre du jour, compte rendu; procés verbal, analyse; documentation préparatoire; etc.

ey
=

Utilisation de chaque dossier principal de [a série (ou de claque dessier au document) par 'unité qui le détient

Documents essentiels: ouni () non (x)

Protection (le cas échéant):

' PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossiei(s) ou document(s) Support d'information* (P = papier) Durée de conservation** Disposition** *
( E = électronique)
Actif Semu-actif Tnactil
Principal = 2 5 T
Secondaice(s) P 2 0 D
E 2 0 D
*  Eliminer les documents liés & la préparation des réunions
Approbation
Commissaire

h 22 Durée de conservarion (actif et semiaceif): **7 Disposition (inactif)

5 ;
DIA: diapositive

FB: {iim- bobine (incluant cassette)

MD: suppert magnétique - disque et disquette
MR support magnétigue - ruban

P: papier PHO: phatagraphic

DSG-GD-01(2008-12)

2 (etc.): nombre d'années de conservation
888: conservation jusqu'a dénouement

999: conservation jusqu’a remplacement par une notvelleversion

C: conservation cn 1otalié et en permanence

D: destruction en totalitd
T: td (¢chantllon ou sélection conservé ¢n permanence et €limination

du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi surles archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35

8-03

No de délai

Page.

Date d'établissement.. 1 JUIN 2089

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Information, documentation

Nom de 'unité administrative qui délient chaque dossier principal de 1a série (ou le dossier ou le document) Codes de classification

Direction vérification et enquétes 8013

Made de classement

{ ) Nominaif
(x) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

le Commissaire au lobbyisme.

Cette série regroupe les documents relatifs a la documentation et aux documents d'information produits ou regus par

Utilisation de chaque dassier principal de 1a série (ou de chaque dossier ou document) par P'unité qui le détient

Documents essentiels: oui() non (x)  Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information® (P = papier) Durée de conservation** Disposition***
( E = électronique)
Actif Semi-actif Inactif
Principal P 888" ' 5 ™
E 888~ 5 T
Secondaire(s) P 888* 0 D
: E 888* 0 D
= Caonserver les documents tant que le contenu est d'actualite et nécessaire 2 'accomplissernent de mandats
** \erser les dossiers présentant un intéét particulier
. o +
Approbation /4 . ~
‘ f e WO
Commissaire
* Support d'information ** Durée de canservation (aciif ¢t semiactif): *** Disposision (b'n:u:(if]
DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'années de conservation C: conservation en totalité ot en permanence
FB: fiim- bohine (incluant cassette) 832: conservation jusqu’a dénoucment D: destruction en totalité
MD: support magnétique - disque et disquerte 999: conservation jusqu'a remplacement par une nasvelle version T: tri (échantillon ou sélection eonservé en permanence et Elimination
MR support magnétique - ruban du reste)

P: papier PHO: photographie
DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Leoi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. §, 9 et 35)

Na de délai | Page
8-04

Date d’établissement: -
Date de modification: 1 JU!N ZG(

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la séric (ou du dossier ou du document)

Autorisation denquéte et/ou d'inspection

Direction vérification et enquétes

Nom dz l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document)

Codes de classification Mode de classement
8110,8120 () Nominatif
(x) Par sujet
() Auge:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de Ia série (ou de chaque dossier ou docuincnt)

Documents relatifs aux autorisations générales et/ou spécifiques confiées aux enquéteurs du Commissaire au lobbyisme
leur donnant le pouvoir d’enquéter et/ou d'inspecter.

Autorisation d'inspection: tant que I'enquéteur est a 'emplol du Commissaire au lobbyisme
Autorisation d'enquéte: pour toute la durée de 'enquéte

Utilisation de chaque dossicr principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par Punité qui le détient

N

Documents essentiels:

oui () nor(x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dosster(s) ou document(s) Support d'information* (P = papier) Durée de conservation** - Dispositian***
( L = électroniqus)
Actif ) Semi-actif Luactit
Principal p 888* 5 C
E 5 5 C
Secondaire(s) P 888* 0 D
E 5 0 D
* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
Approbation . ;
Confmissaire
* Support d'information ** Durfe de_conservati 1if et semi-actif): **% Disposition (inadif):

DIA: diapositive

FB: film- hobine (incluant cassette)

MD: support magnétique - disque et disquette

MR support magnétique - ruban

P: papier PHO: photographie

05G-GD-01(2008-12)

2 {efc.): nombre d'anndes de conservation
8BS: conservalion jusqu’a dénouement .
999: conservation jusyu'a remplacement par unc nouvelle version

C: conservation on totalité et en permanence

D! destruction en totelite

T. tri {¢chantillon ou sélection conservié en permanence ¢t Slimination
du resig)
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DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q.,, chap. A21.1, art. 8, 9 ¢t 35)
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No de délai Page
8-05
Date d'établissement: - T.IU[N Zﬂl

Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossicr ot du decument)

Programme de vérification

Nom de I'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (o le dossier ou le document) Codes de clussification Mode de classement
. . L. . N 8 () Nominatif
Direction vérification et enguétes 130 () Par sujet
{ )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dassier principal et secondaire de la série (ou de chaque dassicr ou document)

Documents relatifs & I'examen de programmes de vérification sur I'applicationde la Loi sur la transparence et 'éthique
en matiére de lobbyisme (L.R.Q.., ¢. T-11.011) et sur le Code de déontologie des lobbyistes (2004) 7 G.O. 1}, 1258 (c. T-

11.011,2.0.2).
Comprend ; les objectifs, les critéres et les procédeés de vérification permettant d'en vérifier I'application.

Utilisation de chaque dossicr principal de la série (ou de chaque dossier ou document) par I'unité qui le détient

7,

%&nts essentiels: oui() mnon (x)  Protection (le cas échéant):

PERTODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Daossiet(s) ou documeni(s) Support dinformation® (P = papier) Durée de conservation** - Disposition***
( E = électronique)
Actif Semi-actif Inacti{
Principal =] 888* 5 C
E 888* 5 C
Secondaire(s) P 888+ 0 D
E 888" 0 D
* Conserver le dossier tant qu'il est en vigueur
Approbation ) 7
> T )
Commissaire
* Suppan dinfgumation =* Durée de conservation (actf et sembactify *** Disposivion (nacif)
DIA; diapositive 2 {etc.): nombre d'années de conscivation C: cunservation en totalitd et en permanence
¥B: film- boebine {incluant cassete) BBS: conservation jusqu'a dénouement D: destrugtion en totalité
MD: support magnélique - disque et disquetie 999: conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version T: i {échantillon ou séfection conservé cn permanence et limination
MR suppont magnéiique - ruban du reste)
P: papier

PHO: photographie

DSG-GD-01(2008-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, ¥ et 35)

No de délai | Page
8-06

Date d'établissement:
Date de modification: 1 ‘JUlN 20[

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Communication de renseignements

Direction vérification et enquétes

Nom de l'unité administrative qui détient chague dossier prncipal de Ja séie (ou le dossier ou le document) Codes de classification Mode de classement
8140, 8150 () Neminatif
' (x) Par sujet
{ )Autre:

ministere de la Justice.

Deseription sommaire' du contenu de chaque dossier principal et secondaire de fa série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs & la communication de renseignements et au suivi des dossiers de vérification et d'enquéte du

Commissaire au lobbyisme.
Comprend : I'analyse, les commentaires, le tableau de suivi des dossiers par le Bureau des infractions et amendes du

Thilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou docusnent) par Punité qui le détiens

Documents essentiels: oui () non (x)

Protection (le cas échéant):

PERIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNES AU CALENDRIER DE CONSERYATION

Dossier(s) ot document(s) Support d'information* (P = papier) Durée de conservation** : . Disposition***
(E = électronique)
Actif . Semi-actif Inactif
Principal P 888* 5 C
Seconduire(s) P 888* 0 D
E 5 0 D
* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles
4 <
Approbation
pp Y P L4 3
Commissaire :
* Suppost dinfornation ** Duyée de consgrvation {actif et sembactify *x* Disposition (inactif)
DIA: diapositive 2 (ete.): nombre d'anndes de conservation C: conservation en toialité et en psrmanence
FB: film- bebine (incluant casseite) 883: conservation jusqu'd dénoucment D: destruction £q lotalilé
AMD: support agnétique - disque et disquette 995 conservation jusqud emplacement par ung nouvelle version T: i (échantitlon ou sélection conservé en permanence &1 limination
du rests)

MR: support magnétique - ruban
P papier PHO: photographie

DSG-GD-01(2006-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

COMMISSAIRE AU
}} TR WA BT W

H

N° de régle Page

8-08
Date d’établissement :
Date de modification :

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série {ou du dossier ou du document)
Intrant — signalement ou initié

Nom de 'unité administrative détentrice du dassier principal de la série (ou le dossier ou le Codes de classification Mode de classement
document) [1 Nominatif
Direction de la vérification et des enquétes 8300 Xl Parsujet

D Autre:

Description du contenu et de utilisation

Documents relatifs constituant I'intrant d’un dossier de vérification ou d’enquéte. (S

Types de documents

Documents confidentiels : [:]

Références juridiques

DELAI DE CONSERVATION (AOUTER DES GNES AUBESON)

Numérotation Exemplaire Supports de conservation* Période d’utilisation des documents** Disposition***
Actif Semi-actif nactif
0000.1 Principal PA R1 888 R4 3 T
0000.2 Principal PA R2 888 R5 0 C
0000.5 Secondaire PA, DM 888 Q0 D

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3..)

R1: Documents sur support papier non numeérisés

R2 : Documents sur support papier qui ont été numérisés selon un processus documenté

R4 : Conserver la copie de la documentation enivoyée au DPCP tant que les procédures judiciaires ne sont pas terminées
RS : Conserver 90 jours aprés numérisation

Apprabation ¢ ™ A
Unité administra ivyw h L/
Approbation AR \
- . [ \ 7
Commissaire i
* Supports de canservation: *¢ Pdriode d'utilisation des decuments (actif et semi-actif]: *** Disposition {inactif]:
PA ; papier 2{ete.): nombre d'années de conservation C: conservation eri totalité et en permanence
D : destruction en tatalité
DM : disqua magnétique {disque local et réseay, disque électronique) 888: conservation jusqu’a dénouemeant ; T 1 tri (sélection conservée en permanance et élimination du reste)
Sans transfert au DPCP 1 envol au semf-actif
BM : bande magnétique (bobines, cassette audio, vidée ou de données) Avec transfert au DPCP : jusqu'd décision ou jugement et
anvai au semi-actif
MF : microforme (microfilm})
Fl + film (y compris négatif, diapositive) 999: conservation jusqu’a remplacement par une nouvelle version

2018-05-04
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

N° de régle Page
8-13

Date d’établissement :
Date de modification ;

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Verification

document)
Direction de la vérification et des enquétes

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal de la série {ou le dossier ou fe Codes de classification || Mode de classement

[] Nominatif
8800, 8801, 8802, <] parsujet

8803, 8804,8805, | [ ] Autre:

8806, 8807, 8809,

8810, 8811, 8812,
8813, 8814

Description du contenu et de Vutilisation
Documents relatifs aux vérifications effectuées par les vérificateurs-enquéteurs du Commissaire au lobbyisme.

Types de documients

Documents confidentlels : D

Références juridiques

¥ Supports de canservation:
PA: papier

DM : disque magnétique {disque local et réseau, disque électronique)
BM : bande magnétique (boblnes, cassette audio, vidéo ou de données)

MF : microforme [microfilm)
Fi : film {y compris négatif, diapositive)

2018-05-04

»¢ Périade d'utilisation des docurnents [actif et semi-actif): ** Dispositian {inactif]:
2{etc.): normbre d'années de conservation C: conservation en tolalité et en permanence
D : destruction en totalité
888 : conservation Jusqu'a dénouement : T : tri {sélection conservée en permanence et élimination du resta)

$ans transfert au DPCP : envalau seml-actif
Avec transfert au DPCP ; jusqu‘é décision ou jugement at
envoi au semi-actif

999: conservatlon Jusqu’a remplacement par une nouvelle version
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

Numérotation Exemplaire Supports de conservation® Période d’utilisation des documents** Disposition***
Actif Semi-actif Inactif
0000.1 Principal PA R1 888 * R4 3 T
0000.2 Principal PA RZ 888 RS o C
0000.S Secondaire PA, DM 888 0 D

Remarques relatives au délai de conservation {R1, R2, ...)
R1: Documents sur support papier non numérisés

R2 : Documents sur support papier numeérisés

R4 : Conserver la copie de la documentation envoyée au DPCP tant que les procédures judiciaires ne sont pas terminées
RS : Conserver 90 jours aprés numeérisation

R6 : Conserver les états de situation et les avis envoyés au tiers parti

y

* Supports de conservation:
PA : papier

DM : disque magnétique {disque local et réseay, disque électronique)

BM : bande magnétigue {bobires, cassette audio, vidéo ou de données)

MF : microfarmme {microfilm}

Fi : film [y compris négatif, diapositive)

2018-05-04

Approbation

Unité administrdtive

ot

Approbation

Commissaire

*= période d’utilisation das documents (actif et semi-actif):

2 {etc.): nombre d'années de canservation

8BS : conservation jusqu'a dénouement ¢

Sans transfert au DPCP : envoi au semi-actif

enhvol au semi-actif

Avec transfert au DPCP : jusqu's décision ou Jugement et

939: conservation Jusqu'a remplacement par une nouvelle version

*** Disposition {inactif):

C: canservation en totalité et en permanence

D : destruction en totalité

{

T tri (sélection conservée en permanence et élimination du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives {L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

.N° de régle Page
8-14

Date d’établissement:
Date de modification :

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Enquéte

document)
Direction de la vérification et des enquétes

Nom de 'unité administrative détentrice du dossier principal de la série {ou le dossier ou le

Codes de classification

8900, 83901, 8902,
8903, 8904, 8905,
8906, 8907, 8908,
8909, 8910, 8911,
8912, 8913, 8914

Mode de classement
["] Nominatif
D4 par sujet

D Autre:

Description du contenu et de l'utilisation
Documents relatifs aux enquétes effectuées par les vérificateurs-enquéteurs du Commissaire au lobbyisme,

Types de documents

Documents confidentiels : D

* Supports de conservation :
PA :papler

DM : disque magnétique {disque local et réseau, disque électronique)
BM : bande magnétique (bobines, cassette audio, vidéo ou de données)

MF : microforme {microfilm}
Fi : fitm {y comprls négatif, diapositive}

2018-05-04

*¢ période d'utilisation des documents (actif et semi-actif):

2 {ete.); nombre d'anndes de conservation

888: conssrvation jusqu'd dénouement ;
Sans transfert aw DPCP : envol au semi-actif

¢** Dispesition {inactifl:

C: conservation en totalité et en permanence
D : destruction en totalité

T+ tri {sélection conservde en permanence et élimination du reste)

Avec transfert au DPCP 1 Jusqu’ déclsion ou Jugement et

envel au seml-actif

998 : conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle

version
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CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

Références juridiques

Numérotation Exemplaire Supports de conservation* Période d'utilisation des documents*# Dispasition***
Actif Semi-actif Inactif
0000.1 Principal PA R1 888 R4 3 T
0000.2 Principal PA R2 888 R5 0 C
0000.5 Secondaire PA, DM 888 0 o}

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3...)
R1: Documents sur support papier non numérisés

R2 : Documents sur support papier numérisés

R4 : Conserver la copie de la decumentation envoyée au DPCP tant que las pracédures judiciaires ne sont pas terminées
RS : Conserver S0 jours aprés numérisation

RS : Conserver les rapports d’enquéte, les rapports d’infraction générale et les avis envoysés au tiers parti

7

* Supgonts de conservation :
P4 : papier

Approbation :
Unité administrati

Approbation_

/

v

Commissaire

** Période d'utilisation des documents {actif et semi-actif):

2 (ete.): nombre d'années de conservation

DM : disque magnétique (disque local et réseau, disque électronique)  B8B: conservation jusqu’s dénouement :

BM : bande magnétique (bokines, cassette sudio, vidéo ou de données)

MF : microforme {microfilm}

Fi : filrn {y compris négatif, diapositive)

2018-05-04

Sans wransfert au DPCP : envol au seml-actif
Avec transfert au DPCP : jusqu'é décision ou jugement et
envoi au semi-actif

999 : conservation jusqu'd remplacement par une nouvelle
version

¢ ** Disposition {inactif):

C; congervation en totalité et en permanernce

D : destruction en totalité

T: tri {sélection conservée en permanence et élimination du reste)
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COMMISSAIRE AU

CALENDRIER DE CONSERVATION

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

No de régle
8-15

Page

Date d’établissermnent ; 2019-03-20
Date de modification :

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Surveillance

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la
série (ou le dossier ou le document)
Direction de la vérification et des enquétes

Codes de ciassification

8200,8210,8211,8212,8213,8220,8221,8222,8223,8230,
8231,8232,8233,8240,8400,8410,8411,8412,8420,8421,
8422,8430,8431,8432,8500,8600,8601,8610,8612,8613,
8620,8621,8622,8623,8630,8631,8632,8633,8700,8710,
8730,8731,8732,8740,8741,8742

Mode de classement

() Nominatif
(%) Par sujet
( ) Autre:

Description du contenu et de Putilisation
Documents relatifs & la surveillance des lobbyistes inscrits actifs, inscrits inactifs et non inscrits.
Comprend : lobbyiste d'entreprise (LE), lobbyiste d’organisation (LO), lobbyiste-conseil (LC)et les statistiques du registre des lobbyistes.

Types d'interventions suivants : surveillance découlant de I'actualité, vérification par groupe cible, demande d'inscription au registre par un titulaire de charge
publique, surveillance issue d'une demande de renseignement, suivi des agendas des ministres, vérification des inscrits au registre, suivi des codes clients,
ordonnances de confidentialité et suivi de décisions, vérification des régles d’aprés-mandat.

Types de documents

Article de journal

Extrait d’agenda de ministre

Extrait registre des entreprises et Extrait registre des lobbyistes
Extrait du CRM (fiche fermeture)

Correspondance

Listes et tableaux de travail

Documents confidentiels :

Références juridiques :

DELAI DE CONSERVATION (Ajouter des lignes au besoin)

*Support d'information

PA : papier

DM : disque magnétique (disque local et réseau, disque électronique)}
BM : bane magnétique, film, bobine (incluant cassetie)

MF : microforme {micrafilrm)

F1: film (y compris négatif, diapositive)

“* Période d'utilisation des documents (actif et semi-actif)
Nombre d'arinées de conservation

888 : conservation jusqu'd dénouement

989 : conservation jusqu'a remplacement par une nouvelle version

Numérotation Exemplaire Support de conservation” Période d'utilisation des documents ** Disposiﬂon"‘"
Actif Semi-actif Inactif

0000.1 Principal PA R1 888 2 D D
0000.2 Secondaire PA R2 888 0 D D
0000.S Secondaire PA DM R3 888 0 D D
Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3...)
R1: Documents sur support papier numérisés
R2: Documents sur support papier non numérisés 7
R3 : Documents électroniques A

e

Approbation //’«L/”‘;C//’Z "~

Unité administrative

Commissaire

!
Approb’a’l"ii’;n ; ﬁf \ C{EZ/ -
‘? § v W

** Dispositian {(inactif)
D : destruction en totalité

reste)

C : conservation en tolalité el en permanence

T tri (sélection conservée en permanerice et élimination du

140



	Gestion de l’organisation (1000)
	Ressources humaines (2000)
	Ressources financières (3000)
	Ressources matérielles (4000)
	Ressources informationnelles (5000)
	Communications et relations publiques (6000)
	Législation et affaires juridiques (7000)
	Surveillance et contrôle (8000)

