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Catégories des règles de conservation
(et rubriques du plan de classification)
Gestion de l’organisation (1000)..............................................................................................3

Ressources humaines (2000) ..................................................................................................23

Ressources financières (3000)................................................................................................43

Ressources matérielles (4000) ...............................................................................................56

Ressources informationnelles (5000) ...................................................................................70

Communications et relations publiques (6000) .................................................................89

Législation et affaires juridiques (7000)............................................................................114

Surveillance et contrôle (8000) ...........................................................................................129
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et.3:S)
. . —, _ .

‘ No de délai Page
1 -01 ° .

Date d’établissement; 1 JUIN 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du_ document)
Bureau d u  Commissaire

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la Série (au la daaÈierou ledœumen£) Codes de classîflcafiün Mode de classement

Commissaire au lobbyusme 1 10011 1 … Ëx))par sujet
_ ( ) Autre:

Description-sommaire du contenu de chaque dossier principal ct.sccondaiæ de la série (au de chaque. dossïar ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs à la définition et à l'évolution des mandats et de la structure administrative du
Commissaire au lobbyisme : restructuration administrative, mandat, cahier d'information, organisation, etc.

Comprend également les documents concernant la création et l‘évolution historique du Commissaire au Lobbyisme et de ses
diverses composantes. Ces documents témoignent de l'histoire de l'organisme et/ou des différents événements qui ont
marqué sa croissance et ses orientations. Ce sont notamment des textes, notes manuscrites, chronologies, publications et '
divers documents qui relatent, en tout ou en partie. l'histoire de l'organisme et de ses unités administratives.

Ufiiisafion de chaque dossier pfibdipal,dela série (ou de chaque äossier ou document) @ar1'unîté qui l_e détient

Documents essentiels: oui (x) non ( )  Protection (le cas échéant):

- PÉRIODE ”DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
.Doss_ia(s) ou document(s) Support d'infomat‘îcn" Durée‘ de conservation” _ D‘isgositien‘”

Actif , Scuü:ggüf Inactif

Pn'flcipàl _ _. . f _ P \ 999* . _ 5 c
' ScCpfidWä) . ' _P 999* o * D,
"* Cou-sa Wer les documents tant qu‘ils: sont en figueur—-

Approbation [
' Commissaire’

… ……1 __ÆDQAÆL…Â'“Di‘ _ î ' inactî
DIA: ”diapositive ‘! (m): nam_brç d'années de conservation C: cnnxwafioa en. tauliié :.1 en pmmnence
FB: film— bobine {incluant cassette] 888: c‘ünscrvflüonjxæsqu-‘à dénouement D: destruc‘tian en natalité
MD: support magnétique — disque et disquette 999: coŒwatimjumn'à remplacement par une nouvelle vemîcn T: lrî (&hamîllonœ sélectinn consuwê en permanence et élimination
MR: support mag;éüqne — mban‘ du reste)
P: papier PHO; photographie-

DSG-.GD-O1 (20084 2)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.—RQ… chap. A-21.1, art. 8 , 9  et 35)

No d e  délai
1-02

Date d’établissement;
Date d e  modification:

Page

1 JUIN mua_ ‘
' DESCRIPTION DES- DOSSIERS

Titrc de la série (ou du de$sier ou du document)
Agenda

Nom de l'unité administrative qui détient-chaque dnssiîer principal de la série (ou le dossier \ou le1dodumejü) Codes de clagsifigaüon Modc classement _

' ' - .— ' . . ; NominaŒCommissaire a u  Iobbynsme 1120 ((x))Par sujet
( ) «Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossierprincipal et secondaire de.-lasérie (ou de chaque dossier ou document)

Planification et participation à diverses activités officielles du Commissaire au Lobbyisme
Comprend: entrevuetéléphonique; entrevuetélévisée; invitation; miSsion à l'étranger; rencontre avec Journa l i s te  pair,_

: vérificateur; réunions interne et externe (comité); tournée provinciale; etc

Ufilisàtibn, de chaque Aussi-er principal -de£là série (au dechaquadossfier-‘uu document“) par läni‘té quil: détient

Documents essentiels: oui (x) non ( )  Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS At_f CALENDRIER DE. CONSERVAIiON
Dossier(s) ou document(s) Support d‘information‘ Durée de conscwafian" \ _ Digg_cmälion*“

Actif Sbmî-actîf Inactif

“’ _ . . P -  2 5 \ 0
SÏ:econdäœîs) ' . 7 . ‘“ _ _ P 2 . 0 D

(_AApprobation T _
Commissaire

"'" Diam}itigü {lnggfiD
DIA: diapositive
FB: film- bobine (incluant cassette)
MD: support magnétique - dist [& disqueha
MR: support magnéñque - ruban
P: papier PRO; phntraptûe

DSG-GDHÛ1 (2008 —12)

' .. . _. ac . . . _

2 (etc ) nombre d'années de conservation
8_88: conservation jusqu' à démuemem
999: mnsewaü on jusqu'à remplacement par une nan-wii: wman

C: conservation en totalité et en pummci_æe
D: des-tmdian en totalité :
T: tri (échantillon en sélection conservé en pema‘ri‘enÇ'e £!” éliifiîfl'afioÿ
du rem)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
. DES DOCUMENTS

Loi“ sur lesarchîves (L.R.Q.,_ chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
1 -03Dated’émb'Ëseac 1 JUIN 2009Date d e  modufieatmn:

‘ DESCRIPTION DES DOSSIERS

Time: de la série (au du dossier ou du document) ,\
Représentation

Num de l‘unité administrative; qui détient chaque dossier principal de. la série (au il;eçdassier au ‘la-document}- Codes- de: dassifieatibn Mode de flassem:nt

. . … _ _. _ _, ' _ ( )SNominatifComm:ssanre au lobbyusme 1 130 ' (x)Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la.sérîe (ou de chaque dossier ou document)

. Cette série regroupe les  documents relatifs aux activités d e  représentation effectuées par le Commissaireau lobbyisme,
pour les entreprises privées et publiques, à titre de membre. de représentant, d’auditeur, d'obsewateur, de participant,
de spectateur, eta .

.]

Utili‘sati0n de ëhäQu: dossîmr principal de la série (ou de chaque dassiar bu ùcumenfipar l’unité qui'le détient-

Do<:uments essentiels; oui (x) non ( )  Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE'CONSŒVÀTION

Dossier(s) ou document(s) Support d‘infennat‘ion’ Durée de conservatioa" » ’ _ Diwitæ’on‘“

. . Actif ‘ _ Seini—actif Inactif

Principal - ' ' -_P _ . , 1 2 * D
S:eccnda£çc(s} ’ . ‘ \ A

- , _ P 1 0 D

Approbation .
Commissaire

.‘_înn£ommm …… … '
DIA: d_iapusîtive 2 (etc.): nombre d‘années de conservation C: conservation en totalité et en pemau_engg
FB: ñIm- bobine (incluant cassette) 888: mamfion jus'qu& dènwunem D.  destruction en totalité
MD: support magnétique- disque et disquette , 999: cn‘ns'erva‘tîon jusqu'à remplacement par une-nouvelle version T: tn‘ (échamillun ou sélection conservé en permanence & él:mumüov
MK‘ support magnéûquc--ruban du reste)
P: papie‘r PHO: photographie

DSG—688112008421
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DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document) _
Commission parlementaire

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la Séri8(0u I‘e dess‘ieroqe dac—fument)

Commissaire au Iobbyisme

Description sommàice du contenu de cha-que dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L. R. Q., chap. A2] 1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page».
1-04Date d’établi_ssemînQ ., Ju… 2009

Date de mod:ficatmn:

Codes de clasific;nfibçx . Mode de classement

( ) N0min&tif
1 1 4 0 , 1  1 4 1  (x) Par sujet

( ) Autre:

Cette série regroupe les documents relatifs aux travaux en commission parlementaire.
Comprend: le cahier du Commissaire (quéstions et réponses); le dossier de presse; les documents de référence;
la pochette à l‘intention des journalistes , les articles de journaux , les mémoires présentés à la Commission des
finances publiques; etc.

Utilisation de chaque-‘.ägsÿsî-erpfinci‘jæal d: la”: série (au; de chaque dûssier-d‘ü document) par l‘unité-qui le délicat

Documents essentiels: oui (x) non ( ) . Protection (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AÜ CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(sÿ ou document(s) Supperî d‘infonnmi0n*

Principal

;SecandaifÇ(&)

’ fig9m' ;; d‘infgrmgfigg
DIA: diapositive
FB: -film- bobine (incluant cassette) _
MD: support magnétique- disque et disquette
MR: support magnétique — ruban
P: papier PRO: photoÿaphie‘

DSGGD-ü1 (2008—1 2]

Durée de comis‘ïewatîon“ D1}position'“

Actif Send—actif Inacdf

P 2 f f 5 C

"" 2 _ … 0 ° D

Approbation
Commissaire

” '- ‘ ,. î mîf « …e
2 (cm): nombre d‘années de conservation
Ç888‘: çùnmwar-Ïan'jusqu'à dénouemgnt.
999”: conservation jusqu’à remplacan:flt par <üne-n0üWll: Version

0: conservation en totalité et en pa1flaneÿce
D: destruction en totalité
T: ”m‘ (&hmfilldn du séberjbh cpnmÿ en pommeau et ëiafimüm
du male)
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' ”DESCRIPTION DES DOSSIERS? '
Tin—e de la série (au du dossier ou du -.document}
Registre des lobbyist-es

Nom de l‘unité a.dmînîsüàüve qui détient à‘-aqüp=dfigääf pdnäp;æl"äb lag-série (pu !; dasæîæ ou ‘le:— ducmncnt) '

Commissaire au ”lobbyîsme

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai- su r' [es archiïaa (L.R.Q., cha p. A—21.1, art-. 8, 9 et. 35)

No de délai
1 —05-‘

Date d'établissemc
Date de modification.:

Page

1 JUIN 2009

Code:—:d; °ÏÊÊSÏÜWÏDH. fMfl.dc.dæ.-alasæemsænt

( )"Nomin‘aüf
(x) Pmsujeet
( )âütt‘e:

1150,1 1 5 1 1  152

Description sommaire du eofiîc‘flu= de ch‘aqlüe dos-si-Er principal et secondaire de la sein“: "(d‘-! de chaque dessîer ou document)

- Cette série reg roupe les documents relatifs au développement du Registre québécois des lobbyi‘stas _
Cern prend ‘: la vision et les orientations quant au reg istre. des |°0bbfistæs ; les résultats da la réfleXian sur sa _
canvivi-alitë ; et la proposition de transfert du registre des lobbyi“stes à Québec.

Ufiljifsafinn de chaqueflnssün paumpal de "‘la séfie(pu deJchä'æ1ü: _‘dusägruu :düt:uïuenÿç;gæ1‘ærfirä qui-Île défiant

Damments. essentiels:- oui (x) non. (_) Protection (le cas échéant):

PÉRIODEDE CONSERVATION DES DOŒMÊNÏS-ñŒNHONNÉS AU” CALENDRIER DE CÔNSE‘RŸATŒN _
DO$SÎÇŸ(SÏI au document(s) Suppofi d‘Ein‘fannätion“

- nipal'

: S°°°üdflue(s)

DIA: diapositüæ _
FB' film— bobine (incluant c‘äsét‘te} . __
MD: support magnétiu '- dia‘guc ç1 -£li;8qlæûflñ
m: support magnétique; -- ruban

P: "“"—“"r PRO“- phaœstaphîe

DS-Gl—GDrÛ1ŒZÜÛB—12)

1 9  —.

8-88: adusarüa‘fionjtsu-‘à dénouement '
Î9‘ëË:œnsexvæüan—jusqu‘.a,mmzpüçcmçnt par uns: nauveflcvwnæ:

"‘.“ “ ‘ -  '_'l -. !1!“-1 - .

Durée. de =cùnservatîon " -Dfspusfitiuu_““

Actif gsm—actif Inactif

2 5 C

0

//
App rnb-ation __ _ _

Co m-m‘issafrè
. * . _ l  . . :  _ h_'6. _ i . .-n'

C:. mn5ewafiun en mtalî1tée: un pmmçncg
.Il; desüudüon en total-fifi” _
T: ui [échantillon- ou -aélcœfiärr eamwë m:-wmmncc.'-e't==äîm£nfiîn=_-
dt”: mm.} '
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap; A—21.1, art, 8,  9 et  35)

No de délai Page
1—06

Date d’établitssemÿnü 1 JU|N 2009
Date de  modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du decumen!)
Information. documentation, chrono

Num de l‘unité administrative qui détient chaque dossier priflcîpal de la série-‘ (pu le dasäicron le document) ‘ Codes de Classification ' Mode de classement *

_ . . . . . _ * .— ' ' ( ) Nominatif
Commussa:re au  lobbytsme 1 1 6 0  ' (x) p……

. ' ( ]. Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossicr principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier au document)

- Cette série regroupe les documents relatifs à la documentation et aux documents d‘information produits —ou reçus '
' par le  Commissaire au lobbyisme.Comprend également le  chrono du Commissaire et du Secrétaire général.

Utiîisafion de chaque duss‘i‘èr principal de la série: (ou de:-chaque dessin ou decumz_tü) par l‘unité qi le détient

Doèuments essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU ÔALENDRŒR DE CONSERVATION

_ Dossicr(s) ou document(s) Support d'infonnation“ (P= papier) Durée de conse&ation** ' Disposition“*
( E =  électmnîque)

Actif "‘ Scnü-aefif . _ Inactif .

Pfincibal p 888*  . . 5 ‘ T**

E 888* 0 D
S°%flùü°£5> P 888* ' 0 D

E 888* 0 D
* Conserver les documeñtstant qu‘ils sont utiles
'" Ve‘r5er les -dos$iersprésentant un. intérêt particulier

Approbation
' _ _ 1 .. .

Commæsawe

., ' ; . _ " " : "‘" Digp_ogition (inactif)
DIA: diapositive ‘_2 (etc.): nombre «fumées de consewntîdu C: conservauon en totalité et en pemmeuce
FB: film- bobine (incluant cassgtæe'), 888: conserva-im jusqu'à dénouement D: destruction en totnlite‘
MD: mppafl magnéfique— dîs‘qüe & dî'squefi: 9992 mns…ofljü3qu‘à remplacement par une nouväk ver;im , T: tri {échantillon en sélection Conservém pemaheflœ=ç£ ëfihæi‘fl8fi°fl
MR: suppon magnétique- ruban du reste)
P: papier PHO: phoægrsphîfi

DSG-GD-O1(ZOOB-1Z)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

L‘“ sur les ËH‘CIÎÏVBS (L.R.Q.,  Chap_ A . 2 1 L  art. 8, 9 Et 35)

No de délai Page
1—07

Date d‘établissement} 1 J…” mug
Date de modificat ion:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

POAS (Plan d'organisation administrative supérieure)

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pñhcipäl dela série (ou le Hossie-r-nu l“c decu-mnt) Codes de classification Mode de classafi1ent

' _ ‘ . , . - … ( ) NominatifCommissaire au lobbynsme 1201 @) par-sujet
( ) Autre:

Descriptionsom‘maiœ du contenu de Chaque dossier principal etmoud‘aîæ de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents- relatîfs au plan d’organisation administrative supérieure (POAS) duCommiæ-aîre au leb—hyîsme

Uti‘l‘iütidn d£: chaque dossier principal de la sériè (ou de chaquedos&îerou document)pax l‘unité qui lç--détîent

Documents essentiels: oui (x) non ( )  Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCÙMENI‘S MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

D_ossier(s) cu document(s) Support d‘infonna‘ti0n‘ Durée de conservation” Disposition" * —

, ' _ Acfif , Semi—actif Æ_mcüf

Principal , ’ ' - \x P 999* 5 c
Sec@ndaüe‘(s) ' ' p _. _f _ _ 999*- _ 0 A D

* COnserver jusqu'au remplacement par une nouvelle _versîon " ‘ ‘

Approbation
Commissaire

. . !. . -\ _ ! .  . r _ ‘  . ._ J . . «'-j ;. ° . l ;. . i l -  - :_‘-_|| ' " _  . ‘ * ' *  .Dî5äi iéfin l ‘ H Ë E I Ë  ' ;

DIA: diapositive 2 (etc.): nombred‘ann‘ècs de consafidn C; conservation en tptal‘ité et en permanence
FB: film- bobine (incluant-flame} 8881-c0n3ewaûenjusqu‘à dénouemçn; D: destruction en totalité _ .
MD: support maghéfiquc - disque et disquette 999: conservadan jusqü‘à nmpîxcar‘nenz par une nouwællg veäsîan T: échantillonw sélection cqm_ervè en pmnmmu etÔéfiminälîfin
MR: support magnétique - ruban du reste _
‘P: papier PHO: photographie

DSG—GD-O1 (20084 2)
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DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Rôle et mandat

Nom de lfunité administrative qui détient chaque dossier principal de la sêfie, (ou le dossierou, [& dmumçm)

Commissaire au lobbyisme

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
1-08

Date d’établissemeng
Date de modification:

Page

1 JUIN 2009

Codes de classification Mode de classement

. ‘ ( 7 ) Nomîn3fif
1 202 ($;) Par sujet

( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal etsecondàiœ de la série (ou de. chaque dossier ou document)

Documents relatifs à la définition et à l’évolution des mandats et de  la s‘truèture admîn‘i3tratîW du Commissaire au
lobbyisme.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de ‘çhflque dossier- où document) par l‘unité qui le} détigut

Documents essentiels: oui (x) non ( ) Protection (le cas échéant)-:

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS hŒNTÏONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Snppott d‘information"

Principal

SecondaireÇs)

“' "conserver les doÎcumehts tant qu'ils sent en vigueur

I‘ll

DIA: diapositiv:
FB: film- bobine (incluant cassette)
MD: support magnétique - disque et disqç{eçæ
MR: suppofl magnifique --mbafl
P: papier PHO: photographie—

888: œusewafion jusqu‘à dénouement

nsc—com (2008-12)

Approbation ‘

à (m.): nombre d'ànnéæ de oon!ervuiou

999: consmtian jusqu'imnplaœment par une nouv£lhïfiflien

Durée de canscrvation“ ‘ Digpositimi“ ‘

Actif Semi—actif ' ' ‘ Inactif

888* 5 C

888" 0 D‘

' ./
Commiësaire

l i .  ' '

C: consefiration en totalité et en permanence.
D: destruction en toulîté _ _
T: trî {édmfiflm ou séle:fion comm mpmam‘œ ‘em; élimîmion
du mm:)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi surlcs archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 18, 9 et 35)

No de délai Page
1—09

Date d’établissement.“. " JUIN 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS '

Titre dela série (ou du dossier ou du document)
Organigramme - ' ,

Nom de l'unité administrative qui défiant chaque dossier principal. de la série (ou le dôssier oula documon;) Codes dg classification Mode de classement

\ . - . … _ _. ' ‘ _ _ , ;,Nom'5fifCommissaire au lobbyrsme — '1 203 ((,?) Pam—ï};
( )Autrez

Description sommaire du mntenu de chaqu.dqsaiçr primäîpalf et sècond'a'iœ de la, série (ou de chaque dossier ou document)

Organigrammes du Comissaire au lobbyisme (directions, services, organisation, etc)

Uülisari-unde chaque dossier principal de la série (ou de ”chaque dossier-ou dacument)_ parl‘unité qui le détient

Documents essentiels: oui_ (x) 0011 ( )  Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS EŒENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) _ Suppofi d'infonnation" Durée de conservation” _ Iäs_pesitîon‘“

, , Agt_î_f _ Sami—actif Inactif

“" _ & P __ 999* __ 5 f ' (:
Secondäiïfi(s) ' < _ 7 .P _ \ 999* o _ D

* Canserverjusqu'au remplacement par une nouœlle version

Approbation /
Com mlsvsalvre

… . “ I  . 2'  " ' "' . _ ……

DIA: diapositive _ 2 (de.); nombre d‘années d sommation c :  conservation en. totalité :; en permanence
FB: ñlm- bobine (incluant cassette)“ sas; couscrväûon jbsqu‘ide‘nouæmem D‘: demuqdmi en totalité '
MD: support magnêfiquè - disque et dîsquçt‘te 95%œx‘1‘s‘ervaüonjusqu'ù remplacement pg: une mme“: va.—fiat}; T: ui (échafillon_ou sélœfinu mumé+eu pcmaflenæ etélijmîqàfim

du rcs‘lc)MR.: support magnétique - ruban
P: papier PRO: photfiSüphier

DSG—GD-01(2ŒB—1 2)
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*COMMISSAIRE AU.g… …/ *—
“ “ . ñ Î L - ä “  ,].'\<-'iw.'—-g_nrfy .:_:}--‘ f_ÂT.,:

- '  i - '{[fijflEific

DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dussier ou du document)
Délégation de pouvoiret de signature

_lÿ

Nom de l‘unité adminütmfive qui détient chaque dossier principal da la série(üu le dossier ou le document}

Commissaire au lobbyisme

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loîsur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
1 -1 0

Date d’c'tablissemcnt: 1 JUIN mug
Date de modificat ion:

Codes de clæ5îñcafi0fl Mode de clement

, _ ( ). N‘ominat‘it‘
1 204 (::) Par sujet

( ) Autre:

Description sommaire du contenu de cha:t dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

' Délégation de pouvoir et délégation de signature poùr certains documents (ressources humaines ressources
financières et délégation particulière du Secrétaire général et du Registraire).

‘ Ufi=lisaæîon de:-chaque dossier principal de la série (gx: de chaque d085ie£=flü document) par i‘nnitèqufi le=déficnt

Documents essentiels: oui (x) non ( ) . Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Doss‘i2r(s) ou document(s)

- Principal

Secondaiœ(s)

Support d‘in fonnation‘

P

*' Conserver jusqu'au remplacement-par une nbuvelle-veminn ou
tant que la délégation est en vigueur

" Suggog dînfonnaügg
DIA: diapositive
FB; film- bobine: (iuclùmteæküe) ,
MD; support magnétique - disque :: dîsque‘iæ
Mk suppon magnétique - mbaa
P: papier PRO: photographie

DSG—GD—O1 (2008—12)

Approbation _ // '

” " a ‘ t i e t e  ' a c t î :
2 (etc.): nombre- d‘années de conservation
888: enn‘sma‘lîon jusqu'& dénouement
999; commun“ jusqu‘à mmplac_e_mcnt par une nouvelle version

Durée de conservation‘ * Dîsposition*"

Actif Saad—actif ' Inactif

999? * 5 _ _ (:

Cammi35âire

""‘ Disposîfiog (inmfiÿ)
C: conservation en -:dtafité “et en pcmanence‘
D: destruction en toulité
T: ui (fichmüflnn ou séîecu—on conservé eh pmmenœ ef! é\immnon
du rate)
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DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Planification administrative et programfnes

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dax—fier ou la document)

Commissaire au Iobbyisme

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les” archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

‘ No de délai Page
1—11

Date d’établi_ssemçnù 1 JUIN 2009
Date de modification:

Codes de classification _ Mode de classement

___ - '_( ) N‘Ominafif
1 3 0 1  (x) Par sujet

( ) Autre:

'Desun‘ptîon sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire .de— la série (ou de ch'aQue dossier ou document}

' Documents relatifs à la planification annuelle des activités des directions et à l'élaboration des programmes nécessaires à
la réalisation de  leurs mandats
Comprend également les  documents relatifs à la préparation du Plan stratégique de  l’administration du Commissaire au
Iobbyisme

Ufiïî-safion de ëhaqœ dess‘ier pfinüipfl de Iaysêx_ie (ou de. chaque—_ dbssi:ron document) par l'unité qui le défiant“

Documents essentiels: oui (x) non ( ) _ Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

‘ Dassiçr(s) du document(s) ÿupport d"infonnation‘ Durée de conscfvafion“ _ Dî5posi'tion'”

Acfif ' ' Sami—actif— ' , Inactif

Pri‘nc .aÇI .“’ P 999* 5 C
Sècc0nd'zim(‘s) , _ __ __ _ ‘ . ._ ,.P 999* 0 __ D *

* Consæwer]ustm‘ä remplacement par une nouvelle version

‘ figpagfi d‘ig£gmgfiom
DIA: diapositive
FB: film- bobine (incluant cassette)
MD: suppon magnétique — disque et dis“quenfi
MR: support magnétique -, ruban
P: papier PRO: phalogræph‘u‘:

DSG-GD—Œ (2008—12)

Approbation

2 {etc.}: nombre d'ann'ées de conservation
888: conservation jusqu'à dénouunm:
999: conservation jusqu‘à rmplaœm ent par une nouvelle version

Commissaire :

““‘ s n i
C: çonmvafian en mu]îté et en permanence
D‘: destruction en finalité
T: ui (échantillon ou sélection msg—wé en pmummœ eté!îmiuaûon
du reste)
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DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du dawment)
Développement organisationnel

‘ Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dessier principal trie laséric-(uü Ïe---rlœsi:r un le document)

' Commissaire au lobbyîsme

Desc-fipfion sommaire du contenu de chaque dossier pn‘ncipal et sccbndaîrede la série (ou de chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
_ DES DOCUMENTS

Loi‘sur les archives (LRQ… chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
1—1 2 '

Date d’établissements—| JU… 2009
Date de modification:

Cadres de el‘asä‘ficäion Made de classement

, ( )Nomînatif
1 302 (x) Par sujet

( )Auh‘e:

Documents relatifs aux orientations de développement organisationnel au Commissaire au lobbyi‘sme.-
Comprend: demande de  prolongation d’ordonnance ; processus de traitement des ordonnances ; processus

‘ d’enquête, de vérification et d'inspection; etc.

Ulilisat‘ion de:. chaque defisierprincipä dela.s£n'e (ou de chaquedosäzmu document) par l‘unité qui ledêfient

Documents essentiels; oui (x) non ( ) Protection "(le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support djififonn&tion*

Ffincîäfll

Secondaiùfl3)

‘ &ugpon d'înf‘grmau‘gg:
DIA: diapcsitîv=
FB: film- bobine (incluant cassette),
MD: suppofl magnétique - di'Squ: et di:quefie
MF; support magnétit - ruban
P: papier PRO: photographie

DSG—GD-O1 (2008—12)

Durée de conservation“ Dîsposîfion‘"

Actif Seyi—actîf , , Inacif

P 2 * 5 f , _0

Approbation

 ' *  m 1 ‘ N a  o u :  ' .  u
2 (etc,); nombre d’années de cons:mfiun
888: mns—mation jusqu‘à dénouement ,
999; conservation jusqu' & remplacement parune …nmveüe version

2   D

% <.,
Commisëaire

t o t  '

C‘: conservation en totalité-et «! penflan=ncc
D: destruction en totalité
T: ui (échantillon en sélection demeure en pfimancüçç et élimination
du mm:)
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COMMISSAIRE AU . -

ÀQBB
* 4 _… -— v - ' . .‘ ‘ “' :, “—"‘:: |_-- ' t  ‘n‘" o—Z.;_'1 ‘;wî, ‘. ‘! v 1

' . - :'. : .  \ - lu.; ' ...|
' . .  ; ,  ’A ; “"‘. . ' , ..

1 , f | , _ \ :  ‘ 1 ' - . A ‘  r- .
-—'.‘ ..—.—v'. . s . *  - ' :' "!z. " — . '—"r .>=

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Politiques

m de l’unité administrative qui défiant chaque dossier- pfincîpfll dela série-(”ou le dossier au.l;: ”d‘ou—L'amant)

Commissaire au lobbyisme

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives '(L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,  9 e t  35)

No de délai Page
1 —1 3

Date d’établissement} ] JUIN 2009Date de modification :-

Codes de dassîîficä'afiüü ' Mode de classement

_. ‘ ( ]Nom‘ùzatif
'] 303 , (;) Pa;sujex

( ‘)Antre;

Description sommaire du commun dg chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier au document}-

Polîtiques établies dans le cadre des actiVi‘tès du Commissaire au lobbyisme ou émises par certains organismes
centraux tel 3 que le  Secrétariat du Conseil du Trésor, etc.

'Ufi:l‘isafionde chaque dassîa: principal de. Ta série (ou db chaque dossier au document) par l'unité qui it“: détient

Documents essentiels: oui (x) non ( ) Protection (le cas  échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATIONDES DOCUMENTS NŒNTIONNËS AU CALENDRIER "DE CONSERVATION

DoSsier(s) ou document(s) Support d‘information"

Principal '

Secofidfiiæ(s)

Durée de conservation” Disposition" «

Actif ' . Semi—actif - “Inactif

P 999* 5** _ C

P 999* . 0 D
* Consewerjusqu'ä remplacement par une nouvelle version _ _
** Transférer au semî—actif les documents produits par le Commissaire a‘u«iobbyigtne

‘ . "

DIA: diapo:îtive
PB: ñlm— bobine (incluant casene)
MD: support magnétique - dîsqu: et diï:Quem
MR: support magnétique - ruban
P: papiu‘ PHO: phnmgraphie —

psg-GD—O1[2ŒS—12)

Approbation

, ,  'î'°“j=£='j .
2 (etc.): nombre d‘annêas de œnswzfinu
888”: cônsewûüonjusqu'à dénouement _
9992 consewaünn jusqu'à remplacement par une nouvo“: version

Commissaire

t t t  ' ' ' "

C: canservaünn -en totalité crea permanence
Di destruction en :omaœ
T: trî (êc‘hmfillun en sélection conservé en permanmœq éliminatia
du reste)
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au ÎQUE ;B‘ E '

DESCRIPTION DES DOSSIERS

”Titre de “la série-(ou du“ dü'S'5ier on du dœ-ümgnt)‘
Procédure administrative

Nom de "l'urlî‘té administrative qui détient chaqua dûä$îfif pnnmgal .d._e:äfla sédiæ-(au Ic:daæim mil“: dæum-entj

Ÿ Clem missaiœ- au |.obbyisme

Désefifit_icin spmmairæ du contenu de chaque dossier principal et secmdairç de la sèn‘e (”ou de 'çhaqueædos$ier alu de__e‘umfinl}

ENDRIER DE CONSERVATION '
' DES“ DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, a rt & 9 et 315)

No de délai Page
_. 1 -1”4 _ .
Date d‘éta b-liS‘sem‘enfi- 1 …… ÏÜÜ9Date de modification:

Cndæc de elŒsfiÈïæafiîon Mode— de €la:ssemgfit

- ' ( )Ncmitaafif"1304 . ……
- .{ _Ï-;Aüîæ:

Demsmn d1rectwe listé règlement norme et procédure établis dans le cadre des actmtes du Commissaire au: lobbylsme
ou émis par certams organismes centraux tels-: que le Secretariat du Conseil du Tresor etc

' UËÎ1ÏSflÏÎÜË d£? chaquedossrerpnnaæal de la 'äfifl {fil: de €ËfiQü'fi: d‘Q-sfiiÇr au dûeumafi} par "l‘unité! qui .lÈ-dÈfi’ûflt

Decuments essentiels: oui (x) non ( )  Protection (le cas échéant}:

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES” nocmmwrs MENTIQNNÉS AU ŒLENDRŒR DE CONSERVATION ' '

Dü's‘sierfs) nu dqcum‘enl(s)

Principal

Secondaiæ(s)

* Conserver jus—q u ‘à ' re mp laœ
‘-"‘* Transférer au sem”i—.actÎÎ-Ie&

"" - '  . " n f b  a i  l’t
D‘tA: diapositive --
EB:._film-— bobine (incluant mafia)
MD; Support magnétique - disque et =dî'suæ
MR: suppon magnèüqUŒ- ruban
B:. papier PHO: ph0tqgmpflîb-

DS;G—-GD—Œ:gs4æ

P
P

meat;par une nouvelle- vçe‘räiw _ _ .
documents-= preduits par le.- Comn1îssa i‘re au l6bhyisme

Aprobatîm

2 (au:) nambr_e ;!m de conservanafl "
883:wamahon1nmu i dcmuanm£
999:- causervàüon jusqu & remplaœment‘ par n'üù nauwflle vement

Commissaire

_- Suppofi d‘infematiæ‘ Durée de cofi-s-‘eïvafibn' * -' . Dî$pùsîfiôn*“

Actif __ _ __ Semi—actif” _ _ Inactif

999* ' __ _ 5** c

aCî: c‘unsmtnfion en m‘æa‘lî1é &: en pemäne‘hæ-
D‘: desuuaîm en miné
-T: tri; (mhauullou au sé—lmian consené -en permanence eÇ_tj éhmmatwn
du rest)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

FMCOMMISSAIRE AUOBBVIWF
""'  .' v« —:.——. . — " —' 1 .  .. " ..: _ . . .  … Î $ " : P “  î î l . . .  (_. ul " _ s .  ,— x. ":

:Ë‘"À.‘ uit…" & E l - B ; . E .  " .".' !!. =,,'_ n _ —' ‘., ' =
. - ..<'——' -’.*‘- _‘—_ fi n  @ l \  .< « ,— Ï |

No de délai Page
1-15

Date d’établi_ssemÿnîi ‘] _]U'N 2009Date de modification:

n-Escmnow DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dossier ou du, document)
Décret, mémoire

Nom de l'unité administrative qui détient— chaque dossier principal] “de“ la série (”un le dossier oula dbcument) Codes de clas$ificafion Mode de classement

,_ . _. ‘ ( )NominafifCommussaure au |obby:sme 1305 (X).Parsujèt
-( ) Au tre:

Description sommaire du contenu deehaque dossier principal et secondaire de la série (Oli de chaque dossier ou document) .

Documents relatifs aux decrets et mémoires produits par etlou pour les ministères et organismes du gouvernement du
Québec.

Utilisation de chaque dossier pfiucîpàl dela- séfie (au de chaqw; dossier ouflocur‘neut)par l'unité qui lçjadétient

Documents essentiels: oui (X) non ( )  Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

‘ Dossier(s) ou docw_aarït(@ Support d‘infomafian" Durée de conservation“ Disposificn‘ "‘! _

Actif ' - Semi—actif Inactif

Principal , ' A ,_ _ Pi . . 888" 5 ' (:
SsGondäir€(-î) ' - . _ _.- - P _ __ f f 5888“ . 0 D

‘* Conserver pendant la du rée du décret. du mémoire

Approbatmn -
‘ — | ' .  _ .Comm I saw re

‘ u . ' rma' ' - ' " - . “ “ D i  iti : ti
DIA: diapoäîñvu ' “2 (au:); nombre d'aunèœ de wnsewaüon C: comfiou en totalité et en permanence-
FB: film- bobine (incluant ca;seuc) 8-38: conservation jusqu‘a dénouement D: desuucfion en totalité
MD: support‘magnéüqne - dîsqueet“ dî3q'ucfte 599: conservation jusqu‘à remplacement par une=nonvelle'vçtäcu T. tri (&hmnllœ ou sélection conservé en pemän:ægepélimîmüw
MR: .suppon magnétique - ruban du rasta)
P: papier PHO: photographîb . -

DSG—G 0-01 (20084 2)
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" DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Analyse, étude, recherche

Nom de l‘unité administrative qui de‘-tient chaque dQ55ür principal” de la série (au ledossiemu l‘ef-dgœü‘rflent‘)

Commissaire au lobbyisme

Description sommaire dmx-contenu de chaque dossier principal et secondaire de Ias-érie (ou de chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi—sur les arthi‘vcs (LR.Q., chap. “ik—21.1, art. 8, 9 et 35)

N0 de délai Page
1-1 6

Date Œétabli_ssem_fi“ü 1 JUIN 2009Date de modification,:

Codes àè=cla‘s‘sîfieatim ' Mode de classement

- ‘ ( ] Nominatif
1 3Û6 (x) Par sujet '

( ) Autre:

Analyse, étude. recherché produites par ou pour les directions du Commissaire au lobbyisme et reliées à la mission,
au mandat et/ou aux activités de l’organisation
Comprend également les rapports d'analyse, de recherche, etc.

Utäîaatîm de chaquedossîcrprincipal“ de la série (ou de chaque dosäer au d‘œumeut‘) par l"tmäqui le.-détient

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'information“

Pfiñcipä

‘ Secondaire@

Durée de conservation” Disposifion*î' .

AcËt‘ Semi—actif ' _ Inactif

P 888* 5 c ,,

P ‘88:* _ o£ ._ “ D
* Canserver les documents “tant que le contenu est d'actualité et obligatoire

à l’accompl‘issementdes mandats du Commissaire au lobbyä‘me

Lünmfin£mæu
DIA; diupdsiûve
FB: film--babîœ (incluant cassette}
MD: suppon magnétique - disque e:.dîqe
MR: support magnétique - ruban

-P: papier PHO: photographî:

DSGÆ-DÆ1(ZOO&1Z)

Ap_probatio n-

……
: (etc.):mmbœ d‘annéœ de conservaüan.
888: conservafimjusqu'à dénouement v
999: conservation jusqu'à remplacement par une—naqvellevuion

Commissaire __

. . .  Di i [ .  [ D

C: conservation en totalité & en permanence
D: desüucfiofl en totalité
T: ui (échantillon ou sélection consçrvë en pem‘m‘enœ et “élimination!
du reste”)

18



DESCRIPTION DES DOSSIERS

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai sur les archives“ (L.R.Q., “chap.. A21.1, art. 8”, 9 «et-35)

No de délai Page
1—17 '

Date d’établissement 1 JUIN mug
Date d e  m0dlfi0flü0fl

Titre de Ia série {au du dassier au du document)
Entente

Nam dts: l‘unité admin isträtive qui; défie-m aha‘que dossier p-änüipä:de la sens €:‘au l£::ssi;rauÏIe dlŒ-umcnî} -Cfides--dezclassifiaafiuflf Made de .cI=a-sæmem

C-0mmÎî-5-eäræ au lobbÿîsmæ _. -- N : _“.înaitif1307 (”(£)üPîrnëujet

(E‘- )Àuüc:

_ L‘Dgggfipfifig‘ sommm- du Contenu de;chaqfle 'dQSsÏÎÈI” pnnc1pal -Ët "s‘ecnndäæ de la série (aude chaque 'dGSSËI Oil. dacument)

Entente sur tout sujet susceptible de faire l’objet d‘une né9œ‘îa-tiom

Structure du: dass ier Négaciations
Texte off ciel avec annexes
Annexes comptables detailees
Correspondance
Amendements

Uhhsatron de ùhaqæ dfiss‘igr pfihqîy.al dela; série-“(au de*çh;aqnèäm£iäï Iïu dŒüm&ntä pä'rtl'fiïfiÿê qu: _] & .a'étîeut-

Documents essentiels: oui ( )  mm ( x ) .  Protection (le “cas echéant)
PÉRIODE DE CONSERVATIÛW DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

-h55ierEs) ou document(s) …SuPDŒ1-d'Înfcnna-tion* . Durée de comscwafian“ “ ‘ Dîsp-näîtim*“ \

'Fänaîpal‘-

Sewndüe(s)

* Gangserver les: documents”. tantq-u‘en vigueur

Actif __ ‘Semi-acäf Inactif

_P 88 _ o _- __D_
** Verser les.-ententes d‘intérêt majeur

DIA: diapositive
FB: film- bebine (undnmtcusctt
TMD; support magnétique- dî5quç etdlsqnefie-
MR: apport magnétique--ruban
-P:- papier PRD: phumgraphie

DSG—59411 {20084 2]

A-PP-r0bafion / 2 _- _ -
Commissaire

2(c1c.}; nambre dŸ-mnèes de cmscrvatmn ' C: wns:w;tîou en m@1î.té-{lwpmaneuœ
-t-888 conœmfim 'jùsqu“ & dmmunem D: dm:‘tîon_ _en .t_olälî_l€ _ _ _
929: musewafim jusqu'à remplacement par-um-nuuwlleymîm T; m (éehanfllon au sélectifinmaæwä-wpemmmetiäîmîflaübfl-

du rem)
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commssmn AU

Ü'"‘ “Hi,-BEC

: DESCRWON DES DOSSIERS '
Tim-: de la série (ou du dossier ou du documenfi *-
Réunion administrative

N‘a-m de- l‘unité administrative qui détient cha-qu‘a dfi3fiëfipfififiîÿäl del-g ”séfiëï-(Qü; lëdossxer m_1-;la document)

' O_o-m;mïssa.iœ au lab byi3me

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai sur les archives (L.R.Q., chap. A—2'l.l, art. 8, 9 e t  315)

-' Node délai '
1—1 8

Date d’établissemeng
Date de modification

Page

1 JUIN 2009

”Codes .de-= cl.æsificfitïfin Màde de -claesæmm

( .  ) Nommmfif
(x) Par 511}‘et
(_ ) Autre

1 310,1 351 1 ,’1 312,
1313:1314.1315

- Dcscfiptîœ sommaire-du centenu de chaque dossicr pdncipal ets-etwdnire de la série (ou de chaque dass-ier ou document)

Réunions du (des) : Commissaire, ministre, sou&ministœ, comité, direction générale, service-=, cadre, personnel,
enquête-ur, juriste, groupe de: travail, forum des sousmi'ni‘stres, cercle des sou-amirfistres adjoints, administrateur,
lobbyiste.

Comprend: avis de convocation ordre du jour, compte—rendu procès verbal rapport analyse documentahcxn
préparatmre f che synthese etc…

' Ütîl-isaëon de: change db:sî‘er;pfinfiîpaî£ de îa-.:sêfie (tm (If: chaqu-e-dÈxss‘îemü dammut) p-ar'l‘ufiité qui le£éfièm

Dncuments essentiels: oui ( )  ha}! ”(X), Protection (le cas échéant):

_PËRIQDE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTI‘ONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION '
Djüssicr(s) ou  d0ëum:nt(s} Support d'ihtbflüfltîofi"

Pmmpal

-$‘QŒu-d“äfifäà)

DIA: diapositive
FB: fiîm- bobine (incluant amene)
ÿflîz-mppürt magaèfiàue— di_âquEet dtsqume
MR::ä1ppafl m-a;nêtîquœ…— r'u'bæ'1 '
P=:‘ pgpgie;r PHO: photographie

DSG—«GD—O1 (2GÜ'5—1 21

Durée decafl$ervation** 1355 __Qfiiñongn_ E

Acnîf Semi—œtîf Inactif"

App ro batibh
-Commfiæaîre '

“2 (gta ); nombre d'mnù;s du consurvmm '
888: cdmeïvaüon jusqu à dénouement
9991 ennsewatîon jusqu‘‘à remplaçant par une t_q@ljlç ve£siçu

_Cj; c‘m:ervufiun en totalité et en wmmnm
B: d‘at'rucüufl en ‘t'mahté
T: trïî -(éehmîllnn ou 561311“.n camwêïm permanence et-êlimîmæîîün
du “t‘—mé}
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CALENDRIER DE CONSERVATION
_ DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art-. 8,_ 9 et 3.5)

…COMMI85AIRE AU

No de délai Page
1-19 ‘

”… d’établissem9“%: 1 JUIN 2509Date de-mod1ficatu‘un

DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la sèn‘:e (ou du dossier ou du document}
Rapport administratif

Nam de l‘ami-cé administrat qui détient Chaquë dassic; pdnä-pal fdç-ila sâ‘rî'etgaü [e dos-siçr-ou le dar:amen=ÿ Codes de dla-ssi-ficafiou Mode de classec

( )Nomiœfi'î__ Commissaîrè au “lobbyî5me ' ' ' 1 320,1321 1 322 . (mafia
: 1323,1324 . ç ……

Description sommaire du santenu de. chaque::dussîer principal et: secondaire de la série (au de.cha'qu.e..-.dassîerau:-d‘acumenfi.

Documents résumant les activités du Commissaire au lobbyisme ainsi que celles des ministeres et organismes
gouvernementaux pour  u n e  période d e  temps déterminé-a '

Comprend rapport annuel-, rapport qumquennalrapportdadwute calendner manuel plan pregmmme pro;et etc

' Ht'îîisaflan- de@læaque dtassiæ:r priflcÎpälfl-e [a @@ (aude chaque;dnssäer au document)-pu l!unüévqui”lfie ;déäem-

Documents essen-üe-ls: dui (__ ,) non (X) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE cowsmmnow DES nocmmms MENm NÉS AU CALENDRIER. DE cewsæ:moN " _
Dqs‘s‘îem(ä) on docùment{s‘) Sÿppart dîinfofination* _ :Durée de. conservation“ "‘ _ Dispo-sitim _

Actif ' Semi—a‘cfif ' _ _lzmfif
_ Principal P 2 | 3 Ti”

‘Sccofiäaîräîï . ' _. _ ' P 2 Ü _ . __ D
-* '*Vers-_er Ie3: rap-paris témü-zi‘g‘nant des: aativitäé3dÏu Cia-mmîs‘Éä.ä'îrè.= au Îldbbfisäî9  

Approbatiefl

ma: diapositive ' 2:(etc) ncmhre d‘années de consewauon . ”CT: conservauon en“ tütalîtè :: en permanence
EB: film-— bobine (inc‘lumtcumœl SES; cmsewanon;nsqu‘ä dénouement D: deatmcnnn en t_n_t_aligfi-
MD: suppcfl magnétique — disque et ä5qugiäç; 999: qænsflvafim jusqu’à rempla‘cerflent par une afin—mail: v:ïäùr_x “!‘: tri (échantillon nu -säècfion conservé en permanence etäîmînaunn
MR: “supportmagnéflquc- ruban”. -;du-reste}
P: papier PHO: phan_àphiæ.

DSe-a‘u—o1 (2ma-1 2)-
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.l, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
1—20

Date d’établissemenç 1 …… 2009
Date de modification:

" DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série_ (ou du dossier ou du document) '
Programmes et activités gouvernementales-

Nom de l‘unité administrative qui détient chaquedossier.pfineipal de la série (ou le, dossier ou le'ümmnmù Codes de classification ' Mode de classement

. .. _. _ . _ _ '" - . _ ( ) Nominatif‘Commissaire au lobby—name 1400,1401,1402,1403, . @ par sujet14O4;1405,140651407fl0— -_ ……
Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

\ Documents traitant des relations intergouvernementales en matière d’éthique ainsi qu‘en matière d’affaires
administratives, économiques, financières, sociale—s, éducatives et culturelles,

‘ Utilisation de daaque dossier principal dela série (ou de chaque dossier au document) pu l‘unité qui !; défier—it

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

‘DQs-_sier(s) ou dotüment(s) Support“; d'iMonn-ation'“ Durée de conservation" _ Dispositiün“‘

7 7 Actif. 'Semi-aefif Inactif

Principal . ‘ .. P _ 888* _5 L T**
. Secondaire(s) ' - _ , _ _.P * 888* 0 D
“* Conserver les documents tantqüe l‘information est pertinente
** Verser les documents représentatifs des relations du Commissaire

au lobbyisme avec l'ensemble des MIO. tant public que. privé -

Approbation - _
Comm:s‘éaire

‘ " * A 4 t î  H . , - 1 .  -' î “* '- ' " :
DIA: diapositive ' 2 (em): numb‘ro d‘années de consmafib Ç. conservation en taælüé'a ezi p.emanœce
FB: film- bobine (insit cassette) 888”:=:œgsmgüon jusqu'à dénouement » v 0% dœ'tmctîon en:-totalité. _
MD: suppon magnétique - di ‘squc et disqu&te 9991 conservaüan jusqu‘àremplaæmefit par une nouvelle version T: ,t_r-i {échantillon ou sélection conservé en -pemmmwu—êi-ämîn‘aüan
MR: _supp‘ofl magnétique - ruban du reste)
P: papier PHO; photographie

/

DSG-GD-D1 (20084 2)
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CALENDRIER DE: CONSERVATION
DES DOCUMENTS

[Lai su |_" les archives (L.R.Q._, chap, Ar21.1,- art. 8, 9 et 3-5);

'—COMMISSAIRE AU “ '

_ …? Ë‘A
\ ' _ . ' Ë . "' «' ** ? _T£a‘-:i .,—"“.'.‘Î“.'“‘ .:.-,— . _ . : .. ":=--

'. P '.'l _ " |  __ .I l l  . . - ' . A  ‘
u--  _ zu. ? -.— " …. - _' ‘

' ' |.' ' ..;" i ‘  --, u-‘-Ï‘ . '
- - =  :u'"'n .. . '  - ' ! * ' _ ‘ .' .  " '  : . ' ; . ; ' .  '. '  " --ê'. ' _ 1 ‘ "‘! » T—-h‘1' ' T ' - l  ' '.'

"‘
 

\

' No de délai Page
2—01 ' _ _

”Date d’êtahlisaezræn-fi; - _'
Date de modification: 1 JUIN ZÜÜQ

_ DESCRIPTION DESDOSSŒRS
Tim: dela série (cn du dossier ou du document)
Documentation, ‘nformation et Rencontre, réunion

Nom “de l‘unité- -ad'ministmfi=ve qui-détient chaque-dossier principal -.de la séäe{au le-finssian ou leda:curnæmt}a Codes-=daclassifi:cnfim Marie: -de_ classemenj£ï

- . .  _ ._ -.  _ \ ' '- : (  )NfimiflnfifRessources humaines 21101 2111 MP“…
( }Autrc

Dcscfiptioü Sommaire du contq de chaque dassîer-pfincipä et s‘écùnd'aiœ delà-série (ou de chaque dossier-ou document)

Cette- série regrouœ les documents relatifs à la documentation, la législation... la réglementati0n et aux documents d‘information-
' produitsou reçus par le Commissaire au lobbyisme dans le cadre des activités de ressources humaines (gestion .de-s‘
-_ ressources humaines; dotation; relations et conditions de travail;—rémunération; formation et perfectionnement).
' Comprend également- les documents relatifs aux réunit des directions, services, comités. forums, groupe datravail, gts-..

(avis de convocation, ordre du jour, compte rendu, procès —verbal, analyse, documentation préparatoire. etc.).

" ïUti‘lîsa‘fiü'fi ”de chaqæ dossierprinq‘ipal de l‘a =_s:é6e (au de: chaqt‘x‘e dossier ou daemmt_ïœr- l‘unitêqui -Ie détient

Documents essentiéls: 611'i'() non (X) Protection (le. cas: échéant):

= ' PÉRIODE ”DE “CONSERVATION DES: nocmmms MENTIONNËS AU“CALENDRŒR DE CONSERVATION ' ' '
Dossier(s) au…decumcnt(s} S‘üppflrt-dïiflffihflæîflfl* . Durée de conservation” _ ' _ _ Di-Sgo;5i-æiüfi'“*

_ _ Afifif _ 5em1—acüf _. Ïn‘gäif _ _

““”“ P 999* ' 5 ' T**
' S-econdüœü) . . P

“* Conserver les dac_umenta jusqu'à leur remplacement. par une neuve-fle œräi‘o-n '
"‘-" Verser les-documents _prfiduits par le C‘0:fi1mîssaîre au lobibylsme-

' &

APÏPFGÏEÏÎON _ _. / / ÀÛ"
Commissai re

f_-Sùnp0fl «f- -- . _ _ '-. - _ - . __ 5 - - _
DIA: diapositive ”2 [etc.) nombre d'années de cünærvr3flm C: conservation en mala: et en pemanm
:F-B: film— bobine (”Incluant cassette} 888»: mnseWmon jusqu':â dénmemenfi B: desuucfîdfl en 'l_fitalîæ _ __ _
MD: suppa mngn êtîqu‘e— disqneffet; du:qum€ -999= mnmat_im jusqu '-à remplacement par une nouvelle veräan T: 'tr_î (®hanfillon au. sél‘œtinn'mæwè cn-=pçnpmegçœfl;älînüggfiqg
MR. suppon m‘asnëfique- ruban du mm)
F:- “papier PHO: phalagmphi:

ÛSG-G_D*ÛÏIŒŒB-îfll :
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' DESCRIPTION DES DOSSIERS

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les‘ archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8. 9 et 35)

No de délai Page
2-02 '

Date dÏétabliÿsemf“c 1 JUIN 2009Date de modification:

{ Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Dossier persOnnel de l’employé (permanent, occasionnel, contractuel, étudiant, stagiairerémunéré, ancien employé)

Nom de l’unité administrative qui détient chaque dassiar principal de la série-(ou le dossîenu In:—document) ' Codes de classification ' Modcd: clàssement

, . _ ‘ ’ N . . i fRessources humaines 2 1 2 v 0 ' 2 1 2 1 ' 2 1 2 2 ' 2 1 2 3 ' 2 1 2 4 '  ((x)) pÏÎËËÏ‘2126,2130,2131,2132 » ( M…

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de læén'e (ou de chaque dossier ou document)

Volet carrière: documents relatifs aux actes de nomination et avis de nomination temporaire; aux avis de mutation et d'intégration; aux
actes de titularisation (promotion avancement d' échelon de classe avancement d'échelon accéléré changement de grade etc.)
Volet identification: documents relatifs aux actes d' état civil (acte de naissance. d' adoption, certificat de citoyenneté canadienne certificat
d’immigrant résidant) ; aux offres de service ; aux curriculum vitae ; aux lettres de référence ; aux attestations d’études ; aux diplômes : aux \
relevés de notes ; etc.)
Volet évaluatidn : documents relatifs à l'évaluation du rendement (attentes signifiées ; notation) et lettre de recommandation abcordant
l'avancement d'échelon eat/ou l'avancement d'échelon accéléré
Volet assiduité : documents reîatifs aux fiches d'assiduité annuelle (congés utilisés. heures supplémentaires) ; aux états des réserves de
maladies et vacances. aux reports de vacances ; à l‘aménagement du temps de travail. aux lettres d'acceptation : etc.
Volet développement: documents relatifs aux conf  rrhations d’inscriptions aux activités de formation et aux programmes de préparation à la
retraite; aux autorisations de  stages et de formation: aux attestations de formation et de perfectionnement; aux demandes de libère tions
pour études; etc.
Volet relations de travail santé et sécurité: documents relatifs a la  correspondance liée aux conditions de travail; à la  syndicalisation au la
non syndicalisation des employés;, aux ententes individuelles; à la  correspondance en lien avec les instances judiciaires; etc

Utilisation de chaque dossier principal dela sén‘e (ou de chaque dossier ou document) par l'unité qui le détient

Ddc_uments esœntiËls: oui ( )  non (x) ' Protection (le cas échéant):
PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

_.Do'ssicr(s) ou document(s) Support d‘infomafim“ Durée de conservation“ Disposition“ *-

Actif ' , ' Semi—actif Inactif .

' Pn‘ncîpal P 888* ** T***

Secondaire(s) _ = _ _P s_sa* 0 … D
+ - 1 an après le départ de l'employé
** 75 ans après la date de naissance de l'employéou 6 ans après. son décès
““ Verser les dossiers des employés réguliers et  occæionnels

&…
DIA' diapositive
FB: film- bobine (induantcmetæ)
MD: support maänéxique disque en disquette
MR: :uppm magnéüque—-ruban
P: papier PHO: photbgaph‘î:

DSG—GDÆ1{ZOŒ—12)

! (em); nombre d‘aunèæ de conserva_fiun
8881 conservation jusqu' à dénouflnflfl
999: consmafion jusqu“& remplacement p_a_r une nouvell'ç w&iau

&.
(

(  cApprobation
Commissaire

….(ŒQLŒÆQŒD‘ u n  QÏEEQSÊIÏQE fill! i f D

C: conservation en tnmlitèfl en pemmeræé
D: destruction en totalité
T: ui {échantillon ou sélwfiuu cnnservé“en p:rm=mgnce “et élimination
du TGS“); .
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'ÇCOMMISSAIRE AU

DU QUEBEC

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Serment de discrétion

Nom de l‘unité administrative qui défi-em chaque dossier principa‘i d‘à: la s‘êfiç{bu le dŒ$ÎËÇOfl le‘dœumcrit)

Ressources humaines

Description Sommaire du contenu de chaque ”dossier principal et-seœndaire de la” sén‘s (au de chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives {L.-RQ… chap. A-2 1.1, art. 8, 9 et 35)

' No de délai Page
2—03… d’étab'îsse"‘f‘“î‘ Hum zonaDate de moduficatmn:

Codes de dafissificafidn Made de classement

2 1  2 5  ( ) Nominatif
(x) Par sujet \
( ) Autre:

Serment de discrétion et/ou de  confidentialité signé par chaque employé au moment de son entrée en fonction au
« Commissaire au lobbyisme.

Utilisation de chaque dossier principal! de la série (ou dechaqü: d0$s'i:r “ou document) par I‘uüilé qui le détit

Documents essentiels: oui ( )  non (};) Protection (le cas échéanf):
PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

D‘êssier(s} ou document(s) Support d'information"

‘ Principal

Schondaäre(s)

Durée de:-conservation" ' __ Dîsggsifim‘”

Actif Senü—flcfif ‘ . Inactif

P 888* 0 . c

P 888‘* V 0 _ D
* Con—server au dossier prévu à cette fin (code classification : 2125)

!

… \
DIA: diapositive
FB: ñlm- bobine (influent cassette}
fifi): suppon magnéüque- dîsqqeeæ diîsquefle
MR. m_:ppon magnäique- ruban
P: papier PHO: phowgraphie

DSG—GD—O1 (2008—12) '

Approbation
Commissaire

2 (fin:) nombre d'armées de conservation '
' 888: œnmafim jusqu'à dénouement
999: œnsmafiou jusqu'& remplacement par une ‘noWeîle vegs‘ion

"? ' l2igpggîtîgn {1mcti-fl:
C: aonsewafion ejn malüfi Eten peau….
'D‘:- destruction en totalité _ _
1“: ni (échantïlIm-ou aäœti—an aommé :n pmmmæ a__aimînañon
du raw)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21,1, art. 8, 9 et.35)_

OMM ISSAIRE AU(p "  A , “  c

No de délai Page '
2-04

Data d’établissement 1 …… 2009Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dossier oudu document)

Dotation

Nom de l‘unité administrative.—qui détient cha—que dèüîërpfificiÿ&l de la série (on Codes de: classification Made de classement
ledussier ou le document)

' 221-02211,2212,2213,2214,2215,2216,2217, ((£)Ëïïälf
Ressources humaines 2218,2220,2221,22222230,2231,22322240, \ ……i

2241 ,2242, 2243, 22502251 22522260

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire dela  série (ou de chaque dossier ou donment)

Volet emploi : affectation (offre d'acceptation, description de tâches, rapport sur les candidats recherchés) ; mutation (offre de mutation, .
description d'emploi. liste des candidats sélectionnés) ; probation et permanence (recommandation et lettre attestant de la “réussite dela
période probatoire pour l'obtention de la permanence) ; prêt de service ; promotion. désignation, nomination. titularisation : emplois
occasionnel. contractuel, étudiant. stagiaire ; processus de cessation d'emploi (mise en disponibilité, retraite et programme d‘indemnisation
au départ volontaire)
Volet classificat ion: classification des emplois ; description des emplois ; DNE (détermination du niveau d'emploi) ; emploi d‘encadrement
(cadre, emploi supérieur)
Volet effectifs: demande de poste (poste vacant comblement d’emploi ETC: employé à temps complet); suivi des effectifs tableau des
effectifs, rapport compression des effectifs ,
Volet recrutement et sélect ion:  processus d' embauche (ufire de service offre de mutation) concours de recrutement (entrevue. sélection
et rédact ion) ;  promotion sans concourS '.
Volet accueil: manuel del'employé rencontre d'information. etc.

Utilisation de chaque dossier principal de 13! série (ou de chaque dossier ou docuwan}mw l‘unité qui le détient

Documents essentieÎs: oui ( )  non (x) Protection ( ]  e cas échéant):
PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE: CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d‘infonnation* . Durée de conservation" _ Disposition-“"

Actif _ Sexui—a‘cüf l£ïtfif

P_rincîpal ‘ ' _ ‘ .. ,P 2, 5 T*
Sec:mdaîre@) ' . » ,. P 2 : . 0 D

* Verser les programmes d'indemnisation des départsvolontaires'

, Sü; . . E '  E . "

DIA: diapositive
FB: film— bobine (incluant cum)
MD: support magnétique disque et disque“tfu
MR.: support magnétique- ruban
P: papier PHO: phoxogmphîe

DSG-GM1ŒOOB—12)

Approbation A

: (m.): nombre d‘auannées di: cohsmntîon
888; cmscrvaü‘ou jusqu'à dénouement _
999; «inhumaia jusqu'à remplacement par une n’é'nvflle version

Commiêsaire
" . "  D ‘  I . [ î  C l . - D

C: conservation en totalité et en pam:neflcæ
D :  destruction en totalité _ _
“i“; ui (échgnfillon au sä=cfian cun;=wé “en pemnume.a élîmîmfiëfl:
du reste.)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (LRQ… chap. A21.1,  art. 8 ,  9 et  35)

…C‘OMMISSAIRE AU —-- ,
;î_ ;"‘- "" î‘îä !{f îwî ';Ë-QÜÉ ‘ / i J M  €

—v"n.":.' .. ';V-l'vv f -5  _ _ « — » 7 , . -  .'.' ' " v —  " '
.4Ï'—’M‘ .« ' >Tu—= " ':‘ , "" ;"

.*.‘fi. » » !  - .. «., : -  _ ._À _ . .  . . .
' .__.: ‘ .  . . . — , : u ;  -‘- 4 .  _ . < _ .  . . . .  . " '

No de délai Page
2-05

Date d’établissement; " …… 2009
Date de modification::

ÜESCRIPTION DES DOSSIERS. *

Titre de la. série (ou du dossier ou du document)
Syndicat et association professionnelle

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal. de la s‘êfib (ou le:äasäer ou le docunæut) _ Codes de classification Mode de classement

_ _ _ . - ' — , ; ( ]NominatîfRessources humanes 23.102,31 1 ,2312 ‘ _ (”x) Pmnjä
( ) Aufre:

Descfipfion sommaire du couteau de chaque dossier principal «secondaire de la série (ou de chaque dessier ou document)

Documents relatifs aux syndicats et associations professionnelles des diverses catégories d’emploi:
—aowéditation
—-re présentation
-exclusîon

Utilisation de, chaque dossier pn'ncipal de la série (ou de chaque dossier ou document) ga: l’unité qui le. détient

V

Documents essentiels:- oui ( )  non (x) ' Protection (le cas échéant):

PÉRIODEDE “CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU” CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou. document(s) Suppcïn d‘infowatfim“ Durée de congew-afion" _ Dispusifion‘ **

Aém‘f , _ Scmî—.ac{îf '_ . Inactif
13 1 ' 'rmgpa . _ P - _ 888* , 7 5 \ V D

' ‘SEcofldaircts) ' 7 .. .… _ __ …'° . , + 888* 0 D _
* Conserver les dat-:‘üments tant..Quñls sont en vigueur ' ÿ ' ÿ " ' ’ '

A @ Q.5Approbation _ _ ) A,. - '. . ,
Commfssaire

LS»m9fl.fin£amfim ” ‘ : ns ' n -' ' ' : L”.Dimamflnnmfi
DlA:diaÿçsîûvæ - 2 (c‘te…ämomhœ d‘année“: de mnsmfiafl C: cnnseflàfion au totalité“ et en p:nflanénne

“FB: film— bobine (inclflam cass‘el‘te‘) 888: admewxfiun jjfl'squ'à dénouement D: desu_ucüon en totalité.
MD; support magnétique - disque et dîxqfletœ 999; mscxvuion jusqu‘à remplacement par une nwve!lÏe ver$îou . T: ui {échantillon ou sétemion consuvë en pemmençe et äimiflafiçuj
MR: Support magnétîqne- ruban du rm)-
P: papi-er FHO: phflogräphîe

Dse-eomœoua-1z;
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' COMMISSAIRE A U … *
_ '“ "} ? 'Ï1— ' :”“ " fl '_E.... B !:: ?%=«£îî

nuquêazc ‘

DESCRIPTION DES DOSSIERS

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
2-06 ‘Date d’établissement; 1 JUINZÛU9

Date de modification:

Titre de la série (ou du dossier ou du dacüment)
Convention collective— interprétation, négociation. conciliation

Nom de l‘unité administrative qui tié_t‘iem chaque dossier prindîpajl de la série-{ou If; dos-siè: au:]: document) Cades de:: classification Mode de blas‘sent

Ressources humaines 232012321 2322 ((x); pÊÎ£}îÊ
( -)--Autre:

_ Desca‘pfidn sommaire -duçcoutcnu de chaque dossier principal ets:condaîre de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs à l'interprétation des conventions collectives aux négociations -et aux conciliatî0n3

Uülisafian cie-chaque d'qssier principal dela série {au de chaque dassîer au -dacummt) ;par-I‘unité quil: défièmr

;

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION ' '
Doss‘i—erŒJ-au document(s) Support d‘i-nf-‘onxj1 ation" Durée_ de conscrvæ:fionfl"* Dig-asi=fign*”

. Ac Semi—actif ‘ Inactif

P:ücipa£_ P 888* 10 C
Secfindaü:(s) —P asa* _ _ 0 _ D

*” Con-semer les dbwmentsiusqu‘à la signature d‘une entente finale

DIA: diapositive
”FB: film- bob—ine (incluanl cassette)
MD: “support magnétique - düque ct-disquetæ:
MR: suppdn magnétique- mbkfl‘
P: papier PHO: photographie

DSG—GD—O‘I (2008-12)

Approbation

2: (etc.); nombn: d‘annéqs de consewnüon
888: conservuion jusqu‘à dénouement
999: -cnnsewafi cnjùstæu‘â remplacement par une nnùvellçvfl'sinn

Commissaire _; '

… Digngsjtig‘g @@'D
C: conservation :n totalité et ._:nj pannmence
D‘: destruction cri totalité
T: tri {êahanfi:1len ou sélecfibn cÇtw:rvê en 'pçm‘mæœçüifiæînæfifln
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les-archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 3.5)

COMMIS SAI RE AU&- &? 5 M
-E“  A? M“ }:'N' - “ ._Ê Ï Ï Ï_ ‘ , "  '.-. * "_.j‘x:':.:1_;._ï.}.h \. ’a. j '  ",...r' .r? ": ‘-v-.‘ ' _}.

" :‘IÏ'I _ ‘ H ' . ' ,  ' Ï E - J  ‘-' . : ‘ f ,  ni“:-
': ’n'\ . '  :,‘-"-…- - ï .. ., ' : - \ - ' Î Î ' .

< ' \ "  . . . .  . : ; , " '  - '  . } a u — m _ .  * . :  - - - ‘ - _

No de délai Page
2—07

Date d'établissement; 1 …… 2gflg
Date de modification:

‘ DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la  série (ou du dossier ou du document)
v Grève, lock—out, - services essentiels

Nom de l'tufité administrative qui détient chaque dassîer principaÏ de la série (ou le dossier ou le document); Codes de.dlfis$itîfia}tïfin Mode de classement

. __ _ , , , _ _ - - - ' : : ( .) Nominatif
R9-SSO LI FCSS h uma… GS 2 3 2 3  - ‘ (8) Par s,qt

( ) Autre: '

Description sanmaite du contenu dc chaque dmier prinqipal et secondaire de la s€rîe.(ou de chaque dossier ou”: dominent)

Documents relatifs aux mesures appliquées lors d’arrêts de travail (grève, lock—out, services essentiels, eta…) '

'Ufilîsafionflc chmuç_dæsfier principal de laséfia=(oü de chaque dnssî‘er ou dmnm:nfipæ l‘unité qui le:-détient

Û/
v

Documents essentiels: oui .()  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(sj ou document(s)). Support d‘infomafio‘n‘ _ Durée de conservation“ ‘Disposition‘ "‘

_ Actif Semiæcläf Inactif

. Principal - . .x , P . ., V 888* Q _ T**
Sewnflaiæ(s} _ _fl - . _' P * m* * _ C} D

"‘ Conserver les documentaiusqu'à la fin duvcon‘flît
** Ve=r5er les documents- d‘intérêt majeur

, g
Approbation

Co m-mlssalre

'_' ' “ 'Î ‘ ”' !; 1 ' —  »; n‘—nn a-:f—æ . Ï - : . , ' f .  "‘“ " ' ‘. -
DIA: diapositive ! (eté-.}: nnmbæd‘mnéæ de conswafim -C: cunsewaüm “en totalité et en pan;meuæ
FB: film- bobine (incluant mwa—=}? _ 58881':busewalîbnj‘ùsqu'ä dénbuerfleu‘t D: dqstmeüon en totalité
MD: support magnétique - disque et. dîs‘qüagc 9991 cmsewnüon jusqu'à remplacement par une nouve_îlœ versîm T: ui (échantillon ou sélection conservé en pem‘u‘nenœ“ eti;limîflaûürfi

' du rät€)MR: support magnétique -mban
?: panier PHO: phmngmpfiîe

nsc—eo-ouzoœm
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2—08
No de délai

CALENDRIER. DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A:21.1, art. 8, 9 et 35)

Page

Date d’établissement 1 JUIN 2uœ
Date de modification:

D ESCRIPTION DES DCS SŒRS

”Titre de la_ série: (ou du dossier ou du document)“
Gr‘ief, appel et sentence arbitrale

Nom de lîuni‘té.adminisîrafive qui détient chaque dassîer pfiné-‘î-pal de la série-{bu le.dns“sür où le:doahmmfi ‘ C‘edea,de classification

Ressources humaines 23242325-

Dcscfiptiou sammaire du contenir de Ghz-que -.dossier principal étsecou‘d3iæ dela série (ou dg Chaque dossier ou document)

Mode de classement

{ ) Nominan‘f
(x)Par-sujet
( :_)A_utre:

Regroupe les documents relatifs aux procédures éta blies lors-qu" il y & non—respect des canvantîon-a collectives:
grief, appel, sentence arbitrale, audiences de la Commission de la fonction publique etc.

Utilisation de chaque dossier principal. dela… série (au de chaque: dossier ou dbcume-nt) par l‘unité qui le détieng

. r ’

V

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS hŒNT-IONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Doss‘îer(s) ou document(s) Support d‘information“ Durée de conservation” Dis , -siüon“°

A<Æ'f ' Semi—acti_tl_ Inactif

'P'Î“°Ï°“ P“ 888* 5 T**
Secondaire(s) P *

, , 888 * _ (J D
* Conserver les documents-juscjü'à l’obtention d'une entente ou l‘exécution d‘une sentence arbi=tra'le '
** Verser les causes d ’intèrêt majeur qui ont fait l'objet d'arbitrage

Approbation [ -- ‘0 ç-—-î__-_‘ _
Commissaire

'! S!!EHQE d'I-nflnää.Qfl et _ < - ' -‘ » _ n t  '
DIA:- diapositive 2 (etc.): nombre d'années de _conæmñqn C; wmwaüw en tmüœ‘. & en pemmaæ’
FB: Fflm- bobine (incluant ami:) BBB; œn_m_vaüun jusqu‘à d‘é‘neuemn‘t D: dæüuœîmen natalité ,
MD: support magnétique - disque et disquette 999: conservation jusqu'à rempld‘cemcnt par une_nouvellç vgçsigü T: ui (äzhamiÿllm au sélection caméra pmamm et flinfimûnn

du mm)Ml_î: s‘uppnrt magnétique - mlmn
P: papier PHO: phmosmphie

nse-Gom (2008—12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les arth‘iVes (LR.Q., chap. A—21.1,am 8, 9 et 35)

COMMISSAIRE AU "
. { "' i. ;" '

N o  de délai Page
2-09

Date'd‘êtablissemenu 1 JUIN 2uflg
Date de  modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

: Titre de la-sér_ic (ou du dossier ou du document)
Mesure administrative “et disciplinaire

\ Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier princia de.!asèfic (ou le dossier ‘ou=ïlè document) ‘ ‘ Goäes de classification Mode de &ajssement

_ _ _ _ _ ._ ._ —_ - . ' ( )Nominafif-
Ressources hum-ames 2326 - (,;)'Par sujet

( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la» série (ou .de. chaque dossier ou docu‘meñt)‘

Documents relatifs aux mesures administratives et disciplinaires prises à l'égard d ‘e—‘mployés fau‘tifs :“
réprimande écrite, suspension, etc…

Ufilisaübn de chaque dossier—_pfincäpä de lasêriet {au de chaque:dcssäzx ondflcumnnt) par l‘unité qui le détient

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIQDE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS ME‘NTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dos‘sier(s‘) du document(s) Support d‘information“ Durée de consewation" Disposi‘fion"”

Actif Senfi—ag—_ü‘ Inactif

Princi _al ' . __ ? _ P BBB-“' ** _ D
Secondaire(s) \P 888* o _ _ D

* Conserver les document51 an après le départ de l'employé ou détruire les d,ücuments lorsque la mesure dissiplir1äre est annulée
suite à une décision du Commissaire_ou d‘un arbitre ,

** COnserver les documents 75 ans  apès la. date de n.aïssanœ de I'employè au 6 ans après son décès

Appro batîon
Commissaire

. v }  . 7 . .  . ,  _ . .  . .… | « n A . . - __ . . . .  - . . _

DIA:-diaposîiive _ _ 2_[=1=;}; nombrç:d‘mnézs dccîw C: çqnsewaü0fl m tauiîté et m-pçlmmmca
FB: fi-lm- bobine (înduml mafia} _ 858.- œme‘mfibn jusuâ dénoumwm- D,: dæmc&on en wuli:ê
MD; support magnéfiîque - disquu‘: dist;u“ette 999: e“onsèN‘:fihfl juSqu‘à remplacement“: par une.nauvèllëvuäîm T: m‘ (échantillon on :élecfiun c0nse'w‘ë-èfl pèmflœflœ ;: éliminatign
NŒ: suppnrt magnêüque- ruban du reste)
P: papier PRO: photographie

DSG—GD-O1ÇZOŒ-‘l2)
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FmCOMMISSAIIRE AU
BBY‘Êm . :

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Horaire de trav—ail

Nom de l‘unité administrative- qui détient chaque dossier-prinäpä de !a-=séfie*(oñ le daäsîef où le. document)

Ressources humaines

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35).

No de délai Page
_ 2—10 _
Date d’établissement; 1 .]UlN 2009
Date de mod:ñcatmn .

Cod-ès de classificatiafi Mode de elas‘æ‘rüent

2331 ,23 32 233323 34 ( ' )Nom‘igafif
(x) Par sujet
( )”Aulr€:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou documa)

Documents relatifs à la gestion et au contrôle des modalités d'application de l'horaire de travail des employés du
Commissaire au lobbyisme(assiduité horaire variable programmed aménagementdu temps de travail fermeture des
bureaux, etc. )

REMARQUE :

Fume n‘nssmu‘nfi , n‘uoRmn-e vmmm.e, namus n‘usencs, nummsnflon n‘1mêNm-emsm DU“TEMPS ne TRAVAIL SONT cussfis AU
nossuea PERSONNEL DE CHAQUE EMPLOYE-. CES nocumams sour coussnvfis une mnêe’ au nossrsn ET nÊmurrs pm LA SUITE.

/3/
(!

Documents essentiels: oui: ( )  mm (x) Protection (le cas échéant):

IPÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒ-NTIONŒS AU CALENDRIER DE CONSERVATIÔN

Dnssier(s) ou document(s) ' Support d‘infonnafim‘“

Principal

Secondairecs)

Durée de conservation“ Disæosîtîon‘"

Actif . Senfi-acÿif Inactif

P 999* _ 2 _ T‘“?
P _999* 0 A _ D

* Conserver les document”sjuSqu'à leur remplacement par une nouvelle-aversion qu jusqu'à la modification du programme
** Verser les programmes spécifiques au Commissaire au lobbyisrhe

DIA: diapositive
FB; film- bobine {incluant cam)
MD: support magnétique. -- disque et disquette
MR: flipper! magnétique - ruban
P: papier PHQ: photo-graphie

,osww1czooa—m

Approbat /‘
Commissaire

. . . .c f
2 (etc ) nombre d‘années: decconsmübn
838: mnsmafionjusqn'à dénouement
999: œnsavaflqn jusqu'à remplacement p.—u‘r une nouveÎle v‘e’r‘sîon

C. conservaüun en tonalité et e_n pmumence
D: dmmc£îon en totalité
T: tri {échantillon ou sélecfi"nn conservé en pmmmeç et,élimlmän
du mm)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi Sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et“ 35)

COMMISSAIRE AU

No de délai Page
2-11 _

. Date d’établissement; ' ' '
‘ . Date de modification: 1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS ‘
Titre—de la série (ou du dossier au du document)

Avantages sociaux

Nom de l‘unité administrative qui détient çhaqu_e-dossieï principal del-& série(gu le*dossîer ou le dbcnmenfi) Codes de classification Made dqrclæse_mmt

, , . NuæiuatifRessources humaines 2.3.40'2341 ' (- x)-’p* "et”23.42,2343,2344 ?,“ïïä

Description sommaire du cement: dechaqucdcæsfier principal e_l secondaire de la série (ou de chaque. dossi€f'ou document}

Interprétation et guide de gestion concernant les documents suivants : 7
assurances collectives (assurance maladie, assurance salaire, assurance vie) et l’assurance emploi; les vacances
annuelles ; les maladies; les jours fériés; les congés sans traitement; les congés à traitement différé; les congés
parentaux; les congés sociaux (mariage, décès)

Ufilîsatian de cha—que dassier principal de la série (ou de chaque dpssi2r au document} par l‘unité qui le“: défiant

Documents essentiels: oui ( )  non (X)- Pmtection (le cas échéant):

  PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Doäsier{s) ou document(s) Support d'ifiomalion“

Principe}

Secüùdaärc(s‘)

Durée de conservation" - Disgasiügæu

Actif _ - Safi—actif . Inactif

P 2* 0 _ D
* ConseNer‘ les documents 2 3:15 o‘ujusL1u'ä leur retuplaoement par une ncuvelle version

" &upggn d'i‘nfimaÿmu
DIA: dîupusitive
FB: film— bobine (incluant ca”ss‘etæ)
MD: support magnéü"que- disque et di”:quefia
MR: support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

nsc—eu-mæoœ-æ;

Approbation
Cemmissaîre

*" ' ' i—‘ct',
2 (aux): nombre d‘armée: du cmsmüufi
3883 cgnuwafiùn jmu'i dénouement 7
999: œnscmfionjusqu'à remplacmmupæ üne‘fiouVellæ Version

.… ' - 'u _:.nncti \
C: œumafimw tatalité et en pmmençe
D: àæuucflqn en;ouîirê
T: tri (échantillon 'ou sélection m:mém pmëmce et üîmîmfiunt
du reste) '
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!”…COMWÊSAI_REÆU_ -- -—:

- r , - —  \_‘__ — ._v-;_-°_: >«. . '___. ._ ._ . .  . __V_ .=_ —7,. . :  . . - - -.:_ '$-‘Â : .  ?.  "_. . ,. . !  _. ' ”  ».. " J  : ! ..

‘ T l ‘ D  H T V A  ; l ‘ E i B ‘  . . Li.' _-,}" , ' .  ; -:_ : .  . l : ,
—,. ' !  - - “ . \  .‘ > - ‘  _ \ ' ‘-.— h . '

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loisur les archives (LRQ… chap. :_ä21.1. art. 8, 9 et 35)

  No de délai Page
2-12

Date d’établissemcüË ‘] “J… 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES-DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Régime de retraite

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier pdncîs de l‘asérîe (pu. le dossierou ledœumeflt—) Codes de classification , Mode de clæsw_zentj

- .' ' . — 2350,23512‘352 ( )……fifRessources humaines 2353 23:54 ' (x.) p,, ….
_ ' : _ ( )‘AÙËCE

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et s‘ac0ndaiœ dela Série (ou de chaque dassîeroü document)

Documents relatifs aux différents régimes de retraite en vigueur concernant la planification de la retraite—, les divers
scénarios de départ et de rachat d’années de service présentés aux-employés ainsi que les piècesj‘uafificatives s’y
rattachant.

I

UÜÎÎSËÜ°“ de@haqüedü$äî°î principal de la séfi= (md: chaque dossier oudOcnmenü Pü1‘unîfi qui le ,âéfient

î/
Documents essentielsï oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS hŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Suppen d'information" Durée'de conæwation" _ Diggg_sîtion"*

_ _ 7 _ ‘ Actif Ëmiî—acfif Inactif

Principal ; - ‘_ f - P 888* 0 T**
S‘enondaîre(s) ' ‘ ,P 888* 0 D—

* Conserver les documenisjusqu'à la mise à la retraite -
** Transférer les documents officiels au desaîer personnel de Fempl&yé

' Approbation
Com miss en re

‘Supggüd‘inEg‘rmgtiam ‘ ‘ 'r.‘ et n ’ . . : _ “‘Dî-_' " , a ‘ _
DIA: diapositive Mac.)“: ”nombre d‘années de consemüon C: commafinn en xot—üité :! en pemm_æ;_:çe
FB: ,film- bobine (incluant magna) 3-83: cans_ewatîon jusqu‘à dénouement, _ D: émotion en totalité-=
MD: support magnéüque- disque et adi5queuc 999:..mmwfitîmjusquîä remplacement par une müVclle‘ version T: tri (échantillon ou sélection conservé en p‘emaa:nùeæ et éüminafiqn

du :mg:)MR: support magnifique - ruban
?: papier PHO: photographie

ass—som (zoos—12) '
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FWCOMMISSAIRE AU!“… u w CALENDRIER DE CONSERVATION
' DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-‘21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
2—1 3

Date d’établi_ssemÿnîj ‘] JU|N 2009Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dnssicr ou du document)
Santé et sécurité au  travail

Nam de l‘unité administrative qui détient chac{ue dossier principal dc="laséñe (ou Ie…dossier au I‘: document) Codes de classification . Mode de clasement

. - " '- '- - - ‘ ” ; NOmÏnafifRessources humames 2360'2‘361 '2362' (93) Par sujet

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux échanges et relations du Commissaire au lobbyisme avec la Commission de la  santé et de la
sécurité du travail concernant la prévention (retrait préventif) ; la gestion des accidents du  travail (médecin désigné,
assignation temporaire) ; la promotion de la santé et les services conseils offerts par différentes associations ou
organisations (Association paritaire pour la santé-et la sécurité au travail, Table patronale de_ concertation en  santé et
sécurité au'travail, etc.); les appels et demandes de révision en matière de santé et sécmîté au travail.
Comprend également les docümen‘ts touchant l'ergonomie en milieu de travail.

Utilisation de chaque dossier principal de la =série:(pu de chaque» dossier au document) par l‘unité qui le détient

Pour les W S S  (Plainte et harcèlement) et 2364 (PAE), voir la re5ponsable des ressoflrces humaines
J'

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Düssîcr(s) ou document(s) Suppart d‘infcnnuüfin‘ [_Jurée de conservation” Dîsp;aaîtian‘ "

' ' Actif Semi—actif , Inactif
Principal P 2*  2 T**

Semndaire(s) {P 2* 0 D
* fCDnsewer les docu-m-enta‘2
** ”Verser les programmes è-la

. _ , _. ,.

DIA: äi”aposîüve
FB: film- bobineüncluam casse»)
MD: support magnéflque- disque et disquette
MR: support magnétique- mbm
P-: p&]3iflt PHO: photographie

DSGaGD-“O1ŒOÛB-1î)

ans aujusq’u‘à leur remplat:emefit par une nouvelle vers;idn
borès par le Commissaire au lobbyîsme

Approbation

2 (cm:): nombre d‘années de conservation
BBB: cfn‘nsmafion jusqu"à dénouement
999: conservation jusqu‘ànmplazem; par une umelle—yegfian

Cammi‘ssaird '

C: conservation en tmaIitè et en menant
D: destruction en totalité __
T: ui (échantillon ou sélecfion conservé en PW!ncnçç ct‘élimimüon
du reste) '
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«..;_“«' -i-. ; l.. :. - . -. -- . . “  ‘.“, - .  " _ .__._;_ ! . . - "  .,,___ _… . \ . _  .. __ . | . : | _ _  . ]

_ DESCRIPTION D‘ESDOSSÏERS‘
Titre de ig-sèfl': (ou. du dossierau du dbaummt)
É:quité salariale

Nom de l‘unité administrative qui détient cha-qua.-flùäsîèr_prineipal jdn—Ia $éñ‘$ (au lÿE-da-Säür‘ au -le_ dacummt)

Reæ-ouœaa humain-es

D‘6_5çfipîian sommaire du contenu de chaque dœsîcjr principal et sec-Oudaärë de la-sèfle (au de chaque dossier au document.}

CALENDRIER DE C 0NSERVÀTÏÛN
_ DES DOCUMENTS

Miam Iles a=ræhiÿes (L.R.Q., chap. A—‘21.1, art. 8, 9 et 35)

' No de délai
'_ 2-14  - -
Date-d‘êtablissemefl; 1 JUIN 2009
Date-de modification:

Page

Ê°d«':js de clmîñ‘æafion Mddœ‘ de classement

2411 (; )Nünfihajtïf
" ' (£)-Barsujfl

_ ( Matte:

DocUments relatifs à l’équité salariale, i.e._ le droit des personnes qui occupent un emploi à prédominance féminine
(aussi appelé emploi féminin ou. emploi trad itinnnellementocc‘u pè par des femmes) de reœvoir une rémunération égale
à celle obtenue par les personnes qui occupent .un em plu î à prédominance masculine (a ussî appelé emploi masculin
ou emploi traditionnellemmt occupé par des hommes) équivalent, c‘æt—à—d‘îœ de même valeur.

U£Îliæfibn de chaqueadessieæ pänaipfl…d'e-Œa sèfie-(fiu de chaquefiussîer au; dnwment) par l‘unité qui le:-défiant

D'D-cuments essentiels: “oui”: (_) non (;;) Pratecfion (le cas- échéant}:

_ PEM-ODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTÏONNÉS AU CALENDR1EEDE CONSERVATL@N
_ ' Düssîèr(‘s) ou ducume‘i‘nt-(sl Support-'d"iflf0fifl'_ätî0fl‘

Pfinsîpfll

saæuääÊ(fl

I_‘J'IA: diapositive _

-Wi -5“PPÔ'fl magnétique -— dis“que et-dîëüfltt-‘tz
MR: spppon magnéüquç - mbañ _
Pi PWîcr= PHQ: photographie
_üse—co—ofl2‘næ—1z‘),

" !  - " * :  '.ll—.
2 (etc I‘:— nombre d‘au-n

Durée de Conservation"

ApP-fflb-a‘timæ

_. x...-.»,

èü_-dg œn3èrÿafi‘m _
888 : apn-sewmion jusqu‘à dénoueme_m
l‘9fi9ä mmmfian jusqu‘": mnptummt parmenæsle manu

Commissaire

DE”SÈQSÏËOÏL”*

Actif scnfi'faefif lnzcuf

5 : 5 _ C

J ' s t  ' ._._':._. .'{5_'
c: agn'smfiqn- en t_"a1aiîté£ arc}! Pflmanmce
Il: dmäîfqnfen finalité _ _
*r:= .-u1" (échmüllm ou .sä€aî9fl masmè en;--ye:mmcm-.êlimäu:u1üm
du rätjç)‘
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==COMM|SSAIRE AU

1 Lfi8 8 v i ë m
" h u b ? "- .-. 1 -  - . - - . . : ' °  . : :  ' : .'_ . - ; . ‘ -  . : . - " .  ï —' -‘ '

t D " : Q U  EM‘BE. C
l ' :' - ‘ : . i _  ' ' :  " ' ‘ r _ ."A

: '*Ë:'p'-'i‘.c f;"l'-l . - . :  .*-4. _ _, ' ._ . " . Î t l

DESCRlPT£ON DÈS” DoSsm—ns

Titre de la=sérié (”ou du dessier au ”du dbcume‘nt}
Rém un ération

N‘am de l‘unité“ administïafiva qui défiant chaquegäasäar pdfiÿifial flè-‘la séne(üu h: dessie-frm l‘a”; dô-cumcnfl

RSS-SOL] mes "humaines

' .Dë3efiption sommaire du conteuü -.d$f chaque ddssi'c‘r pn-‘hc‘îpa‘l cÿ_t sea0fldäîrc de laz_aé‘ific (”du de-0h‘aque dûs-Sierfin dœmenfi}

2400,241 2,241 3,24'14, '

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lqiï sur- les archi-%s (L.R. Q., chap. A-2 1 .1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
2—15 . _ _

Date d"étahlifisemênt; 1 JUIN ZUÜ9
Date de mudzficatmn:

Page.

C0d'fl5: de -el‘assifiç;çiæ Made d e  Classement

:( .) Namiætfi‘
Ù‘I Par— sujet241 62417241 8 ( ‘)__ Aütrez

D-'o.-c.ument-S relatifs à la rémunération des em  ployés du Com m‘i£aaaire au bb‘byismé
Com-prend :

revusmh des traitements relevé d’ emploi

Htlîl‘îsaüem de charme: -dässi-:r-3çfinä;æzl de; la same (ou de ©hä_£1ÿ:=zdäS£üï au: dàfitl_m‘ntf)£'par*1‘uüî‘të qüï le; défieflït

Documents essentiels: .oui ( ) n 011 (x) Protection (le cas: échéant):

administration dela paie; echelles de salaire liste de transaeüens SAGIP temps supplementaire

}É‘RIODÉ DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

; DQSs-iexcs) ou document(s),

_ _ Pfimîpal

_| Sè‘æfidëütËfä)

:ÜIA: «imposmw
FB: film— bobine (1nciuamœssme)
fifi): suppon magnétiquc- disque & dnsqume
MR: support magnä1quje—m‘bfln
?: -pap‘ier PHO: phmagæphü;

ass—Gsm game-12;

Support d‘in-fèanàfiafi " Durée-de‘: c0nærVatîon”

Approbatuon

ÜÏSpŒÎÏiŒ*-“‘

Actif _ Semi—natif Inactif

5 _ 5 _ D

/ °
Commissai re

32 (en:) namùœ &?“annees de commun:: .
”888. mnæwnfion’Jusqu àdênmement
19991 'msmaäafljü!4fl" & mmvl'acçmmfi-puum nwvälevem

Ç.: canæwauon en totalité et ena- pmanrmcc
D: flem‘u;fidh et“: tdfàfitê:
”T:“ t'rî_ (êchmfillun ou säwfinn-cauæeflf-ÈÎ m pannmçnœdtêlîmïuä.ü@n
du tema-‘
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‘ .I '

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Primes au rendement (pour étude et perfectionnement)

' Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le da®m=m)

Ressources humaines

Descripti0u ,sommnitç du contenu de chaquedossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document}

. CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUÏVŒNTS

L:.üîsur lc$=archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai - Page
2-16 __

Date d’établissement—= ] …… 2009Date d e  modification:

Codes de classification Mode dg classement

2 4 1 5  ( ) Nominafif
f(x)'Par sujet
(, ) Auçæz

Documents relatifs aux primes octroyées aux employés— du Comnissaire au lobbyisme.
Comprend : prime au rendement., à _.l'initiative; et prime pour étude eu  perfectionnement.

Utilisation de chaque dasäèr principal de ”l‘a séfiæ: (au de—chaque dïbssx‘er ou document) par l‘unité qui 1: détient

@/
V

Documents essentiels: oui ( )  hou (x) Protection (le cas. échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATIONDES DOCUMENTS NŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s} ou document(s) Support d‘infomation‘

Prihcipal

Secondairets)

_. ‘ .—

DIA: d‘iapoñfive
FB: ülm- bobine (incluant cns‘sette)
MD: support magaéfiqu: - disque etdisquerm
MR,- .suppou magnétique — ruban
P: papier PRO: photographie

nse-enmzzooa-1za

Approbation

-- 1 .!"l -.L.MÎ- : a°1‘- . -.
2 {de,}: nombre d‘mnéeq’d: coasmstîon
888; sommation jusqu'à dénouement
999: :cnnmæfion jusqu‘à remplumem par ‘un: noù&re‘llä v«;æîm

. _ A .  . '
1 "fm *! i . -

Durée de censuwafion" Disposition" :

Actif A Sami—actif Inactif

5 5 _ C

5 _ 0 D

Commissaire

a v t  ' . _ _

C; mnscwaünn en tôtalîté et en p‘emæneüœ
Di: destruction-m totalité-
'1‘: édmntillm'ou sélœüou censaW‘ém pulmäfimœet élî-mîhatïun
du reste '
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CALENDRIER DE CONSERVATIONCOMMISSAIRE AU ?: .f ; DES DOCUMENTS
‘ - î L. ; _ Loi sur-les arch.ives- (L.R.Q., cha p. A—2-1.1,am &, 9 et 35)—

N'0 de délai Page
2—1 7

Date d"-éÿabligsseac 1 …… 2509
Date de; modification -:

: DESCRIPTION DES DOSSIERS

' Titre- de la série (ou du dossier ou du document)
._Dève_loppeme-nt des ressources humaines

Nam de 'l‘unité administrative qui détient .-cfiaqueçdussier pfi-nuipaliü: la séd‘æ (au "”le dass”îäer ou ÎE-d0‘Ê—‘üfliflfl-Û - Cod”çs:de classrficæmm Müde» de filmafimïit-

Ressources humaines 251025 12512»- . (-..xŸ'Nî*“ËÏÎÏÜÎ'- - - 25133516 "8 Îäêäà‘

Descfiptîün sommaire dt”: cc}nlenu de” cÎ-‘1'flque'd-Œ-Siër“pfifliäÿfll alficcandæ1îœäe'la série (du fit”: chaque'dnsæiérbü dacufhe‘üt)

Documents relatifs aux orientations de développement des “ressources humaines ;; à la planification annuelle et à
l’organisation des activités de développement (inventa-ira“ et analyse des besoins de formation, plan de
développement des ressources hum aînes (PDRH)) ; au bilan de développement; au développement individuel.
et au développement de groupe ; à: ”la Loi 90

,.

Ufi:üäafiau fleche-qua dame: prüzaipa} fiee-1a séfie (ou .de-chaque dàSSÏËT :çm umanflparlumtä quîla-;défim

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protectmn (le cas échéant)
PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MEN TIONNÉS AU CALENDRŒR DE CONSERVATION

D‘asSicrf3) ou_-dncumênt(s) Support d"infunnafiou" Durée de causer-vatican“ . . Ë.ÊPfiSÏIÏŒI “_‘i

* —

3P- >”Igpal

-Secanfiaixa@

P

P
* masa-mr legs documentsj}ùsqu‘à léùr remp=l-acement par une nflwelle vers‘inn

- Ew— ._..'înÏm —
BIÆ: -üiapœîtîue
FB: mm- bnbine (incluant mami __
Ml)- support magnétique—» dzsque a-di:squçm:
NŒ; support ma'g‘n éfiiwe.- ruban
P: papîçr- PRO: photographie

D‘S.Çi—GB-DTŒŒE—ïîj

A p r  ati“n _ . _. __

Acçüi‘f _ .Sçaü-acfif" . _ inactif”

Cômmirsàa-_îre

”2 îëtc 3: nnmbrc d‘années di-mamatwn
838; danm-nt‘inn j‘us'Qu “& dénouement _
--Œ9:-t°mmüimïugqufà rmplacmam-par -wx=anwväîa msîaua

(: cenamafign en tomfi'tê et en pennanenæ
_I_)‘:: désuüt=riflh c‘n lawlilé _ _ __ _ _
T.: échantülan au 5èl‘u-ctiqn wnsmtu pm;nencç çti_ÊîfÎlfii‘gflflfibfl-
du r-ë'stc'
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

L0i sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. :8. 9 et 35)

No de délai Page
2-18

Dat….…b.igse…em 1 JUIN 2009Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

”Ti-ttt: de la.sén'e (ou du dossier ou du document)
ActiVité de formation et de perfectionnement

Nam de: l‘unité administrative qui détient Chaque dossier principal de la Série(ou le dmsîfirœ le document) ' Codes dg.ctass—ifiçafion Mode de. classement

. 1 . N - ‘ ntif
Ressources humaines ‘ 2514 ((x?) PÂÎËm

( )Àuh‘tä:

De-scfiptien sommaire du contenu=dc chaque dossier pn‘ncîpal et secondaire de la séa‘c (ou de chaque dossier uu»dgcument)

Documents relatifs aux activités et programmes de formation et de perfectionnement offerts aux employés—..
Comprend : cours, congrès, colloque, échanges, activités thématiques (ateliers donnés parla Direction des ressources
humaines) et les programmes spéciaux tels le mentorat, la formation de la  relève. etc.

Utilisation de chaque dassîcrpfinnipä de la—-sêfie@u de chaque dossier ou document){pnr l‘unité qui le défiant

%,
V '

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNÎ‘IONN‘ÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION ÿ

Dossier(s) ou document(s) Support d‘infarmation‘ Durée de conservation" DËpogitign' ”

Actif SenÈacfif Inactif

Principal p . 5 ' - 5 T*

5econdaim{s) ' p _
5 0 D

* Verser les ptmramme$élaborés par le Cbmmîssaîre aulcäbbyîsme 'w ' ' " ‘ ÿ

Apprebatîo‘n // ,
' . . . - ' " . ' 'Co mmlssalre

" 
“ ' .  " . ’ - ;  o n °

DIA: dÎÆFO-Sîfive 2 (cm.): nambm d‘années de mn5mafiofl C: œnsemfion en mali-té :; :n mmmmœ
FB: film- bobine {incluant cas$eüej_ SES: consfi'Na-üün jusqu‘-i dénouement . ' IJ: d' __ _ “on__en fatalité . . "

MD: 8uPPOr: mafiaétîQue - disquç et dîm=m 999: couscmfian]üflü‘i remplacement par une nœvçllçggfiîgn 13 tri (“hmfi11m— en sélection comme:} 611 pmmenœ €!"éfilflîflgtîag

MR: support magnétiq‘ue- ruban 
du mm)“ “

P; papier PRO: phat‘oguphîe

DSG—GD—O1 {20084 2)
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. - r : ; ‘  . ‘ _ ; ' .— y. 
n'.] »_' ,

F -lI J . -‘A,«.‘«"'£ : !  . J … . n : _ -  _ . … |._

DESCRIPTION DES DOSSIERS

lre de la série (pu du dossier ou flux—document)
Egalité en emploi

Nom de l'unité aùninistïä}iVe-qui détient chaque dossier principal de la»série (au. le dossier au ‘la-document}

Ressources humaines

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire dela série (ou de chaque dossier ou document).

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (LRQ… chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
2-19

Date d'établissement“: 1 “J… 2flflg
Date de modification:

» C°d°:3 de ŒàsSîficflrjiqn Mode de classement

2 5 1  5 ‘ ( ) Nominaüf
(x) Par sujet
‘( ) Autre:

Documents relatifs aux programmes gouvernementaux d'accès; à l’égalité en, emploi pour les femme-S, les _
communautés culturelles, les personnes handicapées et les jeunes

UfiliS-afion da:chaqu9 dossier principal dela série (bu de chaque: dŒsicr ml document) par “mité ‘Iflî "° défifim

Documents essentiels: oui  ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONN‘ÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s}ou document(s) Support d-‘înfomafien‘

Pfincîpnlï

Secondaireçs)

Durée. de conservation" _ Disposition?“

Actif icnü—àcfif Inactif

P 999* _ ! 0 D

P 99—9* [ o: * D
‘—'-‘ --Cortservær les dotzume-ntsj'usquf'à leur remplacement par une nouvelle version

— "

DIA: ding0&iüve
FB: film—bobine (incluant cassette)
MD: suppun magnétique — disque îet disque”ue
MR: support magnétiq - ruban
Pi papier PRO: photograph‘îæ.

DSG—GD—D‘IŒOŒ—1Z)

Approbation

?. (etc.): nombre d‘années de Œnsefÿatî‘on
888: consmafinn jusqu‘à dénmem:nt
999: mnsmfimjwquîù rernplacement par un: mwen: vtt—sion

Com-miësaîre'

_ . _  c l ..

C: œu$çwaüou en totalité et en nemenc
:D: .d:sfluzfion en: totalité __ _
T: tri (éctænüllan ou sélectionmnfimä' an pmneäteflceiet élimüînfi-Œ
du kate}
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DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de; la série (au du dossier ou du docum ent)

Stage

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossief principal de la $éfi6‘(flfl le dossier au I:“: domam)

Ressources humaine-5

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A:21.1, art. 8 , 9  et 35)

No de  délai
2—20

Date d'établissement ' \
Date de modification? 1 JUIN 2009

v Page

Codes d: elassîficaüqn Mode de classement

2520 
( )Nommw;

' (")‘Ïpflf'5flj-e;

( ) 'Àuu—e;

Description sommaire du contenu de chaqflc dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossierou document)

' Documents relatifs aux programmes de stage des établissements d'enseignement-ainsi que les programmes de
stage élaborés par les directions du Commissaire au lobbyisme désireuses d’accueillir des stagiaires.
Comprend également les rapports de stage.

‘ Uçîlîmîufl dechaque dossier principal de lasèfie (ou de châquedussier au document) par l‘urüté—qülefléfient

V

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (”le cas échéant):

' ”PÉRIODE DE CONSERŸA‘TÏON DES DOCUMENTS NŒNTIONNÉS“ AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Des5î€r(-S) ou document(s) Sup‘p0rt d'infoŒation-*

Principal

Secondaire{fi)

'* Verser les rapports déstaQe

‘ ‘ d"n
DIA: diapositive _
FB: film—bobine (incluant cassetteÏ
MD: mppo‘rt magnétique - disque et 111q
”MR: support magnétique - ruban
P: papier- PHQ: photographie

DSG—GD-ü1(2ûüfl—ü)

Durée de conseWaficn“ Dispusîfifin""

Actif Smù—acüf Inactif.

P 5 0_ T*

'” 5 _ o & _ D

Apprebation

" '  a

2 (etc.): norhbn d‘années‘de conservation
8188;=ç@ns…fim jusqu'à dénwçmçm '
999; conservation jusqu'à remplaœmmt par une n°uveïl_: vèrsion

Gommïssaire

“‘  ‘ ' ' n m "
C: conservation en zo°mlité et au pemàu:flçe
D: dcsmlcfio‘n en totalité »
T: ui (échanfillmw ou :éle‘cfiQn:fimsmém}pcmanæœ a“äîmîmë‘au
dame)
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: _ ! ‘ _ —  - :__r_ _ . '> -.—D U r-Q-U’ E‘-. .vo' " ‘  …m‘.-;,_-wi.._"'._ ( …  : . 4

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS-

. _ Lû‘î‘sur les archiVe‘s (L.R.Q., chap. A-21.1. art. 8, 9 et 35)
.‘…-,:.:_-,-".;9=_jt: -' f r " ' r »

& .  C ’ “  ‘ J j
« îv -…

… . '.."—. un“-:a

No de délai Page
3—01

Date d’établissement; ' ‘ . "
Date. de modification: 1 JUIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Budvgéfisation (cadre budgétaire)

N0m de l‘unité administrative qui détient chaque dassîer principal de la série-(qu le dpssie‘mu le. document) Codes de classification Mode de classe—mat

Ressources financières 31 10,31 1 1 ,31 12, ( )? 
Nïfïîfif

31 13,3114,3115,31 16 ‘J‘,’…{,f

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et sec”0ndaiœ de la. série- (ou de chaque dossier ou document}

« Cette série regroupe l'information relative à l'élaboration, à l‘analyse, à la répartition et à l‘évolution du budget.

Comprend : le budget annuel; l'évolution du budget; l’analyse financière; les demandes, décisions et prévisions de
l'Assemblée nationale; le processus de fermeture et d'ouverture de l'année financièæ;et les crédits supplémentaires.

Utili$atînn de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document} par PuniÎê qui le détient0/
Documents essentiels: 'oui ( )  non (X) ' Protection (le cas échéant):

_ PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒN'I‘IONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossiclü) ou document(s) Supp<>fi d‘infomativn' Durég de conservation" Disgôsîtîon““

Actif ' - Santi-fictif , _ mac
Princi a! .- . .P . _ 4 P 2 10 , C
Secmd—aîæ(s) ' ' .. y _ * P _ 4 2 f _ f o _ . D

Approbation / ' v
Commissaire

D . .  '"& gggn d‘înfg_rægfigc "“ » ' ' : ' n t - , ath . ' _.
DIA: diapositive 2(ctc.}: nembre d'année: de conservation C: cùusewïalîon en {nudité et en p=mmcnce
FB: ñlm- bobine {incluant cassette) 888:œmcwzü0n jusqu'à dénmemmî . _ _4 D: dmctîon en mlalîtê
MD: .suppon magnètîquc - disque et disguetæ 9993 cofisewäfionjn;qu‘â remplaæmempa: un”: muvefle:vœæî‘un T: -ui {échantillon un sélection m:w€ & pmfi-mente et. élimination
MR: suppon magnéfiqu€ - ruban du teste]p: papier PHO: Ph°‘°8“flhîç

DSG—GD—O-‘l (2008—12)

43



DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de 13 série (ou du dossier ou du document)
Cycle budgétaire

Nom de l’unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série {ou le dossier able document)

Ressources financières

Description sommaire du contenu dechaque.dossîer pfinm‘pal et secondaire de la sén‘ç (du de chaque dossier ou document}

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai$ur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 eti35)

NO de délai  Page
3—02 '

Date d’établissement; 1 J“… -2ngg
Date de moäification:

Codes de; classification Mode de classement

3120,3121,3122, <(>g°mî—?ff
3123,3124,3125 ? )ïÊËLÎ

Cette série regroupe l‘information relative au cycle budgétaire auComm issaire au lobbyisme.

Comprend : la structure budgétaire,- la revue de programmes, le livre des crédits, les crédits détaillés et le suivi -
budgétaire.

Utilisation de chaque dossierprincipal de la=s:ërie-(çu de chaquedusäer ou. document) par: lfuitéflui lc détient

w

._D0cuments essentiels: ou“ip() non‘(x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION m‘as DOCUMENTS MEN'l‘lONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) ‘ Support d‘information‘“ Durée de conservation" Disgosition‘ “'

Actif” S‘emi-aç_î_îf Inactif

. Priscivaf P 2 * 10 c
Siecondäre(s) P 2 0 D.

(7 (Approbation ' = '
Commi‘Ssaire

._ «; ' ”“Du ._ d "‘” Dignn5itiggflga;Lit)
2 (cm.): nombre d'années de conscwaüan
8.88: conservation jusqu'à dénouëmcm
999; conservation jusqu'à remplacement par une now:":— vcfsîüfl

DIA. diapositive
FB: ñ‘lllI- bobine (inclue—DI cassette)
MD: support magnétique — disque et dîsqu:fire
MR: suppurt magnéñquæ —-- mb”an
P: papier P‘I:I‘Oz photographie

DSG—GD—O1 (20084 2

C: consewau‘m en tdgalilê et en permanence
D: destructifln en ramifié
T: 1fi.(éc‘hanfillon ou -sële‘cfian conservé en%pmüfiueuœuf éliminà‘ñ‘m
du reste).
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DESCRIP'Œ‘ION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document}
Opérations financières et comptables

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de.-lafsñfie;(ou le dass—ier ausi-1e document)

  Ressources financières

Descfimj0n sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de lasèfie (ou de chaque dossier ou dacument)

CALENDRIER DE CONSERVATION* DES DOCUMENTS
Loi ”sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.l, art. ‘8, 9 et 35)

No de délai Page
. 3—03
Date d’établissement; 1 .Il]… ZÜÜ9
Date de modification:

Codes de classification Mode de“ classement

3210,3211,3212_ (Ûàäomääif
3213,3214,3215 (fi…ä

Documents relatifs aux opérations financières et comptables du Commissaire au Iobbyisme.

Comprend : les engagements budgétaires, ' l e s  états financiers, les comptes publics, les des:Sîfirs d'îmmebili‘aafion et .
d'amortissement, les bilans financiers et les statistiques.

Utilisation de chaque…dnssîer pincipfil da la serie (en de fihaQue dass“ier ou document} par l‘unité qui le détient

Documents essentiels—: oui ( )  non (3) Protection (le. cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONN‘ÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou dœumeut(s) Supputt d'înfonuaäon‘ Durée de comsawäion" DÎSE_OSÎÜŒ“* , _

Acflf . Semi—actÿ Inact_î_f

? _. ‘ , . P 2 10 D
Seèonddüe(&) - " ' _' i . _ . P 2 . _, 0 D

Approbation

L&ùmomüüMäofi
DIA: dîapoz‘ifi‘œ
FB: film- bobine (incluant cassure) _
MD; support magnétique - disque et disquette
MR: :uppon magnétique - ruban
=P: papier PHO: photugraphÈ-n

DSG—GD-O1ŒOOB-12

Commissaire

-- _ __ aüon_ " = ' a i
2 (etc.): n‘nmbœ d‘annê='s de conservation
888: c…üon jusqu'à dénouement
999: conservation jusqu‘à mnplaœmem par une n°uv’elleveräbiæ

t u t  ‘ ' .

C: comma en totalité et en _penn‘mflœ
D: demmmionen totalité ‘
T: ui (échantillon ou sélection mnsen‘i‘é en p:rmanence et élîmînäm
du reste,)
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C 0 M M | S S A | RE A U CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lorsnr les arCh-ives- (LR.Q., chap, A—21.‘1, art. 8, a et 355)D UQUEBEC _

' N° de règle ' Page
3—04

Date d’ét-a Mis—sement :
Data; de modification '2018…05424

DESCRIPTION DES DOS-Sum: '

Titre de la“ série (ou dudossie-r ou du document)
Dépenses

N-9m de l'unité. administrative détentrice du dns-sier- p.ñiähäpäl'-deÎla :=sËfie Ï'_Éfl-Uî lea-dossier au le Eudes-fle.cglgasgiïficatign Mode de classement
dem-ment) — _ _ |:I Nomî natif
Direction des affaires i’n‘istîtutio-Hneilles 3220: 3221132232.— P‘a r sujet;

3223,  3224 ,  3225;  D Autre

3225, 3227 '

Descfiçïtibn- du cant-en u et de l‘utilisation
Dom-ments relatifs aux dépenses effectuées par et pour le Commîæaire.' dépenses de fonctionnement dépenses de transfert frais-1 .
de déplacement paiement du compte de carte de credrt, fond lt3cal et adhesron et cotisation @paur une assouaüon nu päur-* un
groupe

Types de documents
Bordereaux de saisie et d’approbation (SAGIR)
Copies d e  contrats de. service
Copies de soumissions retenues
Demandes de remboursement des ”frais de déplacement
Dossiers de fournisseurs (bons de mmman de; dema nad-es de paire me nt, fa ctu res, bons de: livraison, n:0teäê de cré-dm copie-5
de chèques, comptes à pay-er, abonnements, adhésions, cotî‘sa-ti‘flnsœ renouvellcement-5)

- ”Relevés de compte de carte de crédit
Documents confidentiels :‘ |:I

Références juridiques
”Code civil, art. ”2925, 2927

NUmérotation Exemplaire supports de conservation* Période d’utilisation des documents” Dîspositîon***

Actif Semi—actif Inactif

O‘GLÜDJ ' Principal PA Ril- 5 . 0 D

000042 . Principal PA; . R-2 . F8-‘ä'8 R4. 0 DJ

oona.3 Principal DM 33 s 0 ' ' D.

00005 Secondaire " PA, DM . 888 RS . 0 ' B

Remarq nes. relatives au délai de conservation (Ri, R2, R3._…)
R1 Documents sur support papier non numérisés
REZ” :. Decuments sur support papier quiont été num-érigés sel-on un processus dioêçuïr'ñenté-

R-31 _: Docu-ments issu-5 de la numérisation d‘ un --d'ocument sursuppqrt papier-et=congewËs da‘=n5-f”l'3pæpl‘îcafion -privi‘l£-ëgï_-ée -par le CLC;

_ R4 : Conserver 90 jours après n u_._mérrisatibn

. . . _ . "‘ 'érî ded'utflïsatîœæn dEs-dacflmé‘ntæà.ctîf et:æseïfil—a-fit '. ;: . -- -
”PA-: papier 12 (eta-}: nombre-d‘années der cnnæ-matifipg C:  conservation en totalité et en permanence
B M :  dî$qüe magnétique (disque -loc_al et rê‘_seä u, dusqua éiectrenîquej ;88‘=‘8; Güns_:er_yation jnsqgîâ -äén_güemeflt D :destruction en fdtalîtê-
BM: hands Magnétique (bsb‘înes, caasatte‘ audlä, vidéo ou de données) 9”99:-tanæeNat-îon jusqu‘à rem-placement paru n‘e-nam‘æI-le;Vèr_s'iün T:: t'fi- (sélection œnservée en permanence “et-= élîmfnatmn du reste!)
MF. mmrofcrme(microfilmi
't_ : film {sf-compri: négatif,” dî3_pasitæg):

;2Ü-ÏB‘ÏÛË-23 46



COMMISSAIRE AULOBB ISME
 o*u_ QUÉBEC «

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi surles archiVes (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

RS : Conserverta… que les documents sont utiles sans dépasser la période à l‘actif'd‘e l‘exemplaire principal

Approbation % D
Unité ÆminÊtive

Approbation
Commissaire

“Su—ggorts de cohgeNatîng: -” Périoded‘utilisa‘tisn des-documents. ' actif-et semi—acfi ”".Disgos-itisn l‘inactîfl':
PA : papier 2 (étai: nombre d'années de c0næNàfion Ç: conséW-atidn'en totalité et en permanence
DM : disque magnétique (disque local et rése£h “discute élèctr'onidflfi) _ 888: ce nsew'ation jusqu‘à dénoueme‘nt D:=d‘e‘$trucfldfl en totalité-
BM : bande magnétique (bdbines, cassette audio,. vidéo -e:‘tx-d=&-d0tifiéfl$) 993: conservation jusqu‘à remplacement par une-nouvelle version T_:t(i(sé1ect_ion conservée en permanence et éliminatiçudæ: (este),
MF : mîcmfarme (micrdfiî-m)‘ ' ‘
FI : film (y compris négatif. dia—p.o$itîvef)
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- COM M | S SA | RE A U CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, àrt. 8, 9 et 35)
' H— 3 -j;- ;; —. :« ‘-'_‘.z. _—:r.-)x ,.“.—7:3;.v- _» , '. H *

( .  ‘. ?" ’Î 'Î'k‘ï' "' “ "'-' "'ætl‘
‘,-w.' ‘ ‘_.r. “ '. " — " “'“.
‘ A r  . . . ‘ " .  . ' ,. .
‘I‘îf."|.,_—«{u. . .1‘9‘_-,_ ‘ _,._«ï._-_ . . .  ».. i f _ _ … : . «  [ “ffg‘

No de délai Page

3—05
Date d’établissement; ‘] _]U1N 2009Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du doàsïer ou du dacumcnt)

Opérations bancaires

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pfihcîpäl de lasérîc (ou le_dbssîerou'ls document) Codes de classification ‘ Mode de:!æssmefit
Ressources financières _ … , _ _ . _3240,3241,3242, ( mm.…(&)?ar mm3243,3244,3245 ( ……

Destfipfinn Sommaire du Contenu de ch'aqu‘: dossier principal et seCondaîr€ de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les opérations bancaires du Commissaire au lobbyiSme.

Comprend : les bordereaüx de dépôt, les comptes bancaires, les taxes (TPS, TVQ, etc.), la fiscalité et les engagements
financiers de 25,000.00$ et plus.

.. Utilisatifin de chaque dossier principal de: la série (ou, de qhaqueüossie: ou donnmü) par l‘unité qui le détient

".

Documents essentiels: oui ( ) non (x) Protection (le cas échéant):-

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENT!ONNÊ8 AUCALENDRŒR DE CONSERVATION

D°3‘5ÏCVCS) °“ dpcumer‘xt(5) 3llppüt1 d‘infGnflatîon‘ Durée de conservation" ' , Disgosüicfltu

Actif Semi—actif ‘_ Inactif

Princi &] … -P , * P _ _ 2 10 D
Scœndaim_(s) _ ‘ - \

. , . . . P_ _ _ …2 f 0 D

Approbation ' _
Commissaire

. . | i _ . !  r _ . o - _ . . . .  _ _ "_ _

DIA: diaposîd've 2‘(flc.)z nombre d‘années de congerv:üoæi c; con,:«vafiàn en natalité :; en pmmi:neb
FB: film- bobine (incluant mafia) 888: mn;mafi-bn jusqu'à dénouement D.: .de3tmcüon mitolflhé
MD: support "“SHËÜQÜE - disque :: disquette 9991 mnsmfipu jusqu‘à remplameæ;x par un: naü‘fiä'lÿ-‘versîon T; fui (échantil‘lm dl1'läeüîûfl WŒWÈZGÛ permmmcç =”! ÔÎÏÎ'IflÏÎÏ‘a-ÜÔÏ‘Ï'

MR: support m-agne‘tîqu'e- ruban du rasta)
P: papier PRO: photographie

DSG-GD-flî (20084 2
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur—- les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
3-06

Date d’établîsscmynü. " JUIN mug
Date d e  mod1ficatwn:

' DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série»(ou du dossier ou du document)
Contrôle d e s  finances

No”… de l‘unité administrative qui détient chaque ,desfiiar»pñflci‘pfll*dc la série (ou le dossier ou le dœ.ummt‘) Cofiçs de clmifiæfiw 'Müde de classement

,4 , - _ - -‘ . 341 0 ( ) NeminafifRessources fina nc|eres '341 1 (;) Par sujet
' ( } Autre:

Bts—cdpti‘On sommaire du contenu de chaque dossier principal et..-secand‘aim‘de—la série (on de phaqu: dossier ou document}

Documents relatifs à la vérification financière du Commissaire au lobbyîsme.

Ufilisätîon dechaquü dossier principal de in série (au a: chaque dosäçrnu dadümcut} par”l‘mütê quille détient

Documents essentiels: oui ( )  non (21) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Ü'ossier(s} ou doçfimem(s) Support“-d‘infŒmz{tîm* _ Durée dç_conservatien“ ‘ Dis osition'“

AcËf_ Scnû—acfif‘ _ jI£âüfif

Ptinc‘ipul ' 1 _ ., 4 F _ 2 10 D
Scoondaire{s) ' ‘ . \ -

* _, , P _ . , 2 0 D

Approbation .
Commissaire

… . .…1… “"‘ ' ,
DIA: diapositive 2 (etc ) nombre d‘annéœ de conservation C: conscxvaüan en totalité et. en p:rmaneufi:
@:  film —"bobine (incluant ass:tæ) 888. cons“maüoniu' à dénouement D‘”: destruction en finalité _
MD:suppm1 magnéfiqae- disque et dîsquefle 999; conservation jusqu'! ' pu: ‘en—.: _ vm‘inn T: ni (échantillonm sélection ”conservé “‘ai permanence en élimînafiun
MR: suppm magnéüque--mbm duresto)
Pi papier PHO: phot03mphËt

DSG—GM1-(ZŒB-fi

49



DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Syg—bec, Sagir

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES” DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R_.Q., chap. A21.1. art. 8, 9 et 35)

No de délai ‘ Page
3—07

Date d'établissement; " JUIN 2009
Date de modification:

Nom de l‘unité administrative. qui détient chaque dossier :yfincipal de _la_ série (flu-l: dbssifl ou le document) Codes de classification _ Mode de, classement

, . .-. , ’ " fNom'nafi f '

RBSS‘OUI‘CBS fifi8flCl€l”ê$ 34203421  ' ((x)) Par s‘ujel
3422 ,3‘423,3424 ( ) Am“;

Description sommaire du conœnu de chaque dossier pfincipal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe l'information relative aux codes d'accès, aux corrections, modifications et ententes dans Sygbec
et/ou Sagîr, ainsi qu‘aux lis-tes informatisées de sortie nécessaires à la vérification et au suivi des opérations comptabl‘es
duCommissaire au  lobbyisme: 2—802, 22—809, 2—S10, 2—81 1, 2—S18, 2—834, 2—839, 5—801, 5-S1‘0, 7-S10‘, 7—81 1,
7—S54, 7—856, 7—868, 7—S278, 9—8201, L5—1 01, 83—954, 84—008

Utilisation de chaque dn5‘sier principal de ‘laséfie {ou de chaque dossiernu document) par l‘unité qui lç:dfifient

v

Documents essentiels: oui” ( )  _non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUhŒNTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dgssîer('s) ou document(s) Support d‘înf‘ormafion“

Prùmipal

&:nndàimÇs)

, .,.
DIA: diàposîfive .
FB: ñlm— bobine (incluant cassette} >_
MD: support magnétique - di-äqucä dis”.uflfe
MR: support magnétique -— mbàn
P: pnpîcr PRO: photographie

DSG—604311200842

* Durée“ deconservafion" Disgnsitiun‘“

Actif Scuü-acfif Inactif

P , _ ' 2 , 10 D

P 7 _ _ 2 '. D

f..
Approbation . , %

CammîsS—ai‘re

"‘ mg ; dg gnggrvugîgg *(acgifg :cmi—ncfifl: ' ’ ‘ i” '_ i
2 (m): nombre dîann&s de …ou C; conservation &! Qualité et au pemanefl€e
888: confirmîon jusqu‘à dénoumçm D: demucñnn en totalité
999: mmmafionjusqÿäû.mp}n:cmmt par une nm;ùéü= vs:iqn ï: tri {échantillon ou sélec‘fio'n mnsflwé .e‘n permanence et élimîliaûm

du reste)
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—‘ co M Mêl ê$filäR E AU
UBMSM£î_

’ ,. . . . : 3 _ _ ; J  :...ï1—fiqgfi . 41-:É.'" ' -*‘ '@=‘ '… «_.wa;, .q.  .
. | ' ‘

" J : : u| » J  ' v:“)… .

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titrede la série (ou du dossier ou du document)

Procédure administrative

‘ Nom de l'unité admùflsæafive qui dem} chaqu: dossier pfineipali de la série {ou le dossier ou le document)

- Resseurces financières

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loisur lès archives (L-.R.Q., chap. Ar21.l‘, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
3—08

Date-d‘établisscmmä 1 JUIN ZflflâD a t e  de modificat ion:

Codes de elaäficafibfl Mode de filasscmem

351 01351 1 ( )Nominau‘f
”(x) Par sujet
-( ) Auü'e:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et sccond‘aite— de la série {ou de chaque dossier ou dammwt)

Politique, directive, norme et procédure établis dans le cadre des actiVité-s du Commissaire au ”lobbyîsme ou émis
par certains organismes centraux tels que le: Conseil du trésor. .

mms—mien de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document)par l‘unité qui le dètimt

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossficr(s) ou doçumcnt(s) Support d‘inf0nnafion'

Principal '

Se”cnfldaîre(s}

Durée de conservation“ ' Dispgÿlinn"*

Actif Sami—actif Inactif

P 999* 5** _ _ C
P 999* 0 _ D

* Conserver jusqu‘à remplacement-par une- nouvelle Version ÿ __
** Transférerau semi—actif les documents produits parle Commissaireau lobbyîsme

v_- \ ‘ !'
DIA: diapositive
FB: fil m - bobine (incluant cassette)
MID: support magnétique — disque et dîsqumæ
MR: zapper: magnéfique - mbgn
P: papier PHO: phutmmihix:

DSG—GŒO1ŒÜOB—12

Approbation
!

l .

Commissaire

! '  5 w ‘ ‘

2 (etc,): nombre d‘années de conservn‘tîm
888: conservflio‘n ju5qu'â dénouement
999: conservation jusqu'à reniplæcem_ent par un”: nouvelle vw‘si en

u t  , " \ --

C: çunser‘wfion en. totalité-:: en pemmenc:
D_: destruction en tumlît€ __
T: ui (échantillon un sélection cons…! mwma‘nenœ :: êiî‘m‘inafim
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 ct35)

" COMMISSAIRE AU.....' ,.‘.—-« (“'-°“; n-—:1‘—-«‘9—| x .. .\— . .

- BU = E'L ‘ . eus—.:. ' " &

NO de délai Page
3—09

Date d‘établissement; ] _|UIN 2809Date de‘modîñcation:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (on du dossier ou du document)
Comité, forum, groupe de travail (réunîon, rencontre) '

Nom de 1"uàitè admùüstratiVe qui détient chaque dassier' i:fi'ncipfl de la série(ou le dossier ou le document) Cèdes de"clässîficainn Mode de classement

. a « . ‘ ‘ = '_ ,' N°…iflflfi‘fRessources- finanme-res ' 3512 ((x)) 
Pa, sujet

(’ ) Hum:

fiescfiplian sommaire du centenu de chaque dds-sifielf pñfnçîpäl ct-sçcoudnîœ de l-a-sériefùu «ie-cham: dossier-m dou-ment)

Documents relatifs au ux réunions des directions, services. comités, forums, groupe de travail, etc…

Comprend : Avis de conv0catîfin, ordre du jour, compte rendu, procèsverbal, analyse, documentation préparat0i‘re,
- etc...

Utilisation de chaque dossier principal de la série (Ou de attaque dossier au dŒumefltü;zr i'uuît,é qui leidétieut

‘ v -

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUB‘IENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support. d'infarmëation‘* Durée de conservation" Disposition*"

_ ' Actif ' . , Semi—actif Inactif

" Pfincî al ' ‘ \_ ? _ _ P f f 2 5 4 T*
secondain(sj .. ° : .. ' , ,

P 2 o _ D
* Éliminer les documents lié:—S.à la préparation des rëuni9ns

Apprebatîon _ L/‘ \
Comm 13331 re

‘_$npm£hfizæafim L‘DŒMŒEŒÆŒEQQŒGLMRË _- …“"D'  ' '
DÏ53Ü3WSÏÜ“ 2 (ä°«)ï nem-fire d‘artifice de conservation C: mnsmaüun.en totalité et en pefm'ane'nœ
FB: film- bobine Gncluænt‘cæssü:} 888: cofiservätîon qu'â'dénoœtnÿmt D: destruction en tonalité __
MD: support magnétique - disque et disques: 9—99: congwafion jusqu‘à mmplmment par ‘une nouvelle.üeräîan T‘: ui (édunfillon ou sélection conservé en gamme: et él.imingüm
MR: support magnéüque— ruban du mt.)

P: papier PRD; photographie

DSG—GD—Ü1ŒOOB—‘l 2
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…_ c 0 M M | s SAI R E A U ? CALENDRIER DE CONSERVATION
"‘“- ’3 - ! ** _/î DES DOCUMENTS
L} E B ! S I\Ï Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8 ,  9 et 35)_

No de délai Page
3—10

Date d’établissemm9 1 JUIN 2009Date d e  modification;

* DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Informat ion, documentation

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série(ou le” dossier ou le document) Çodçs de Clasäficaüun Mode de classement

_ . .- j = ( ) N‘ominaüf
Res 80 U FOGS financ1eres 3 5 1  3 [x) Par sujet

( )Aulæ:

Description sommaire du contenu de chaque dossier prinb‘ipfl et semndnirs- dela- séfi-c-(pu de chaque dassîfir ou. dacumm‘1t)‘

Cette série regroupe les documents ”relatifs à la documentation et aux documents d'information produits ou reçus par le
Commissaire au lobbyisme. '-

‘ ‘ Utilisafion de chaque: dossier principal de la série (ou fle»chaque dossier fin doeumeüt) pa“rl‘1mŸité qui} le détient

Q/
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE comEnvAnon DES DOCUMENTS RŒNTIONNÉS_ AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Das;ienÿs) ou dacumenî(s} Support d'infennatîon‘ (P = papier) _ Durée de consmtion‘ * Dispœ=iition"*

( E = éleclronique)

_ . Actif Semi—actif n_cgf

Principal _ ‘ ' ‘ p - ‘ 888*  5 T“

S°‘°°flW® " : ' P — ' 888* , 0 D
* Conserver les documents tant qu‘ils sont utîl—es
** Verser les dossiers présentant un intérêt particulier

Approbation &
Commissaire

L&uæmä’flfiumnfim -tj=h & £ _.. , ,, — __n- .... ._ . _ _

DIA: diapositive . 2»(utu.)z nombre d'années de_cmsewafion C: conservation en totalît_ê et en pemaneu:e
FB: fil-m- bobine. (incluanttasseue) BBS: c‘enuNatî0n jus‘qu‘à dénouement , D: destruction _en realité _ _
MD; support magrétîque — disque et d‘isq‘uétæ 999: conservation jusqu‘à- remplacement pif une noüücllgvætägu T: ui (échantillon ou :élecflan-umærvéæa pam-mm: e:-êlimümfinfi
Mk support magnétique - mbm du nue)
?: papier PHO: photographie

DSG—GD-Û1 (20084 2
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CALENDRIER DE CONSERVAT|ON
DES DOCUMENTS”

Läî'lsw les- a=rchîves(L&Q., chap-, A—21.1, art. -8_, 9 e-t-3-5‘)

C‘0MMISSAIR'E AU

DU QUÉBEC
N°de règle ' Page.

3—11

Dated'ét3blÎSSElflfil‘lt.“ 2018-05—24 '
Date de modification: ' " '

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document]
Contrats de services profession n-e-ls;

Nom de l'unité-.--adfmifiisträtîÿe détentrice du dasäer pfinfipfil 'dê-ylä '$‘Ê=ÏÎfi Tou. le dÏQSËZÏ'ŒF au le: Güdes_de 'È-lfl'35j‘ifi‘üflîîîDfl Mode de c;laæs-eæheñt-
document) _ _ __ __ |:l Nomîn a‘tli‘ïf‘
Direction des affaires ”institutionne] l‘es 3228 . P ar 5 ujet

I:] Autre:

Description du contenu et de l'utilisation
Contrats conclus entre un organisme et une personne phyaue ou morale qui permettent de realiser un ouvrage intellectuel au de:
fournir un service moyen nant un prîxqiue .l'orgamsme s' engage à payer…

Types de documents
. Addenda
-- Annexes
. Contrats—

ï .Documents confidentiels. : El

'Réîé‘r‘iæflœ5‘ ju‘ri-d‘iques
Code civil, art. 2925, 2927

Æ?‘=(VËHË“*:—:tfiL " '  …DÉLAIDE_ . …… '
Num-é rotation Exemplaire Supports: de c.onservatînh* Période d’utilisation des -d'fl,cuments** DÏSpO.sîtion*‘-“

Actif Semi—actif _ Inactif

mom Principal PA R1 ses ' 3: D

000942 Principal P:A- R2 - 838 . R.4 . U ' D-

0-009=.£3 Principal "DM RB ' 888 : 3 D-

010100._5 Second-aire PA,_DM 8818 35 50 ' ' @

Rem-a rques relatives au délai de conservation [_R1, R2, R3...)

R_.1 :; Documents sur support papier non nülmé“risés
R-2 : Dot.u ments sur support papier qui ont été numérisés selon un procé5:stls- dawmenté
83 : Documents issus de la numérisation d'un_document sur suppart papier et mn-5:ermés dans-‘I-'applîçatiqn privilégiée -par-=‘I'e:._cm
R14 “: Conserver 90 jours après nUm-ériS-ation

_ Rs :=Con-server ta nt: que les documents sant utiles sa ns…dépæær la péri-ode£à l’actif de l'exemplaire :p-ri-ntipa'l

_ - _ -- . . f‘-"Pérîoäæ=d*ùtî î:a tion- d‘a‘sfl auumants 3: if et aemî-acti -- : .. . _ , ' '
EPA:_papîer 2 (etc ) nombre dflannéas äe__ confie watî‘on C: conservation en totalité et E_ñ permanence
BM: disque magnétique (”dîqe lotiäl et r‘és‘èau, d:q ue electronique} - 5888: censervatian jusqu-‘à dénouement ' D :  destruction en totallté
BM; bande magnétique [hobînes_ cassette audio.,— vidéq au de données] 999; cansewatioræ jusqu ;! remplacement par une nouvelîe vers-Lou Tl: tri {séîedmn conservée en permanence et ehminatîon d--=u reste)
MF:.mîcrqfarme_:{mîcrfif_ilm)
-Fl ::“film (y compris'n-égatjfi.dîa-pœiæM}
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ÇOMMISSAIRE AU CALENDRIER DE “CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai sur les arc'h'îives (LR.Q., chap. A-21.1, art-. -8,» 9 et 35)

Approbation ‘ â)Q«-«ÆZF—

UnitéJadmîn i s t ra t i ve

Approbation mvn@'
Commissaire.

DU QUÉBEC

* $ug‘ggrts de conserva-fion: "'" P 'rlode d’ _ _ -- . ‘ ‘ ' :
PA: papier 2 (etc-]: nombre d'année; de conservation C: censérvatlon en totalité et en permanence
DM: disque magnétique (”disque local et résgau, dis”qüe- électronique) 888: conse Nation jusqu'a dénouement D: destrfl:flon en totalité
BM: bande magnétique (bobines, cassette audio, vidéo ou de données) 599: conservation jusqu‘à remphcament par une fiat-mlle version T : t_::i (séiecflqn conservée en permanence-& éühflnafinn dÏi'; ras—té)
M F :  mlcrofarme (micmfilm)
FI : fi l m  (y compris négatif, diasîte)
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BCOMMIÊSÊIRE ÎU  

‘ËUËBÏWSME 
auquêusc ’

DESCRIPTION DES DOSSIERS“

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Procédures administratives (ressources matérielles)

Nom &: l‘unité admüfistra‘tfive qui détient chaque dass-ier principal de la Série(tm le dass-icf ou. le dogumcnt)

. Ressources matérielles

Description sommaire du can‘te_nu de chaque dus-Sie: principal et secondaire de. la série (ou :d: chaque: dossier au deeument)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les. archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)‘

No de délai Page
4-01 ‘

Date d‘établissement:
Date de modification:

.C-od‘es de classification Mode de—c!aâscat

41 10,41 11,421 1 (……q
(x) Par sujet
( ‘) Autre:

Politique, procédure, directive, norme et communiqué établis dans le cadre des activités du C’0—mmisïsa‘îre a u  lobbyî'sme .

Utilismîan devhae;ue-d°ssîu pfincipaî di: la sé‘xie‘ (‘on de ehaquadosàifir ôu 600umentjÿ par l'ünitè -q_u‘i£le défiant.

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le Cas échéant}:

PÉRIODE. DE CONSERVATION DES DO‘CUNŒNTS MENTI‘ONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Bossi‘er(s) ou document(s) Support d‘in“f0fiflafiun*

Principal

&:œndaüeÇs}

Durée de c0nsewat‘ion” Digœ s'üi‘on“°

. Actif Semi—actif kmcg£

"' 999* 7 5 c

P 999 o . D
* Conserver les documents jusqu‘à leur remplacement par une  nouvelle versi0n

_ _ . a .,

DIA-: diapositive
FB: fil-m- bobine {incluant mm:)
MD: support magnéüquu - disque-et disqu&fia
MR: support magnétique- ruban
?; “papier PRO: phntqgmphî:

DSG—GD-O1‘(ZŒB—1 2)

Î>Approbation
Commissaire:

WMA… “" '
2 (etc.): nombre d‘années de eonsemaion
888: conservation jusqu'à dénouement
9992 conservation jusqu'à mmpllcfifllæut par un:Muvell: version

C: camaflan Ven‘ mtafitéçren pm_mencg
D: desfiuafiun en totalité _
T: tri (échantillon un sélection conflWé en peaum'w‘cæ afliminfitîon
du rang) '
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CALENDRIER DE CONSERVATION
”DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35

COMMISSAIRE Ava—ma
 5; 3 M E.:

No de délai Page
4-02

Date d’établissement; 1 JUIN 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du documem)

Réunions administratives (Ressources matérielles) -

‘ Nom de l‘unité adminisrmfive qui—détient chaque dossier principal de la sëfie—(ou le dbssicr ou le=documcnt)i' Codes de classification Mode de classement

,_ __ V … .. _… ; ( )Nominafif'Ressources maternelles 41 12 (x)aPar sujet
( ) Autre:

Description sommaire du cfintenu de chaque dossier -päncipal et-secandaäre dela. série (ou de Chaque dossiereu dacument)

- Documents relatifs aux réunions des directions, services, Comités, forums, groupe de  travail. etc-.

Comprend : avis de cen‘vocati-oh, ordre- du jour, compte rendu,. “procès-verbal, analyse, decu mentation
préparatoire, etc.

Utilisafimzäe chaque dossier principal de la série (du de chaque dossier au daeummt) pr l‘unité qui le détient

Do curfients essen dels-: voui  (_) non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES” DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(‘s) ou document(s) Support d‘infomafiun“ Durée de conservation” Dispositigog‘ "

' Actif Senfi-aB-fif Inactif

' sœmm@ - \ " , .— '” 2 0 _ __ D
' * Éliminer les d0cuments: liés -à la 'p-rëp—araüùn des réunions ÿ

Approbatian // 1 É " _ñ
C-am-mis—sæir’e

ya -_  . .  M ” _  __ __ . .  . .:l : . "" _. _

DIAïdiapos‘ifive ! (eta): nombre d‘année“: de conservation 6: conservflüon en tutalitê et c_n permanmw
FB: film- bobine (incluant cassdte) 88‘8: *coflservnüqn jusqu'à dénouement D: destruction en tonalité _
MD: support magnétique -. disque et disque!!! 999: msmafioh jusqu‘à remplacement par une; aell‘e ü:täon T: u—i (é.tzhmüllfin w-sélecüon‘tnnfimé en pûmanœaçæ et ühiÿhnfim.
MR»: support magnétique - ruban du reste)
“P: papier PHO: phaxàgnÿhie

DS‘G—GD-O1 (20084 2)
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0 M M | S S A | RE A UIî CALENDRIER DE CONSERVATION
! î ) & ,êî ;: ”DES DOCUMENTS

.. â... ‘ Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

£*æ£f“ '“…. "D U Q &

‘ No de délai Page
4-03

Date d’établî_ssemî“t3 1 JUIN 2009Date de mud1ficatmn:

‘- DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre dela série (ou du dossier ou du document”)
Gestion des locaux

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pfiflcî'pal it::—1 15 strip (ou le dossier— ou le document} Codes de classification \ Mode de classement-

, .  . ' -  Î N r a ’ f t i fRessources maternelles 4120,4121 ,» ((,à P£ËÏ:
4122,4123,4125 ( , À…

Description s‘ommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou dàcument)

Documents relatifs à l‘utilisation de l'espace à lintérieur des édifices occ‘:upés par le  Commissaire au Lobbyisme du
Québe,c soit le bureau 220 d u  70 rue Dalhousie à Québec ainsi que le 715 Square Victoria 8&. étage à Montréal

Comprend:  aménagement, réaménagement. déménagement, locaux (signalisation réservation), stationnement
ainsi que tout projet immobilier des bureaux du  Commissaire au lobbyisme.

Utilisation de chaque dosäer principal de la série (ou de :chaque dossier ou document) par l‘unité qui “ledétient

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DESDOCUMEN‘I‘S MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier‘(s) au document(s) Suppofi-d‘infonnmîon'“ Düré‘e de conscrvatiûu" _ , Dis sitiou‘”

Actif S'emi—acüfÿ Inactif ÿ

Princî al ‘ . _. ._

“ P 999* 0 T**
Sccandaîrc(s) . ' . .- ' P .. 999 0 _ D

* Conserver les dbcuments jusqu'à leur remplacement par une nouvelia vers-ion,
“" Verser lesdossiers témoignant de l‘historique de. l‘attribution des stationnemeflts

ainsi que ceux, concernant les relations significatives avec la SIG

Approbation &
Commissaire

" i. ali m _ à ' - — - , :_ , , ,  . . .  . _ Iii}

DIA: diapositive :! (etc.]: nombre d‘années de conservation C: Conservation en totalité et en p…ence
FB: film— bobine (indus—nt cassette!) 883 mmmxfim jusqu‘à dénouement ' 'D: destination en tom-lité‘
MD: support magnèt_iquc— disque et disquette 999. consaw‘ñan jusqu‘à rnmplaccmenl par une nouællwmîm "T:: ui (échantillon ou sélection‘ comme“ en pmguç; ç;_flgîmîmûm
MR: support magnêdque- ruban du reste)
P: papier PRO: phatosæphic

DSG—Gü-fi1 (2005-12)
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, . o  ---_ - w .

{…
; - — _ . 3 1 .

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou dudocumçnt)
Entente d’occupation et bail

Nom de l’unité administrative qui détient chaque dossier pdagipalude l‘a séfiè-(ou le: dossier ou le dooumæm}

' Ressources matérielles

Descfiptian Sommaire du co”ntcnude chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque-dpssfiier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (LRQ, ChflP— A Z I - 1 »  art. 8* 9 “  35)-

No de délai Page
4-04

Date d’établissemÿnt 1 JUIN 2009 _

“Date de modificatmn:

Codes de classification ' Mafia d; Classement

4 1 2 4  . ( ) Nominaü‘f
(x) Par ”sut
( ) Aun:e:

Documents relatifs à la location d ‘espaces pour les bureaux du Commissaire àu lobbyisme.

Utilisation de: chaque dussîa ÿrînçipäl de la s‘é_n'9 (au de chaque dossier ou document}pær l‘unité; qui le déficit!

/9/
Documents-essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODEl CONSERVATION DES DOCUMENTS MEN'I‘IÛNNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossierts) au document(s) Support d'infbmafiou"

Principal .

Seændufiè(s)

Durée de conservation” Œæasifionuo

Actif Semi—actif kmcfif

P 888“ _ 3 c

P 888* 0 D
*- Conserver les documents tant que l'entente-ou le baîl est en vigueurou iusqu‘aü

rem;:lacementpar une nouvelle version

DIA: diapositive
FB: fi l m -  bobine (incluantcasseflc)
MD: support magnétique- disque etdî:æpmæ
NHL— suppcfl magnéfique--mban
P: papier PRO: photographie

DSG—GD+O1 (2008—12)

Appro batiflon !
Commissaire

' d ' ° “ ‘ :
72 {m}: nom-bm d‘anhées de “conservation
888: eons=watiou jusqu‘à dénouement
9991 conservation jusqu'à mnplaœmem par une u‘ouVelle version

C O O  D‘

C: :onmwlî'o‘n en mali-ré et en pem‘unenflfe
D: déstmctîon en totalité
1”; ni (échanüllou ou séteetiun conservé enpemaflcüœgt äimiu_nfinn
du reste)
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co M M | s SAI RE A u ‘ CALENDRIER DE CONSERVATION
' DES DOCUMENTS

Loi-sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.l,àrt. 8, 9 et 35“)

BU QÜEB£C
No de délai Page

4—05 '
' Date d’établi_ssemfflÇê 1 …… 2Ü09

Date de modification.

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du dam-ment)
Sécu rité

Nom de l'unité administrative qui dÿtiem chaqfl: dagsie_r‘_pfin@al de la Série (ou, le dossî‘çr ou le,_doîc1umenü Codes—de classification Mode de class-mm

, :  0 ' . ‘ . * . . N . .  f fRessources matenelles - 4 1 3 0 i 4 1 3 1 ' 4 1 3 2 '  &ÀpÏËÊÏÎ4133,4134 _ ( )…:

4 Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la séde‘ (au de chaque dossier ou document)

Documents relatifs à la planification et à l‘organisation des mesures de sécurité et des activités de prévention au
Commissaire au lobbyisme.

Comprend: la sécurité des locaux, les incidents et plaintes, le contrôle et l'accès au bureau, les mesures d'Urgence.

Utilisation de ehaqæ dossier principal de la série (ou-d:- chg_que dusäat budocummfi par l‘unité“ qui le détiem

.?
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

f PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s} ou document(s) ' Support.d‘infuanaüfln* Durée de conservation" — Di . wifi-un”!

AL£I_L Sg-nfi—acfif InaCfif

P‘rinci al _

Secundaîrc(s} P 2 * O * D
-* Verser les dossiers concernant le système de sécurité, leshésŒe5 de

Sécurité ainsi q_üe le plan de sécurité et d‘évacuation

Approbation _
Commissaire-

! '  sunm d ‘ i n …  afigg ‘ ' ' _ n o .  ' _ '

DIA: diapositive 2 [etc.):' nombre d‘annêu de conservation C: consewflîon enmulité et en pcma‘fl'ence
FB: film — bobine (incluant cassette) _ 888: conmafinu jusqu‘à dénœement D.: destmcätm en lo‘talît‘é _
MD: support magnétiquc— disque et dîsqu:tæ “999: conservation jusqu‘à rmplacmcnt par une m‘uv:üc v‘mîun T: ‘khanfillon ou sé!-ecfion=cançææé .cn ‘Pfiïflfl-flfinÈ: et”- êlimîmfiau
MR: support mugnéti que - ruban du rçsæ
P: papier PHO: phŒgmphîc

DSG—6001 (2fi08—‘1 2)
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DESCRIPTION DES-DOSSIERS ‘ _
Titre de la série-(ou du dossier ou du document)
Entretien et réparation

' Nom de l'unité udmînistmfi've qui_détîent chaque dossier principal de la série (ou le dossier“ au le“documçny)

Ressources matérielles

Description sommaire” du contenu de dau-que dossier principal ei:sec5ndaire de la série (du de chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
4—06

Date d'établissement: 1 _|_U|N 2009
Date de modification:

Page

Codes de classification Mode de classement

4140,4141,4142,4143 ( _)N0mîqafif
" (au) Par sujet

( ) Autre:

Documents relatifs à l‘entretien et à la réparation des locaux, du matériel et de l'équipement du Commissaire au
Lobbyisme.

Comprend :: la climatisation, la ”ventilation, le Système de. filtration d'eau, les espaces et locaux, ainsi q u e  le matériel
et l'équipement.

Utilisation de chaque dessi‘erprînäpa-l de 'lasËrîe{ou de cfiaqüfi;-dfo;s”îçr au dŒumcm) 93r‘ l;‘.uaüé qui î—edèfi-mt

Dàcuments essentiels: oui ( ) non (X) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Das-Sin:(s) ou document(s) Support d‘information“

Pfindîpal .

Secondaimü)

* C-‘onsewer les documents pour la duréedu cfintrat

' ' rt=d‘-in o . '
DIA: diapositive
FB: film — bobine (incluant cass:ue}
MD: support magnétique - disque :iäsquefie=
MR: wppan ma_gnètiu - mba_z_1
P: p‘flpier PEG: photographie.

ose—sum (moe—12)

Durée de conservation" ‘DiŒ.sifion“"

Actif Semi-fictif Inactif

P 888* 3 D
P 888“ 0 _ D

Approbation ] ‘
Commissaire

_ _ -…m.—;u _ _. { î. tt _ _-_ |_ { H.. _ _

2 (etc.): nombre d'années de Con-servaüon ’ C:, onnsm tion en totalité et en pmummfl:
888”:- çonsävafiou]usqu‘à dénuœmem D: d=s;ru=ñm en=mtalîté _
999. conservation jusqu’à œmplacementpær une nouvelle vemîan T: échantillon au sélection ....... ‘ , . ;_‘.lélin_ünafiun

' du reste
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-2L1, art. 8, 9 et 35)

'" CQ‘_MMIâSAIRE AU ‘—
LQËËV!SÏvËE

f
‘ 1 "  L'f‘“‘FÆ" … .-.‘-:.'-““— _.‘.'. $“,N-çd!'.\_ — _‘_Î‘. ! ‘ -«'vfil—. \ : : n  ‘w _\. . » ‘  .\_ . .  . _

'_.‘.£î -' '1.“,-r “’ , - -  ' : _.Ë’-.‘T: . “, v'. . ',..… Ë i! ; .... u‘.. .-‘
:”. :"-'» <'” ,_:fm "" Ï ' t ,  I . " !  ""—',».‘r‘4

No de délai Page
4—07

Dm:d’établissemcnt 1 JUIN 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titec la série (ou du dossier au du document)
Acquisition de matériel, biens et services

Nom de -lfunité administrative qui détient chaque dossier principal-de la sèfie (fin-lc d933îer ou le ;doc-ument) Codes de nläs‘sîñaafibn Mode de classement

‘ _ , . _' ' _- _ Mami-natifRessources matérielles 42101421 1'4212'4213 ((x))p…ujfl

( ) Autre:

D‘as‘cripfiun snmfixaire du contenu de chaque dossier principal et s*ccondaiœ de la Série (du de chaque dossier ou document)

_ Documents relatifs à l‘acquisition de matériel. de biens e t services pour le Commissaire au Lobbyisme

v Comprend: réquisition, commande. ouverture de compte, abonnement, réabonnement, appel d‘offre,
soumission, etc.

J

Utilisacion de ”chaque das”s‘ie: principal äe'la série (ou de chaque dossier ou dœmcnt‘) par l‘unité qui le détient

_ "

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

\ Dossier(‘s) ou document(s) ' Support d‘information“ ' Durée de conservation“ _ WÆ*"

, _ Actif Semi—actif _ Iggcti£

Pfincipæ_fl ‘ _ P 2 5 T*

‘” 2 . 0 D
* Conserver les dossiers d"appelÏd‘offœ et les. s‘OUmi‘ssions

Approbation * *
Commissaire

… &? ,.“, - A . . . . . … . . -; - -- .*“ - … D;æœïüm finm‘D
DIA: diapositive 2 (  c.): nombre d‘années de-caflfiwfliog C: Cons‘ewflîoa en totalité :! en pmuflance-
FB: filai— bobine Gnalunut causette) 586: ms_maüofl jusqu'à démuemcu‘: D; desùuc_fion :nlotalité
MD: mwen-”magnifique - disque et disquette-= 999: mm=tîmjusqu‘fi remplacement” par un: nœvçü'e version T: échantillon ou säectîon-ccnsewè en pWanmÇê a fi?fl!înaüb:æ
Mil: support magnétique - mbm du reste
P: papier PRO: photographü.

DSG—60531 {2008—12}
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DESCRIPTION DES DOSSIERS

. Titre de la série (ou du dossier ou du document)

“|.

" r ‘ - '  5 4  . - — | ’ . \  - — " > .  , ( r > _ { ' _ \ .  .» .‘_—ûo' \ l _  ' l . | . _ ' _ ' . a :  ‘ -  '
“ " .‘ " , H ' . ‘  "E. ' " r  ' .  74 _:L1:_\

‘ " ' 7 , 1 “  -' < ’ _A' . .

.Î;  , q  ' «' ' - î » :  ' “
r , - _  - -  - - : - v  _ _ ' ' . ,u '  v ; _ , _  ‘ ..‘——’ - . .  'l--.«- } . -

F‘ournîsseurs de services (Ressources matérielles}

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (LRQ-., chap. A21.1, art. 8,9 et 35)

No de délai Page
4—08

Data d‘établissements 1 JUIN 2Ü09
Date dc modification:

Nam de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la -sï‘éfic (au le dossier ou le doèüm:mj

Ressourc‘es matérielles

Codes de clæ$îfiÿätiun

4214

Descfiption Sommaire du çontcnu de chaque dossier principal et  secondaire de la s_é_tie (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux fournisseurs de biens et services pour le Commissaire au lobbyisme

Comprend : le  coffre—fort, les demandes d‘acquisition, les garanties, etc.

Œïlisa_tim de chaqua dassiar principal de _laÿséfifeç‘ffin da chaque dossier ou :-document)par l‘unité “qui l‘»: dëfiém

sf

Documents essentiels: ou i  ( )  non (X) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MLENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dogsicr(s) ou dudument(s)

Prînn_îpal '

Secfinrîàîfi:(s}

‘_SHMÊÎ£ÊQŒQÜE
DIA‘ diapositive
FB: film- bobine (incluant cassette}
MD; support magnétique—* disque et dîsqueue
MR: support magnétique - mb=n_
-P-: papier PRO: phutogmphi:

DSG—GD—O1 (2005-12)

Support d‘infonnaüon“ Durée de consomation“

Actif ' , Sgg_u_‘;acüf

P f __ f 5 : 5

‘° + 5 0

\
!Approbation _ ,

Commissaire

… mafia-um @@

Mode de classement

(‘ ) Numinafif
(x“) Par-sujet
{ ).Amre:

Dispositinn‘ “'

Inactif

D

U.

: . up 1 ' . ‘ _ ', .°.'

-2*=(£tc.): nombre dïannée de conWfi'bn
8—88: €…ävafionîusqu‘à dénouunent
9.99: causervatî on jusqu‘& remplacment par une-name“: ver-sign

C: conservation en totalité et en permanence
D: demcfion en totàlî—té
T: ui (échantillon ou sélection zons‘ervé ”et! pemfl:çfiÿcä êüæinflîau
durefle)
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mscmæmw DES DOSSIERS

Titre de la série (au du dossier ou du-dccument)

Inventaires

Nom de l‘unité administrative qui détient,»cue dossier principal de la série (ou…lcdossier au le  document)

Ressources matériel ] es

\ Description sommaire du contenu de Chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

C‘ALEN‘DRIÉR DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur*lcs archives (L.R.Q., chap. A21.1, art.! 8, 9 et 35)

No de délai _ Page
4—09

Data” d’établiys‘em_enë 1 JUIN 2009
Date de moduficatmn:

Codcäs_ de>Ql_fi$8fifi0&tî0p Mode »de- classement

'4220,4221 ,4222 (_ mamiqafif
. (x) Par sujet

( ) Autre:

Documents relatifs aux inventaires permettant d'identifier et de recenser les biens utilisés et gérés par les unités
administratives du Comm‘ssaîre au lobbyisme.

Comprend : les équipements, les fournitures,. le  matériel, le mobilier ainsi que  l‘équi pement technologiqœ

Ufilîsat_inn de chaque das$îefr principal ;de-la-séfià‘: (ou de chaqmdçsgiar nu= doc…efitÿpar l‘unité qùî le d-èfiçnzf)/"

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassicr(s} ou document(s) Support d‘infomfitîuü“

Principal

' Se:cofldnifi:‘(s)

Durée de conservation” “ _ ,, Itsgosition" " '

Actif , S-c'mi—acfif ' Inactif

P 2 5 T*

P 2 0 * D
* Verser l'inventaire annuel pour l'équipement le matériel et. lesfournitures

spécifiques au Commissaire au Iobbyisme

"‘ 5ggp‘gfi d‘infimg'ort
DIA: diapositive
FB: fil_-m bobine üncluaut cassent“)
MD: support magnétique- disque en disqucm
Mk support magnéfique- ruban
P: papier PHO: phomÿaphîæ

,DSG—GD-ÛHËDOB-Œ)

Approbatnon

//
Commissaire

2 (ac ) norübred‘années de conservation
888 conservation ;usqü’i dénouement
9991 commntîon jusqu' à  mnplazundm par umnauvelle Version

“___“ .. __

C. conservation en mtalité et en p:r_mneme
D: de::mqfiun en finalité-
?: échantillon en sélection conscwé en pemmenc: et élîmîtmiuu
du rem

64



SAI RE A U " CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS.

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

{COMMIS

5
No de délai Page

4—10

°“‘°“"““"'îfifi°mçnë 1 JUIN 2009Date de mod:ficatxon:

‘ DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dossier ou du document)

: Location d’équipements

Nom del‘tmi—té. administrative qui détient chaque dbss'ierprincipal de la série (oula dossier ou le.d°cmeœ} Eudes de classification Mode de classemm

, . , , \ , _ \ N " tifRessources maté-malles 4230.4231 ,4232,433-3 ((x)) 
pÏrÎËt

( ') Anus:

Dcscrîpfion sommaire du contenu de chaque dossier principal cts:eoadaiœ de: la série (ou de chaque dassier ou document)

Documents relatifs à la loc-ation d'équipements pour le Commissaire au lobbyisma

Comprend : !'ameublement, le matériel les œuvres d’ art le photocopieur le télecopueur, les véhicules
automobiles, etc ..…

”Ufilîäafi'on de chaque dossier principal de la série (au Üde chaque dossier ou document) par l‘unité qui le: détient

Documents essentiels: oui. ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS hŒNHONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) "ou document(s) ' Support d'infomafion‘ Durée du conseËVafi9_g“ _ DiSp£35ifion“*

, _ . ' _ Actif Semi—actif Inàctif

N"_“'” _   _ P , _ _ 888€ 5 (:
ïSÈcon-äàire(s) _ , _ ‘ - .. * P __ 838* 0_ D

“‘-" Conserver les dossiers d'inf0nhafion tant que les données sont p'eñînéntes " ' ' "

Approbation [/
Commissaire

aux…“ ‘înf' ' ' ' ' ' *  ‘ = . _ …
DTA: dînpnsitive 2 (de:); nombre d‘unflu_ de conservation C: conservation en totalité et en permanence
FB: film— bobine (incluant œm_tt=) _88-8: conservation jusqu'à dénwemuu » D: de…c‘tîon en ame-lité
MD: support magnénqu:- disque @! disqueü: 999; cnnservaüon jusqu‘à remplacement par unanm:llumiæx T: tri (échantillon ou :êleqtim consewé en pemmm et £firn‘inafibn
MR: suppufi magnéfique——ruban du restç)
P: ”papier PHO: phumgraphi:

DSG-‘GD'Æ1ŒOOB-12)
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-' {ficom M |S$;A_l RE AU ' ' CALENDRIER DE CONSERVATION

' a v e … :
4—1 1

No de délai

DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

Page

Date d*étahli_ss_emçfly 1 mm 2009Date de  modification:

v DESCRIPTION DES DOSSIERS
: Titre de la série (ou du dossier ou du (incarnent)

Récupération, recyclage

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossicr‘pfincîp‘al de la séfiè (ou le dossier Ou le document”) Codæ de classification

Ressources— matérielles 4240

Description sommaire dncoxiæuu de chaque dossier principal et, secondaire de la série (ou de. chaque dossier ou document)

Mode de classement

( ) Narnia—ati!“
(3) Par sujet
( ) Autre:

Cette Série regroupe les documents relatifs à l'élimination des documents d‘information produits—ou reçus parle Commissaire
au lobbyisme.

‘Uti'!Ëæfiüh de chaque. dDSSÏ'Q}? pfîfiäîpü.“-äe la séäG (fin de uhaqpe dossier5u dawmant)parl‘uflüé qui 1& détient

W

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTION‘NÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

_ Dossier(sj ou document(s) Süppm=d'infom‘ation* (P = papier) Durée de  -cansewaïtîon" Disç osîd0n“*
' ( E=  éïechoniu) '

_ Actif ' - _ SQfllifirfiif Inactif

P_—flmfnal . P  ‘ 5' \ 888* f 0 D
Securifiäreïs) ’ P ' 888* 0 D

*“ Conserver les documents tant qu‘ils sont utiles“ ' ' ÿ

Approbatmn ! '
,. Commis-ëäira

… * : a m i …  . . …
DIA: dinpusîfive 2 (etc.,); nembm d‘années de conservation C: conservation en totnfitê et :; perm”anenœ
FB: "ñlm— bobine (incluant cæseue)‘ ”888: conservation jusqu' i  dénouement "D: destruction en totflîté
MD: 5uppofl magnétique - disque et“dî$que&e 9993 oonsewafi on jusqu'à remplacement pu ùnc ame“! version T: échantillon on sélection conservé en pemmfifiæ et éfimü’iatidn
MR: support magnétique - ruban du reste
P: papier BHO: phnmgæphîe

DSG—GD—‘O1(ZOŒ-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCIMENTS

Loi sur les archi“Ves (L.R.Q., chap. A21‘.1, art. 8, 9 et” 35) LÇ3
"' "—p , . “  -‘ - t r .“. .‘— -. : "P"-- fil…" " ' "-.| " .Ï'-'1—-' " '  ‘“

Î ! .  ‘ ! . ! ‘  ‘Il ' ’ ' "7 \‘.‘b‘ “.. g '-"Ë!‘ "' . __ _ , _ _ '

--=| n'"): " '  ÎÎÎ'-—':W: .‘-...‘.' ;. .« ‘ — ".

N 0 de déîaî
4-12

Date d’établissement? 1 JUIN 2009Date de  modification:

Page

DESCRIPTION DES DOSSIERS

’ Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Courrier et messagerie

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal d9 (& &êfiè (Ou-‘le dossier ou le,-document} Codesde classificatim Made de ‘äassemeut

“( )No‘mînäfif
(x) Par sujfit
( ) Autre:

Ressources matérielles 4-310,431 1 ,431 24313

. Description sommaire du con-tenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossicf ou duc”um:nt)

Documents relatifs à la gestion des systèmes de  courrier et de messagerie-internes ainsi qu‘à l‘expédition de lettres et
colis par les compagnies de transport privées.

Comprend : Société canadienne des poste-s.seNic‘e privé de messagerie, courrier gouvernemental.

Utilisation de chaque dosäîur principal de la série (ou dfichaquc dassîer ou damment) par l‘unü'é qui le défiant

'C/

Documents essentiels: oui ( )  non (x) . Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(ä) ou document(s) Sup—port d‘informatian'

Pfincipal

8eaondäœ{s)

l diapositive
FB: film - bobine (incluant mum)
MD: support maæ1éüquo- disque et disquette
”MR: support magnétique — mbm
P: papier PHO: photographîç

DSG-GD-D1Ç2DÛB—1Z}.

Durée de conservation” Dis ositiou‘“

Actif Ë—ncfif luactî‘f

P , 1 f _ 6 D
P 1 f 4 0 f _ D

Approbation , _
Commîsæire

. À ' & :  | J A  . . . _ _ |

2 (at—..): nombre d‘années de conservation
--888-:r conservation jusqu’à «firmament
999: mns:wafiou jusqu'à remplacement par une nouvflllë msi…

… Dî‘gæ_;îü gg finm‘fi
& conservation cn totalité et” en pÇfflflàflçaœ
D: &mmfii‘m en totn1ïçé ,
T: wi(échmtîllon ou sélectî‘on conservé-cn PM“°“P£ eî’élÎ-flêinaûm}:

du reste)
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m C O M M | S S A I R E  AU ‘*

«
“

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Gestion des communications

Nom de l‘unité administrative qui délicat chaque dossier principal d‘e-là=séfiè (ou l e  dos$ierou le document)-

Re-‘ssources matérielles

Description sommaire -duconŒnu de chaque. dossier principal et” secondaire dela Série (ou de: chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur “les archives (LR.Q., chap. A_21.1, art. 8, 9 et 35.)

Nb de délai Page
4—13

Date:d’établissenfi“âä " jU|N 2009Date d e  modification:

Codes de classification .. Mode de classement

4320,4321,4322,4323{ (@;gamiræaÿf
4324,4325,4326 \ î_5‘ïjäî

Documents relatifs à la gestion des moyens de communication utilisés par les employés du Commissaire au Lobbyi5me .

Comprend : le système téléphonique, les appels téléphoniques (interurbain, sans frais), les cellulairæl les
cartes d'appel, les  pagettes, les blackberry, le répertoire téléphonique, la câblodistribufion-ainsi que
les courriers électroniques. '

Ufilisafi'm de chaquedossierpfincipal'de'la série (ou de chaäue‘dosäeæ ou document} par l‘unité quii le détient

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS bŒNTIÜNNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION 7
Dessier{s) ou document(s) Support d‘in formation"

Principal

Secondaüe{s)

"‘ Qonsewer taht que l'équipement est utilisé

…
DIA: diapositiv:
FB: film - bobim: (incluant cassette)
MD: suppo‘n magnétiu - disque :tdîsq'üatœ
MR support magae‘tîque— ruban
”P: papier PHO: phmogmphie

DSG—60431 (20084 2)

Durée de-cousamünn" Dî3Æfiæfl-t

Actif -Schfi-acfif Inactif

P __ 888* _ - 5 D
P 888" _0 D.

Approbation
Commissaire .—

1!_o_' .‘ «\ «au, a“ m =. ' n a “.« ï Ë l € a i ‘ :

2 (de.): nombre d'années de con:cwafic_n
8—88: conmaüon jusqu'à dénoummt __
999: consawañon jusqu'à remplacement par une:nouvcîle version

. ‘
. "! '-‘ ' u- : ' c ‘

C‘: mation en totalité et mvpmmmm'—
D: desuucfiou en totalité » _
T:-- ui“(éehmfiîlon ou: :êlmiun comp—wé ”en pamaflmœuäirflimüen
du resta)
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…;CO M M | SSAI RE AU m CALENDRIER DE CONSERVATION! L ;  a 'f E ‘ {" â ;‘ {: DES DOCUMENTS
\} L.»Ï } >} ! " L Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

' !
No de délai Page

4—14
. . Date d’établissement; 1 JUIN 2005

Date de modification:

DESCRIPTION- DES DOSSIERS-'

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Information, documentat ion

Nom de l‘unité adminiflratîvægüi défiant chaque dossier- pfi®îpzfl de-{la série(Ïc_m |: dbrssîer quîleedocwnem) Gradesdecläs$iflætî0fl Mode de-classemm

_ , _ _ ° 41 1 3 (‘ ‘) Nomimti‘fRessources matérielles (x) Parsujet
( .)Autrc:

Dcsdrîption sommaîm.du contenu de chaque dossier pfinéipal -cl secondaire de. l'a‘sèrib (ou de chaque-dossier ou dûment)

Cette série regroupe les documents relatifs à la decu mentation—et aux documents d'information produits ou reçus par le
Commissaire au lobby‘îsme.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de-vvchaquç dossier ou doçumat) par'l'ufüté qui le défilant

\!

Documénts- essentiels-B oui ( )  non (x) Protection (le-cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION”

'VDDSSÎŒ(S) °‘°' document(s) Suppon d‘infonnatîon‘ (P”: P-“PÎGÜ— Durée de consérv-aüon” Disposîtîon*"
( E = électronique)

' … » ' ‘ _ . A0tîf . _ Semi—actif - Inactif

. Pfincipal£ ? p 8884, 5 . _ T”

Sccon_därc(èÿ . P _ 888" U D

"_ Conserver les documents tant qu‘ilssont utiles _
** Verser les dossiers présentant un intérêt particulier

Approbation ,
ComMssarræ

Lüw2ufligfiœuüu ËMÆMÆËŒ.@MÆ= … — ;- ' -
DIA: diapositive 2“_(æt0.}: n‘ombœ-d'mnécs de_mtervafim =C: conservation en totalité &: en peflnânenç":
FB: film- bobine (incluant mm:) 85.8: conæwsü0nju5qu'à déñ6ucmo‘m'f D.: dasmcüon :fl'tuçaliLé
MD: support magnétique - disque et dis…: 999: conseWnîon jusqu‘à rempîacmenl paun:uowtîlc ve,:sî'on d échantillon en sélection conservé en mmmce et &i‘mîr‘m‘tîon:

' u rateMP.: support magnétique - ruban
P: papier PHO: phmogmpflic

DSG—GD-D‘l (20°8-12)
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COMMISW_REAU

l ÛËËV!3ME
. ' .  "!‘ÎJ,";“;‘ ' Î ‘  : 1 É ‘ _ ' . — . l “ ' T Î : Ï ' : ‘ Î -  

” u n  , '  _ ._ï,4,_5 “ _  _ _4

; . ! ! -__- _ _ _ _ : .  _ _.:&UMQUÊËECa«
" " - ' 1 Â - s  . . (_‘ - ‘ . —» _

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Procédure administrative

Nom de'l‘unité administrative qui dètîçnt chaque-dassiarpfincîpal de la séde(on lansier ou le document)

Ressources ”informationnelles

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et Secondaire de la série (ou de chaque dossier au documedt)

CALENDRIER DE CONSERVATIOI
* DES DOCUMENT:

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A=21.1, art. 8, 9 et 3:

No de délai Page
5-01

Date d’établissemenç «‘ JUIN Zflflg
Date de modification:

|

Çadä:s de:cläsäîfiçafibn " Mode de: classement

. , ( ).Nominflîf
5 1  1 1 - (x”) Par sujet

( ) Autre:

DirectiVe, norme. politique et procédure établis dans le cadre des activités du Commissaire au lobbyisme ou‘ émis \
par certains organismes centraux tels que le Secrétariat du Conseil du Trésor, etc.

Utilisation de chaque du:sier principal” de la série (ou! de .ämqua dassi_er ou documwt) parlfunîté qui ladét—ient-

Documents essentiels: ou i  (xi) non ( ) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTIONNËS AUCALENÙRŒR DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Supp0rt d‘infonnari0n“

Pfihci‘pal

Seeondaire(s)

Durée de conservation" Di_sgo_sçifion‘?“

Actif . Semi—actif _I_n3cfif .

P 999* ” 5** f ' c

P 99?9‘* 0 _   __ D
*“ Ç-onsewerjusqu'ä remplacement par une nouvelle version
“"‘ Transférer au semi—actif les --documents produits parle Commissaire au:lobbyi‘3hae

" n d" ‘
DIA: diapositive.
FB: film— bobine (incluant cassette)
MD: support magnétique - disque :! disquett:
MR: suppofi‘magnéüqne - ruban
P: papier l’E—IO: 'phomg‘raphîe

DSG—GD—D1'ŒŒB-12)

Approbation
Commissaire

“ ' a . ' m .
2— (cm.): nombre d‘années de cünsmatîoa
888: eonse‘rvaüon}üsqu'à dénouement
999: mnsewafimjusqu'à remplacement par une nawälevmfinn

C: animation en totalité :: en permanence
D‘: destruction en müu}
T: ui“ (échantillon ousélecfion emmè çn peflnm:nce et ä-ün‘înlfion
du rafle)

70



Mn 0 E CALENDRIER DE CONSERVATIO
DES DOCUMENT

L0i sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8‘, 9 ct3

|}5AlRüU -v
" ' ! :»M E

." "‘—'>:ï" . " ' €';Î5ÏE ".:_I‘_"_'Ÿ’_V ”"" ":Î' ' : ' ; '1 - ‘_1 i \“  " . . .

l, :"æ‘.—‘- DJ.… Qÿ_Üf: E '3 ;  E E ‘  . _'

.J
J’

,
}

\
m

“

:
«

 
â"

°”
"‘

No de délai Page
5—02 _

Date d’établissement: _. *
Date de modification—: ] JUIN 200!

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Ïi-Èœde: la série (ou du dossier au du document)
Comité, forum, groupe de travail (Ressources informationnelle-5)

Nam äe; l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document] Codes de classification ‘ Mode de classemeüt

R … . -1 f _ t " . - . 5 1 1 2  5 3 1 2  ( )NOmina-fif
' GSSOUFCBS Il“! orma : o n n e  GS ‘ 1 \ -. (?“) Parmjet

( )Au‘tre:

Description sommaire du Contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

_ Documents relatifs aux réunions des directions, services, comités, forums, groupe de travail, etc.

Comprend : Avis de convocation. ordre dujour. compte rendu, procèsverbal, analyse-, documentation préparatoire.
etc;

- Uti.lîgæafion .de— chaqüç dossierpfincîpä de’-la série -(ou-äe‘chäqùe d‘ufiäau—dacumenÿpar1‘unité‘qui 1“'e défiant

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE commvæmxw DES DOCUMENTS MENT‘I‘ONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

D‘osaiu:(s) Ou document(s) Suppon d‘informatän" Du;ée deconscrvatim" ’Œ.sp°sifi°ncn

_ Actif Se__xgi:acfif _ Inactif

' Pñnci .a1 ‘ ‘ ‘ ‘ '_ " , _ _P _ _ _ 2- 5 _ T*
Secmdziæ(s) ' . _ - ' _ _

”* ; -limîner les documents liés à la préparation des réunions

Appl‘0bfltî0n 1-

Commissaire

* _ dl- - H.. . .: “   “ _ . . : . . .  . ° . ( n  [

DIA: diapositive 2 (etc,):nombm d‘année: de unn‘servatîon- Ci gonsmfiùn en totalité :: en;peflnanmœ
FB: film- bobî'ne {incluant mme) sas-; .mmafinn jusqu'à dénnuzmm D: dcsnucfiou en tataü‘tê _
hifi): support magnétique - disque et disquette 999: cmmætîm jusqu'à remplacement paume nouvelle vç'rsîun “l‘;— tfi (échantillon ou säætion cpnawê en pemannæu éfiffiîggfi…
MR: support magnétique - ruban du rm)

P: papîer PHO: photographie

DSG—GD—O1ŒOŒ-1â)
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wiz,mCOMMI_SSAIRE AU

!. " ' : f l ' î" ' l - Ï Ï -Êl- 'P;Ë‘:  .r.'_W -_.v.:- !| —i' .— ‘n‘.— ,. ' ' " \ "  .— . '& «u.ca—Q‘—u«sm c' vi“.  ;"N"v‘ …:; ;; . - :  ,,1., ,—:

5—03
' No de délai

CA:LENDRIÈR DE C‘ONSERVATIO
DES DOCUMENT

Loi sur les archives (LRQ… chain. A-21.1, art. &, 9 et:

Page

Date d’établissement: - .
Date de modification? 1 JUIN 200!

DESCRIPTION DES DOSSIERS

‘ Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Planification

Nom de l'unité adminisü=afivc qui détient chaque dessü:r principal] de la;érie(uu le dossier ou-Ÿ-lcdæummt) \ Codes de elasäîicafian-

Ressources informationnelles . _5113

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Mode de classement

( ) Nominafif
(x) Par sujet
(\ ]Aut_ær _

Cette série regroupe les cbcuments relatifs à la planification annuelle des activités;dea directions et services liées- à
la gestion des ressources in-formatîonneilesæu Commissaire au Iobbyisme

Utilisation de chaque dossier _pfiflcipa‘l de la séfiæ(bu de chaque -dass‘iefou dQeum en:) par l‘unité qui le défi-gm

(/
D0cuments essentiels: oui ( )  non (x) _ Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE. CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATÏON'

DSG—Gü-O‘l (2008—12)

Dossia-tü) 0“ document(s) Snppon 'd-Ïinf0fiflfltiflfl' Durée de cgg_sewâfion" Disgosüîon“‘ ,

‘ , _ _ Anti-£ « Sami-acfif Inactif

Principal ' ' ' - , . \- _ . .. P \ 999* … 5 c
- Sceauflaire(s} ‘ ‘ ' . ..- . . _ P _ _ , 999* _ _0 D
* Conserver les documents jusqù'au remplacement par une nouvelle vers-lan

Approbation _ -
Commissaire

‘ ' _ 'înf \ _ .— ' »1' .) ' ' =
DIA: diapositive ! (file.): nombre d‘année: de conservation C. cmœwauan en totafitfi et en pem‘umenæe
FB: fi lm-  bobine (_îmluam cassette): 888: congemfion jusqu'à dénouement D: des;mcûun en totalité
MD: support magnétique - dÏ_9que ':t'disquenc “999: cmwvanmjusqu : remplacement par une nouvelle version T: tri (échantillon ou sélection conservé en pmmm‘d: et ëînünaüen
MR: support magnétique - ruban du resçe)

P: papier PHO: photogr‘aphîe
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' DESCRIPTION DES DOSSIERS _

- Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Association, corporation, organisme

_ Nom de l‘unité administrative qui d‘étia chaque dossier principal de la siéfie (ou ledussiar-ou le document)

Ressouœes informationnelles

Descñpxian‘ sommaire du cdntenu de chaque dossier principal et secondaire“: de la série (ou de chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CON SERVATIO
DES DOCUMENT

Loiïs_aur les…archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et !

No de délai
5-04

Date d’établissement: ' ' (
Date de modification:-1 …… 200“

Page

Güde: de elassificaÏ-îon Mode de clflsseflne‘n‘l

( ) Mamina-tif
(x) Par sujet

(? )Autm:
5114

Cette série regroupe les documents relatifs aux échanges et relations du Commissaire au lobbyisme avec les .
associations, corporations, organismes et groupes relevant du domaine de la? gestion des documents. Ils peuvent -
provenir du Québec. du Canada et d'autres pays. ‘

Utilisation de chaque dossier princ‘iÿal de la séfie(eu de chaque dossier au d00un1af) par l‘unité qui le: äéfient

Documents essentiels: oui ( )  non (X) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÏÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Support d‘infdnnutî‘otfl'

Principal

&cunäaäm(s)

* Versèr les dossiers pésentant un intérêt particulier

' 5ugpgfi d‘îg{qmgg‘gg
DIA: dî-aposifiv:
FB: film - bobine (incluant cmm)‘
MD: :‘up—pofl magnétique -, dî‘sz‘;uu a_dîswgug
MR.: support magnétique - ruban
P: papier PRO: phoœgraph‘iæ

DSGvGÜO1(ZOÛ&1 2)

Durée de conservation" ' Di5position"*

Actif Scini-acfit‘ _ …;fif

P 5 _ 5 T*
_ '° … -5 … _ 0 _ D

Approbation

' \—'v .u. ' - | _ , - . ' .  ‘ .u.' -1i
2 (etc.); nombre d'années “d‘: conmflon
888: consen‘mäon jusqu‘-â dénouement.
999: coma-mia ju:uàrem placemm: par une nousr‘:llevç:äm

Comm‘iä3i‘re %

C; conservation en totalité et en peu—mana“
D‘: destruction en tdmlîtè
ZT: ui (échantillon ou sélection conservém-pamnfænæ :!çêlîufingû‘œ;
du mm:)
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* DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du  dossier ou du document)

\ Veille

Nom de l‘unité administrative détentrice du dossier principal de la, série (du le dossier ou le document}

Ressources informationnelles

Description du contenu et de l’utilisation

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi?sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

No  de délai
5—05 7

Date d‘établissement : 2019-06—01
Date de modification :

Codes ”de classification Mode de classement

E] Nominafif
5 1  15 Par sujet

[:| Autre

Activités de veille auprès des administrations rivées etlou publiques, provinciales, fédérales, nationales et internationales…
Thèmes de veille : lobbyisme, éthique, politique, ingénierie, affaires, communications, économie, envimnnement, ressources
naturelles, événements (salon, congrès, atelier de formation, conférence), revues de presse écrite, etc.
Sites fréquentés : ministères et organismes gouvernementaux, sites Internet, registre des lobbyistes, milieux universitaires-,
centres de recherche, entreprises privées, associations, regroupements et autres.

Documents confidentiels

7 Références juridiques

DELAI DE CONSERVATION
Numérotation Exemplaire

0000.1 Principal

00002 Principal

00003 Secondaire

Support de conservation *

PA R1

DM R2

PA R3

Actif
888

888

888

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2”, R3...)
R1 : Documents sur support papier : verser les documents d‘intérêt majeur
R2 : Documents électroniques
R3 : Documents sur support papier

* Support de consewag‘on :
PA : papier
DM : disque magnétique (local, réseau. électronique}
BM : bande magnétique (bobine—. cassette audio, vidéo ou

de données)
M F :  microforme (microfilm)
Fl’ : film (y compris négatif. diapositive)

2019—06—01

Approbation
Unité%dminisfêfive ‘ ,\

Approbation
Commissaire

"‘" Période d'Utilisation des documents actif et semi—actï _:
2 (etc.) : nombre d'années de conservation
888 : conservation jusqu‘à dénouement

Sans transfert au DPCP : envoi au semi—actif
. Avec transfert au DPCP : jusqu'à décision au

jugement et envoi au sembactif
999 : conservation jusqu‘à remplacement par une

nouvelle version

Période d’utilisation des documents ** Disposition ***
Semi—actif Inactif
2 T

0 D

0 D

1

r !  \

/ 35 ‘ ! 3

*** Disgosition {inactif} :
C : conservation en totafûéäen permanence
D : destruction en totalité
T :  üi=(sèbcfionœnsewéeenmœæä

élimination du reste)
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MMISSAIRE AU

! Q M ‘
C0 CALENDRIER DE CŒ‘ISERVATI—‘O.

DES DOCUMENT
Loi sur les: archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8,9 e t !

No de délai Page
5—06

Date d‘établissement: ' . , (
Date de modification: 1 JUIN mn..

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossierou du document)
Documentat ion de  référence

Nom de l'unité administrative-qui détient chaque dossier’prîncipal de {a séfic-‘(ou le dassier ou Ie:documcflt)“ : Güde; de. dassîfifimîon_ ' Mind-c de Classçmmt

Ressources mformatwnnel]es 5116 @ Par sujet
( ).Au‘tre:

DescfiptÏDn sommaire du contenu de chaque dassie‘r principal: etls£mndaire de la série (ou de chaque. dossier ou document)

Cefie.série regroupe les cbcumenîs relatifs aux dossiérs de référence produits par ou pour les dîræctîen3 et services
du Commissaire au lobbyiame.

UfiÜSfifiüfl de chaquedüsgî:: principal “de la Série (ou de Chaque dossier du document) par l'unité qui le détient

Documents essentiels: oui ( )  non (X) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENT10NNÊ-S AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou d0cumenl(s) Suppon d'infonnau‘on“ ' Durée de conäeWätîoxn" _ 7 . Di , -sitîon*”

_ Actif , Sami—actif _ lg_agñf

Princî al ' ‘ 7 ' ° ;P * P - _ f 888* 5 T**
Semadflrèü) ' ' ,. _ . _P - 885* 0 D

* Cônserver les documèntstant que le contenu est d‘actualité e:tn—âceæaîre
à l‘accomplîssement de mandats ‘

** Verser les dossiers présentant-un iñtérèt particulier

Approbation * _, __
Commissaire

_. _. ' " _ a ' ' ' ' _ : . . .  ° ' ' a '

DIA: diapositive 2 (etc ) nombre d‘années de conservation C: 'consewafio‘n en totalité et du pèmmmca
FB: m…- bobine (încluifllêflü:üc) 888: conserva—tion jusqu’& dénouement D: de::mcfidfl en toutî‘xù
MD; support magnétique - disque et disqpefl: 999; conservation jus&{u‘ä remplumcmpar (une noüvflll‘e mäm “!”: ui (écha'nfillon ou séltcfion conservé en mam; et éliminàfim
MR: support magnétique - ruban du reste).
P: ”papier PEG: photographie

DSG—G‘D-01ŒOOB-1 2)
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CALENDRIER DE CONSERVATIOÏ‘
_ DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap-. A—21.1, art. 8, 9 et 35

.Aq. -

. ‘  ?‘Ï! :... i
‘ -— -5—_ ,1_= :; -_ —.'_9,7 :q.r_“Î_:aqzîzf-.Ï_ "" '“ .WÏ ÏWÉ-fl ‘äw .,_._.…_.._ _'

i !-'—°+‘ÏD;ÜÎ— aQ“?EBEC,?
No de délai Page

5—07n… d‘établissemm9 1 JUIN 52009Date de modification:

DESCRIPTION DES nossmns

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Gestion des documents- actifs-

N‘om de l‘unité administrative qui détient chaque doisi‘:rprürcîpal dh1‘a,sérîe(fiülé doSs‘iqr gü.-]:.fl°me“t)_ ' Codes de classification —Made de classement

7 _ _ _ .  N " fi f
Res-sources mformatnonnelles 5210,5211,5212, ((x)) PÊËË; ,

521 3,5214,5215 ( ) Autre: '

Description sommaire du contenu de chaque doäsîeç pri_ncipal et second‘airp de la.-Série (ou de chaque dasäer ou document)

Cette série regroupe les documents relatifs à la gestion des documents actifs du Commissaire au lobbyi$me

- Comprend: plan de classification (papier et électronique) ; calendrier de conservation ; reproduction des
documents ; numérisation; classification des documents électroniques ; etc.

Utilisation de chaque dess“i‘cr-pfinéfipal de\la:sérî‘e (ou dé chaqü: des5îgr ou documm) par l‘unité qui lçdé‘fiûüt _

W «

Document5essentîels: oui ( )  non (x). Protection (le cas échéant):

_ \ PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossiér(s) ou dœumcnt® Support d‘infonnmim“ . Durée de m_n_scwafion* * Dîsposîtîon‘f‘ _

_ ë_gf 7 ‘ Semi—actif Inaefif

- - Principal . * _

Sedànüre(s) p __ _ ‘ _
_ _ , ‘ ‘9‘99" 0 D

* Conserver les docume“nts jusqu'à lair remplacement par une nouœll9 Vè?t5îcn '
** Verser le plan de classification et le calendnier de conservation

Approbation (/ ,
Commissare

… …… … Qi;pggîfign fingflifi
DIA: diapositive 2 (m.); nambre dfmn£es de cd”nscwäüm €; causervafion en totalité et curp=rmmm:l
FB: film- bahînc (incluant camuej BBB: mamafinn jusqu'à dèuœemem. _ D: dem…"on en'lütalîtê _

…: “°°°“ mas"éüq°° ' dîsq“° “ ’äï‘q‘m‘ï‘ 999: WWW“ î“$fl“'* 'fflflfllcemmt‘w “flû'llWle-vefim T: îfi"(6clm"fillon ou séle_clion mnsmä—en Manea bt élimîha_fian
du mm)MR: support magnétique - ruban

P: papier PHO: phemgruphîë

D‘SG—GD-Ü"! (2008—12?
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CALENDRIER DE CON SERVATIOP
DES DOCUMENT!

Loi sur les archives (ŸL.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35

-COMMISSAIRE AUHUÏ
”& " .LC) Ëîs 52 .

» — " - " ' —  . ' * l.. .+. v . - _ ,  ' . . .  . , ." --—_-‘: “ ”J’y“ ': ‘- .‘v'-h'.-‘v! -. 1." ' ‘ ‘=: " . ': ' " -”"q
" . ». u l  . . . .  » , ;a p - .  — . l ' - » - L  . .  4 ‘ -  " u— ' -  " '

No de délai Page
5—08Date-d'établissema 1 JUIN 2009Date  de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (‘on du dossier ou du document}

- Gestion des documents semi—actifs et inactifs

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier pfincîp'al dela série (au lea—dossier ou le document}. Codes de classification Mode de classement

_. . , . _ , . __‘__N_"at'f
Ressources l-nformatlonnelles 5220,5221,5222 ((àpZÊËŒ'

52305231 ,5232,5233 ( )Amî

Description sommaire du contenu de çhaquc dossier pfl'ncîpal (:! secondaire-dfla série (ou de-chaque dossi=rou document)

Cette série regroupe la documentation relative à la conservation et à l'élimination des documents sami-actifs et inactifs -
du Commissaire au lobbyisme
Comprend égalementles changements de support d‘infomation de certains documents d‘archives af n d'en faciliter la ‘
diffusion etlou d‘en assurer la protection.

Utilisation de chaque dessin principal de 'la .sêfie‘ (on de chaquedd‘s5îm‘ oiù docummü) par l‘unité qui le définit

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas. échéant)—:

"PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier-{s) ou document(s) Support d‘information" Durée de conservation" Dis - osîtionî‘“

, _ Actif 7 Semi—actif Inactif

Pdnci a] ' J- '
p . P 888* 0 T**

Sceaud_aiœ(s} P 888* 0 D
* Conserver aussi longtemps que les documents sem+actifs sont conservés à l‘entrepôït en ou jusqu‘ au changement de support des documents concernés
"Verser une copie des politiques et procédures ainsi que tout document permettant la mise en contexte des décisions ayant conduit au changement de suppefl

App  robatio n
Commissaire

‘ ' ' _'a ” e n _ ‘ 'i : "‘” | .x . /
' DIA: dîzpasîñæ _ '2 (em): nombre-d‘années de m.maü-en C: conservation en tofili‘täetm pemü:flœ‘ [

FB: film- bobine (incluant cassette) 888: conservation jusq‘u‘à dénoumçnt D: destruction en totalité 7
MI): support magnétique - disque :] dîsqugtæ 999: œusmtîan jusqu'à remplaccmmt par un“: nouvelI: vmim T: Echantillon ou sélection conservé en permanmœe-nélîmînyfiüdn
MP.: support magnétique - ruban du teste
P: papier PHO' photographie

DSG—Bom (zoos—12)
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COMMISSAIRE As…U{ '\ '  . i f . -

' ' 'u;.‘_—lï'——"'n ' . ! ‘L  "',|._ . .  - . _ ‘
: . :  , ' c  

.

| ,  ' . .. u..

No d e  délai
5—09

Date d’établissement:
Date d e  modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Gestion des documents essentiels

Nom de l‘uni!é administrative qui détient chaquedus‘sî‘er principal de la série (au le dossier au le dafiument} ‘ Codes de classificfiqfl

Ressources informationnelles ' 5240,5241

Descfipfion sommaire du contenu de chaque dossier principal e’tæcondaîæda la série (ou de‘ chaque dessier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATI-Ol‘
DES DOCUMENTS”

Loîsm— les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et‘:35

Page

1 JUIN 2009

Müde de classement

( ) Nomüafif
(X') Par sujet
“( ') -Aufie:

. Cette série regroupe la doçume-ntatio-n relative au programme de gestion des documents officiels élaboré par le.
Commissaire au lobbyisme

Comprend : liste d’identification des documents, mesures de protection et de  sécurité adoptées, équipements
nécessaires, etc.

Utilisation de chaque-dassier principal” du: la série (nude chaque. dns$ier ou dbŒme‘flt) par l‘unité _quille.._dëfiènt.

Documents essentiels: oui ( )  non (x”) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

‘ DoîSi-crfs} ou document(s) Support d?infemafiün" Durée de conservation“ Dig. “_osiu'gnf"

Actif Setnièactïf Ina‘cfif- _

Prùœipal P 9991;— 5 T * *

Samndairefls) . p . __ '
-_ . _ -- _ , . _ 999* 0 _ D
j" Conserver les documents jusqu‘à leur remplacement paf une nouvelle version ÿ '
** Verser une copie du programme

Approbation (/ >
Commissaire

. … u . ‘ . . . _- “ct . l  * . .  D i  . E @

”DIA: diapositive . 2 (en); nombre d‘années de mamaîu‘n ”C: conscMfion en t<mlixê et en pmummcæ
FB; film- bobine (incluant cassette) 883: 'cuu:emfion jusqu'à dénouement “D‘: deflmcfion en totalité
MD; support magaétîque— disque et disquette 999: conservation'usqu‘à mmplœ:mtfi£ 'par une nmüell: v“eräidn T: tri (échanullon ou sélection mmwéæm permanence :: üi‘mî‘n‘ætiafl
MR: support magnüique— ruban du reste)
P: papier PHO: photographie

DSG—60431 (2008-12)
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. DESCRIPTION DES, DOSSIERS
Tirrcd: la série (ou du dessîer ou du document)
Accès aux documents et protection des renseignements perSonnelS

Nom de l'unitéadminisfimtîvdqû détient chaque dossier principal de la sérîc (ou le dossier-ot”: le document)

RæsoUrces informationnelles

Description sommaire du contenu de chaque dnssier principal et” semadäœ de la série (du de qläaque dussier au document?

CALENDRIER DE CONSERVATIOP
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8,  9 et 35

No de délai Page
5—10

Date d‘établissement-: _ _
Date de modification: 1 …… 2009

Codes de classification Mode-d-c-clässemenî

“525052515252. &à‘äïnf
5253,5254 ( )Autre:

Cette série regrouœ toute la document.-ation relative à l'accès aux documents et à la protection des renseignements ,
personnels.

Comprend: les demandes d‘accès, les demandes de révision à la Commission —-d’accès, la: pmte—cfion des
renseignements personnels et les comités et groupes de travail sur le sujet.

UtiÏEsafim de chaque dassier‘ principal de la série (ou de chaque dessin: ou documnt) par l‘unité qui le détient

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES'DOCU‘MENTS‘ NŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

\ Dossier-(s) ou document(s) . Support d‘inf0rmafion*

Principal

secondaire(s)

Durée de conservation“ _ _ DËBŒi-fimut

… Semi—actif ‘ Inactif

P 888* f . 5 D

P 888" _ 7 0 D
* Conserver les documentsiusqu'au;d_én0uement de.-la demandé ‘

DIA: diapositive
FB; film- bnbme (incluant mm:)
MD: apport magnéûque- disque etdi—sqütfie
MR: support magnéflque--rubm
?: papier PHO: photogmphîe

ESG—GD—Oî (2008-12)

Approbation 7

2 (etc.): nombre d‘années du :ansèwmi‘ou
888: cms:Natîmjusqu'i démuemem_ _ ‘
999; c‘nns‘ervatînn jusqu‘à remplacement par uni: nouvelle version

1/
CommÈse.aîre

. . .  i

C conservation en tmaliüè & ‘e_n pmnmence
D: defimetibn en tmaîité
T: m' (&hmüllun au sélwefion cd… en WiDŒÇC—‘el élimümion
du reste)
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5-11
‘ No d e  délai

CALENDRIER DE CONSERVATIOÏ
DES DOCUMENT

Lüî sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et, 3

Page

Date d’établissement: ‘ '
Date de modification? 1 J U …  200!

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Centre de  documentat ion

Nom. de l‘unité adminiätmtiva qui détient chaque .dessierpr-incäpa] de :la Série_g(bule dassîer où le dûmment) ; Codes de classification

Ressources informationnelles ‘ 5260 ,5261 ,5262

Dcscrip@ian sommaire du cautenu de chaque dossier principal et secondaire du. la série. (au de chaque dossier ou document}

Mode de“ classement

( ) Nominafif
(x) Parsujet
( ) Autre:

Cette série regraupe la documentation relative au fonctionnement du Centre de documentation du Commissaire au
lobbyisme.

Comprend : les procédures de fonctionnement ainsi que le mot de passe pourla base de  données Amicu‘s (catalogue ‘
informatisé des bibliothèqœs du gouvernement du Canada) etc;

Utilisation de chaque dossier principal de la séñc(ou de :;tt dnssfia ou ddenmznt) par l‘unité qui le détient

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

» PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS BŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

* Di_s_positîon‘ ” _DŒSÏ€T(Ü °“ damnœnt(s) Support d‘infonnafion‘ Duréç de conservation“

_ _ Actif ' Semi—actif Inactif
\ Principal ’ ». , , P 999* _ 5 D

S:::oadaüe(s) _ ,_ , - _P _V ' \ 999* 0 D
" Cènâewer les documents juequ'à leur ”remplacement par une nouvelleversîon '

Appmbatîon -
Commissaire

. . .  “ _ " ° , - _ . - ". ' _ - . _ o u  Diiflläüîflfl  [ inn

DIA: diapositive 2 (etc ) nombre d‘années de œasävau“on C:- œnsmafinn m totalité et en p‘etflim£fiCc
FB: film— bobine (indt mae} BBB: œnscmfionjnsqu 'idénœauem D: destruction en totalité
MD: support magnétizjue- disque :; dîsquc‘œ 999: mmmim jusqu' à remplaŒncnt par une nouvcliwersîbn T: m {échantillon ou sélecfibn nommé en pemunénîœ et éli—m—îaaxiun
MR: suppon magnétique — ruban du reste)
P’: papier PHO: p_hnlngrflphîc

DSG—GM1ŒŒ8—12)
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-' “ _:E 0 M fi l ïSSË l{RÈ Ag U ' _; CALENDRIER DE CONSERVATIOI_. .. _. ., f; ;… ' DES DOCUMENT:
L G  5 3 ' ! :) FŸî L - Loi sûr les archives (LRQ, chap. A—21.1, art. 8, 9 et-3:

. :  — ‘,. ; —\—. \:-_;-

. .  ‘ .

. ‘  "

@ üQUÊE
. No‘ de délai Page

5-12
Date d’émblîÿsem?flü ] _|UIN 2009
Date d e  mod1ficatmn:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

- Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Architecture et évolution technologique

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la Série (ou l:e-dnssiçr ou la documcal) Cad‘csfla classification Mode de classement

. _ ‘ \ - _ . ( )N‘ominatîflnformaüque 53105311 (et) Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et scc’ondaiæ de la série” (ou de chaque dossier ou document)

Cette série regroupe les documents élaborés par l'organisation dans le  but de guider les actions à entreprendre de '
fournir les étapes à suivre et de  préciser les moyens à Utiliser pour réaliser les activités nécessaires à l'atteinte des
objectifs du Commissaire au lobbyisme.

Comprend les documents relatifs à l'architecture et à l’évolution technologique: orientations technologiques et
administratives, plans stratégiques, planificatîons opérationnelleæt réalisation de projets majeurs.

Utilisation de chaque dass—ier pfinçijpa! de lagéfie (ou de chaque dossier… dpcumenl) pr l‘unité qui le détient

v

Documents essentiels: oui ( )  non (X) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

\ Dossîcr(s) ou dacument(ä) Support d'infomflfiofl‘ Durée de—consewafiou” _ Di - osiü'0‘n‘f‘

. , Actif Semi—ac . InacfiF

Principal - \ ' _. P _. 999* 5 _ c
Second-fire® . ‘ _- _ , _P v 999* 0 _ _ D

" Cohsärverles documents jusqu-fè leur remplacement par une nouvelle v6rsian

Approbation [}
. Commissaire

ÀSMŒÆIŒMËE mam… …
DIA: dînposiñvfl 2 (eté); nombre d‘années de cdnservnuun _C-: consamfian en mtäîrê et e_n permanence
FB: film— bobine (incluant Wade] _ 888: conservation jusqu'à dénouement D destruction _eu totalité _
MD; :uppon magnétique — di5que :: disquette 999: conservation jusqu & reniplawnem par un: nonvcllçv«sinn T: uî (€:hamîllm “qu sélecüdn- eanmw&-m maman et élimination
MK» suppüfi magnétique - ruban durem) -
P: papier PRO: phmgraphie

DSG—GD-O1K2OŒ—12)
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rmCOMMISSAIRE AU
?” {" ‘. , ;  a.

(« ! Ê—.Jç3 H:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre dela série (au du dossier ou du document)
Analyse, é tude, rapport, recherche (Informatique)

8

“Nom de l‘unité— administmfivc- qui détient chaque dossier pu‘nCip-al de la série (ou le dessifir ou te dacuü1en‘t)

'_ Informatique—

Description sommaire du couteau de chaque dossier principal et secondaire- de laséde (ou de “chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATIOI
DES DOCUMENT

Lei sur les archives (L.R.‘Q., chap. Ar2‘1.l, art. 8,9 .et.3

No de délai Page
5-13

Date d’établissement: ' - _- - ,
Date de modificatidn: ] «…… ZÛB£

Codes de classîfiæüon Mode de clusanent.

' _ _ ‘ ( )Nominatîf
53  1 3 (x) Par sujet

( )Autrez

- Cette série regroupe les analyses, études, rapports et recherches produites par ou pour les directions et services du
Commissaire au lobbyismeet reliées à la mission. au mandat ou aux activités de l'organisation
Comprend également les rapports de recherche, d'analyse, etc

Utilisation de chaque dossier pfinfiipal de !: fièdc (ou de chaque dossier ou doawnent} par l‘unité qui“ !: délim-

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

* PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossiers) ou document(s) Support d'info‘ma‘tiôn" Durée de conservation" , Dîsgosition "‘”

Actif - Semi-acËf__ Imcfif

Pl‘incî a] ' '" . _ F” 888“ - 5 c
‘ ‘Seçandaire(s) . . '- — P aaa-* 0 _ _V D‘
* Conserver les documents tant que le contenu est nécessaire à

l‘accomplisvsemmt des mandats du Commissaire au lahbyisme

Approbation f
Commissaire

' … ' a 'o “‘lä @ « mamie“; - — A _- m u'.,go i" ' ci
DIA: dîapçsitîvc 2(etc.):‘ nombmd‘annéœ cle-conservation C.”: œusewà‘tîon un tonalité etch p:rmàn‘ené@
FB: film bobine (inclum‘t casse“) B&B: cou:ervntjun jusqu'à dènmem »D: destruction en totalité _ .
m: support magnéñqne— disque et--disq‘uættü 999: conservation jusqu'à mmplaæmœt pärunc‘ nmvel‘le version T: tri (échantillon ou sélection mas:mê_üu pemmmœ et—élämîna‘fiün
MR: support magnéfique — ruban du reste)
P: papier PHO: photographü:

DSG—GD-OMZOOB-12)

82



-COMMISSAIRE AU3 M€Ü ... v’ä .
*”‘rëîiîî… ? : ;

1msœxmow DES DOSSIERS *
' Titre dela série (ou du dossier ou du documéul‘}

Sécurité informatique

Nom de l‘unité administrative qui détient chaquedessÿîür,pfihcipädñ la sérîe‘2(oü le classic: cul-è document)

Informatique

Description sommaire du Contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATIŒ
DES DOCUMENT:

.Lqÿi"sur les— a;rchives -(L—.R.Q., chap. A-21.1, art. 8,  9 et 3

No de délai Page
5-14

Date d’établissemc 1 JUIN 2005
Date de  modification:

Codes de c!assîña‘atiün Müdc de cla‘sSemenî
_ _. N. . ,.f

532053215322 &,5-Æäîî‘.
( ) Autre:

Cette série regroupe les cbcuments relatifs à la sécurité des actifs înformatîonnels du commissaire au lobbyisme.
Comprend : les droits d'accès à l'information organisatimnell‘e(clé de signature, code d‘usager, mot de passe, etc.)

' ainsi que les copies de sécurité (back—up).

Uti‘l‘i‘satî0n ldechnqu: dossi‘er=pfinäpnl de la séri:(au de Chaqœ dassîèr ou=dacumaaî)ïgaf l‘unité qui” le défiant

Documents essentiels: Oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTXONNÉ‘S AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Do*ss-iefis) bu- documeflt(s} Support d'infomæation“ Duréç de conservation“ Disgasî_äçn“*

\ Actif Semi—actif _ Inactif

Principal _ :P 999* 5 , (:
Se«:ondaife@ _ . A , 7P 999* o _ D

* Conserver les dmdmenta]usqu'à leur remplacement par une. nouvelle version

' u " r
DIA: diapositive
FB: film— bobine(înduaut cu‘scne}
MD: support magnétique - di'squa et disquette
MR: support magnétique - ruban
P: ”pnpîe_r PRO: phumgnphie

ose-sam (zoos—12)

Approbation

2 (cm.): nombre d‘années de conserVgfion
8318: mservaüon jusqu‘à “dénouement
999: comNafioniusqæâ remplacemefit paruna nouvel}: v:rsinn

Commissaire

n o  - 'fi _- lÏfl

C: cunürvafion «: toulilé çl. en pcmafliäflœ
D: de‘stmcünn an totalité
T‘: 111 (éehxnüllon ou sélctîon conservé au pemafimea‘! éti—‘miuafim
du mm}
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DESCRIPTION DES nossnms
-'IEitr‘e dçla série (ou du dçssicr ou du document)
Equipement informatique

N0m de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal dal: sén‘t: {‘on le dossier au le document)

-' lnformatic1‘ue

Descfiptign sommaire ducantenu de: chaque dossier principal ets;eondaim de la Série (ou de chaque d958ier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATIO.
DES DOCUMENT

Loi sur les archives '(L.R.‘Q., chap. A21.1,. art., 8“, 9 et 3“

No de délai Page
5-15 ,

Date d'établis'semenç 1 J”… 2001
Date de modification:

Cades dc classification _ Mode de‘—classement

, _ , (_ )Nominaüf5330,5331 (x) Par sujet
'. ( )A—üü'fl:

Cette série regroupe l'information relative à l‘acquisition d‘équipement Informatique à son Inventaire ainsi qu'à sa
disposition.
Comprend . çâblage, logiciel, poste de travaî|, réseau, serveur, etc.

4 Utilifiätïon &: ehaqne dossier principal “de la série (ou-dec}:ae daæi—ef-ou document) par l‘unité qxfi'lt: défiant

Documents essentiels: oui ( )  mm (x) Protection (le cas-échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou dommcnt(s) Support d‘information ‘

Pfiñc‘ipäl

' Secondfire(s)

Durée de conservation-“' _ _ Digposifiqn"*

Actif _ _ Semi—actif . Inactif

P 888* , f 5** D

P 888* 0 D-
; Conserver les documents tant que l‘équipement ou le logiciel est utiI-s‘é ou conservé par l'organisme
** Conserver5 ans au sem—actif ou tant que les données doivent demeureracœssîbles

; - d'i
DIA: diaposiuve
FB: film- bobine (incluant cassette)
MD: support magnêfique---di:que -et dîsquefiq
MR: support magnétiquc- ruban
P: papier PHO: phowgraphie

DSG-GD—O1 {2008—-1?)

Approbation“

un ' «: -
2 (tu): nombre d&mnê=s ”de conservation
ass: conservation jusqu & dénouement
999: conservation jusqu'-â rEmplæcment par une umlœ mîdn

Commissaire

. . .

C: cmsmnfion en totalité et en permanence
D: deflruäion en totalité _
T: ui (écha‘mñ‘ltqn un sélection finn‘sewé;en penflmeflçe ;: -é}î_ruimüm
dû'nsæ)
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COMMISSAIRE

DU QQEBEC

5—16
No de délai

CALENDRIER DE CONSERVATIOI‘
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35

' Page

Date d'établissement:
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Internet, Intranet, Site Web

_ Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal dei l=à série {au 1-e%dessîer ou le! decu-mm) _ Cades de classification

Unité administrative concernée 5340,5341.,5342,5343

Dcscfiption sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier au document)

Mad; de dassemem

( ) Nominatif
(X) Par sujet
( ) Autre:

- Documents d'élaboration et d‘analyse des projets de développement des sites Internet, Intranet -et Web du
Commissaire au lobbyisme ainsi que les documents de réalisation et d'implantation de ceux—ci.

- Documents relatifs à l a  structure du/des sites, à la page d'accueil, au graphisme-. à la maquette, etc.
- Documents à diffuser sur le site web.
- Version électronique de l'ensemble du site Web de l'organisatinn.

Ufilî53tîon de chaque dossier principal de la sén‘e (ou de chaque dossier outdœuflnent}pwl‘uflité qui 1e…défieut

_,

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Proteçtion (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES_ DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

_*

D95siœ(5) ou document(s) Suppon d'infomafian Durée de conservatian

_ _ Actif _ . , Semi—actif

Pfih°iPal- . P, DO (Di‘sqùe optique: CD, DVD), E 888* ** 5

Secondafie{s} . . — P, DO (Disque optique: CD, DVD)' E 888" :… \ 0

Conserver les documents1 an après la réalisation ou le retrait du projet ou jusqu‘à modification
majeure (“retrait d'une päie ou d'une page) ou  jusqu'à remplacement par une nouvelle ver-sion

“"' Conserver les'mages intégrales du site une fois l‘an

Disposition

Inactif

C

”D

Approbation. . -
Commlssaire

"nfo ' _ ' '_ .- _ ; o-vt ' - " _

DIA: diapositive 2 (em): nomhœ d‘années de conæWaüdn c: Mew;üon en tpta'lîtê- :! en permanence
FB: film—» bobine (incluant cassette) 81-:88 cmmfim jusqu'à dénouement fi: desqucüon en totalité
MD: support magnétique — disque-et dî$_quc‘ng 999 camafion jusqu‘à mmplncæmmt par une”: nouvfllœ vuäbu T‘: ui {échmülîm ou säœfiqg causenûcn p:ananen:e “ex-éîîuüpatîm .

du reste)MR: support magnétique -mban
P:papier PHO: photographie

DSG-GD-Ü1ŒŒB—î 2)
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!MC%MËISSAIIRËAU CALENDRIERDE CONSERVATIO.» DES DOCUMENT
Ë ê ‘ v î u  ËÎ & Lui sur les archives (L.R_.Q., chap. A—21.1, art. 8. 9 et 3

' * qùE&EC " "'
No d e  délai Page

5-17 _
Date d’établissemenç '
Date de modification: 1 l u …  200€

DESCRIPTION DES n0ssŒ-ns
Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Service à la  clientèle et formation

Nom del'unit‘é adminisuative qui détient chaque dossier pfiucipal"dfla Série” (ou Îc- dussïet‘ au 1ç' document) _ Codes de Glass-fication \ Mod: de classement“

, 7 _ _ _ ‘ , , _ _ _ ( ) Nominatif
| nformattqu € 5350 ,{5351 .5352 (X) par sujet

( )Autœ: '

Description somm air: du cnnt:nuj de chaque dossier principal et secqndnüe dela—série (ou de chaque d035ier' ou document)

Cette série regroupe les cbcuments relatifs a u  dépannage et supp0rt bureautique,: au  Soutien d'urgence, à la
formation des usagers, etc.

Utiä1îüfion dB- dhaque dossier pfihfeÏpal due la série (ou de chaquc dossier ou document} par'l‘unitê- qui-ledetîe‘mf

U

bocaments essentiels: oui ( )  non (x) ”Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS hŒNTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
\ Dossier{S) ou document(s) Support d‘infonnation‘ Durée de conservation” , , Disgasitîmæ“!

__ 7 _ Actif \ Semi—à::Ëf _ Inactif
Printä a! ' - . _? _ P . 888* _ 5 D
Secunduiæ(è) . , -—-' P * ass-.* _ - o _ D

*" Conserver les documents tant que l‘environnement technologiçue le _r‘equîert

. .

Ap‘pr0bation [/ %
Commissaire

…… mm…… : m …
DIA: diapositive 24 (gts); nombre d‘année: de wmmñon C: conservation en malin} et en pemneflc:
FB: film— bobine (incluant cassette) 8.88; conuwatîon jusqu‘ à dénouement D: destruction en totalité {
MD: support magnétique--dîsqüe :: disquette 999:1commfiuujusqu'â mplawnmt pa_r une fleuve“: version T: ui {échantillon pu sélecû‘on vcbnsmé m-pefluauefiœ efiélinü_nafian
MR: support mmétîquè—-ruhan dur-reste).
P: papier PHÛ; phntognaphîe

DSG-”GD—O1ŒZOOB—12)
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{ COMMISSAIRE AU_ "85‘MçîE
‘. »- . -; {IA"\Z"“ _ >. 0 ‘  . , “.,—”“".“ ..

" " …  É u . “ . TV’QÈ)
.- -_ ._  , ;

C ‘ a '_ _ . ‘  .
-'J«,}. _‘ …: n y . ,  '

CALENDRIER DE CONSERVATIO.
DES DOCUMENT

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et3
__ . ,  . » . _ 7 | , 1 . . ‘ v  & .  . . . : - . . .' .  — r '  _1' . u , -

\ | -  ‘ !  ‘ . ‘  " .. :v- ' .“- l

_' :_ _ _ { _‘_.. ft…

‘ -‘_…5 \ . . Ï r ; .  . .- -"-1'.'È*

No de délai Page
5—18

Date d’établissement; {
Datcde modification: 1 JUIN 200“

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Licence, contrat (équipement informatique)

Num de l‘unité adminiflrafivc qui détient chaque dossier principalda la série (au—le- dassîer ou le document) Codes de classification ”. Mode du classement

_ ‘ -, ' , . - (. ) Nonü@mfif
lnformatnqu & 5360 _(x) Par sujet

( ) Autre:

Description sommaire du coutcnu_de chaqu: dossier principal etwsèc:ondäœ de 'la série (au de chaquedosSîer ou document)

Cette série regroupe les c‘bcuments relatifs aux droits d'utilisation des predüt{s et aux ententes de services pour les '
composantes technologiques

… Ufilï$atîon da- chaque dossier '-pfinÿipal de la série{aü de— Ghmuc d‘assîerm: document) par?üzfitèt{ui le défiant“.

_.

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas, échéant):

PÉRIODÉ DE CONSERVATION DES Î)OCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION ' '

Doäsier(s) ou document(s) Support d‘înË‘onnatîon‘ Durée de conservation“ Disposition“?

_ Actif - _ Semi—actif _ Inactif

P—‘fl'fic‘ipal ' - ' -, P 888* - _ 5 D
Seconda£rc(s) » ' \ . \ ‘ _. . P _f aes—* . _ 0 D

"‘" Conserver les- documents tant Qué l’Environnement technologique la requiert

/_ _
Approbation… _ _

CommiæaŸæ

DIA: diapositive 2 (etc—} nombre d‘années d: maman C: mmermion en toŒlilfi et en permanence
FB: film- bobine (incluant cassette) 583; conservation jusqu'à dènoumm D; de:mmüdn en totalité .
MD: support magnétique - disque ::vâiäqæluttÇ 999; mm:finn jusqu‘à mmplaccmæl par une num“: version 71 ni (&hmfillon ou, sé!‘e‘cfion êon“sewêm maueuœ{ç=éfimïmfian
Mil: support magnétique-» ruban du reste)
P: papier PH‘O: photographie

DSG—GD—01ŒGÛB—12)
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COMMISSAIRE AU ' *  ‘ CALENDRIER DE CONSERVATIO.

5—1 9
No de délai

DES DOCUMENT
Loi; sur le:—: archives (L.R.Q., chap. A—21.l, art. 8, 9 e t 3

Page

Date d’établissement.‘ ' ‘ ' — |
Date de modification: 1 JUIN 200‘

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier au du ducüfl1eut‘)
Systèmes mformatiques

Nam de l'unité administrative qui défiant chaque dossier principal de la Série (”ou le” dassî’e“r Oula: dammëfit} Côtiers-d: classification _,

l—nf0rmatique - 5370 ,5371

Die$criptîonsommæiræ du contenu de chaque: dessier pn‘ncîpal et secondaire dela série (nude-chaque dossier ou document}

Made de classement

( ]N‘ominæ:if
(à:) Par sujet
( )Autr‘e:

_ Cette série regroupe les documents relatifs a u  développement à l‘implantation, à l‘entretien et à la documentation
des systèmes informatiques du Comissaire au lobbyisme.
Comprend: demande de projet évaluation d opportunité, analyse préliminaire architecture de  système analyse
fonctionnelle et technique, documentation de système, implantation et entretien des systèmes informatiques

Utilisation dg chaque “doäsîer pdfici—pal de la- sèfia (ou de chaque dœsîcrïou;dmmnent} par, l‘unité qui le détient

— — _ T

Documents essentiels: oui ( )  non (x) - Protection (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒ-NTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Düssicr(s) au document(s) Support d‘infonnafion' Durée de conservation“ Disposition“* ”

Actif . Semi—actif hiacfif

: Prinnipal ... . _ v P __ _ _ 888* 5 c
Secondaire_(s) ‘ P _ __ y . f 888* _ 0 D

* Conserver les documents pou_‘r la durée de vie des systèmes " - '

Approbation * . /
Commissaire

. u _ . _ v _ . . fi l  - , . 4 : . . - ,  D .  ü : 5 fi

DIA: diapositive ' 2- (ça:): nombre d'année: de consemûon ' C: ammafim en totalité et en. pe'nn‘anenc:
_FB: ñlm- bobine (incluant cassette) 888: «Wanna jusqu'à dénouement _ D: destruction en totalité
MD: mppofl_ magnétique — disque “et: disqumg 999: :anæmuœ ju‘s‘qu'ai remplacmça; par une“ noüvçfl'çveræiou T: tri (5hnüllon au sélection cgusem‘: j‘en pci“man€nfic :; élîmîmim
MR: :uPP°fl magnétique - mban du.reste)
?: papier PRO: phonapfiîc

DSG—G&G] {20084 2)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCIME'NTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8. 9 ati—5)

No. de délai Page
6—01

DŸated établissemmë 1 JUIN 2809Dati: de modification.

DESCRIPTION DES DOSSIERS 7
Titre de la série (ou du dossier Ou du document)
Relations avec les citoyens, les TCP (titulaires de charges publiques), les lobbyistes et les MIO '

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossièr pn‘"ncipul de la série (ou le dossier ou le Codes de classification Mode de classement
document)

. _ _ , , , " N _ ' tif._ _ _ . 6110,6111,6112,6113,6114. 23Æ;}3
Direction des œmmumcaüons 5115 51155117 6118 ( )Am:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondairede la sérieéu‘ de chaque dessin—ou document)

Documents relatifs aux campagnes d‘information et aux rencontres de sensibilisation, aux demandes d'information
etlou de renseignement. aux plaintes, suggestions et commentaires des citoyens, aux demandes farfe|ues etlou ,
insolites aux allocutions, ateliers, discours exposés messages confére,nces congrès colloques et expositions aux
missions du Commissaire et/ou de son/ses représentants aux documents relatifs au concours de rédaction et aux
documents: concernant les ordres professionnels

Utilisnfiou de chaque dossier principal de la—s-éri: (ou de chaquedossier-nudœument)par l'unité qui !: détient

wî//p
Documents essentiels: oui() non(x) ' Protection. (le cas échéant):

f PÉRIO_ÛE DE CONSERVATIQN DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(sJ au document(s) Support d'in Ennnat‘ion“ Durée de conservation” Dispositipn“ "

Actif Seni—agfif Inactif

Principal ' ' f _' — . P 2 2 T*
-Secondaire(s) P _ . \

' 2 _ ‘ 0 ; . D
"' Conserver les dossiers de mission. de plainte- et les dossiers d’intérêt particulier

// /Approbation , , ‘_ V _ _ _ __
Commns—sanre

ŒŒŒŒË'ÈLŒÆËŒ ' “ W W W  a…_‘twnmi!) '.“ ' '" \
DIA: dîa_pcsîtive 24cm } nombre d‘annees _d: comerva:im (' cumsewati0nm tmaïité‘ .et en permanence
FB: film- bdbin: (incluàm cassette) 888 cunsm mien jusqu‘à défiancmmit D. dæxmcti‘on en totalité
MD: support magnétique - disque :! disquette 999 cm:sewaüon jusqu 'a remplacçmenl par um.— nouvell.æ y‘eüî‘üïfl !‘ tri (êchatlüllon du sélecübn conservé en pdfmmèqœm :}Iî‘tnî‘tmüm
MR: :uppon magnétique - ruban au reste)
F: pnpîer PHO: photographie

DSG—GM1(2ŒB-12)
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çÆ%fi—j_COMMISSAIRE ÀU-æ°

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du  dossier ou du document)
Tournée provinciale (MRC, municipalité, région:, CRE)

Nom de l‘unité administrative détentrice du dossier principal de ta série (au le dossier ou le document)

' Direction des communicati0ns

Description du  can-tenu et de l'utilisation

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les. archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

No  de délai
6-02

Date d’établissement : 2019—05—01
Date de modification :

Codes de classification Mode de classement

El Nomin—atîf
@ Par sujet
El Autre

6120,6121,6122,
6123,6124

Documents relatifs à la promotion de la Loi sur la transparence et l'éthique en matière de lobbyisme par l'organisation de
tournées provinciales pour les MRC municipalités et régions. Comprend également les documents relatifs à I‘ organisation de
telles tournées ayant eu lieu auprès des CRE (Conférence des élus)

Documents confidentiels

Références juridiques

DELAI DE CONSERVATION
Numérotation Exemplaire Support de conservation *

Actif
0000.1 Principal PA R1 2

00002 * Principal DM R2 *
0000.3 Secondaire PA R3 2

Remarques relatives a u  délai de conservation (:R1, R2, R3...)
R1 : Documents sur support papier
R2 : Documents électroniques
R3:: Decuments sur support papier

“* Su'gg‘ort de Conservation :
P A :  papier
“DM : disque magnétique (local, réseau, électronique)
BM : bande magnétique (bobine, cassette audio, vidéo ou

de données)
M F :  microforme (microfilm)
”FI: film (y compris négatif diapositive)

Approbation

Approbation C/pï
Commissaire

2 (etc.) : nombre d'années de conservation
888 : conservation jusqu'à dénouement

Sans transfert au DPCP : envoi au semi—actif
AVec transfert au DPCP :. jusqu‘à décision ou
jugement et envoi au semi—actif

999 : conservation jusqu'à remplacement par une
nouvelle version

Période d’utilisation des documents **

,“ Période d'utilisation des documents actif et semi-anti < .î

Disposition ***
Semi—actif Inactif
2 T

2 D

0 D

*“ Disposition (inactifl :
C : -œnservatî°n en totalité eten pennanenœ
D : destruction en totalité
T :  M(sëecümomæwéeenpemæenœet

élimination du reste)
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COMMISSAIRE AUW‘

; LOÈ ” Y’lïï…: rai:
w “www"

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du documenl)
Distribution de documents

Num de l‘unité administrative qui détient chaque doâsiur _pn‘itjlqîPal-du la sên“;e (au legiosgier au le dbaumenr)

Direction des. communications

Description sommaire du contenu de chaquç dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

61 30,61 31,61 32 ,51 33

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les.” arChives (L.R.Q., chap. A:21.1, art. 8, 9 et 35]

No de délai Page
6—03 _

Date d’établissement: " JUIN 2008
Date de modification:

CodeS de Classification Moded‘e classement

( ) No‘minutif
(&) Par sujet
( ) Autre

Documents relatifs à la distribution des publications produites par le  Commissaire au lobbyisme
Distribution aux :citoyens, TCP (titulaires de charges publiques), Iobbyistes et M!O(ministères et organismes),

\ Comprend : liste de clients. lettre de transmission, nombre d‘exemplaires expédiés, etc,

Utilisation de chaque dessi«pñncipal de !a.sérîe (au de fihaquedb$fiiùrbu dacüxncr_ntï par l‘uzfité_qui la défiant

?… /y»
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIÔDE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIÜNNÉ_S .—w CALENDRIER DE CONSERVATION

Dosäer(s) ou document(sä)‘ Suppon d*infbmation‘

Principal

' Scandaire(s)

" $gpggrt d'înfgmam‘
DIA£ diapodfiva.
FB: film- bobine (imlua-nl cass‘aæ;
MD: support magnétique - disque & disQuenc
MR: support magné‘üque-- ruban
P: papier PHO;,phoæognpüîe

DSG-GD—D1Ç2ŒB-12}.

Durée ‘Ë c'onservmi0n" ‘Dîsgosiliou'“

Actif Semi—actif ' Inactif

P 2 ' 0 . D
P. 2 __ _ o ' D

Approbation _

. .  ' ! . ' |

2 (Et: } nambre d‘années de conservation '
883; œus:waüon jusqu à dénouemem
999. muse—Nation jusqu‘ à m‘emplacemeflt par“ une aadvællç v_ur‘sîun

//“
Œommissaire

:_:— Di » *

C consewauen en totalité et en permmmcc
D destrumion en totalité -
T tri [éclmuñll0n ou sélection conservé en permanence e_.täimimüœ
du mm”)
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COMMISSAIRE A@U

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre pic la série (ou du dossier ou du document)
Sondage, enquête, quiz

Nam de l‘unité administrative qui détient chaque àessier—pfincîpal de laäérîc-(ou le dessin? (au le dam-ment)

Direction des communications

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et äeçondaiæ de la série-(su de chaque dossier au document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi’sur'lcs‘ archic (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 5351

No de délai Page '
6-04 J

Date d’établissement; 1 …… 2ÛUË °
Date de modxfication:

Codes de dlassîñcaüon Mode de c!a_sscnæeut.

. . ' ( ) Nnmiuatîf'
6 1 4 6  (x) Par sujet

( ) Autre-:‘-

Documents relatifs aux sondages d'opinion, aux enquêtes et quiz effectués par ou pour le Commissaire au lobbyisme.

Utilisatififl de chaqu: dossier '-prîncipal de là=-Sérîe-(ou cle-chaque dossier undocummfiip‘ar’l‘müè‘ qui {te détient.

? /, z«:
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

. PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MEN—TIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) au documcnt(s) Support d’inforrnnfion‘

Principal

_ Sec“ondaîæ(s)

“fifi…
DIA: diapnsîäv:
FB: film- bobine (incluæm cum}
MD: support magnéfique——di3que et di5qucm
MR: support magnéüque--mban
P: papier ’PHO:‘ photographie

DSG—GD-‘O1 {2008—12}

Actif Âmi—‘actif ' Inactif

? 2 2 _ c

P 2 0 ; D

'//App rob=ation _4_
CëfmmîssaiË

l‘.… ' ' mi— uü.mifigäfign Ü!£fififi3
2 (cm,): nombre d‘mnégs de mamatîm
858: cpnservation jusqu'à dénuuemcnt _
999:.ŒnäNfli0n jusqu'à mmpkaccme‘nx par une ameli: gcminn

c: cçnscwafim :::-totalité et mpmaneflc:
D; dm:fion en totalité.
T: ui .(échmfillm ou sélection conservé ç_n pgman6nsä:et élîrxîi‘nfliflfl
du reste)

92



«rr»,nrfl-afi—7; %
€ |_ _, r .

; v -… ' !:
v c t E ‘ — B ‘  E ' \ c

, .. .
'?,:
'.‘

:”“:: .
): -r

v .

.

DESCRIPTION DES DOSSIERS 7
Titre de la s‘èfie (ou du dossier ou du dbcumcnt)
Civilités

' Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossi-cï'p‘rïfiüipäl de la…=s&fi=«(ou}e dossier ou le. ëo‘cument)

Direction des œmmunicat—ions

Descriptia sammaire du contenu de chaque dossier pdncîpal et secondaire de la série“ (”ou de chaque dessi:r-ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATIOI
DES DOCUMENT:

Lei sur les archives (L.R.Q.; chap. A21.1, art. 8,9 et 3:

No de délai
6—05

Dà‘ted'étflbfissemmï 1'JUIN 2009Date de modification:

Page

Codes de classification Mode de classement

(? ‘ ) Nmfi-inafif
fx) Par sujet
( ) Autre;

6150.‘6151,5152,
1 6 1 5 3 , 6 1 5 4 , 6 1 5 5

Documents relatifs aux félicitations, prix, remerciements, invitations. sollicitations, vœux, cartes de souhaits, etc.'reçus
et transmis par ou pour le Commissaire au IobbyisÏme. Comprend également tous les modèles de  lettre type.

Ufilis-æi’a‘n de Chaque-dossier- pxinäpa‘l de la série (ouflc*fihäc1uædœsier ou ücumcnl} par l‘îunité _qüÎ le défiant

P—/;/w
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

\ PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dc$sicr(s) ou decumcnt‘(‘s) Support d’infernwtiotl“

'Prîncipäl

Secondaire{s)

Durée de conservation" Diwasifion'“

Actif 5er:ü-aéfif In&cfif

'P 888* _ fo » D

P 888 _ 0 D
""' Conäerver les documents tant qu‘ils sant utiles

:…fiumfim
DIA: diaposifiva
FB: film- bobine (incluait emma)
MD: support. magnétique - disque et disquette-
MR.: support magnétique - ruban
P: papier PRO; photographie

DSG—GD—O1ŒDOB-1Z)

Approbation

“ : ‘ r _   _ _ î n  * .

!; (et;.‘): nombre d'années de flamme“
888; ccnscrvaüun jusqu‘-i dènagemcnt
999: co‘nsewaûnu jusqu'—â remplacaneflt pat unenmäî: version

Commissaire

u n  QÎEEŒÎÊ9“ -.
€: conservation en _toralîlé et; en penuanenæ
D: dmc—fion enmmlîxé
T: “tri ‘(ËhàflîilîDfl ou séleczi ou mnmé en pe…-mean: etéfimimfiu.
du teste»)
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CALENDRIER DE CONSERVATIŒ‘
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8,9 et3£.

No de délai Page
6-06

Date d’établigsemçt;€ 1 JUIN 2U09
D_ate de moduficatmn.

DESCRIPTION DÈS DOSSIERS

Titre de la sén‘c (ou du dossier ou du document)
Conférence de presse, pochette de presse

Nom de l‘unité admmistrmive qui détient chaque dossier princÊpal;de la série {ou le dossier ou le document) Codes -des:classifiüfiën Modc'de clasement

. . _ A . . , , _ _ _, , _ NominafifDwectuon des communrcatmns _62r10,622Q ((x))…pæ 
$…

( ); Autre:

Die5cfiptîpn sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux relat ions avec les médias lors de la  tenue d'événements à l‘mteneur .eu—a l’exteneur d u
Commissaire au lobbyisme.
Comprend : les conférences de presse ainsi que les pochettes de presse:

Utiüsaüan de chaque dussîîcr principal de lasériei{ôtl d“=“ chaque dossier ou ®cumem]par l'un”_îïé1ùî lg: détj‘iem

%
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE. DE CONSERVATION mas nocumÉ-mS MENTIONNÉS A“U CALENDRIERÙE‘ CONSERVATION
Dossicr(s) ou document(s) Support d‘info-nnarian' Durée de conservation" DisposÆfin‘"

Actif Semi-actif Inactif

‘ Principal p ' , _ ' *
\ _ 7 2 _ 2 . T

. Seccndaiie(s)  .P 2- , 0 _ . D
*' verser les doCuments représentatifs des relations du Commissaire--

au lobbyisme avec les médias

Appm‘bation '-
C om missa i re

539”… WMA… …
DIA: diapositive 2- (etc ) numbre d‘années dc cons:waxian C: conservation en totalité et au man…
FB”: film - bobine Gndumt-casæne} 888: conaefvntiou jusqu & dênoumem D: destruction en totalité
MD: suppbræ magnétique — dîsqn: eæ.»diaqucae 999: canser‘vatîon jusqu'à remplacement par uit: nüu‘Vcile vgr_—siçu T' tri {échantillon Ou séléction conservé «_ permanence et élimination
MR: support magnéæîtmc— ruban. ' du rene}
?: papier PHO: photographie

DS‘G—GD—û1Ç2GDB—1Z)
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_ DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossicrou du document)
Communiqué de presse

Nom de l‘unité adminislmivc qui, détient chaque- dossier pfincîpal de la série (au le dassicr ou le document}

Dîreb‘tîon des communications

. l‘ A .
Beau |puuu . ' . du contenu de chaque dossier principal et sccnndaire de la Série (ou de=chaque dossier ou document)

' Communiqués de presse émis par le Commissaire au lübbyisme.

Utilisation dectaqufi doäîer principal de: la séfi"e guu de chaque-dessier ou dmumcn‘t) "pàï‘ l‘unité qui le—dé1îem}3Æ/æ
Documents essentiels; oui ( )  non (X) Protection (le cas échéant):

CALENDRIER DE CONSERVATIOh
DES DOCUMENTS

Loi sur les” archives (LRQ... chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35

No de délai
6—0?

Date d’établi.ssemleng ] Ju… 2009

Date de modification:

Page

Cadres de classification Mode de Classemem

4 . ( )Nominàüf
6230 (};) Par sujet

( )Autre:

PÉRIODE DE CONSERVATION DES mamms MENTION NÊ_S AU CALENDRIER DECONŸS‘ER‘VATION

Dossier(s) ou document(s) Sùpmn d'infonnætigu -"-‘

Principal

Secondäm(:)

DIA: diapositive
FB: film - bobine (inclmnl cassme)
MD: support magnétique - disque et disqume'
MIL- support magnétique - ruban
?: papier PHO: photographie

D‘SG—GÛ-Ü1 (2008—1 2)

Durée=de conservation“

Approbation _ .

“ ' ' l ! .  ”. ' ' ' ' ! :

2 {cm.}:nm1bre d‘années de conswaæinn
888: conservation jusqu à dénouement
999: (:ousmafion jusqu‘à remplacement par un: …une. version

C-ommissairä

Dig, osîtîon'*“

Actif ' Senfi—a@_fi Inactif

2 . 4 0 _ c

"1 0_ _ D

“ *  Di ‘ i
C'; conserva_üon en totalité et:en pe:man£flæ
D; desWflioneu lOtälité
T: tri (ê:hmüllou ou sélection çomewé-cflpmmæeuéfizinüün
du mrc) '

95



' c 0 M M.' S 5 5 ' R É. A" ”Ÿ”? CALENDRIER DE CONSERVATION
L 0  8 Ë “ î  {‘s °Ïf3 |; : DES DOCUMENTS: .

w ! ‘i ! Loi‘sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et35)

: " . . . : ;  : D  "uËÊ . { Q  Œ ‘ Ê : Ë Ë È  1 5 . 5 .  “ '' . _. .'- ' .—'. a,_, 4__,.-512:{r'

“
.

No de délai Page
6-08

Date d'établissement 1 jU|N 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS”

Titre de la série (ou du dossier au du dacume'flf)
Revue de presse

_ _Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal d: la série (ou ïledossÏier ou le deaumem‘) Code:; de classification \ Mode du: c—‘l'asscmcnl

' .. .. . . . .. 'NominafifDurectmn des communications 6241 ,6242' '((,Ï)-p…uje@
{. ): Autre:

Dascfiptî'oa somxnairç du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la “série (ou de chflqufi'dû‘ssi‘çr ou document}

Revue de. presse. écrite ou électronique, produite pour le Commissaire au lobbyiasme-

Utîlisaxîm de chaque flossier principal adè‘la s‘ét‘1'e (ou de chaqu; d@ssier au dacummfi par !f‘.ùfl_iæé qui le défiant

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE m—_ä CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou docuincm(s) Support d‘îM‘ermatian‘ Durée de conservation“ _ , _ Dispositicn‘ “

, _ A , Actif : Semi-ÿtit‘ Inactif

Princi al _ . '
,, . _ P . . . . __ __ _ 1 0 . D

. Secondaire(s) . . _. y _. _ P 1 f 0 \ D

Approbation
Commissaire

" -- " ' _“ » cde - n .. , gif): “"‘ {!isgosîtîæ (ua.'cg‘f)
DIA: diapositive 2‘ (cm.): uomhrc.d’annéu de conservation C: mzfion en totalité et en pamafiéaœ
FB: film— bobine (incluant cassette) 8:88; conservation jusqu’à dénou‘emcm— _ D: destmctîoq en totalité _
MD: support magnétique —= disque et dî5quêrt‘u -999- ænsmqfibn jusqu‘-â rempl;acefiteht par une nouvel]; iîjou }: _xri (é‘chn‘nfillon ou :élecxio‘n mns”:wêm-permnncnæa éfin‘iînaflan

u rem)MR: support magnétique — ruban _
P: papier PHO: photographie

DSG—6001 (20084 2)
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. .  Il a “ -;Q?Ur‘_EŸB;E,EŒÜF&
“‘ ‘ .  -A u - ' - ' r .  " .  " — o , " ï q p - : ' b a l ‘ l " “ û

r

DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Dossier de presse

Nom de l'unité administrative qui détient chaque- dussi;ar principal de Ia$é‘fîe (au Il: dossier ou le document:)

Direction des communications

Description sommaire du contenu de chaque dassier pîri‘ncîpä et secondaire de la série (ou de chaque- dossier ou dgcumcnt)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

“Lui sur les archives (L.R.Q., chap. A—2LI, art. 8», 9 et 35

No de délai
_ 6—09
Date d’établissement;
Date de modification:

Page

1 JUIN 2009

Codes de classification Mode de classement

( )Nnminafif
_ (gt) Par sujet

"( M…:
6243

Dossier de presse de l‘actualité politique. économique,. sociale—:; culturelle, etc. préparé _à l‘intention des employés du
Commissaire au lobbyiame.

Un” lisation da:clmque dessic:pfindîp_al de la série (un de chaque dossier où=-dboümäanü par l‘unité qui; le défiant

Documents essentiels: oui ( )  non (X) Protecti0n (le cas échéant”):—

PÉRIODE DE CONSERVATION mas DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CQNSERVA'Ï‘IQN
Dossicr(s) au document(s) Support d'intänuaüon‘

Principal

3 Se.candnire(‘s}

* Conserver les “dossiers d'intérêt particulier

* "

DIA: dînposiüv:
FB: film- bobine (incluant cassette) ÿ
MD: support magnétique - disque et dî‘sqüettè
MR: support magnétique — ruban
P: papier PHÛ: photographie

atîgg-'

DS&GM1 {2008-1- 2.)

Durée de consewat@n”

Approbation

" '  . _ . .  d t° : u:— u 3 .* B! uill'v-
?. (etc.): nombre d‘années de conservatipn
888: coasmaüon jusqu‘à déameme‘m _
999: conservation ju”squ'ä remplacemem par une uçuvelle mräan

Diggosifi0n“‘ »

Actif “Sénü—zŒ Inactif

.4 5 T* *
4 0 D

!)
Commissaire

""  Qig‘gggiflgn “ME!!!
0 cofis:wnlîon cn toulîaêeæ enp‘e‘rmmäufia
D: damûon en tamlité
T: trî (_échaflûllqn ou séleq conservé au pcmmcm: :: äîmînafibn
du rem)
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… “COMMISSAIRE AUmm
_ ' . ' "" _ "‘ &. ._ .LO {% ËVÊ 48 ME

_ »'—5 . :>“: ‘i— 'c-_x u‘,f * …
- :_ , :  ' ;1' f;.—..*-

l , :  . I l  ! : t‘“ . -  i Î Î ; ‘ : t ‘ 9 "
- .'-l… . . ' ' ” ‘

'_-ÏË - \» .4' 1-34 .“; :_  ._ \.A')—a»ñ‘w‘ql ü " £

DEscmmmN-nns DOSSIERS
Titre- de la série (ou du dossier ou du .domm‘unï)
Entrevue

Nom de l‘unité adtnim‘scrafiœqui défiant chaque dossier pdfl.cîpfl*de la série (ou ledossieroü le document)

Direction des communications

Desm‘pfion sojnmaire du contenu de.- ùhaquc dassie_r principal et sacanda‘iïe de la sêrîè (oudéi*chac}ue dossier du document“)

CALENDRIER DE CONSERVATION
_ DES DOCUMENTS

Lui Sur-les archives (L.R-.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai
6-10

Date d’établissement; 1 JUIN mug
Date de modification:

Page

Codes de classificati0n Mode de classement

( _ )N‘ominafif
(x) Par-sujet
( )Autrc:

. 6—25 0

Documents relatifs aux entrevues accardé&s par le Q0mmiss-aüe au lobbyisme ou par r-son représentant

Utilisation «ie-chaque dasä£r principal de la sér ie (au- de chaque dossier-sl: document) Par l'unité-qui le détient

_ _ Mfiÿ
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERW’AÏION- DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATÎÜN
Dés,sier(s) ou document(s) Support d‘infonnation*

Pfincÿp_al

—S‘cconfiaire(a}

? ‘

DIA: dînpo‘sitî—ve
FB: film — bobine (incluant cas—fil:)
MD: support magnétique — ‘dî:qu:— et di'sc;uçfiç-
MR: support magnétique - ruban—
P: papier PHO: photographie

D&G—GD-B1QDOS-12)

_ Durée de conscwafinn“ Diggpsîfi-nn‘"

Actif _.Scmi—actîf Inactif

P 2 2 _ C

P 2 = 0 D

. ("'
.A-ppra-b-at‘ion. ( ,» \ ,

Com " ’ssaîre

;. : ‘ l ' _-

?. (€tc.)'- nombre d‘années de cunwwaüon
“888: sommation jusqu'à dénoumnen£
999 conservuionjumu‘à remplaceme‘mpa‘r une n°welleïw«afiïü::

C‘ c0n3ewaflnn en totalité et en pmufiq}c@
- D. desxructibn cn xaul‘îtè _ _
T ui (échantillon ou. sélecüo.nœnscwè en pemmcry‘ce ct élirüiua‘tï‘un
du reste}
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C=0MMISSAIRE A U … =
: «  :

w î“?! L…

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre dela série (ou du dossier ou du document)

Publications— identification visuelle

Nom de l‘unité adÿ1inixtm‘tive qui détient Chaque dbss‘i'er pfinm‘pal de là s‘êfi: (fin ludossier ou le
document)

Direction des œmmunications

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A:21.1, art. 8, 9 et 3522

No de délai
6—1 1

Page

Date d’établissemenÿ1 …… 2[|fig 7
Date de modification: '

Codes de classification

6300,6310,631 1,6312,6313.
6314,6315,6316,6317.6330

Dcscrîptî0n sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossi:r ou document)

Mode;d:claxæment

( ). N'ominafif
(X) Par sujet
( )Autre:

Documents relatifs à l a  conception, à l'élaboration, à la traduction, à I*édition, au graphisme, ainsi qu‘aux coûts de
pr’oduc_tîon des publications produites par le Commissaire au lobbyisme.

Comprend :
stand, etc.

utilisation de s‘haque dessi:r principal de; l-aaêrie (du de Chaque dossier ou danmn‘meflg)1pär‘ l‘unité—qui“ le défién!

?!

fi , ,

Documents essentiels: oui ( ) mm (x) Protection (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassieds) au document(s)

Principal

\ Sewndmfc{s)

* C°“53Nef 168 dcm€nts tant qu'ils sont utiles
" Verser “exemplaire des Wblicatibns

. . . . . fi "

Dl—Aädimœîüv
FB: film - bobine (incluant casscue)
MD; support magnétique .- disque ct-‘dîsfiuèüet
MR: support magnèüque- ruban
P: papier PHO: phomgrapbiæ

DSG-GD—D‘l (2005—12)

Support d'ipfomafidn'

P, CD, DVD

P}, CD, DVD

APP f0bati0n
'\

'î‘.‘îDuŒc dc -«-.Qü.$&üälfinausfiüa mai.—mn
1-(etc- } nombre.;d'annus de cunser-vmim
838 cm1wnmiqu jusqu’a dèumue‘mm
990 conservation j_qQu:‘â remplac‘tmcm 933 une mwa“; yersiqn‘

Durée de conservation” ‘

Actif Semi—actif

888* '_ 21
888"' ' . 0

Commissaire

Ei‘…ü:amfifim1mæfiû
(" conservation en mali-lee! cn pcrmanencæ:
D dcsæmctian au mm…:

du reste)

affiche, boutonnière, brochure. dépliant, gabarit, logo, objet promotionnel. papeterie, phot0graphie,

Dî_sposition" *

Inactif

T**«

D

T" tri amant… ou :élc_ctîofl causerVé-fiæ mm:: ct&limînxa‘m
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» co M M ISSA | RE A u ……l.. ' CALENDRIER DE CONSERVATION
S M F : ’ _ _ DES DOCUMENTS

" ' Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A..-21.1, … s, 9 et 35

No de délai Page
6—1 2

nm; d'établissemçnä 1 …… 2009
Date de moduficatwn.

DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre dc la série (ou du dossier ou du document)
Publications— dépôt légal et ISBN

Nom de l‘unité administrafive qui détient chaque dossier principal de la äêfie {n‘u- le dûssi‘er au le dacumem Cadets de classificat Mode de cfassement

- _. . . . ._ _ A , … ( )‘NominafifDirection des commumcatrons 6320 . (x)Pa‘rsuj€t
( ' )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dassier principal :t secondaire de la série (ou de Chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux demandes d‘ ISBN (International Standard Book Number) et au dépôt légal des publmaüons
produites parle Commissaire au Lobbyisme

Utilisation de chaque das‘sîer (principal de la série.-{cu de chaque dossier-ou dçcumexfl) par l‘Unité: qui “le détient ’

JPW,
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATIQN DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATXON .

D‘us$ier(s} ou document(s) Support d‘infonn.ation‘ Durée de conservation" _ Disposifim‘”

_ ' Actif Semi—actif . Ing_cfif

Principal Ï \ -' __ . _ , … P' CD , 1 7 0 * D
. ' Secondaüc(s) ‘ " , , ,_ * V P _ _4 , 1 0 fi D

Appr0bation 7 _
Commissaire

:Mmmdfinfiœæim :.ŒMmmü:üssmmææflû __l_”'' OSËÂŒÆÆÜD

DIA: diapositive 2œtc )""I‘lüMfif€ d‘année; de muscu—ation C conscrvaflun en totalité e__t__cnp«mancnc:=
PB: film- bobine (incluant cassette} 888‘ c0nsewadm ju”s_q::‘à dégagement D‘ desmxçtiqwm torælîtè __
MD: support magnétiqu; - disque et disquet‘m‘ ”999. consmut‘ien jusqu‘à remplacement parunc nouvel}: version T uî (échantillon ou sél=ai en conserve :n yemancnœa êfiæînnfion
MR: support magnétique - ruban du mrc)
‘Pî Pfipiefir PH_O: phot03üpMÊ
DSG—GD-Dfl20Œ-Œ)
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* COMMISSAIRE AU \_ 5 5 M E
.* v:- …, , . . , . " ; ‘ _ . ,  . .  ]_  _:_ , .  .:., ,u -_':1 "Au.“.,ÿ‘1;‘_çg-" '—= ‘

î_, -:' _ \ .î"..‘ ' . ‘ \?_,__1:
-=4... -' - '. .' .‘ l, * '. "‘.‘lvi-'i'.-" » ' , ;  ." ; :

‘ . _ l  ._ :…—. _. g.. « «\,\ —._.  \ … g

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du dannme‘jflt)
Droits d'auteur

‘ Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier-gpfincïpàl de la s'êfie (au le d®sîärôu le document)

Direction des communications

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archîws (LRQ, chap. A—’21.1, art. 8, 9 et 352

No de délai
6—13 _ _ !

Date d’établissement_: 1 JU‘N 2l]09
Date de modification:

Page

Codes de classification. Mode de al_æ$ement

( ) Nominatif
6340 (x‘)ÿar sujet

a( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque -dossierpfincäpfil et secondaire de la série. (ou de chaque dossier ou docuzù‘efl]

__ Documents relatifs aux droits d‘auteur pour toute œuvre produite par ou pourle: Commissaire au Lobbyismæ.

Utilisation de chaque dossier principal de la série (ou de chaque dossier ou document) purI‘unité qui lecdét_ie‘n; …
_ Le droit d'auteur subsiste jusqu‘à la fin de la cinquantième année suivant celle de la première publication de l'œuvre
_ Loi sur le droit d'auteur (LRC. 1985. chapitre 0—42. article 12)

_ U/p
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS ñŒNTIONNÊS A=U CALENDRIER DE CONSERVATION

Dbss-ier(s) ou document(s)

Pfincipal‘

"Secondaire(s)

Support d'iam-afi'cn“ Durée de consewaliofl"

P. CD, DVD

P, CD, DVD
'-*— Consewer‘ les documents ”tant que les droits d‘auteur sont emîguf:ur ÿ

, o n o . ' ' . " .

DIA: dînposîtî‘v:
FB: film — bobine Gnalufifltœssefle)
MD: support magnétique -— disque, et__dîsguet_œ
Mk support magnétique - ruban

PHO: photographieP: papier

D‘SG—GD—D1 (2008-12)

Approbation

n " ' ' ' acfi
2” (m.): nombre d‘années de musemfian
8882 commande:: jusqu‘à. dénouement
999: mmaüon jusqu’à*wmpîaccmmr pu un: nanvcllc@äon

... "-

Disgos‘îficn““

Actif Semi—aafif- [nacË'

888" ._ 7 D C

__ 8 8  _ 0 _. . D

Commissaire

u a  Dig295ill—QD fi‘DlEfifi
C: mnsmafian en totalité et en pmmæœ
D‘: dam—mation en totalité
T: “tri (échantillon au sélœfim mscrvé-m-pcflm‘mm et äîminafim
du reste)“
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)
i m

Ï __É.fl;£'€… '

No de délai Page
6-14

Date d‘établissement; «‘ JUIN 2009
Date de modification:

DESCRDÏTION DES DOSSIERS

Titre de. la série (ou du dossier ou du document)
Publications—'réalisatiofl

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier princiÿ3l;dexfla série (ou le defisîcro& le document} Codes de classification Mode de èl}assemènt

. . , . . \ : , , _ ()NominafifDITGCÎIOI”I des COH‘1I‘flUHICäÎIOHS 635053515352, (x)Parsujel
63535354,6355 ( mm:—

Dascrîpfion sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs à la réalisati0n des publications produites parle Commissaire au Iobbyisma
Comprend“: article, info lettre, code de déontologie, rapport annuel, rapport quinquennal, etc.

Utilisation de. chaque dassîer primipal dc la série (ou de chaque. dossier ou document) par l‘unité qui ledéùæt

”: MA
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

‘ PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS ,MENTICNNËSAU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s)-ou d°°m°flt(3) SUPP°“ d"ÏUŸÛŒWÎOD* ' Durée de con”s€w?fion‘ "- Dis '- ition’“ _.

. _ 7 _ Actif “Semi—actif __ _ Inactif-

Principaî . P|CD|DVD 888* 2 TM

secondaire—($) ‘ RCD{DVD ' 888°' 0 D

"‘ Gonsewe.rtæs documents un anaprès l‘impression de la publication _
** Verser un exemplaire d‘es- publications pradu‘ite5 par l'organîætiw du Commissaire au L0bb‘y‘isme

Approbation ! /
Commissaire ?

"° 55 |REER ;}"m{qrmatign: " '  ne” @; conwflgn lmifg ;mïacg‘f}: ""  Qi;pgg‘gfigfi (igacfif)
DŒÂ: dînpOsîlîve 2“-(fctc.)z m‘:mbre d‘mnéfi de mnsm'mziofl ’ c: conservation en natalité etch pemmeflñä
FB: film- bobine (incluant casseua) 888; c‘e‘n…mîqnjnsqü'à dénouement _ D: dewucfiou __'cn mulité
MD: support magnétique” - dîäque'èl disquette 999: conservation jusqu‘à Emplacement par une nouvelle vet:î0n 1“; rfi (échantillon ou sélection conservé en ‘pmnau_mœ :( élimination
MR: mppnn magnétique - ruban du resta) '
P: papier PRO: photograp‘hîe

DSG-GD-Q‘l (2008-12)
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-COMM|SSAIRE AU CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Laisnr  les archives {L.R.Q, chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

N0 de délai Page
' 6—15

Date d’établissement; 1 …… mug
Date de modification:

pascmpflom‘ DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dossier ou du document)“
Publicité

> Nom de l‘unîtè1administmtiVe qui défiant chaque dossier principal de la série (ou le v,dqsier ou. le: ducùmem) ' Codes de classification Made de classement

. . , _. _. .( . _ __ _ . _ ( ) Nominafifl&Ctfl des commumcatnons 640054105420, _ (;) par…—et
6430,6440 ( )Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secOndaiæ de la série (ou de chaque dossier ou documam)

Docüments relatifs à la publicité et la promotion d’activités courantes du Ccmmissaire au‘l0bbyïsnäæ auprès des --
citoyens,. des titulaires de charge publique, des lobbyistes, des mifli‘3tè‘res et organismes.eta

Comprend : -publicité imprimée (journaux, revues ...)
-publicité radiophonique
—publicitê télévisés
-publîcité web

Ufilis‘a‘tïog de chaque dqssicr principal de la” sêfie-(oü de; chaque dŒSîer un dacumcnt} par‘l'unüè qui le--.dèlfitnÿ- ‘ P/;/A
Documef1ts essentiels: oui ("j) non (X)“ Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU- CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s} ou document(s) Support d‘info…-ation“ » Durée de conservation“ Disp05ition”*

_ , , 7 . Actif _ Sami—natif - Inactif

Prinçip_al_ p ,  CD, DVD» + 2 ' ‘ . 2  C*

Secbpdaüe(s} ’ ' P |  C D ,  DVD _ _ 2 ' ' 0 «, D

* Varser un spécimen de chaque document

!

A p probatien [[ '
Comrfiiæaire

“Ï 5ugggn g‘i‘gf-hmgfigg _‘_:_Duf ' ‘ . .' " , i e semi— ' : “'" Qîmogitign {magfifi
DIA: diapositive 2.“ (etc.): nombre d‘annéçs de cmmüaüon C: ,conserm‘îon c_n zo;_alîm_é :; en pam-meuse \ _
FB:film- butin: (incluant cassene‘) 33,15. conservation jusqu'à-dériùuäfieflt D: dearuçfion en totalité '
MD: support magnétique - disqueet disquma 9953 mnsarVali'ufl ius:iu'â tmnplaeCment'pfl me nouwii:=vgräîm T' éch‘nmillon au; sèle=äofl conservé en pgmmm@e et élimirfixänn
MR: :ua magnétique - ruban du faste
P: papier PHO: ph0wgraphîd

DSG-GD»D1 (2008—12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
_ DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L..R.Q., chap, A:21.1, art. 8, 9 et 351

No de délai Page
6—1 6

'Dated‘émbfissemwü 1 JUIN 2009Date de modification-;

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du dacumenæ)

' Multimédia

' Nom, de l‘unité administrative qui défiem chaqnc dossier principal de Îla.série(0u le fdässîer au le down…) ‘ Codes de classification Mode de clasæm:nt

. _. . >. , , _ » . ., _ . . … NamînafifD:r«ecüon d es: commumcatnone 6500.6510,6520,6530 ((À _Par sujet
( ) Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la Série (en de chaque-<dossier-ou document)

Documents relatifs à la conception, au développementet à la mise à jour des sites Web. dé l'Intran9t et des…
cédéroms produits par le Commissaire au lobbyisme.

Comprend : l'éValuation etl'analyse des besoins. les orientations et les demandes de modification

' Utilisation de chaque dossier principal de la sérîc (ou de.».chaque dnsier au document) patl‘unîté qui- le détiem

. ÿ2…£%
Documents essentiels: oui ( )  non‘ (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou domu'ncut(s] Support d‘infonnati0n‘ Dur-fic de conservation" . Disposition'"

_ y _ _ _ 7 ' Actif ' Safi—actif ‘ - Inactif

Pfindîp‘al ' P, CD, DVD 888*  ' 2 T**
? Sœondaîre(s) P |  C D .  DVD . 888* 0 D

* Conserver les documents 1 an aprè_5le rètrait ou la mise à jour des données
** Verser les documents représentatifs de la_mncepti0n et de l'évolution des

sites et éléments majeurs des sites

Approbatncn -
.- l '  ! îCommissaire

!_$g nd‘i ' l‘E Fl‘Du;Ë d£…gggggœmiam 1%“‘tif ;; gm”izäïfil)- f_—_‘_‘{_ " - u in "' " .
DIA: diapositi'vc ! (etc ]” nombre d‘années“ de cousuwaübn -(‘ cu‘nsewaæi on en natalité et en .pemmcnŒ
FB: film— bobine (incluant cassette} 88‘3 canswmüon jusqu‘a. dénwemcnt_ D ficatrucüen en malin: ‘

MD: support magnétique - disque et disqu‘efl: 099 œnæwaxion jusqu‘à rem plàce‘irmm par une now:“: v_nt:sîmu T: u‘i (échantillon ou Sélection çomfiwé çn permmmœc£ êümî—nuüm
MR: support magnétique - ruban du œslu)
P: papi=r PRO: photographie

DSG—GD—O1(ZflOB—12J
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commssmu AU
% fi î  !-7 £“ ! '

Ï f h — -  -'»‘ "«à—a
. _  - .; " n

( _ \" : -  -' "’a
i ‘ ' - '  ' -

----- _ : " . , '  " . 4 _ ‘..... —l u : r.
. - .—‘_ *… - .‘,,n v'."fi

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

CAL ENDRÏER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap, Ar21.1, art. 8, 9 et 35

No de délai Page
6-17,Datedflétablissemeng 1 JUIN 2009

Date de modification:

Politique, directive, norme, procédure, etc.

Nora ide l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la] sé‘x‘1'b (ou le dossier ou Iedocnmefit) _ Codes-fle classification Mode de=élassammt

Durechon des communications 661 1 . ((x)) pÊËÊÏ
' ( .) Aglre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou il: chaque dossier ou document)

Docu ments relatifs aux directives, normes-, politiques et procédures établis dans “le cadre des activités du Commissaire
au lobbyisme ou.émis par certains organismes gouvernementaux tels que le Secrétariat du Conseil du trésor,, etc.

Ufilîmfikm de Chaquevdossîu pfi;flcipäl de la série (au de Chaque dossier ou dit:umént) par l‘unité qui Ie fléüeut

Documents essentiels: oui ( ) non (x) Protection (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNT_IONNËS AU CALENDRIERDE CONSERVATION

Dossierfs) ou document(s) Support d‘infonnafion"

PrincipaÏ

SeC'ondaire(3)

(P = papier) Durée de conservation“ ' Disposifio‘n*“
( Ex  électronique)

7 _ , _ . Actif ' ' ‘ _ âgni-aètif ‘ . - Inactif

p , _ _ _ 999* 5** c
P _ , 999* o _ \ D

"j COnserverjusqu'à remplacement par une nouvefle version :
** Transférer au sem‘—acfif les documents produits par le Commissaire—au lobbyis du Québec

— ‘ d'i " ‘
DIA:Ï di:aposîdve _
FB: film— bobine (incluant cassette)
MD: support magnétique - disque—et disquette
MR: suppon magnétique - ruban
P: papier PRO: photographie

DSG—G D-D1(2006—12)

Approbation \]
Commissa : re

-ËMÈ£ŒÆEŒIËQQMËÆËŒËËD- ‘sîtî !' ' ' =
”2 (etc.): .nq‘mbrc d‘annêc: de consemmîou C: mnswafion en totalité-cte: pamm‘=flœ
8.88: conservation jusqu'à dénonçmen; D: dm;fiou_ en totalité __ 7
999: mnswnfion jusqu‘à remplaœmem,pær une ne“‘Ëfllî= version T: tri {échantillon ou sä-ecfiqn :msewäea, pmmaœ et äimîïflu‘tî‘afl

' du ram)
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T —- co M M IS 5 Al RE A U ..…ä CALENDRIER DE CONSERVATIOPB V  … îÎËË_ , DES DOCUMENTS
Loi“ sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et  33

NO de délai  Page

6—1 8
‘ Date d’établissement—; " _

Date de modification—; J U …  2003

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre dela série (ou du dossier ou du document}
- Information, documentation, référence

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pdncipäl de la ”série (ou le— dossier du lè document) _ Cedex-decîassificafion Modede classement

._ _ _ ,, , _. . ‘ … - _- ( )“NominafifDirection des commumcatnons 6112 (f…“ …
\ ( )Autre:

Despriptioa sommaire du contenu de chaque dossier princip‘al et secondairede la série (ou de Chaque dossier ou dbcumxü:Œ)

Cette série regroupe les documents relatifs à la documentation aux documents d' information et de référence praduits *
au reçus pa r le  Commissaire au lobby“îsme ‘

Utilisation de chaque dossier principal de la Série-(au. de chaque da$sier ou document) par l‘unité-Œil: détient”

. ?7/ÿ//Q
Documents e-s‘séntiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊ8- AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Doäiet(s) ou document(s) ' Support d'infonnafinn“ (P = papier) Durée de conservation” . - Dispœitiott‘“
' ( E = électronique)

A _ __ _ Actxf ., Scmi:apfif I@f

%… . * P . \ ‘ 888* _ 5 * T**
Secondairc(s) ° F) . 888* 0 A D

* Conserver les documents tant que le contenu est d'actualité et necessarre à
l'accomplissement de mandats

** Verser les dossiers présentant un intérêt patîculier

Approbation , // * 'v _ , r _ _
Commissaire

:âmmÆnfiammüm ' n ' ; …_…
DIA: dîàposüive ‘2 (gta); nombre d‘années de c…fion -;C conservation en totalité et en permanfinfie‘
…FB:ñlm- bobineûnclumt cassette) 888; oenmvafinniusqu â dénouement D: dæuucfion entonlîtê _ _ ,
MD; support mçgnéfique — disque :: di’squet‘tè "999: mwalio'n jusqu' à rmplaçcæmfi par une nouveŒvgæîqn T: tri [éch‘mtülon ou sélefiîbn-ccnservéæn pam-mam: élimination
MR: suppofi magnétique- — ruban ' un re”üç—)
P: papier PRO: phomgmpbic.

DSG—GD—O1ŒOŒ-‘121
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

”Loi sur fes archives (L.R.Q., chap. [‘.—21.1, art. 8, 9 et 35]

No de délai Page6—19 *Date a—aablissemwë 1 JUIN 2009Date de modification:

DESCRIPTIONDES DOSSIERS

' Titre de“ la série (ou du dossier ou du document)
Plan d‘action

Nom de l‘unité administrative qui défie… chaque ÜOSSÎÈI’ principal de'l'a série (au le düss‘îüc”r ou le dûmment] CodeS de classification ' . Mode de classement

_ \ _ _ . , _ .\ _ _ _ y _ . ' NomiœfifDirection des communnoatmns 16613 ((,?) Par sujet
- ( '} Autre;

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire du !a série (011 de: chaque dossier ou dauum ent)

Documents relatifs au plan d‘action d e l a  Direction des communiCati0‘n-s

Utilisation de chaque. dbssier pdnc‘ipa”! de la série (ou de chaque dossier—ou dacumeut)yær l‘unité qui le: détient

? »

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NIEN'I‘IONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION '

.Dossien‘s) ou d0cumcmœl Suppmt d'ml‘ommliun‘ Durée du conScr-vàtion“ ' [Ji-:. esition‘ ""

Açt-if Semi—néftîf ‘ inactif

Princi‘ al . . -" P ‘ 999* _ 3 T**
Secmduîre(s) . . ' _ ‘  v P 999 * o _ _ D

* Conserver jusqu'au remplacement par une nouvelle versi0n ' '
”"'" Verser le plan d'action

Alp pro bâti-oh ' ' ‘
Commissaire

"jm_ ‘ d‘informgügg“ _ ‘ ' ion a | . ' » " '—‘“ '
BIA: diapositive 2 (etc.): nmnbr‘e d‘années de couscwa‘ti‘ofl C: conservaia cn totalité et an m1mçæ:ç
FB: film- bobine (înctumt'ca‘ssæc‘té) 888: cmt'sm'nrimjusqu‘à dénu‘uemcm B: destruction en totalité _
MD: support magnétique- disque-et disqume 999: énusæwaæim jusqu'à remplacemem par une n‘uu'üeüe vel—fion T: fui. (échantillon ou säcajüncofls‘tnfi en-‘perm-aflbnfie et élimîfiaûon

' «lu-mm)MR: support magnétique — ruban
P: p‘npîer- PHO: pkoæu‘gràphîe

DSG-GD-O‘l (2006—12)
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COMMISSAIRE A U W M
+ “ ?  ,__î
' ! LM…[

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du da‘uumc'nî)
Plan de communication

Nom de l‘unité administrative qui détient Chaque dossier principal de la série {ou le dossier ou. le document]

Direction des communicat ions

Description soiumaim du contenu dÇ chaque dossier. principe! et seeonflaîfe de la série (ou de chaque dossier au document)

‘ Plan de communication _:

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et.35‘

\ No de délai Page
" 6—20 '
Date d‘êtablisse'“°“Ë ‘] jU|N 2009Date de modification:.

Cod:sda classification \ _. Mode de clasSemmt

_ \ __ ( _ _)‘Nominafif
66  1 4  (3). Par sujet

( ) Aüüe:

Documents relatifs à la planification des activités de communication et à l’élaboratiœ de programmes nécessaires à
la réalisation de leu‘r mandat

Utilisation de chaque dbssîe‘r pfincîpäl de laçsé'rîe (on de cha4ue dossier ou_-dœmn em) par l‘unité qui la dé£îënl

? /g1fl
Documents essentiels: o u i ( )  non(x)

_ PÉRIODE DE cowsmvflmN DES DocumŒrs MENTIONNÉS AU CALENDRIER D_E CONSERVÀTÏON *

Dus-si:r(s) ou document(s) Support d‘infbnnafion‘

Päncipa}

Secondaire(s}

Protection (le cas échéant):

Durée de conservation“ ' . Disposition” ’

. ' Actif _ S‘çmi-agËf ‘ ”Inactif

P 999* - 3 T**

P 999 0 D
* Conserver jusqu‘au remplacement-“par une nouvelle version '
“‘-* Verser le plan de communicæian

MMM:
DÏIA: diapositive
FB: fil‘m- bobine (incluant cassette}
MD: support magnétique - disque et disquette
MR: suppan magnétique - ruban
P: papier PRO; photographie-

D_ SG‘-GD-O1 {2008—12}

Approbation

"" DJIEË"; ;]: mnæ_rvatigg{ggif g _sgmi—ggÿl):
! £ac.): unmbred‘annéaä de. conservation
8—88: Cons:rv:ifi un jusqu‘à dénouement
999: -emsgwatîun ju_squ‘à mmplacement par-fina nouvelle vgüî-bn

/ _
C-dmmissaire

ut. |); - '—
C; cünsmau‘on en totalité et en permagaçnce
D: d:cst_tücfinn“en totalité
T: lri (échamülon ou säecüuu mnsefié'eh pemænence c_t_iélîmipflfim
fin.-rate) _
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COMMISSAIRE AUm
‘äÏÊË; LG 8

DESCRIPTION DES. DOSSIERS
\ Titre de la Série (ou du dossier ou du document)

Plan de gestion de crise

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35

No de délai Page-
6—21

Date d'établissement; «| …… mug
Date de modification:

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossiær principal-de la s‘éfi,c {ou le dossier ou le deeumæt) (3065 de cläs$ificätion Mode de classement

- _ - _ . ,_ NominatifDirection des commumcatuons ( ) '6 6 1  5 (”X) Par sujet
__ ( ) Autre:

”Description sommaire du content; de chaque das:ier principal 'et secondaire de la série (ou dev chaque dOS:sier ou dacumenî)

Plan de gestion de crise :

Documents relatifs à la planification des actions à prendre pour faciliter la gesti-en d'une crise au moment où elle '
suwîent

Utilisation de chaque dassîcrpñfläpal de la sèrie;(on dcr ehaqu: dossier ou documemj par lim—rififi: qui]: défiant

&

}? /23//9
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE cowsfinmnm pas po-cuumNm NŒNTIONNÉS AU (ÎÀLENDRIËR DE CONSERVATIQN '
Dos-flan{s) ou document(s) Support d‘înfonnät‘ian“

P'r‘mcîpal

Secmd—aî‘re{s)

Durée de COn-55WŒn“ Di$gasifigfl"* _

Actif” . Semi-acfif' ' Inactif
P» CD ' 888* . 3 c

P '  CD 888* 0 D
* Gonservær les documents- tant qu‘ils sont utiles

'!" _” {

DIA: diapositive
FB… film— bobine (incluant mante)
MI): support magnétique - disque‘ et disqüegæ
MR: :uppoümagnêtique- ruban
P: papier PRO: photographie

DSG—GD-G1QZOŒ—12)

Approbation «.:—I _ '
Commissaire

qu _ ° & _ _ . - , ' , " .; _ ' €_Ü_DZ u v  Ei;ipOSÎÜOD [ÎŒIËÎ'Ü

2 (cm.): nombre d‘années de conscNf=tîon €: mnservaüon en totalité et en permanence
838: cmsew-æfion jusqu'à d£naflemenç D: destruction en totalité _
999' conservation jusqu‘à” rèmpla;emmt‘pü un“: n‘mn‘Wlle vg:s‘îÿm T. m‘ (&h:nzüllnn ou,:éleûüori‘æfls‘efié en permanence en &ünifl‘afibn

du reste)
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DESCRIPTION mas DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier du du äocumem)‘
Comité, forum, groupe de travail (réunion, rencontre}

Nom de l‘funilé administrative- qui- détient Chaque dossier principal de la série (ou le.-dassü:r cm le document)

Direction des communications

‘ Deacn‘ptîon sommaire du couteau de chaque dossier ptîncîpal et secondaire de la sérieï(bu de chaque dossier ou dodumeut)

CALENDRIER DE CONSERVATION
, DES DOCUMENTS

‘Loi' sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35]

N0 de délai Page
6—22… d-………mem1 JUIN 2009Date de modification:

Codes de classification — Mad: de classement

, ( ) Numinafif'
661 6 (x) Par sujet

( .)Autre:

Documents relatifs aux“ réunions dfè—quipe, de direction, de service, des comités. forums, groupes de travail, etc.

Comprend : Avis de een—vocation, brdre du jour, Compte rendu, _procèSV'erbal', analÿ3e, documentation
préparatoire, etc.

Utilisation--de:æhaque dossier pnÏhûiPfl—l de la“ =sérîœ (Ou dauhàquæ Assia: on :äacumenu par l'urrilèün-i la” dë’tiem

. /g/£Ç
Documents essentiels: oui ( )  mm (11) Protection (le “cas” échéant):

_ PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS Au CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossieds) au document(s) Support d‘in—f0mafim’

Pnncip_al

Scsondaîré{s)

Durée de“ conserväîen‘ "‘ Dis ùSitîon‘“ 7

Actif ‘ , Semi—actif Inactif

P 2 5 T*
P 2 0 D

* Éliminer les documents liés à 'la préparation des réuni0ns

"" ' " tian:
DIA: diapositive
FB: film- bobine (înçluant- cassem)
MD: support magnétique - disque et dîs‘q‘ueflè
Mk- mpport magnétique - ruban
P: papier PRO: photographie;

DSG—GD—O1 {2908—12}

ApprobatÏ-an

_fluŒ£.d…£_fi…c î ' " Æiëæätfififi
! (etcÇ)‘ nmûbre d‘année; de conservation
8885 confimatîon jusqu‘à dénouement—'
;8‘99— masmgamîon jusqu’—â remplaccm em. par une nouvelle version

Cam-missaire

V

Wfiflfiäl£fi
[‘ conacwuûon en «online et en pe‘rmmén:e
D'  destmcü'm en lutalîté
T. tri (échamillon ou :élec_._üon mas-Mm pm:mmæufiimiœfion
dumt:)
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__.__ , A , . _ '  o_. . . …… “ _ _ _ - . .  , _ , '  _ "..Ï4J.,

DESCRIPTION DES DOSSIERS _
Titre de la série (ou du dossier ou du ducum en!)
Tableau de bord

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier pn‘n‘cîpal de la séfie (0u16 dossier Ou le ducmhem)

Direction des communications

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai surles archives: (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
6—23

Dated’établissemmë ] …… 2009Date de modification:

Codes declassîfinafion ‘ Modç…dc .çlassemcnt‘

_- \ ( ) N0minatif
6 6 1  7 (x) Par -Suj6l

(_ ) Autre“:

Dascfipfion sommaire du contenu de chaque dôssîerprîmîœl et 5:00ndaife-dç la Sé:i3(0u de chaquç dŒsier ouflocumænî)

Documents relatifs à la définition et au Suivi des mandats pour chacun des employés de l'unité administrative ‘
concernée.

Utilisation de chaque dossier principal de la:érîe (au de chaque dossîemu document} par runiæ qui le dégicnç.

?— /;//vî
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIO_NNÉ5 AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossîcr(s) au document(s) Support d‘infommtiofl"

'Pfin0ip'al

' Secondäire(£)l

* Conserver les documents tant qu'ils sont utiles

Durée de conservation' ' _ Disœsîtiœ'"

Act”_i_f ' Semi-actif ' ' inactif

888* y 0 D

888* 0 __ D

Appmbatmn
Commissaire

‘." u ' " - * ’ ‘-QQŒÆŒMŒŒ‘ŒÀÜL'ËŒÈŒÆ ‘.,”‘Läsaæxlä üM£[LÜ
DIA: dînposîâv : (etc )‘ nombre d‘amwa de cmwervaii—bn (“ c-wsçrvuäpn en lmalîtt :: en permanence
FB: fi lm-  bobine (inclum£çassefié) 5338 cgnscrvuîun jus_guä deuugzcment __ D .-destm‘cüaq en…iatali:ê _ _
MD: support magnétique - disque-et di'5qmmm 999 :»n‘semætîan jusqu' : remplac:münï par uni: nouyüh vé‘risîn‘n 'l' tfi{euhml‘iîimfi ou séleçÿun cmewèen p:nnmc‘aee et élimination
MR: sum magnétique -. ruban.
P.: papier P‘HO: photogfiphîç-

ŒG—GD—O1Ç2ŒB—1Z)

du mue}
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi‘sur ”les. archives (LR.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9- et 35

No de délai Page
6—24… d‘établissemènë 1 mm 2009Date de  modnficatmn:

DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la série (ou du dossier ou du finement}
Organisation d'activités

Nom de l‘unité adminisu—atc Qui détient chaque dossier plifiëîfläl de la série (ùuledŒä-fir ou le._dacumcnî}. : Codes-de classification Mbdc=declassement

_ . v . _. .. . , , , . . , .- , _ , Nominati£fDll’ê-Ctl0fl des communications ' 6620,6621,6622 (x) ,pn 
5…({) )À J

, , nike;

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque. dossier au document)

Documents relatifs à l'organisation d‘activités auxquelles le Commissaire et/ou son représentant collabore t/ou partîäpe.
Comprend l‘agenda, les activités et sorties du Commissaire, activités du club social, etc.

' Utilisation de chaque. dossier principal de la série (au de qhaque-doæifl ou document) par l‘unité gule défiant.

Dacumcnts essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATIÜN DES DÙCEIMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dassier(s) ou document(s) Support d‘înfomuüon" Durée de ::::msewaüau":iL ‘Disgd‘siüor‘x‘"

Actif Sami—actif inactif

P .  . ! Mandat du
”““” _ P 7 _ Commissaire 20 C

5‘c,condàîœ(sÿ ' _p

Approbation ._ --
Commiééaiœ

DIA: diaposifiv= “2 (etc.): nombre d‘années de COMBWlËIDn C: cnnsemüc‘m un totalité et en pemanœxa‘e
FB: tîlm— bobine (incluant mafia) ”888: mnsmfion j u s q u '  & dénouement _ D; des”uucfion en totalité
MD: support magnéfiqu: -—dîsque ctüî-sqp:fic 999: conservationJusqu 'à remplacement par un: nouvellflgfiun_ T: tl‘î (échmullm ou sélection cms”,mé en p:r_manmæet ëlimînatî0u
MR: suppon magnétique rub‘m du faire
“P: papier PHO: photographie

DèSG—GD-Ûî (2008-12)
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DESCRIPTION DES nossmns
Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Outils d'information

Direction des communiôations

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loîs=ur les archives (L.R.Q., chap. A‘21.1, art. 8, 9 et 35)

No de délai Page
6—25

‘Dated’établis‘3emenç 1 …… 2009
Date de modification:

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dassîerprimipal de la zsén‘e (ou le dossier ou le document} Codes de classifica£im Mode de classement

_ _ ‘ _ _ . ( )”Nominaiif
6.630 .663  1 , 6632  . (;) Parsujçÿ

(‘ >Autrs=

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal etsecondairq de. la série (ou de chaque dossier ou doçumcn!)

Documents relatifs. aux outils d‘information utilisés par la Directiondes Communicationsdu Commissaireau Lo‘bbyîSmæ .
comprend : Éducaloi, Veille, etc.

' UtiÏi'$àfion de chaque dossier principal dela sëtîa (ou de-ohaquü dossier ou document) par l’unité qui le détient“

’ Wæ
Documents essentiels: oui ( )  non (X) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE me: CONSERVATION Das DOCUMENTS MENÊ‘I-ONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d‘infmmim‘

Principal

Sèceudaiæ{s)

* Conserver les documents tant qu'ils. sont utiles

' ' . " _ .

DIA: di8p0fiüve
FB: film- bobine (incluant cassette}
MD: support -magfl£rique - di"sq‘ue m üîsqpüflfi
MK“ support magnêüquc - mban '
?: papier PHO: photographie-

'- n:

DSG-GD—O1(2ŒB-îZ)

Durée de conservation" _ DŸŒ-- siticu*”

Actif S'enfi—açfif . > ‘ ' Inactif

? f 888* 0 D

__ 'P _ _ , 888?“ \ 0 D

Apprabati0n ÿ' / ”!»
Corfimissäiœ

' mgm @@"fl:“ -. A. -‘ . 7 …
: (gm): nombre d‘une“ de cuns_ervafian
8883 conservation jusqu'è dénolmnmt D: dwmmîcm en totalité:
999; conservation jusqu'à œm_placmem par un‘ç—nouveÏle vessinn T: rfi téch‘nnlÏfl'än ou $éljc“;ü0fl cons:fié &î _pmna‘næfiee afiîmiuæü@

du reste-
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 351

No de délai Page
7—01

Date d’établissement:- ' ‘ "(
Date de modificat ion:  1 JU|N 200‘

_ DESCRIPTION DES DOSSIERS
Tim: de la série (ou du dossier ou du document)
Procédures administratives

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la…série (au ”ledussiçr au le documçm) Codes-dciäassificafiun \ Mode de classement

' u.ÿ ' u - … , : -n_ " _ ‘ — ( “ NÜm1’nflfifDirection des affaires j und 1ques 71  1 1 (53) Par sujet
-( ) Autre:

‘ Description Sommaire du contenu de chaque dossier-principal et Secondaire de  la série (ou dc chaque dossier ou document) ,

' Documents relatifs aux directives, normes. poli”tîqUes et_ procédures établis dans le cadre des activités du Commissaire \
au ”lobbyisme ou émis par certains organismes gouvernementaux tels que le Secrétariat du Conseil du trésor, etc.

Ufilisaxn‘cn de chaque des”sicr‘pfin:îpal de la sédu(ou de. chaque d‘ossîcr au document) pafl‘unité qui le détient

Documents essentiels: oui ()_ non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUWŒNTS MENTIONN‘ÉS AU CALENDRŒR DE CONSERVATION

Dassîer(s) ou document(s) Support d‘infomafifin‘ (P- =— papier‘) Durée de conservation“ ‘ \ D‘ispositim‘*”
( E = électrcniquc}

,_ , _ÿ , Actif ,_ , Sami—aCfif _ Inactif

Principal - P ‘- 9 9 9 *  5*‘*

SecondaÏr‘e(s) , p _ . 999* 0 D

* Conserver jusq u‘à remplacement par une. nouvelle version—
“* Transférer au sem‘ra5fif les decuments produits par le Commissaire au labbyi‘sme du Québec

' æ _ <”Approbation
Commissaire

' finmn d‘inflq'mmou "'“ " ' ‘ ‘ — serv î ' a " _ . ‘“ Dimggjfign [iuggfifl
DIA: diapas'îü've ! (m‘): nombre d‘…égs de consarvaüon C; conservation en toulîgé et en ptmæfl:fiæ
FB: film- bobine (incluant cassette) 888:mnsewaüm jusqu'à dénoflemeflt _ D: dmofion en totalité
MD: suppofl magnéüque— disque et dî:queüe “999: con‘se‘rvafionju3qu'ñ r:mplanemaut par une nouvelle version T: t‘rî (échanlillun au sélecñnn masswê en pçflumgnce et £liminaüon
MR; support magnétique - mbm du reste)
P: papier PHO: phoægmphït

use—GDm(znoa—1z)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.I, art. 8, 9 et 355

No de délai Page
7-02

Date d’établissement; ” ‘ ' '
Date de modification: 1 "UIN 2009

DESCRIPTION DES DOSSIERS

* Tim: dela série (ou du dessin ou du document}
Comité, forum, groupe de travail (réunion, rencontre)

q de l‘unité administrative qui détient chaQue dassier principal de: la série (ou le dos$ie‘rou le document) Codes de classification ‘ Mode de çlassemm

. . . _ .. . . . ,. - - ( ). Ncminaü'fDirection des affane-s-wndnques 7112 {x) Parmjet
( )Aütre:

Dcsçn'pfiou sommaire du. contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou-de- chaquc dassier ou document)

Documents relatifs aux réunions et/ou renc—ontœs des directions, services-, comités, forums, groq de travail, etc.
Comprend : avis de convocation; ordre du jour. compte rendu; procès verbal; analyse; documentation préparäoîre;etc.

Utilisation de çhaque dossier principal de la sêfie(w de ch_que dossier ou. dncumentÿ par Ifuni‘tê- qui le-défieut

…e
Documents essentiels: oui ( )  mm (x) Protection (le cas échéant):

— r

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Suppmt d‘infmnatim' (? = papier) _ Durée de conscrvafiuu‘ * Dis;æqsitïou“*
' ( E  = étccwonüue}

_ _ _ v _ _ _ ‘ Actif _ . Semi-actif 7 _ _ _ Inactif
Principal ' P ' 2 5 T*

Secondäœ(s) ' p 2 » ' 0 D

* Éliminer les documents lié-s à la préparation des réunions

Approbation _
C @ mmissaîœ

° gu…æ…r 'qg …… _ … “. est n : i
DIA: diapositive , 2_ (etc.): nombre d'annécsde consomation C: mwnfionen totalité et en_pwnmetgœ-
FB: fllm- bobine (incluant mss:u5e‘) 888: conservation jusqu’à dénou=mcnt D: destruction en totaliçé. __ ‘
MD: support magnétique — disque et dî—‘sqpeuç 1999: conservation jusqu‘à remplacement par une mwa“: version T: trî (éd…tillan ou säœüo'n conse'wé en mmmœ et:élimi‘naünn

du? reste)—MR: support magnétique - ruban
P: papier PHO: photographie

'B-SG-GU—01Ç2ŒBfiä)
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COMMISSAIRE AU…=

SM F
' fl l v . .  A .  _\ :… . .  - _ . …} _ ..:-:.
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""—' ':r a“. :4. “ “ " - -  , .:"'V 'ul\'- .Ïi Ü .. «

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la Série ((au du dossier ou du document)
information. documentation

Nom de l‘_uqîté administrative qui détient chaque dossier pfincipal‘ dela séde:(ÿou le dossier ou le daguxnenç)

Direction des affaires juridiques

Description som maire du contenu de chaque dossier principal et secondäire de la sériè (ou de Chaque dessier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L. R.  Q.., chap. Ar21.1, art. 8 9 et 35._

\ No de délai Page
7-03

Date d.’_établi_ssemçnp 1 …… 2009
Date de modification:

Codes de Classification Mode. de classement

7 1  1 3 ( ) Naminafif‘
' (;)Par:sujçt

[ ) Ama—;

" Cette série regroupe les documents relatifs à la documentation et aux documents d‘informatîen produits ou reçus par
‘ le Commissaire au lobbyisme;

Utilisation de chaque dossier principal de in série (ou de dingue -dnssîcr-pu documafi) par l’unité—«auf le détient

W +:

Documents essentiels: o u i ( )  non(x) Protection (le cas échéant):

PÉ‘RXÜDE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONJ‘ÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier{s) ou document(s) Support d'informafim‘

Principal ..

Sceaudaire‘(s)

' '=’Pa Î€r Durée de conservatinn" Dis asiümçnp _ n
( E = électronique)

P

P

* Conserver les documents tant que le contenu est d'actualité et nécessaire à
l‘accomplissement de mandats

** Verser les dossiers présentant un intérêt particulier

…
DIA: diaposifiVe
FB: film- bobine (incluant cassette)
MID”: support magnêüque- disque et“ disqaatæ
MR: support ma_gnéfique--mbau
P. papier PRO: photogmphîe

DSG—GWTŒDOB—12}

Approbation

- d ’ ' ä:'tîf ‘ ' .
2 (etc.): nombre d'unn‘ég: de c_enxervatx_m
88.8: conscrvmon jusqu ùdénwement‘
999: consmafi un jusqu { remplacement par un: nouvelle version

Actif - Semi—ac 'Ïnaçu'f _

eee—* ' 5 T‘f*
8 se*__ , _ o _ _ D

Commissaire

,… . . . ..
G: con:ewaü0n en totaligé et_-en pmmuce
D: destmfion en totalité 7
T:  'trî (Ëhütîllen ou sélection mas—wé en. pmmeœ: et élimîmfim
du reste)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

OMMISS‘AIRE AU
ËVV‘V!L‘

[
"

‘
—

“
‘

n
-

"y,—_!

No de délai Page-
?-04 7

Date d'établi;ssemenü " …… 2flflg
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

. Titre de la série (ou du dossier- ou du document)

Législation québécoise

Nom de l‘unité ad:ninîsuafiv:qui détient çh=aquc dass‘içrpfincipa} &: Ia»séfife (au le-..dossîèr ou. le docurjncnt) Codes-de classification Modes-de class:menæ

' ,. . ‘ . _ \ __ « ( )Nomiàafi fDirection des affaues jUfld—IQUBS 7210,7211,7212}, (X)P…ujçt _
7213,7214 . ( mm:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal çt secondaire de la série (ou de chaque. dossier ou document)

‘ Cette série regroupe les documents relatifs àla l‘égisàtion québécoise _ _ _
Comprend: décret, loi (application). mémoire prèsenté‘en commission parlementaire,—règlement,_ tableau comparatif,
ainsi que les analyses. études, rapports et recherches sur le sujet.

Utilisation de -dh—.aquc.'dossür prihcîpzf de la sth'e(ou de.-chaque äossîeroü' document) par: îl'uflité' qui &: défibnt

uf
Documents essentiels: oui (X) ” n o n  ( ) Protection (le cas échéant}:

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

' Dessicr(s) ou document(s) Support d‘infonnafion‘ Durée de conservation" Dis, sition“’

Actif __ S-eùî-ad‘tïf Inactif-

Principal _
. , . _ P 5 10 . (:

Secmdaire(s) ' '   _ ,
\ _ P _ , , 5 0 D

Approbation _ _
Co mm'issa‘i re

‘ Ï ' ”nf - ‘ “‘“ !äl£Ë dg ;muwamgn [ngfiifl-m'ægfiifi: “"‘ Qi:gggifig'n '{iggcäD
DIA: diapositive 2. (cm.): numbr: d'années de can-mation C:  ccn5emrinn en {utaIît£_ et en matelas:
FB: film- bobine (incluant cm:—lle) 888: conscrvflioujusqu 'à dénouement _ D:. desu‘ucflm en totalité
MD: supp—nn magnétique -- disque et<di”äquæuäæ 999: cnns'ervaüonjusuâ remplacement par-une noüvülle-Vminn T: ui (échänfillnn ou aélwim -eons:wê en pcmauenœ‘a äînünärim
MR: support magnétique - ruban du reste}
P': papier PRO: photographie

DSG—GD-01œüœ-œ) _ _
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CALENDRIER “DE CONSERVATIOP
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.‘R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9'et 35

No de délai Page_ 7—05 '
Date d’établissement: " JUIN 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Législations canadienne et internationale

Nom de l'unité administrative qui détient ahaque- dossier principal de la sét—îe (‘on le dossier ou le document) Codes de classificatim '. Made de c!a$scmeat

.. .f . ,. . . . . _ ‘ -. . : ( Nomi-nafi-f
Dnrechon des affaires ]UFIdIQUGS 7220,7221,7222,7223 (x)) p…“…

‘ ( )-Auuer

Description sommaire du contçnu de chaque dossier principal et secondaire de la séfie-(üu de chaque dossier au document)

Cette série regroupe les documents relatifs aux législations canadienne etl‘ou internationale.
Comprend : analyses, études, rapports et recherches en droit comparé.

=Ufilî’sfllîon ide—- chaqmdœsîcæ p:dflçipä de la Série (ou dæ chaquç—düssiêz au document) par l‘unïtê‘q‘uï le: déti£nt

:?
Documents essentiels: oui (x) non ( )  Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS wŒNTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

‘ Das-sicr(x) ou document(s) Support d'infom‘ratïon“ ‘ Durée de conservation" ‘ Dîspüsiîibfl‘"

Actif Send—actif Inactif

' Pfincî al ' '-“î _ P + 5 , 5 - T*
‘ Secondairecs) ‘ ‘ » _ _ .P _ ÿ ,   5 0 D
* déterminer avec la personne “responsable du dossier

Approbation ,' _
Comnflssaure

‘ m ;; Æig-{qgmgñüft "_ D -e c ' n ac ' ‘i- " : ‘” Dignggifig ; " ?
BIA: dîapœiüve 2 cm.}: nombre d‘années de conservation c: cnflsmatîon en touti:é a::n pannm:næ
FB; film- babîne (incluant emma) _ aaa: {:qnsemfiunjnsqù'ñ dénouement p”: dugmcfio_n en totalité
MD: support magnétique - disque :: disques:: 999:- cansemfiou jusqu‘! rcmplacem_ carpe: unanauV‘elle vu:ion T; ui (échantillon ouæélefii‘op cqnsçwémpmmmu êli‘m—imliun
MR: support magnétique - ruban «du mie)
P: papier PHO: ”photographie

DSG—GD-Q1ŒOÜB—‘l 2)
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"COMMISSAIRE AU

LÇ "" V !  S ME :33 3
' nuqués E*t‘ ‘

DESCRIPTION DES DOSSIERS

. Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Avis, conseil, et interprétäien

Nam dc_ l‘unité admixiîstrative qui détient chaquedcssier pfinçîpaI-dc‘: la série (ou le dossier au le dœumenn)

Direction des affaires juridiques

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35}

N 0 de  d é l a i
7—06

Date d’établissemcnÿ
Date de modification:

Page

1 mm 2009

C.Ïodes_ de.. classification Mode de cIasS=me-nt

( ) Nominatîf
(rfi) Pär_sujel
( ) Autre:

7300,7310,7311.7312,7313

Description sommaire du contcnu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de.=çhaque dossier ou; document)

Cette série regroupe les dossiers d‘interprétaüon relatifs aux divers aspects dela Loi sm la transparence et l‘éthique en
matière d e  lobbyisme.
Comprend : les dossiers d'interprétatien de la loi, les avis du Commissaire, les =o;pinionsjuridiques ainsi q ue- les deasî-ers
de  jurisprudence

U.tflisafim de chaqun dassîe-ZrMncfiçal é£:=l=u série(au de chmueduss‘îerœ dacŒn€nfipar l?nnité qui le défiant

Documents  essentiels: oui ( )  non (”x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossiq)ou document(s) Support d'infonnafiqfl“

Principal

.;s_cm'am(s}

* Conserver]usqy'à lafermeture du dosSie-r

, . .. _ i
DIA: dîap‘u:îüVe
FB; film-- bobine (incluant cassette}
MD: support magnétique - disque et dîsquflte.
Mk. support magnétique — ruban
P: papier PRO: photographie

ose—enn1çzœwa

_ 888: conservation jusqu'à dénouement

Durée de wnsemtion” Dis osi“h‘on”*

Acfif _ Smfi—aÇt1‘f _ Inactif

P” . _ 888* 5 c-

_P _ __ ' . A J _ 88‘8* * -. 01 D

b
Comñïssaîre

Approbation

.“, . . …

C: conscwæi0n en totalité et en pmanæœ
B: damien en tomfi'tfi
T: _Iri (échantillon un sélecfian tonsewê en pe…fineflcect-éüflfiùafim:
du"reste)

2ÆMmmfimt ‘
2‘ (nc.): nombre d‘années de cnnmafion

9991 m…ficn jusqu'à œmplacæmefit paruné. uowéfip “mon
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DESCRIPTION DES DOSSIERS *
Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Carte du lobbyisme

. Nom de l'unité administrative qui détient chaque do$fiiçr pfincipa‘! de laséfiea(ou le dossierou le dos‘xit)

Direction des affaires juridiques

Descfipçion sommàirc du contenu de chaque dossier-pfincipà_l c.! Mond‘a'irc dela série (ou de chaque dossier au document)

CALENDRIER DE CON SERVATIOI‘
DES DOCUMENTS

Loi sur- les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35

No de délai Page
7—0?-

Date d‘établissement: ' \ _
Date de modificatioË: 1 JUIN 2809

Codes de clasä'fic-äfi'Œ1 Müde d:çlass:zncnt

7320,7321,7322 &àvä‘îËêî‘.
( )Autrc:

Cette série regroupe un tableau des actes administratifs pour la constitution de la carte du lobbyisme de la provincede
Québec.
Comprend: l‘analyse, le: rapport au Commissaire et les orientations.

Utilisation de chaque dés.-sièrpfincipä de la sériè (du dë— chaque dôssîef ou”: document) par“!‘unîté qui” le détiç‘lit

" ( .

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

_ PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

DOss-icr($) ou document(s) Support d‘information“

‘ _Pxincipal

S‘ecfindag‘re(s)

" Qon$ewer jusqu'au remplacement par Une heu-Vella version

Wfim
DIA: diaposifiVe
FB: film“ — b”obîhe (incluant mm:“)
Ml): support magnétique - disque et dîsäueuæ
MR: support magnétique - mèm-
P': papier PHO: phawgmphîe:

Ds_G—GD—O1(zoœ—1z)

Appf0b8ti°  D: ü

Commissaire

-.): nombre d‘années de en
3882 consewaüqaiusqu'ä dénouement _
9?9: conservation jusqu'à“ remplacadcfll [m une; nouvellpværsîm

Durée de conservation“ ' Di5ÿûsîfi°n*“

Actif . Semi—actif Inactif

999* y 5 c

999* f 4 0 , D

o u  - ' '_ n i ° -
Ç: conservation en totalité ._et en pehnanmce
D: desqu:tîon en .htalîté _
T: tri (échantillon ou :'élecüon nommé en pemmmçe et élïmînal‘içn
du reste)
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-- c 0 M MIS SA | R E A U »… CALENDRIER DE CONSE‘RVATIOI‘J E ,  8 V }  “% {‘Î/Ï E :. DES DOCUMENTE
Lai sur les archives (L.R.Q_., chap. A—21.1, art. 8, 9 et$£

g=a u Q 0 En €
No dé délai Page7—08

Date d’établissement: ,
Date de modification? 1 JUIN 2009

DESCRIPTION DESDOSSIËRS

Titre de La série (ou du dossier ou du doc”mmcnt}
Code de  déontologie (adoption 2004)

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou 'ladasflizrfiu l‘e- document) Codes de cla$sificafi0n Mode de classement
.. y . _ , .. _ . , .y , _ " _ . . ( )NominafifDirection des affaires J u n d l q u e s  7400341 03741 1, 4 @ Pmujä

741274137414 ( mm:

Description sommaire du con—tenu de chaque dossier principal et secôndaîre de la 'S‘èfi'æ (du de chaque dossier ou documçnt_)

Documents relatifs à la rédaction du Code de déontologie des lobbyistes (2004) (c. "F11.,011 2 .  0.2).
Comprend: —la rédaction;
' —les invitations à une consultation ou commentaires par des organismes et des citoyens;

—Ia transmission et le dépôt du Code à l'Assemblée nationale ;
—l'étude du Code parla Commission des finances publiques;
-I“adoption ; la publication ; et l‘entrée en vigueur du Code.

Utilisation ”de chaque dassîçr principal de la .se—fie (qu- de‘t chaqub dossier ou ducament_)tpur l‘unité qui le défiant

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÈS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossi:î(5) au ducument(s) . Support d‘infomafion' Duréede-conscrvatfien” , ' , Disposition“ “

, , _ Actif Santi—actif Inactif

Principal ' , _ ‘' , _ P 4 5 10 (:
Scoondaiæ(s} _ ' ' _ .… . _ … , P _ 5 o . D

Approbation _
Commissaire

' ' \ d‘i , a ' ; ' “  Din=îüç_n [igggii]:
DIA: diapositive _! (etc.): nombre d‘unnéä de com:wxfion C: conservation en totalité et en permanence
FEI: film- bobine (incluant càs:emæ,) , 888; cunuwnîo_n jusqu'à dénouement D desflu'cfiù‘u en totalité
NH): supp… magfl.fitîqy6- dî:que et disquette 999: mnsemfinn jusqu'à remplacement par une nouvefle“-Versim T: tri (échantillon ou sèlemian nommé en petmln:mç et élxmîmüon
MR; support magnétique - ruban du reste)
P: papier PHÛS Ph°m&ïîPhîe
DSG-GD—D1-(2ŒB—1Z]
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., cha-p. A—_21.1, art. '8, 9 et 35:

‘COMDKA_ISSA|RE'

?; ë!Sî‘x/îä
‘ "fifi—‘s" -‘- ! c-a"-'-.‘v‘“ —--' !‘…" " " ' h  ‘ .-3’Î"Ë:'ï°-" "’ ‘A ' . ' _. ‘;:' ,"- .. : || “ '  — -' " ' |.l'

. t r  , ;_{1,« 4 5 ‘ . . w . ‘

No de délai
7—09 ,

Date d'établissement; 1 …… 2009
Date de modification:

Page

DESCRIPTION DES pass—mns

Titre: de la série (ou ;du dossier au du document)
Code de déontologie— interprétation et modification

Nom de l’unité administrative qui détient chaque dossier priflcipaî de la série (ou ‘le_ dossier ou le document) _ Codes de élassïfic3tior‘1 Mode de classement

( ) Nominafif
{x) Par-sujet
"( ) Autre:

' Direction des affaires juridiques 7420.7430

Description s‘ammaî‘re du contenu de chaque dossier principal et secondaire de. la série (au de chaque dossier du, document)

D'acüments relatifs à l'interprétation et/ou à la modification des articles du Code de dégntalogie des ”lobbyistes (2004)
*(c.  T—11..011, r.0’.2). Comprend également la révision quinquennale.

Utiii$at‘iofl de chaque dassier principal de la sê_de {ou da:cbaqaa dossier où doi-:ua .par1‘unä qui le défiant

@ ?
Documents essentiels: Protection (le cas échéant}:oui ( )  non (:il)

PÉRIODE DE CONSERVATION nas DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dcssïèr(s) ou document(s) Support d‘information“ Durée de conservaticn“ Dig@sifion"'

A _ Actif {Semi—actif Inactif

Princi‘ ja] ' ‘ ' ' ,' " , P … … , x. 5- 10 (:
Scc0ndaîrg{sj ‘ - . . _ . _ ._ . . - P 5 _ 0 D

Approbation \
Commissaire

… …… maman @@…
DIA: dîa‘poäfiv“: 2 {::c n‘embre d’année: de mmewatîofl C; conservation .en malin! et en p'enn‘nflmæ
FB: film- bobine(înciuml mue) _
MD; suppor1 magnétique — disque et disquefié
MR: support magnétique — ruban
P: papier PHO: photographié

use—som (2009—12)

888: .60nwvatîon jusqu'à dénouement
999: conm1fi'nnjusqu'à rem planemml par une naucle Version

D: destmcfian. éutotflitè ‘ _
T; trî (é:hmtillun ou Sélection conservé en mafia: etflîl‘rfin‘afififl
du rene) ' '
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CALENDRIER DE CONSERVATIOD
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.-RQ, chap. A-21.l, art. 8, 9 et 35

No de délai Page
7-1 0

Date d’établissement: -- - A.

Date de modificatiorî: 1 "'—”N 2009

DESCRIÏ’TION DES DOSSIERS

Titre=de !a,sèn‘e (au du dossier cudu  document)
Registre des lobbyistes

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série-(ouf le dossier au ledücnment) Codes de=-classificafifin Mode de classement

Direction des,afiairesjurîdîquee 733073315332 , . &ÀËÏËÎ
' 4 ( ' ).Autre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de ldsérîe (ou de chaque dossier ou documçint)

Cette série regroupe“ les deçuments d'analyse. les statistiques, ainsi que les améliorations demandées et proposées
au registre québécois des lobbyistes.

Utilisation de éhaqugdossicr ptinsîiæ’al de 13 série (où de chaque: dassier au ducmnmÿ par l‘unité gui le défiant

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Pratætion (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MEN‘1‘IGNNËS AU CALENDRIER ”DE“ CONSERVATION
Dossicfls} ou document(s) Support d'infonnatiùn‘ Durée de COUSCW8ÏiDH" DËEgâ-ü-îdfl“‘

4 Actif Semi—.autif Inactif

Princî "al ' ‘ ‘ .p , _ _ P f 888“ _ 5 C
Secondfiu(s) ' ' , . ° _._ _ P 881* 0 f_ D

=* ConSe-wer’jusqïä la -ferr‘hetuœ du dcss'ier

(

Approbatio n
Commissarre

.… . u - " .: °**D‘i "
DIA: diapositive 1 (en:): nombre d'années de Conservation C: conservation _eumralité &! ça…perm“meneæ
FB“: film— bobine (incluant cas‘sa‘tœ) 8881 œnscwafi0n jusqu'à dénouement ‘ D: dmmäm en totalité: _| _
MD: 'suppoftmagnéüque - disque et disquette 3993 conservation jusqu’à rnmplaœmefnt par une nouvelle-version: T: (tri (”échantillon ou sä:cflcu mscmémÿ pcunäncçce :t£_lîmîmfioæz
MR: suppmmagfiétîque - ruban. du reste)
P: papier PHO: photographie

DSG—G 0—01 (20Œ—1‘2)
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DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du  dossier ou du  document)
Ordonnance de confidentialité

Nom de l'unité administrative détentrice du dossier principal de la série (ou le dosäiezr“ ou le document)

Direction des affaires juridiques

Description du contenu et de l'utilisation

Procédure pour l'obtention d'une ordonnance de confidentialité, __ 4 _
Comprend la demande, la décision, la demande de prolcngation, le suivi et l'avis de levée.

Datuments confidentiels

Références juridiques

DELAI DE CONSERVATION
Exemplaire

Support de
conservation

Principal PA

Principal DM

Second aire PAY

" ‘âggg‘0fi de conservation :
P A :  papier
DM :disque magnétique (local, réseau, électronique)
BM : bande magnétique (bobine.- cassette audîn vidéo au

de données)
MF : microforme (microfilm)
FI : film (y compris négatif. diapositive)

“2019—09—93

CALENDR|ER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

No  de délai
' 7—1 1
Date d'établissement : 2009-06—01 '
Date de modification : 2019—09—03

Codes de classification Mode de classement

7 \ . El Nominafif
7520,7521,7522,7523 par sujet

[:| Autre

Période d'utilisation des doCuments ** ' Disposition *“
Actif Semi—actif Inactif

888 5 C

888 0 ' ° C

888 0 _ D.

Approbation ”
- Unité administrative, / (

Approbation '\—«- ,
Commissaire

2 (”etc.) : nombre d‘années de conservation
888 : Conservation jusqu‘à dénouement

Sans transfert au DPCP : envoi au semi—attif
Avec transfert au DPCP : jusqu‘à décision au
jugement et envoi au semi—actif

9919 :. conservation jusqu‘à remplacement par une,
nouvelle version

"‘“ Disœsition (inactif) ;
C : conservation en totalité eten permanence
D : destru‘cüon en totalité
T' : =tn‘ (sélection œnservéeen pemanenœet

élimination du reste)
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COMMISSAIRE AU

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (au du dossier ou du docunicnt)
Règles d'après—mandat

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pfincinaî de fin série {on le dossier du]: finement)

Direction des affaires juridiques

Description sommaire-du contenu de chaque dossier principal etsecondair: de la séfie (ou de chaque dossier ou docamænt‘)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.l, art. 8, 9 et 35

No de délai
7-1‘2

Date d’établissement: ' ‘ . '
Date de modification—: 1 JUIN 2009

Page

Codes de classification Mode de-classemeflt

, _. ( ‘)‘Nominafif
7530 (x)Parsujet

( )Auîre:

Cette série regroupe ”les dossiers d'analyse relatifs aux exigences spécifiques à l'égard des titulaires de charges
_ publiques” oeuvrantau sein de l‘Assemblée nationale.du gouvernement, de ses entreprises et organismes ainsi que—des

münicipalités -et des organismes qui en relèvent...

: Utilisation de chaque. dessicr=pfincîpa£ de le génie {ou de chaque dassîefo‘116@gümçuÿ par“ l‘unité; qniïle détient

@/Jâ

Documents _essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d‘infomatiün*

Principal

-. Sec0‘nê‘aircÇs)

** Conserver jusqu'à la fermeture du dossier

DIA: diapositive:
FB: fil‘n - bobine (incluant cassette)
MD: support magnétique- disque-ax disqumeg
MR: support magnétique — mbm
P: papier PRO“: photographie

DSG—GD-fl1l2ŒB—12}

Durée-decuusewatîon“ Diseosilion"‘

Actif Serfli-gçË’ Inactif

P 888“ ' 5 c

P 883* 0 _ D

Approb3tmn __
Commissaire

.” . ' __ ' .actî '_gfifl: " "  ‘ - "ti Lu
2 {etc.}: nom-bre d‘années de connem_zîon C‘: mœwaxim en tatalîtè «::-en permanence
ass: con:w:finniuflfl'ù dénouement , D: demmmim en totalité »
999: œnsewaümjuw’ùrmplaœmentpurune nou@lc‘w€æîon T: M'Œ&hmfillun … “ " , ; _ . î ( ,” ==. äimînüm

au rate)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

.Loî.sur les archives (L.R.Q., chap A—21.1, art. 8, 9 et _35)

COMMISSAIRE AU "
. P°g __ j ;” à ?

. - r r - l _  - ‘  v . . w.J':r..,_
' ‘ l ‘ - . : " < ‘ "  - — o fi _ q  “ “ : 1 .  . ‘  ‘ \ ' Ù À . ‘ “ ”  " … ) — q .  { _\ , 4 . . y ‘  , : g—.-«_o..\ . . . v  _,4 i n . v

: ;‘+.î—' ‘— n{« , *; , - - .".{Îr
" ;< :. '. . *  : .'= {' .." ‘ =_‘ . ’. r" _-n1.2!“ ' ' °«-l . ' . .J . _ h-15
‘—-*-- q—- r -…_ :- _-1, x'fg'.‘! . ‘  ‘:: ".*. {r 11

No de délai Page
7-13

Date d’étaMissemenÆ:1 JU… 2009
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS "

Titre de la série (ou du dossier ou du document)

Mesure disciplinaire

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque. dossier prihc‘ipäld€ la séfie (au le dossier ou le dow:fiaut} Codes de classification Made de classement

. , ., _ . _ ._ _. ‘ - ( J'Nomina‘tÏf- Direction des affaires 1undæques _ _ 7540 (X)Parsujcl
( )Autrez

Description sommaire du contenu dechaquæ: dossier principal et secondaire de la série- (qü de chaque dass—fier ou document)

Cette série regroupe lesdossîers des mesures disciplinaires prises à l‘égard dæs lobb'y‘istes.

Utilisation decks:q dosfiîçr principal de là série (qu de chaine dossier ou dannmant)parjl‘unüè qui le défiant

'‘)
Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENT10NNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dbssier(s) ou document(s) Support d‘infomuatian" ' Durée de consmtion“ , ' Dispositicn‘"

_ 7 _ Actif . Semiflcfif Inacn‘f .

Pfincipal ' ' , ' . _

Secoudaüe(s) \ , , \ _ __- x _ P _ _ f 888* 0 . D
* Conserver jusqu‘à la fermetùre du dbssi_er

Approbation
Commissaire

“ . .  . _  _ . .  . _e " . . . _  , . .  "’.. .

DIA; diapositive _2- (etc,): nombre d‘années de cunsmafi on C: conmgfiœ crt-totalitétl et”; pan“nncfl€fi
FB: film- bobine (incluant cassette) ‘ BBB: ‘mswüonjnsqu'à‘ dénoucnt D: des”tmcfian en t_atalîzé« ‘
MD: support magnétique - disque et di$queuc 9991wnsmaüunjusqu'ä remplaçmçnzpar‘uuc uwvcflæ vet;i_ow 'IÏ: "fli,_(é;hæflfillæ en sélection conservé cn-.__gürm&næaœfl äî‘üihæûpn

du mie)MR.: support magnétique --rubafl
P: papier PHO: photognphiç

nseen-o1œoœ-1z;
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DESCRIPTION DES DOSSIERS _

Titrede la série (ou du dossier ou du document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lalsur ”les archives (L.R.Q., chap. A21.1,  art.. 8, 9 et 351

No de délai Page
7-14

Date d*établiggmgnë 1 _|U|N 2089Date de modification:

Soutien juridique

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pfincîpfl'de la série (au le-dos$ieæ ou l-e=-dmümm£) Cudeä-de clas-sîfiætîon. Mnde de classemcnt

" .  _ . ,  _ _ ._ . .  _|: . , . _ _ ,  4 _ N O  ,__. “ t i f  .

Dne-ctmn des affaires Jur id iques 734Q7550 ((xËPÆÏËÏ1

' (. )-Autre:

Descriptien sommaire du contenu de chaque dassier principal et secondaire de la sén‘c. (ou de chaque dass—ier ou documcfit)

Cette série regroupe“ les documents relatifs au soutien juridique des affaire-sjuridique-&
Comprend : analyse, étude-, opinion, rapport, recherche. vérification, etc,

Ufilisati»sn de chaquedossie‘r pl:îflsîpal dela série (ou de—cbaquednsäa ou dgcümen‘t) pâr;l‘unité-qui le défiant

w
Documents essentiels: oui ( )  mm (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES” DOCUMENTS MEN TIONNÊS AU” CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'infomalion‘“

PfincipÏal

SCconäàiræ(s)

* Conserver ÎU5qü'à la fermeture du dossier

' . u “  d"
DIA: dînposîtiv‘e
FB: f'Im bebine (incluant cassette)
MD: support _, “ _ dî:q=s::"“_
MR: suppon magnéuquc- ruban
P: papier PHO: photographie“

DSG—GM1(20Œ-‘IZ)

Durée de conservation" ' Di»sposifiontti

Actif Semi—aétîf- ’ Inactif

P _ 888* 10 - _ ' (:

Approbation
Commissaire

- ::. g (;; n'fg miam”“f): “'" Dümirion (imgiD
2 (etc.): nombre d‘;nnêes de conservation C: Conservation en mali-fé et en;pemânaæa
888; conservation jusqu' & dénouemçnt JD: dmc—aim en mmüté
999: “WHSÇNÂŒÎOH jusqu'à muplacemc‘nt par une mwa: version 1”: tri (&hmfillon ou sélecfion cnnwvâ en p:flnmcncofl_ élimination

du reste)

127



' DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dassi-cr ou du document)
Recours devant  les  t r ibunaux

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pfl'nfiip‘àl de la sériïe (ou le dossierou le daœmem}

Direction des affaires juridiques

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaqua dossier ou document)

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8. 9 et 35)

No de  délai
7—15

.. Date d’établissement: - '
Date de modification“? 1 JUIN 2009

Page

Codes—de classification Made de classammt

( ) Nominafif
(X), Par sujet
( ) .Aufle:

7560,7561,7562

Cette série regroupe les documents relatifs aux recours devant les tribunaux.

Pour la poursuite pénale, comprend la requête, le constat d‘infraction et tout document pertinent…
Pour le recours civil, comprend toute procédure juridique présentée à Un tribunal civil et les documents pertinents.

Utilisation de chaque dossier principal ds: la série (bu äe chaque dossier ou document) [par' l'unité qui… le défiant

Documents essentiels:

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

' Dossier(s) ou document(s) Support d‘infonnatîon*

Pfin6îpa! _

' Sccofidaüc{s} ..

* Conserver jusqu‘à la fermeture du dossier

DIA: diapositive
FB: film - bobine (i ucluam œ:&cüfl)
MD: support magnétique - disque cl dî:queüé
MR: sùppon magnétique — ruban
P: papier FHU: phmogmphîe

ose-com (zoos—12)

oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant);

. ?

Durée de conservation" Diæqgificnb ::

Actif $mni—acfif Inactif

'” 888* _ 5 * 0

P "8188" _ 0 D

Approbat / '
Commissaire

. ,  _ , . “  .f ,.…. … . î .  ‘ .

'2(et‘c4): nombre d‘années de conscrvnfion
888: conservation jusqu‘à dénouement
999: cons:rvnüofl jusqu‘à remplaœmam par un: unuwllewräm

C:- can‘seedon en totalité :; eq pemmmc:
D :  destruction en totalité ,

"l'-‘: h‘i (&hmfillùnou :ëlecüùfl ç“oflsflVé en pgnnmençgg flimîmfigg—_
du mm)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Lai—sur les, archi‘Ves (L.R.Q., chap.-521.1, art. 8, 9' et 35)

—. COMMISSAIRE AU
flv.

. . “ w

N o d e  délai Page
8—01 _

Date d'établissement: .. ‘| …… 2…
Date de modificatif“)… ' ' » -

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier au du document)
Procédures administratives

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier pdncî;æaî de; la séfi=_e cm 1edossicr ou là document) Godes de:clyæsificäi-on Mode de classement

. . . .‘ . , .. “ ' ‘ _( )Nominafi‘fDureçüon venficatuon et enquetes 801 1-- 
(_x;p…uja

* ( -) Afit‘œr

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal etsecondaïrade la série (ou de chaque dossier ou document}

Docu ments relatifs aux directives, normes, politiques et procédures établis dans le cadre des activités du Commissaire au
\ lobbyisme ou émis par certains organismes gouvernementaux tels que IeSecrétariat du Conseil du trésor, etc.

”Utilisation de Chaque dossier principal de la série {au de chaque-duæîàr ofu damn ent) paf"huité qui le défiant

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

‘ Dossier(s) ou document(s) Support d'information“ (P = papîèr) Durée de conservation" Dièposidün"’
‘ (E = électroniqc

. Aficlif‘ . . Semi—mifif , Inactif _

Principal P 9991—- _ 51“: C

E 999? 5*‘* C

Sûcondaiæ(s) . P 999* ‘ 0 D
E ' 999* 0 D

* Conservef]usqu'ä remplacement par une nouvelle ”version
"‘ Transférer au semi—actif les documents produits par le Canmissaire au labisme

Approbation
Commrssaure

‘ 533903 d'îŒnngfigfl “' .” " i: ' ' ti” i f  Semi— -‘ ti '. ““' Dî;pggjg‘gu {inngÿ[)
DIA: diapositive ;2 (fin.): nombre d‘années de conservation C: canæwnfion en totalité et en pcmmçuce
FB: film- bobine (incluant cusçfie) 888; pou_àmufion j usqu‘à, dénoucm@m D: destruction en totalité .
…: support magnétique ! dîsquû-atfiimflbfie 999: msmationjüqu’à rmplanæm.ænt-pfl une nofiÿç‘ll-e:vmîun T: tri“ {échantillon ou ;äedion mnsmë-m p…:aæqt éiiminafigu-
MR: :uppon magnétique - ruban du reste)
P: papier PHO: photographiq—

DSG-GD—O1ŒWÙ-12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
. DES DOCUMENTS

Loi=sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

-…—— COMMISSAIRE AU

"‘ '* f : î . . $ f , ‘ -  .;g_» .- —‘7,;_—' .‘.-‘h ' , :  " " ‘. ,-‘. ; .
' ,m"… . . " 1  " ." ' _ 't __ _—_ .&: ... {! «Q * -

;- . _'.“- 
v_____| ,. ;_.__ *r,';-_‘ : . ,  “ ' \ . ‘ ,  … ,- ._ ' _ ,  . .{ \ 1 - ,

No de délai Page
8—02

Date d’établissement:- 1 JUIN mug
Date de: modification:

_ DESCRIPTION DES DOSSIERS

Tim: de la série (ou du dass—far ou du document)
Çomité, forum. groupe de travail (réunion. rencontre)

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier principal de la série (ou le dossier ou le document) Côdc.S de classification Made de classement

, . … . _. .. _ __ _ ( JNo.Èninafif‘Direction venficatmn et enquêtes 8012 (@p……
(_ )-Au—tæ:

Description sommaire du cbntenu- de chaque dossier -pñncipfl e-t_ _s.œondaiædé la série-{au d: chaque dossier ou document)

Documents relatifs aux réunions et/ou rencontres des directions, services, comités, f0rums, groupe de travail, etc.
__ Comprend : avisde convocation; ordre du jour, compte rendu; procès verbal; analyse; documentatien préparatoire; etc.

Utilisation de nu.-…: dossier principal de la série (on de claquedassîer ou document) par l‘unité qui !: détient&”
Documents essentiels.: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÊS AU CALENDRŒR DE CONSERVATION

Dossicr(s) ou document(s) Support d‘infomxmim" (P = papier) Durée de conservation" Dîsposifia‘n” "-
=( E- = électronique“)

' Actif ‘ . Sang—actif“ , Igg£tîf

T*'-
T*

D

' Pfi.nÇipfll

Scüundaiœ(‘s)

m
‘U

m
*u

@
0

Œ
:

0
1

* Éliminer—’ les docUments liés àla préparation des réunions

App rabat-ro:n
Commissaire '

. l '  _ ' ‘t! ” ' _  " ' ' c ' -  ”Il ' .

DIA; diapositive _ 2 (etc): nombre d‘amis de coùsmmi‘nn C: éommafion en totalité €! en pem‘aue‘nce
PB: film- bobine (incluant cassette} SES: mscwnînnjua‘qu‘à dénouement Dr dmcfiœ en totalité - _
MD: SUPP°R magnifique - disque €f'dîäflflefle 9992 mscfl8ü0njusqu’ù œmplaæmml par=um nouvellwaäon' T: tri (échantillon ou:él:cfion consmän ‘pmnawzcæ et éliminifiùn
MR: support magn étique - ruban du rms)
P'. papier PRO: phomgmphie

DSG—GD-01 (2008—12)
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* * C 0 M M ISS A | R E A U " - CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35

No de délai Page 
8—03

Date d’établissement:. " _|…” 2009
Date de modification:

- DESCRIPTIONDES DOSSIERS

“I‘-ine de la Série (on du d055îar ou du document)—
lnform‘ation, documentation

Nom de l‘unité administrative qui détient chaque dossier, pdgci‘pal de 13:56fie (au le:dossicr‘ou lqdqeumm£) Cade: de cl=æsîfic1fibu Mode de cl-asserfi:flt

\ . -_. . . . _ ‘ , _ _ ; 1 ( )Nominat‘it‘DIFSCÏIOH venficatnon et enquêtes ”13 - (üPar-suj‘et
( ‘) Autre:

Description-sommaire du contenu de chaque dossier princia :! secondaire de la série (011 de chaquedossicr ou document)

Cette série regroupe lès documents relatifs à la. documentation et aux documents d'infarmatioxn produits ou reçus par
‘ le Commissaire au lobbyi5me. .

‘ Utilisation desüaq&e dossier principal; de 'la séï-i: (aude chzqueüossfibr au dhe‘unær‘xt) gar'l‘ünüä qui le.dêtiem

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS NŒNTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dussicr(s) ou document(s) Support d'information-‘ (:P =jàap‘ier) ”Durée de conservation” Dispasitîon*"

( E =élbctmniq‘tœ)

Actj_f _ » Safi—actif ' Inactif

_ Principal P 8881? 5 T'**

E 88 8* 5 T‘**
‘ Second-flirfls)» P 888* 0 D‘

E 888* 0 D
* Cnnserver les documents tant que le contenu est d'actualité et necessaire à l'accompllssement de mandats
** Verser les dossiers présentant un lntéêt particulier

Approbation _
ComŸnissaire

L&umnflÆnüm—äm M.…“ n ma…: À:…” ' une“

DIA: diapositive 2” (etc.:) nombre d'années de commtîon C: eonsmmon en natalité et en pcm:‘_nence
FB: fi-—lm bobine (incluant cassette) 888: consemüon1uæqui dénouement _ D: dœtmation ein malin!
MD: suppon magnäîque- disque et disque_üe ?99: cfaflscrvafiofl jusqu‘à ramptuement par une nmve!l”e ami-an T: tri (échantillon ma sélection ;onsmè en pamneuæ-u ê!imiflàfinfi;
MR; support magnétique - ruban du reste}
P: papier PHOî photog‘mphîe

DSG—6001 (20084 2)
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—*COMMISSAIRE AU-
— "à 5 ", ’ . “'? L W B Ô Ë Ë 3 M Ÿ - DES DOCUMENTS

Loi sur les_jarchives (L.R.Q., chap. A21.l, art. 8, 9 et 35)""‘ _1

». ‘. -,,ä;{._:,_\n_ :( r'5 : :  Ù ' Ê ' . " "  ( 3 … 1 E .  _ : ‘_ '1 - . . “ .5  ... . .  .-u……]

' "Ü D ' Ï " ' 1 Q  :« & C«'-i‘ÜË

No de délai Page
8—04

Date d’établissement: .. __ '
Date de modification: 1 J…N 2…

& DESCRIPTION DES DOSSIERS
Titre de la  série (ou du dossier ou du document)

“Autorisation d‘enquête et/ou d’inspection

Nom de l‘unité adminisœæive qui détient chaque. dossier principal de la série (ou l‘_€-‘vd°$£ÎBI-Oü le dà6umentJ ‘ Cade: de classification Mode-de classement

1 - .:\ a a ' . ' ‘ - NOŒÏflŒÎÏDirection vénficatuon et enquetes 8110»8120 ((£).pa, 
sut

( )Autre:

Déscription sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série(ou de chaque; dossier ou demfinmt)

Documents relatifs aux autorisations générales et/ou spécifiques confiées aux enquêteurs du Commissaire—. au lobbyisme
leur donnant le pouvoir d'enquêter et/ou d‘inspecter.

Autorisation d'inspection: tant que l'enquête… est à l'emploi du Commissaire au lobbyisme
Autorisation d’enquête: pour toute la durée de l'enquête

Utilisation de uhaque dossier principal de la sérî: (ou de chaque dossier ou document) par l‘unité qui le détient

\...JP 

Documents essentiels: oui ( ) non (x)” Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATIONDE‘S DOCUMENTS MENTIONNËS AU CALENDRIER DE CONSERVATION
Dossier(s) ou document(s) Support d'infou‘nati‘où‘ (P = papier) Durée de conservation” ' Dî*spesifiant «—

( E = électronique)

Actif _ ' ,_ . Semimfif . _ maèfif
Eäncipaï P 888* 5 C

E 5 _ 5 C

58æfldäk€(&) P 8881" 0 D
_ E 5 0 D

* Conserver les documehtstant qu‘ils. sont utiles ’

' - - .. / ’  ' —Approbation _. _ -
ConŸmissaire

° 5 “  d'i f . w e  “. -…. _ _ , __ au ' 3 :

DIA: diapositive 2‘(Çlü‘.)î nombre d‘années de wnæwaiion C: conservation en totalité et en perm…ce
FB: film - bobine (incluant cassent.) 858: a®n:çmfinnjusqu‘à dénouâmem . D: destruction en totalité
MD: support m‘agné‘tîque - disque et di‘sque_ue 999: comm ation jusqu'à remplacemefit par une noùvelle—‘unîm I‘: tr,î (échantillon ou sélœfi'o‘n conservé en pŒnmçmç;=t "élîuügatian

du raie)MR: support magnétique -mb;m
P: papier PRO: plnotugnphi‘:

DSG—GD-Û‘I (2008—12)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A21.1, art. 8, 9 et 35)

" 'au au…
No de délai Page

8—05
Date d’étahlisscment: - T
Date de modification:

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Programme de vérification

Nom de l‘unité administrative qui détien£ chaque. dossier principal de. la séflé;(oulq dossier un [le dawmŒ) ‘ Etudes declasæsiñ@afiQn Mode de classcmm

'. - : l , - . ‘ A  , ‘ ( N°min3üfDurechon venficatxon et enquetes 8130 (>2)Par “je,
( _)-Autrez

Description sommaire du contenu de chaque dossier pn‘uci‘pal et secondaire de._ la série (ou de chaque dossier ou document)

Documents relatifs à l'examen de programmes de vérification_sur l’application dela Loi sur la transparence et l’éthique :
en matière de lobbyisme (LRQ,  c. T—11.011) et sur le Code de déontologiedes lobbyistes (2004) ? 6.0. II, 1259 (C… T- _
11.011, 2.0.2).
Comprend : les objectifs, les critères et les procédés de vérification permettant d'en vérifier l’application.

Utilisa‘tionde chaque dossier principal-de la série (aude. chaque dossier ou document) par l‘unité qui. le défiant

@
%ents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

' PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MENTIONNÉS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossièr(s) ou document(s) Suppmrt d'informatien"

Prinäpäl

Secondàiæ(s)

* Conserver lè ddssier tant qu’il est en vigueur

. .  7 '

DIA: diwosüiv=
FB: ñlm- bobine (incluant casse:t
MD: support magnétique — disu et disqum
MR.: support magnétique» ruban
P: papier
PRO: photographie

Ds;@+Gn-m(20œ-1æy

(P = papier) Durée de wnsewaticn” .- Disposition”’
( E '—* électronique)

Actif— . ,S:eflfi—afiti£ , _ Inactif

”P 888* - 5 cA E 8—88* 5 c
P sas-* 0 DE ass-* @ D‘

Approbation

2 (etc ) u_rambrel d‘années &: conservation
888 conservation jusqu“& dénoüer—ncm
999: conservation jusqu'& remplacement par un: nouvdle vasiun

Commissaire
-f

\

” ‘ Qigpnsîü_gn [inggli {}
_C: conservæfion en totalité et en permanence
D: dumumîon en totalité
T: tri {échantillon en sélection masa—vé mpennmquœ :; éliminafim
du mtc)
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CALENDRIER DE CONSERVATION
_ DES DOCUMENTS
Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.l, art. 8, 9 et 35)

No de délai
8—06

Date-d‘établissement:
Date de modification:

Page

— 1 JUIN 20l
DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre de la'séric (ou du dossier ou du document}
Communication de renseignements

Codes- de clmîfica‘ti0n Mode de classement

8140. 8150

Nom de l'unité administrative qui défiant chaque dossier principal de la_série (on le dossier ou1c document)

( ) Nominaüf
(x) Par sujetDireétion Vérification et enquêtes
(: )Aütre:

Description sommaire du contenu de chaque dossier principal et secondaire de la série (ou de chaque dossier ou document)

D—0cuments relatifs à la communication de renseignements et au suivi des dossiers de vérification et d‘enquête du
Commissaire au lobbyisme.
Comprend : l’analyse, les commentaires, le tableau de suivi des dossiers parle Bureau des infractions et amendes du
ministère de la Justice.

fUtilisatîcn de chaque dossier- principal de laséfie (ou dç chaque dossier—‘? ou dfiémèrtt)-cpæ l’unité qui le dlétîdäl

\ \ /

Documents essentiels: oui ( )  non (x) Protection (le cas échéant):

PÉRIODE DE CONSERVATION DES DOCUMENTS MEN'I‘IONNÊS AU CALENDRIER DE CONSERVATION

Dossier(s) ou document(s) Support d'înfomatiqn" (P = papier) Durée de conservation” Disœsitîoa' **
( E = étuflmuique}

&ggj ' Semi—actif . -fnaçfif

Principal ,P 888* 5 C
E 5 5 C

$:æudnüe(s} P 8 8 8* 0 D

_ - ; _ ff E 5 0 D
*' Conserver les documents tänt qu‘ils sont uÎîl95 '

Ap probation
' Commië5àire

..ulq " ' ° . : ç fiD. “ .  . " _ a .  “ 
__ . .  ' - Ü  , !  : . ;  ‘s  Î—BG_flflî . . ÿ _

DIA: diapositive 2_(elc.J: nombre d‘années de conservation C: conservation en totalité et en pemanene‘e
PB: fi lm- bobine (inçluam cpssme}
MI): 5uppafi magnétique - disque-cz di-squam
MF; suppon magnéñque— ruban
P: pçpier PHO: phntogmphi:

DSG—GD—O1 (2008—12)

888: conservation jusqu'à dénouemm
999: conservation jusqu'à remplacement par une nouvelle” ”fini ou

D :  desmflion en lotulil_é _
T: ni (échanûlîcn ou sélection conservé-en}-p£ï‘sflëfle‘tæieücæ&]i-mî'naûon
durcste)
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COMMISSAIRE AU
BB …

DESCRIPTION DES DOSS|ERS

'fitre de la série (ou du dossier ou du document)
Intrant —- signalement ou initié

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi? sur les archives (LR.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)-

‘ N° de règle
8-08

Date d’établissemènt :
Date de modification :

Page

Nam de l'unité administrative détentrice du dossier principal de la série (au le dossierïou le Codes-de -classiflcatian Mode de classement
document) , [:| Nominatiÿf
Direction de la vérification et des enquêtes 8300 par sujet

Description du contenu et de l'utilisation

[:| Autre:

Documents relatifs constituant l'intrant d'un dassier de vérification ou d'enquête. _

Types de documents

Documents confidentiels : El

Références juridiques

. , } .  ._l._ . ;  1 " " " "  “?"”.‘Ü ' v ‘  ' Ï . ' Ï :  ' - " “  ' -  \ ” » , " b "  . . . ‘ ï ‘ - ' . .  " D “ ; ' f ; " ‘ r ” . " '  " " ) '  l b ‘  " "  ' " u . - . .. . v . .  _ , . »  . _ . — . _ _ . y  . . . ,
- - '  “"‘—É !r“.“.it'.'-.-’._..Î_‘.—f_'«:.t‘.u;h . ( 4 4 …  —;.&—p—:-a'æ.s

. , ,  _ MQUÏERJDES ÜGN_Ü'AÜ BESOIN .., .
."'—»-' ‘.‘.hL‘.‘—Î.f5‘ .*}Ëï-ÂLË'1'Ï‘ËC'l? vîî‘35î‘l‘ï‘1‘i‘..1-"“A'îÏ"Î{.Ÿ 4 :  {' . . 'n...——

Numérotation Exemplaire Supports de conservation"

Actif

00001 Principal PA &1 888 R4

0000.2 Principal PA R2 888 RS

00005 Secondaire PA, DM 888

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3...)
R1 : Documents sur support papier non numérisés
R2 : Documents sur support papier qui ont été numérisés selon un processus documenté-
R4 : Conserver la copie de la documentation envoyée au DPCP tant que les procédures judiciaires ne sont pas terminées
RS : Conserver 90 jours après numérisation

Disposition*"

Semi—actif Inactif

3 T

0 ‘C

0 D

Approbation ‘ , \ A
Unité administre ive , ‘ _ L/

Approbation / ‘ .. _
Commissaire "'” \ / '

“ Période d'utilisation des documents (actif et  semi—actif]:
2 (etc.): nombre d‘anné :: de conservation

_" Sugga—rts de cans‘ewatlan:
PA : psp-ler

888 :. consarvatlon Iusqu‘â dénouement:
Sains transfert au DPCP : envoi au semi—actif
Awec transfert au DPCP : jusqu‘à décision au jugement et
amel au semi—actif

DM : disque magnétique (disque local et réseau, disque électronique)

BM : bande magnétique (bobines, cassette audio, vidéo ou de données“)

MF : micmforme (micmfilm)
FI æfiim (y compris négatif,diapashüe]ï 989: conservation jusqu‘à rerflpiacerhent par une nouvülew!fslcn

2018—0544

’ ”  Disgositîan (Inactlfi;
C :conservatlon en  totalité et  en  permanence
D : destruflion en totalité
T : tn' (sélection conservée en permanence et élimination du rate)
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COMMISSAIRE AU "

DU QUEBEC

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur l‘es-archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

N° de règle , Page
8—13

Date d'établissement:

DESCR|PTIDN nes 0055|585

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Vérification

Nom de l'unité administrative détentrice du dealer principal de l'a: sérîe. (au le. da-ssi‘er au le
document)
Direction de la vérification et des enquêtes

Description du contenu et de l'utilisation

Cod es de classification

Date de modification :

Mode de classement
[| Nomihatîf

8800, 8801, 8802, Par sujet
8803,8804,8805, [] AUÜE:
8806,8807,8809,
8810,8811,8812,

8813,8814

Documents relatifs aux vérifications effectuées par les vérificateurs—enquêteurs du Commissaire au lobbyisme.

Types de documents
.

.

.

.

| ‘, t'v_ '' » : $:— 1'-‘:‘ ‘.&a: «« «ça:—.;
' “ ,  '.—i__'_L‘J?{. aÿ’—;«_r-u
. \ , _|:‘:_ 53 _ ‘ _  

Ü J . » . _

""Îi'f+‘ ;; ‘ «‘- » ' , ' v î î
. “ "  -' ‘—“ !“"5' -T‘h'i° _‘-' . " _ ' Ï * L \ ‘  ‘ . . . Ç T “ . ‘ . , " (

_ . ; fi _ . ä _ _  ÿ - -  L‘. . '

. e-Æ»N .-x=…«
F”' —-{‘> à.“ ‘

' , _n._.'I
. r ' :  - .  _,‘à‘î"î

.—Ë'_Ï}'{-
;;.T: ,_

. H : “»' .”"Îiï"v . f
0 ‘ L« ' ' ' V.?“

. : ;j__.‘
-' '“. )

J . -

. 
ùÿ"#if "'—':'—… | _...e-y _ -Ç_' 1—‘_ L _

° ?: Lg f-tu— -_î-. 1. - .,».“Ÿä -
L ‘—fÊJ£îÏ_'Î ';:Èv , _

. . .-. —>.' ...“ n‘- "+-.w.‘ï.=- . {& -f;;
“.::—Jr lun“ ( E ‘  _'{'J_’. . ... " " \5

° ' ‘:«î» HH»: ? ' ...},â, ,1:( ‘\ f "
.

.

.

.

Documents confidentiels : D

Références juridiques

%Œäï‘äî-L‘ËJïÿ‘:}::”:{S‘-:‘—îäü'âifi’&ëîüîfl£ :.üiŒÎ\.£gäïü}5ÿflgfiÿïe“ ïîçÿî‘;$ä‘ÿä'“ .;ÿîgäfi @?
\ ' -. } VR"°.îk ‘ }  :?äwää_ääêäôä°ämääm "“",Êâ “‘“… ä«m…fisfir îê @ fl » …

' SuggoŒ de conservation:
PA : papier 2'(etç.): nombre d'années de conservation

DM ; disque magnétique (disque local at…rêseau, dî5qu‘e“ é‘letuunlquœ) 888 : conservation Jusqu’à dénouement :
Sans transfert au DPCP : envol au semi—actif

BM : bande magnétique (bobines, cassette audio, vldéo ou'de- données)
envoi au Sami-actif

MF: mlcrafarme (micrnfilm)
FI: film (y compris négatif. diapdsifive)

2018—65-04

Inflaæeä:

“ Période d'utilisation des documents actif etsemî—acti ‘:

=—*r-< "*“W

‘ “ Dlsgositîon |lnactifl:
C : cause-wallon en totalité et en permanence
D :destrucfiou en tata lité
T : trî {sélection conservée en permanence et élimination du reste)

Avec transfert au DPCP : jusqu‘à décision-au Jugement-at

999: conservationjusqu‘à rqmplacament par un: mwa:lh version
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CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

”Lai sur les archives (L.‘R.Q., chap-. A—‘21 .-1, art… 8”,- 9 et 353

- comms… AU …
;0 BB ‘ '

Numérotation Exemplaire - $u-ppmts=de—canservatîan" P‘é'fifidie d'utilisafiundes dacument5” _ _ _ Diaposîtîm” *-

_ Actif __ Semi-actif _ Inactif

onco.1 Prîn-cîpal PA 511 888 ‘ na 3 T'

-OÛGO.2 Principal PA R2 883 RS 0 - (:

0Û00,5 Secondaire- m. DM 8288 , _ ë0' ' :D-

Remarqu-es relatives au délai de conservation (”R1, R2, …)
R1_ :- Documents sur support papier non numérisés
R2 : Documents sur support papier numérisés
-R4. :-Conse rver la copie de la documentation envovèe‘ au DPCP-ta-nt .que les_9mflédures.-:jju.dîciaîres ne stunt pas; tetmînéæ

' RS- :. Conserver 90 jours après numérisation.
RE :Con$e-rver les états de Situation et les avis envoyés au tîarä part1

Apprdhatifin.
Unité admin istr ' tive _

Approbation ;, v
cemm îssaî re | | '

"' Féria & d'Utilisaflu-n des documents actif et_.semka --î _: '_-°' :ÜÏ:_ usitîen-== in”a:ti
21 tet_ç.]: nombre d‘années de cqnse_wafibn Q: c‘dn;ematäpn en {_dtalité-et en pamnenœ

D-: destructi‘an e‘n tat-ali‘tê
8853 =: conservation jusqu‘à dénouement :. - T :-m (si]action-consawän en‘-pmmrœncut éfimî'm‘îhn- du…-mie]

Sans transfert au DP‘ÇP :- envoi au semi-fictif
BM : banda magnétiu (hatä'înes,_-a£safia'a'udi@.ü'£ä-êb' au .d-‘g.,flbtî_l‘iê£ä} Avec transfert au DPC_P : jusqü"è dé‘cl-sl‘o'n au jugement :et"

emo; au-seml—aufif

‘-'.$iäl‘ ' 'orts d‘uçan:efluflo :
'Ë'_Ï -_-:=papîëf

BM -: disque magnétique-{(disque Îm1l ”e_.t râteau, dîisqu: .ëtecmnïqne}

MF…-:=mlcmfnme Imitmfilm)
FI :-‘film_(ÿ cdmpris_ négal£if,--diapos‘ltîvqï , 9991 c‘enærvaüt‘znjuæh'iremplacaæént parade namullfl-ïÿ-Slu‘n
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: LOA…ËlSSIIRES- -‘

pascmmom Das possuen_s

Titre de la série (ou du dossier ou du document)
Enquête

Nom de l‘unité administrative détentrice du dossier principal de la série (ou le dossier ou le
document)
Direction de la vérification et des enquêtes

Description du contenu et de l'utilisation
Documents relatifs aux enquêtes effectuées

Types de documents
.

I

.

,
ç

l
Î

‘
:

.
.

.
.

J.*
i

‘
-

‘
;

î
.

’
Ë

A(
dv

{l

Documents confidentiels : I:]

’Suggorts de conservation :*
PA : papier

DM : disque magnétique (disque local et:rêseau, dl”squeilectmniu

BM :'::::—.‘: ' "'  î' ' ’ ' _, cassette audio.vldéo qu de données)v *—

MF :_ miçrofame (micrafilæ)
FI :film (y compris négatif..diaposifivfl

2018—05—04

=2'(etc.); nombre d‘années de conservation

888: consomation jusqu‘à dénouement :
Sans transfert au DPCP : envoi au semi—actif

“ Période d‘utilisation des dacumenü‘ actif et” sami—actî _-:

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (LR.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

.N" de règle Page
8—14

Date d'établissement :
Date de modification :

Codes de classification Mode de classement
__ D Nominatif

8900, 8901, 8902, par sujet
8903 ,  8 9 0 4 ,  8905 ,  D Au t re :

8906, 8907, 8908,
8909, 8910, 8911,

8912, 8913, 8914

par les vérificateurs—enquêteurs du Commissaire au Iob e.

"“' Dlsg‘asitl'en linactifl:
C : conservation en totalité et enpnrmanenœ
D : destruction en totalité
T:  tri (sélection conservée en permanence et éliMlha'tlùndq reste)

Avec transfert au DPCP : jusqu‘à décision au jugement et
emo! au seml—actlf

559 : conservatiçu jusqu‘à rempl‘aremunt “par un} nouvelle.
Versio‘n
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COMMISAIRE AU

DU QUEBEC

Références juridiques

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A—21.1, art. 8, 9 et 35)

‘Œ‘W’ "f—°‘«Œw “ah—«w :sgmäF’ŒFÆ:àâæ ' " . , “'‘@ç»f“ëfl? î-ä:‘â %ä“‘fi’ —_‘—Œfî ?““*“*ä£“ ä‘r3 <“:î% îç,$r ”äïc‘Wäë« D  …“ " "" n ‘ h 1 W4" x r »  ;! 4 ’ ”"‘“ MM3Ê!Ââ' QÊ ŒSERÎ …“. «‘ am: ‘sP ”GN *A 54% ‘â—wæ‘ÎË'Ë—"é: ïÏÊÈËTË 2% J‘“É‘ÏÎ‘!‘1’Ë"ÊÙLÏËÏu.\wËÏÛæîæ‘àtî. r"ilïfiflgë%"îâ -xîî» "Îzï‘: -£â?

Numérotation Exemplaire Supports de consewatîon* Période d'utilisation des documents“ Disposition"*

Actif Semi-actif Inactif

00001 Principal PA R1 8:88 R4 23 T

00002 Principal PA R2 888 RS 0 C

00005 Secondaire PA, DM 888 0 D

Remarques relatives au délai de conservation (R1, R2, R3…)
R1 : Documents sur support papier non numérisés
R2 : Documents sur support papier numérisés
R4 : Conserver la copie de la documentation envoyée au“ D_PCP tant qüe les procédures judiciaire-r» ne sont pas terminées
RS : Conserver 90 jours après numérisation .
R5 : Conserver les rapports d'enquête, les rapports d'infraction générale et les avis envoyés au tiers parti

Approbation
Unité administrati

Approbation v ' . ,  .
Commissaire ' V V

. ”  Période d‘utilisation des dacgm‘ents “lactifet semi—anti“:
2 (etc.): nombre d‘années de conservation

‘ Suggom du conservaflog :
PA : papier

BBB—: conservation jusqu’à dénouement :
Sans transfert au DPCP : envol au sami—actif
Avec transfert au DPCP : jusqu'à défeîstOn au jugement et
envoi au semi—actif

'DM: disque magnétique (disque local et réseau, disque électronique)

BM .: bande magnétique (bobines, camtteaudîo, vidéo au “données)

MF :- micrflfome (microfllml
F! %film (Y compris négatif,.diæpafltîvq) 9551 :

u“efsîun
20-1MS—04

consanatîo‘n jusqu‘à mm‘pläœmænt ”par une mwa;-

' “  Dis=gositîan {inactif}:
C' :cpmemtian en  totalité et  en permän_ança
D:: destruction en totalité
T : tri {sélection conservée en permancnœ nt éümînationdu reste)
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‘COMMISSAIRÈAU
LOBB ISME

CALENDRIER DE CONSERVATION
DES DOCUMENTS

Loi sur les archives (L.R.Q., chap. A-21.1, art. 8, 9 et 35)

No de règle
”8—15

Date d’établissement : 2019—03—20
Date de modification :

Page

DESCRIPTION DES DOSSIERS

Titre dela série (ou du dossier ou du document)
' Surveillance -

Nom de l'unité administrative qui détient chaque dossier principal de la
série (ou le dossier ou le document)

' Direction de la vérification et des enquêtes

8620.8621 ,8622.8623,8630,8631 ,8632,8633,8700,8710,

Codes de classification Made de classement

8200,8210,8211,8212.8213,8220,8221,8222,8223.823°. ( ), Nominatif
8231.8232,8233.8240.B400,8410.8411,8412,8420,8421, (x) Par sujet
8422,8430,8431,8432,8500.8600,8601,8610.8612,8613, ( l‘Autre-=

Description du contenu et de l’utilisation

8730.8731 ,8732,8740,8741,8742

Documents relatifs à la surveillance des Iobbyistes inscrits actifs, inscrits inactifs et non inscrits.
Comprend : lobbyiste d‘entreprise (LE), lobbyiste d'organisation (LO), lobbyiste-conse‘il (LC)et les statistiques du registre des lobbyistes.
Types d'interventions suivants : surveillance découlant de l'actualité. vérification par groupe cible. demande d'inscription au. regiStre par un titulaire de charge
publique. surveillance issue d'une demande de renseignement. suivi des agendas des ministres. vérification des inscrits au registre, suivi des codes clients,.
ordonnances de confidentialité et suiVi de décisions, vérification des règles d'après—mandat. .

Types de documents
Article de journal
Extrait d'agenda de ministre

Extrait du CRM (fiche fermeture)
Correspondance
Listes et tableaux de travail

“Documents confidentiels :-

Références juridiques ;

DË_LAI DE CONSERVATION (Ajouter des lignes àuÎb‘è36lfl)

Numérotation Exemplaire Support de conserüaflén‘

0000.1 Principal PA. R1

00002 Secondaire pA R2-

OOOO.S _ Secondaire PA, DM R3

Remarques relatives au délai de conservation (R1 , R2, R3…)
R1 : Documents sur support papier numérisés
R2 : Documents sur support papier non numérisés-
R‘3 : Documents électroniques

Extrait registre des entreprises et Extrait registre des |Obhfis‘tes—

Dlshdsîtioh*” ? V ÿPériode d'utilisation des documents ** v

Actif S@a_qfif InacË

888 2 D D

888 - '0 D. D

888 0 . D- D

.- ,/ (
Approbation / Æ  -

“Support d‘inf@maflnn
P A :  papier
D M :  disque magnétique (disque local et réseau, disque électr0niQue)
B M :  bans magnétique,uf‘Im, bobine (Incluant cassette)

MF : microfcrme (microfilm)
FI : film (y compris négatif, diapositive)

Unitéÿmistrative .

ofir/ OAH . “Appr tion .
Commissaire

" Période d‘utilisation des documents (actifet semi—actif)
Nombre d'années de conservatian
888 : conservation j'usqu‘à dénouement
59997 °°“53WfifiGfl jusqu‘à remplacement par uh:e neuvelle-vers‘i‘on

a'V"
”“' Disposition (inactif) .
C : conservation en totalité et en permanence
D : destruction en totalité
T :  tri {sélection conservée en permanence et-élîmînatian du

reste)
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